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Sevgi li Kncesudl ul ar ;

Hal kéméza hezl &, kaliteld] hi zmet sunma gay
bel ediyecili k yakl akéeéméyla destekl|l enmesi ger e
hizmetl eri hal kén b¢t¢n kesawmhakl aeeéonkEaktdefahb
kull anél maséder . Bel ediyemizde bu zamana dek
yeéereéeteéel mesine, mali disiplin ve verimlilifjin
hesap verilebilirlik gibiol mazsa ol maz il kel erden taviz ver
engell eyen dejil, -%z¢m yolu bul an, ayrekter
eden, dejerlerine karkée kayétsez dur asr zdeej ide,
somut kazanémlarla tesis ettik. fAKnsan ve ail
tasaréma projeden uygul amaya, hizmetlerin ger
ol maya ©°zen g°steandi&na Yirreil mik adlk@&m mmahal | el ¢
edi |l mesinde, yediden yetmike her yaktan, her
noktada, bu hassasiyetimizin karkeél éj éné memn
Saygedekeri Hemi m, Keymetl i Meclis |yelerim ;

Sizlerin tevecc¢he ile i kinci d°nem bel edi
Kanunudnun 56. Maddesi ve 5018 sayél é& Kamu Ma
gerej i, Bel edi yelmiygetn R&ORar uYétl@nzham edi | mi K
Hemkerilerimiz ve Meclis | yelerimizin takdir:i

Bel edi yemi zin 2024 Mal i Yel é Faal i yet R
hizmetl erimizin, Vat andaxkl|l ar éméeza sunul masé
hemkerilerimize ve Belediye Mecl i si lyeleerin
sunar ém. Bel ediye y°neti mi olarak 2024 yeél el
hizmetlerinin olmazsa ol maz hizmetler ol dujun
°nceli kle ara- ve makine parek &mé&zaédn viegall éni ki n
ait bakta temizli k ara-laré ve muhtelif me d ¢
2024 yél énda 2. kez g°reve gel dijimizde de,
par kl arémézda wuhaela&maneesrcdid Wwlrwm t espi ti y a
g°rev alanl ar émeéz i -erisinde kalan yoll ar émé
gereken bakém ve onaréemlareéna baklanméxktéer . \
asfalt seri mi, 98. 000 metreke¢gp kil i tli par ke
oluju yapél méktér. KIl-emizde yél i-erisinde b
edil erek c¢ruf ve fr ezzei nuykgaunlaaynaans ey ayraapséél nod katné
bul unan Asbestli eski i -me suyu hatté ve eski
Bel edi yemi ze ait hal k otob¢sl erini bekl eyen
etkil enmemkapal eiduyakliar vatandakl|l aréemézeén h
Bakém Onarém ve Teknik At°l yemizde; bel edi ye
periyodik bakémlar énén bir-ojunu kendi per s
mal i yetl erinde °nemld. nMi¢kltkairyl eatrid ab etlaesdairyreunii zsea
il -emi zdeki sanayi d¢kkan i htiyacéenén karkél a
i -erisinde ihale ediletrek-2aéleme&d i vatgameémé h&kz
Kl -emi ze kazandéj éméz Modern Mini Ter mi nal V €
siparikle yuf ka, bazl ama ve «Kebit ekmefji i r et
i -erisindekasKohi sa&l Remameézda sona gelinmi«k,



kazesée devam et mektedir. Kayseri wvalimiz saye.:
al ékxkkanl ékl ardan wuzak dur mal ar eéneée sta§rlnamaakr év €
Kncesu OSB i kbirlijiyle ERVA spor okulunun vy:
Karakoyunl u mahall emi zde 3. Etap ve 4. Etap Tc
i -erisinde yexi/| al an,, okyaume | grau pvlea r &g n kfl iatr neens
YAZI Cl OJLU par kéné vatandaxkl|l ar @&méezén kul I an
par kl aréemézén tamaménda 2024 yélénda park ve
yapeéel méex. Bu par Kklaaémédzdalkissoygumupdraug yenil e
yapél mékter. Bir-ok parkéemézén kau-uk ve -im

Bel edi yemi zce, Kl -emi zde vyeni i mar al anl ar
i -in d°ng¢kKy¢m, genlair Kk iphanwé avggylap®@d makta ol up,
i Kl evsel hal e getirilmesine b¢yéek °nem ver mek
kentte yakamaseé, kentimizde bulunan sosyal ve
hal kemézén ve gerekse esnaf kardexklerimizin d
ger-eklektirmel eri i-in 2024 yeélénda Bel ediye
taviz vermeden devam edkckiRhunl aKenesar 8@8e] edy
i stinadeno bir el in verdijini dijer elin g°r
dezavantajl é& kesimlerimize gereken sosyal yar
uygul amasanemeezkdevam edecektir. Sosyal Bel e
hal kéméza hizmetk©r ol ma anlayékéené bug¢gn ol o
devam edeceji z.

S°zl erime son verirken bel edhiayzeémilza nnmaxs0®E2ni
ge-en Belediyemizin y°neticilerine, personel |
Hemkerilerimize ve Belediye Meclis |yelerimiz

Av. Mustafa KLMEK

Kncesu Belediye Ba
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Misyonumuz

Kncesu B e Kanuhlarlaet&s @ mli aan an bel e dkiayteé | B mz aneshp sear
verilebilir ve g¢ler yezl ¢ ibhmkzOomedaf radpatinaly @ R @1 a e a
de¢r ¢st bir Kelkialldeg ey g rl kterheek i ne ve etik dejerl
verimli, etkin ve y¢ksek performansl a -al éxkmal

Vizyonumuz
iHep Birl ioprenEKEnbEKpseeaseijeBeldediwesiil i kt e ken
°z

ve altyapé sorunlaréneé - mpdernn, teknz, gz seme d P birp e k
Kncelswkt ur mak.

Bu vizyonun ger-eklekmesinde esas al énacak il Kk

Kl kel eri mi z

1 Hukuka uygunluk,

1T Adal et ve tarafseéezl ek

T Ekip -al ékmasé

1T Diyalog ve uzlaké anl,ayéké ile halkla i- i-
T keffaf, denetlenebilir ve ulakeélabilir ol ma
T Topumun t¢gm kesi mPareitnimm nleelkadieye@ ménée sajl ar
1 Hukuktanyasalardane d¢r ¢stl ¢kt en °d¢n ver meden herk
T Geli kime a-éeék s¢rekli °jJrenen, °jJreten, -°z
T De¢regstl ¢k ve gevenilirlik,

1 Beceriklilik,

T Hokg®°r¢ ve saygeée,

T Kararl él ek ve tutarl el ek olacakter.

Dekerl erimiz

T Eti k deaerélelk

T Disiplin, sevgi, sayge

T ¥zg¢ven v otokontr ol
i i

e
T S¢rekl i k ve sorumlul uk



5393 sayeéel & Bel edbmaddeirKea ngi°nruen ulne I1getkivyee siom ugnd ruce
il e Belediyenin ywedjkédaerdeéervael d mmaé kwtaerl .ar &

_Kar

a)Kmar, su ve kanali zasyon, ul akéem gi bi kent se
sajl éjevetleami &l akek,; zabet a, itfaiye, aci l yar
mezarl ékl ar; aja-landérma, park ve yexil al anl
sosyal hi zmet ve yar deémandnérkn®ah;, enkeosnl cenki vvee bte
hi zmetl erini yapar veya yapteéereéer. B¢yéekkehir b
-ocuklar i-in koruma evleri a-ar.

b)Okul ©°ncesi ejitim kuruml arogk ua- abhiinlailra;r émesvnl e
onaréeméneé yapabilir veya yapteéerabilir, her tg¢r
i bgi 1 her terl ¢ tesi si a-abilir ve ikl etrikbi l
bakéméndan ©°nem takéeyan mekO©nl arén ve iklevl
onar eémeéne yapabilir, korunmaseée m¢ mk ¢ n ol maya
Gerektijinde, ©°jJrencil ere,i ramaet °grersepkdri kduelsé pel]e
spor karkélakmal arée d¢zenl er yurt i - ve yur
sporcul ara belediye mecli si k ar aBekdiye, &aninkdriadbk k & r
bir kamu kurum ve kurulukuna veril meyen mahall
veya yHipzmetlrerin yerine getirilmesinde °©°ncel
ivedi | i7Ji di kkaBel adieyyar akzmetliedieni vat andacx|l
y°ntemlerle sunulur. Hi z met sunumunda °z¢rl ¢,
y°nteml erBallygdiil mvenreirn g°°r ev, sorumlul uk Beedyyet |
meclisinink ar ar & il e m¢gcavir alanlara da belediye
Bl gel er i Kanunu h¢gkemleri sakl eder .

a)Bel de sakinlerinin mahalyla-| mgeneér klarmiet amiakt
girikimde bul unmak.

b)Kkanunl arén belediyeye verdiji yetki -er-eves
uygul amak, kanunlarda belirtilen cezalaré vern
C)Ger-ek ve fgaei yktkererihe ilgili olarak kan



d)¥ze| kanunl aré gerejince belediyeye ait verg
ve tahsilini yapmak; vergi, rreisnem gvler eh atrah sdielkié
su, atek su ve hizmet karkel éejé alacakl arén 1t a

€)M¢cktesep haklar saklée kal mak ¢czere; i-me, Kkt
suyunun uzakl akt éréimasmemeéerseéajli amaeks;i sbeni arku
i kKl ettirmek; kaynak sul aréené ikletmek veya ikl

f)TopIu takéma yapmak:; bu ama-1la otob¢s, deni z
toplu takéema si sutremalker iinkil ektunmenka kv,e kiukrldet t i r me k

g)Katé ateéeklarén toplanmasé, takénmaseé, ayreckt
ile 11 gildi b¢gtéen hizmetleri yapmak ve yapt ér ma
h)MahaII' m¢kKterek niteli kte&yl a,i zmeltd ceiryen we rr
i -erisinde takénmaz al mak, kamul akt ér mak, sat |
et mek, bunlar ¢zerinde sénérl é& ayn” hak tesis
)Bor- al mak, bajéek kabul et mek.

) Toptancé veoOpéeakenodeoib,s terminali, fuar al
ve iskele kur mak, Kurdur mak, i Kl et mek, i Kl et t
izin vermek.

Kl\Vergi, resim ve har-1| arazdlexlelnalraé ik ad mina dmayl & c
)Gayrisehh” m¢gesseseler ile umuma a-ék istiral
M)Bel dede ekonomi ve ticaretin gelixtiril marsi

satecel aré faaliyetten men et mek, Il zinsiz sat
cezasé ©°denmeyerek iki g¢n 1 -inde geri al é@énmay
otuz g¢n i -inde gelraral golmaylalnag® daedm&le. mal

N)Rekl ©m panol aré ve tanétécé tabelalar konusu

O)Gayriséhh' Il kKyerlerini, ejlence yerlerini, h
bel irli yerl erinde moplamalk k¢ mafadiaynwdtar eo@gr ajs&
depol ama sahal ar éneé; i nKkaat mal zemel er i, odun
belirl emek; bu alan ve yerler ile takéemak ar da
p)Kara, deniz, su ve demiryolu ¢zerinde ikletil
bilet ¢cret ve tarifelerini, zaman ve g¢zer goOh
meydan ve benzeriyerle ¢ zeri nde ar a- park yerlerini tesp
ver mek; kanunlarén belediyelere verdiji trafik
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(') bendinde belirtilen gayrisedathlamgersaslemaes &r
Beyéekkehir ve i mer kez belediyeleri dekeéendaki

Belediye, (e), (f) ve (g) bentlerinde belirtilen hizmetl®&ian é Kk g8y g&n ve K-i«kl e
kar ar éy | adokszyreed £i gleémemek ¢zere imtiyaz vyoluyl
i mtiyaz veya tekel ol uktur mayacak «kekil de ruhs:c
hatl aréné ki r.anaad dearerke ‘wesyaas | & 7F a yolgyaryerinetgetiebiiatl s
sénérlaré i-inde B¢gyée¢kkehir belediyeleri, bel e
10. 000" i ge-en belediyeler, meclis karareyl a;
kurumla énén su, ter mal su, kanal i zasyon, doj al (
al maksézén on yéla kadar geri °demel i veya ¢cCI
yapélan tesislere ortgll ohalzimeitr ;ves ajulrékz,mi ejgi
Bakanl éjénén onayeée ile ¢cretsiz veya d¢i¢kegk Dbi
edebilrBel edi y e, bel de sakinlerinin beledivemekhi z
amacéyla kamuoyu Vyokl amBslee dviey ea rmxItléarmamsa kyarp

mal éna karké su- ikKlemik sayéel ér. 2886 sayeéel e
takénmazl aré hakkéenda da wuygul aneér.

Beledymi n proje karkél éjé bor-lanma yoluyla el de
fiilen kullanélan mallaré ile belediye tarafeéen

C-kKdareye Klikkin Bilgiler

M¢l ki yeti belediyemize ait il-emizin Karamu
Belediye hizm«&ktezbBl Aamaz dHa z met Binamé#&adands&gka
hizmet veril mektedi r¥zeBelKead neynmsmil 2 r bKgndy e gvireh ¢l el
M¢der YaKe IMgrdi¢g r | ¢ HigmetleNMg Idieg r Bas en Yayén ve Hal kIl ¢
Zabet a MRuthsatrvé RQepeg M¢ d ¢ r PlanjvgRrojM¢ d ¢ r,Temg z 1 i k Kkl er
Emlak veKst i ml ak , Dedtgek ¢ He zmet | Kxil eMmek Mg alfes Kayra
Efjitim M¢cdukiterl er i, KMégder!l yje¢e Sos y,al iKKIXd jeirk i Mgl
Seféer Atek M¢gderl ¢ buvenmbhéa&t aderer i M¢ederl ¢ ¢

11



ARA¢ VE KKk MAKKNASI DURUMU
SIRA NO CKNSK ADET
1 CENAZE NAKKL ARACI 4
2 ¢C¥P KAMYONU 5
3 CENAZE YIKAMA ARACI 3
4 TEK KABKN KAPALI KASA KAM 1
5 ¢KFT KABKN KAPALI KASA KA 1
6 TEK KABKN A¢I K KASA KAMYO 1
7 ¢CKFT KABKM KASA KAMYONET 3
8 4X2 PKCKAP 1
9 KAMYON 9
10 MOTORSKKLET 2
11 ¢EKKCK (TIR) 1
12 R¥ MORK 1
13 ARAZ ¥ Z 3
14 OTOB! S 4
15 BKNEK OTO 2
16 TRAKTY¥R 5
17 GREYDER Kk MAKKNASI 1
18 KEPCE Kk MAKKNASI 6
19 SKLKNDKR Kk MAKKNASI 2
20 YOL S! P! RME KAMYONU 1
21 ¢¥P TRANSFER TREYLERK 2
22 KKRALI K ARA¢ 3
23 MAKAM ARACI 1
24 PALETLK EKSKAVATYR 1
25 TKCARK ARA¢ 1
TOPLAM ARA¢ SAYI SI 64

12



224y el &€ Kncesu Belediyesi tekkilat «kema:

alftfA 1 AT Y!
aNRNNX NEN

Tyalty Yleyl)
aNRNNI NEN

aNRNNX NEN

R ==V == KT A
THOA&SRNNI N

Tof SGYS
aNRNNI NEN

CSy T6¢f S
aNRNNI NEN

YNf GNNJ @S {
aNRNNX NEN

wdzKkal &G @S
aNRNNI NENR

TYl N @S
aNRNNJI N

adzKial NI P
aNRNNI NEN

OYtElF]l ¥S T
aNRNNI NEN

ttry @S t
aNRNNI N€N

¢CSYAT £ A
aNRNNI NEN

T1tAY 5S€EAOG
I § PIRNaN® N €
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| o adzaldl add I FFSNI I TON} KAY . F&8NJ Y , mb Mehmet ORTABOZKOYUN
.St SRABS aSO0ftra « aSOftAd « alfa I ATYSOE , TP Tot SNA

Teknoloji k yenilikler, hez ve bil gi dej i ki mi
oranéeneén vedeyreetke naerjtitnéijné gtiopl umumuzda, hal kéme
heallakmak ikneéwedyes darak.akanan bu de] rak tekmelojiyay a
yerine getirilen hizmetlerle b¢gtenlektirme-y?©
mi k1 i k sajl anméx, hi zmeteén tlkbaemaki dgist et akl e
erikebil mesi ne KamlcaBealke ds yjelsa n nbéukgt¢énr,. yeni l i je
ergonomi si ol an, yé¢ksek gevenl i g bul unan bi |
Belediyemizbil ki m alt yapésé en gel i kK migkelnietiwwoer ka -ceikh
sahiptir Knc 8sed edi yesi nHalzAdet s erBienrasdddete Dejital /
bul unmaktader. BehadéeyemrrzeHitmthat @amad&nt per lbe 7
Kekiylagge s al kabl ol ama yapél méxkteéer . B Adete-ixiksgl,@8mi z
Adet Sanal Servef, Adet Storagel Adet FirewallCi h,azle adet Radz2AdetNASklepdama e r
ci habwleénmakt adeéer . Bel edi y &7nai dzeitn nhai szangestd g lol idoi al sgéi na
bilgisayara k't i f ol ar al%dadeal éxma&tadémevcut bil gisayal
vermektedir. Birimlerimizde6 adetA4 1 Adet AOt ar ayécé i | e h Betedyemizdev e r
ot omasyonkylalzah & lKkaa lutmscddr .yazéel eml arémézla veri
depol anma ve yedekl emesi yapél makta ayr écade ge
muhafaza edi |l mektedir. Sistemimize dékarédan vy
firewall ci haze | i sans| é Antivirgs yazél emey
korunmaktader . We b siediygmiBasengyYagyeéhnl &mrevvddsilr,k I8
taraféendan Balpedimakt adtéemasyon si st emi i -1 nde
bil gisayar nenvrleeil emasni3ddr EVAI Reél ma easahiptr.gp - Kk

15



CKMZLARI N BELEDKYE BKRKMLERKNE G¥RE DAJI LI M

1l bs5!lF! a«s5«wdl{!l «{¢
. TIDT{ !, 15T%«{ ¢« YAZICI| TARAYICI
(ADET) . T[ DT{! , ! w/ (ADET)|(ADET)
Yazé Kkl eri M¢ 4 3 1
¥zel Kal em 3 2 1
Kmar ve kehirc 6 3
Mal i Hi zmet |l er 5 1 4
Ruhsat ve Dene 2 1 1
Pl an ve Proje 2
Zabéta M¢cgderl ¢ 2 1
Fen Kkl eri M¢ d 4 2
Basén Yayén ve
Mederl ¢7 ¢ 7 1 2 5
DestekHi z met | er i 4 2
Temi zI|l i k Kkl er 2 1
Kkl et me M¢der | 1 1
Eml ak ve Kstin 6 3
K¢l tegr ve Sosy
Mederl ¢ ¢ 2
Muhtarl ek Kkl e 1
Knsan KayYrijaklia
Mederl ¢7 ¢ 4 1
Kkl im Deki Skl
Mederl ¢7 ¢ 1
Af et Kkl er i Mg 1

TOPLAM

16



Personelin istihdam t¢grlerine g°re dajél émlare

Personelin Mevcut Durumu

Personelin Mevcut  Personelin Mevcut Personelin Mevcut Personelin Mevcut
Durumu Durumu Durumu Durumu

CKNSKYET Say| Y¢zde Say Y¢ézde Say Y ¢ zdé
Kadeéen 6 % 14 3 % 9 13 % 6
Erkek 36 % 86 24 % 81 196 % 94
Toplam 42 % 100 27 % 100 209 % 100

TOceA @SersanSIMIANI GAY 5 dzNHzY f |

MEMUR Kk ¢ K
KLKOKUL 0 5
ORTAOKUL 0 4
LKSE 13 12
¥ NLKSANS 5 2
LKSANS 22 3
Y! KSEK LKSA| 2 1

TOPLAM

17



C.5- sunularHizmetler

PLANLAMA, PROJELENDKRME VE kKkMAR HKZMETLERK

[ ot ent-A e xR antAN en-R en-EN entEN et e

5 Yéll ek Kmar Programéné yapmak

Uygul ama i mar planéné yapmak veya yaptér mak
Gereken yerlerde i mar plan tadilatlaré yapn
Kmar pdlognrluadrtéeusunda i mar uygul amal ar é& yapma
Hali hazér harita yapmak

Kmar planlaré dojrultusunda kamul akt ér ma hi
Toplu Konut Al anlarénén Tespiti

Yekil alanlarén projelendiril mesi

Bel edi yenin hizmet verdii]i binal arén projel
ZeminAr akt ér mas é

ALT YAPI HKZMETLERK

c-cCccCcCcCCc

Altyapésée eksi k olan b°lgeleri tespit et mek
Yol yapmak

Gereken yerleri asfaltlamak

Kar ve Buzlanmayla M¢cadel e et mek

Yol Bakém ve Onarém Hizmetl erini Yyér ét mek

ENFORMASYON HKZMETLERK

ot et e B S e et i

Knternet ve intranet yayénceéel éj e

Basveen hal kl a i1l ikkiler

SMS hizmetlerinin yg¢greotel mesi

Bil gi Edi nme Kanunu kapsaménda y¢r et el en foa
Belediye il an panolarénéen faaliyetlerini yg¢
Muhtelif yerlerdekibillboardh i z met | er i ni yér ¢t mek

Mahalle krokileri ile ilgili veri ve harita hizmésri

DENETkM VE DANILMANLI K HkZMETLERK

[ eI eI eI et eI an-RN en-E et

Knkaatlarla ilgili denetim hizmetl eri
Projelendirme ile ilgili denetim hizmetleri

Géda maddesi creticilerini ruhsatl andér él ma
5018 sayél é& kanun uyarénca denetim hizmetl e
5393 sayél é yasada belirtilen denetim hi zme

kartwmeanBe rim Fiyat Hazeéerl|l anmaseéeé
Eml ak Vergisine esas ol mak ¢zere arsa birin
Y°netmeli kl er

SOSYAL HKZMETLER

i
i

Yoksul vatandaklara y°neli k geda yardéml ar &
Hal eemuei ¥Pt¢g genlerinde yanénda bul un

18



KILT! R HKkZMETL ERK

Klmiezi n si mges:i haline gelen ¢z¢m festival
dé¢zenl emek

Kncesudnun tarihi ve sporhafzaarlliayyeétpl edraij €itlmea
¢ocukl ara y°neli k kitaplar yayénl amak

¥neml i mi | |1 ve dini géenl erde -exi tlo kK¢l t¢

Sinema, Tiyatro ve Konser etkinlikleri

TOPLUM SAKLI KI VE ESENLKK HKZMETLERK
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u
u
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u
u
u
u

Esnaf sajléek c¢zdané denet i mi
Ka-ak et &easdaeanie idtemank

Geda ¢reticilerinin denetl enmesi

Yol, sokak ve kalderéem ikgallerinin engell e
Seyyar satéceéelar ile m¢gcadel e et mek

Hal k sajl éejené ilgilendiren konul arda ger ek
Besi -ardakl arénén denet i mi

Ticarethanelerin ruhsat detimi

Su- i kKleyenlere Kabahatl er Kanunu h¢gkegmleri
Umuma ait yerlere pis su akétanlaréen tespit

Belediyeye ait mallara zarar verenlerin tespiti

Kkyerlerinin kapanma saatlerine riayet et me
Fiyat denetimi

Vat andagkellaernd akni k ©yet | erin dejerl endiril mesi
Larva, U-kun ve ot il a-I|amase

TEMKZLKK HKZMETLERK

Nl el =N <l = N N

Cadde, sokak, yexi/l alan, pazaryerleri ve -
Pazar alanlarénén s¢peéereéel mesi, yekanmasé ve
Katée at ékmbhaeéen topl an
Lokanta, otel ve meskenlerdeki atek yajlar €
Hakerelerle m¢gcadel e konusunda gerekli tedb
Fossepti k kuyul arénéen -eki mi
Umuma a-ékttemalefglierin
Geri d°n¢gkegm -°plerinin ayré ayré toplateéeln
Ambalajat e k|l ar é
At ek Pil

¢EVRE HKZMETLERK
Yekil alan yapélacak yerlerin tespiti, d¢ze
¢ocuk oyun alanlaré ve -evre d¢zenl emel erion
tCevreyi kirleten kikilere cezai m¢eeyyide uy
Bakébok kébpkateranak baréenajéméza al enmasén
Kurban kesim yerlerinin belirlenmesi, hazéei
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¥ZEL KAL

EM

A'Y ETKK, GW¥ERSGRUMLULUKLAR

+ ¥Yzel Kalem M¢gderl ¢ ¢ g°rev ve hizmetl erinden
olup;

+ M¢gderl ¢k hizmetlerinin ilgildi mevzuata uygun

+ M¢cderl ¢ én g°rev adllagndna neivizesm t kkg n wlaargléa kar
personel ini bilgilendirmek ve ejitmek,

+ M¢cgderl ¢k gPrevlierinin kapsaména giren bge¢teén

+ Personelinin t¢egm 2zl ¢k i,kl emlerinin yéreégteéemg

+ M¢gderl ¢jé¢n takénér kayét ve kontrol yet kil il
saj |l amak,

+ M¢cderl ¢J é¢n - alpdrmmd ave ngtnr, mdf mjail it eyreft o rrnaapnosr | daerjé
olacak rapor ve istatistiklerion | ukt ur ul mas é; S¢re- analizl eri
sonu-|lar ¢reterek uygul amaya ge-il mesi -al éx

+ Megderl ¢7 én genel i K y¢er ¢t oéeme ekroen urgadreérnl deak igleor

+ M¢cgderl ¢jé¢n giafénebpazert asmak,

+ Harcama yetkilisi olarak, 5018 sayeéeleée yasada

+ Khale yetkilisi ol arak, ilgili yasada belirl

+ Cal ékma alanéna giren mev3Baxtklaal e&r iMakma mé&injcea

«+ Bakkanl eék Makaménén protokol i K ve 1 kKlemleri

+ Temsil ajérlama t°ren i kK mekveyapmakml er i ni pl an

+ Bakkanl ek Makaménén r esmi ve °zel haber | ek me

+ Bamkl éejen emirleri czerine il gili mederl ¢ ki
yapmak,

+ Bel ediye bakkanéenén dék ¢l kelere yaptéjé sey

« Basén ©°zetlerinin il giullimasiémiémlserfd avrea kmakea mslc

+ Anma ve t°ren gerektiren °zel genl ere 010 KK
faaliyetlerin protokol I Kl erinin y¢é¢gregteéel mesi

+ Bel edi ye Bakkan & bii Inal eg brud lermigalanlarmak,é n g°r ¢ kK me

+ Cajré Merkezine tel efank @gstaeplerini kagda alaak ilghi birkmlene r a
il etmek; sonu-laréné ilgililere ve Bakkanl ék

+ Belediye santraline gel en t ¢ npesopdeaftasnmk,ar & i |

+ Yardém tal ebi il e gelen vatandakl areé dinl eme
il etikim kurmak ya da kurmaséné sajl amak,

+ Bakkanl éek-a istenilen belge ve Reéedmil eeik°hbe
tekekke¢gr, taziye gibi konul arda mektup ve te
ol an i1l ikkilerinimn lpe ogrkeovil ii kMeeryientik iyl¢girdgitrme

x Vatandakl aréeméza daha i-malyduilegslent verebil mek
di |l ek, i stek ve KikOyetl eri P hgi I M¢eder |l ¢ ki

B-M!' D' RL!' JE KLKKKKN BKLGKLER

B1I-FKZKKSEL YAPI

M¢derzl ¢Bel edi yemi ze ait Kara Mustafa Paka |
Hi zmet RiKata$izmetd/ermektedir.
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B2-BKLGK VE TEKNOLOJKK KAYNAKLAR

Mederl ¢ émegzeéen g°revlierini 3agetDizg gt ¢ kKb R bhdptd 8 a
mas a¢ st ¢ 7adel tglefomn amgkmassd adetcep telefonul adet faks makinesi ve 1 addifital
f ot omalkifnesi kull anél maktader .

B3-KNSAN KAYNAKLARI

M¢ederl ¢j2¥mez2déal Mmk ano | knoafk®3Ikdgz eir @en ol uk makt
BakkaA#&meMust afedaKILeMbKarak g°rev yapmaktadér

B4-SUNULAN HKZMETLER

[V al | w. ! Y!'bLaL% {!,Lb w9/ mb/ 9YT &MY 91 Tw/ T[TY £9 TY[1
Y! , {9wT BT, ! wo9eT {!,Lb !'+tda9l @b ®ImMAEIWI{¢I YT

Y«[ C«w 9 wT¥%a .1 Y!

Y! , {9wT +![TaT% {!,Lb DmYa9b
{!'.Lb b!5Twall Y'tdl{H3!b QT
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YAZI KKWMBERKRL, J,

HUKUKK DAYANAK:

it 657 Sayel é Devlet Memurlaré Kanunu,

i@ 5393 Sayéle Belediye Kanunu,

iU BelediyeveBajl & Kurul ukl aré il e Mahall: Kda
Dair Y°netmelikte Dejikiklik Yapél masén
A'YETKK, G¥REV VE SORUMLULUKLAR
M¢ederl ¢] é¢émégz glrevini ifa eder ken;

« Kur uml a iLgili gyearperkal ki, ygeezr éekkma 1] a rnéd e
Akoordinasyono g°revi kurul maséndan,
« Kurumun r esmi yazékmal aréné kanun ve
Standart Dosya Pl ané ve Arkiv Sistemirt
+« Bakkanl érké Malkkyagnen g°rd¢j ¢ fi - genel gel
+ Kncesu Belediye Meclisinin d¢gzenli - €
i Kl emlerinin y¢regteéel mesi nden, Mecl i s ¢
Mecl i si n zlaamamaésnénad a no,p

+« Meclis komisyonlarénén zamanénda topl
onayl ar énén taki binden, Mecl i s kar ar |
g°nderil mesinden, kararl ar én arlainwlaerer
+ Belediye Meclis ve Enc¢gmen ¢yelerine g
Komi syonu toplantél aréna katel deéekl ar é
ve gereji I -1 n Mal.i Hi zmetl er M¢gderl ¢7
+ Belediye Meclis ¢yelerinin °zl¢,k i Kl er
+ Kncesu Belediye Enc¢gmeninin d¢gzenli - ¢
i Kl eml erinin yéeréeteéel mesinden, Encg¢ mer
Enc¢gmeni n apmlmmmasdéan dan,

+ Belediye Enc¢gmeninin hézlé ve isabet]li
Enc¢gmene sunul acak dosyal ar én gerekti]
« Enc¢gmen kararl arénén il gildi mevzua&Etn
et mekten ve kararl arén yazéel ar ak imza
edi | mesi ve kararl arén arkivlenmesinde
+ Enc¢igmence yapélan ihale ik ve ikl eml
yazél maséndan- eri-heaV ees immedvez ukaht &8l e Ko mi s
i kKl emlerin takip edilmesi ve sonu-1anc
+« Kuruma gelen ve kurumdan gidecek ol an
birimlerle koordineld -al ekxel maséndan,
+ Kurumagelemigi zI1 i 0 i bareld yazeéel arén ikl eml
+« Kuruma hitaben verilen dilek-elerin k¢
verdiji Bakkan Yardémcéséna g°nderil me
+ Evlienmek ¢zere Bdleendi-yidyd emgrnaceavdti | i k
+ Evliendirme ik ve iklemlerinin kanun ve
ger-eklektiril mesi i Kl emlerinin yapélr
+« Yapéel an akitlerin N¢fus M¢ d Srilcdjl ¢ nkeay
( MERNKS) bil gilerinin si st eme girilnm
arkivlenmesinden,
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+ Kurum arkKivinin kurul mase vV e y°netn
yapéel maséndan,

+ Bakbakanl ek Devl et AAK KVIiverMev@emele M,
b¢e¢nyesinde bul unan be¢téen me¢ederl ¢k V ¢
sajl anmaséndan,

+ Kendisine bajlé personelin ejitim ih
veril mesinin sajlanmaséndan,

+« Bakkanl|l éJéméz ile Kent Konseyi araseénda
i htiyacé ol an gerekli teknik destejin

+« Kurum arkivinin olukturul masé ve ol uk
sakl anmak ¢ z e vlilkemagémendn&kabul eddnmesiralen kgerekli tasnif ve in
i Kl emlerinin yapél maséndan,

+ Arkivlik malzemelerin ve belediye ar«ki
kurul ukl ar é&nén yazeéel é taleplerini i mkl
sajl anmaséndan,
+ Arkiv iklemler.i ve Resmi Yazekma Kur
pl anlanmasé ve ejitimlerin veril mesinc
« Disiplin Amiri | arak personeline, me\
M! D! RL! JYBRTKKSK
Yazé Kkleri M¢cgderl ¢ ¢, bu y°netmeli kle sayeé
Bel ediye Bakkanénca kendisine verilen t¢gm gore

M! D! RL! J! N SORUMLULUJU
Yazé Kkleri MBagklapgee¢t aBafeédidpea ve bu y°net
kanunl arda belirtilen g°revleri gereken °zenl e

GENEL EVRAK SERVKSKNKN G¥REV VE YETKKLERK
Genel Evrak Servisi;

+ Yazé Kkl eri MegditrkepjemeakbhaanbEn kayéetl ar
et mek, bu evraka M¢gdegroéen tali mat é do]r
et mek ve ikl emi biten evrakl arée Standa

+ Kuruma gelen evraklarden¢, d ¢ r | ¢J ¢n fAkoordinasyon mc',1
evrakl are izl emek, dijer birimlerin ce
cevap yazmak,

+ Kurum i-erisinde m¢gderl ¢kl erin tabepde
genel geleri yayeénl amak,

+ Yazé Kkleri M¢egderl ¢ ¢ personelinin gor.
i Kl er i ile 11 gili yazéekmal aré yapmak,

+« Yazé Kkl eri M¢ederl ¢jéne ait elektronik

+ M¢ecdeorl ¢ e el ektronik ortamda havale ed
i Kl eml erini yapmak,

+ Harcama biriminin malzeme ihtiya- planl
+ M¢ecderl ¢k i le i lgildi yél l kkl baghéekmasbada
duyacajé sarf mal zemelerin temin edil me
ger ekl i bel gel erin hazérl anmasé ikl eml e
+ M¢cderl ¢jéen Yéll ék Faaliyet Plsama hsaaZdral
+ Meclis ¢yeleri, Enc¢men ¢gyel eri ve m¢dyé
vb. ©°denek ve izin iklemlerini yapmak,
+« Kuruma gelen ve Kurumdan gidecek ol an

tutul masagkné sajl am



+ Faaliyetlerin devamleéeleéejeneée sajlamak i
ger ekl i bel gel er i dé¢zenl emek ve takip e

« Birim arkivi ol uktur mak, ger eddrakyapmak i v

+ Kurum i - ve kurum dékée yazeéexkmal arda
i Kl emlerinin yapél maséné sajl amak,

+ Belediye Bakkanl éj éna ibareld.i gel en t¢n
Kekil del eemdasaéané sajl amak,

+ Gelen evraké tarayarak kaydet mek, konu
evrakl ara elektronik ortamda sayé ver
Yardémcéséna ul aktérélmasé i klemlerinin

+ Kendisine gelen ihale ile ilgild.@i dosyal

+ Belediyenin t¢m birimlerinden kurum deéck
i -erisinde kayét yapel ariarkl egrPennd efirriel smmeis il
teslim etmek veya kurumlardan elden evrak teslim almak,

+ Kuruma fAacil o ve #fAivedi o kakel. gel en e
Bakkan Yardéemcéséna haval e a&-tmedkan idigl gil
ve tesell ¢m bel gesi dé¢zenl eyerek teslin

« Kurum dékéna g°nderilecek olan evrakte
d¢zeltil mesi amaceéeyla il gildi biri mienver a
°nemine g°re AAPSO veya fiiadeli taahhg¢gt

gerevlieridir.

MECLKS SERVKSKNKN G¥REV VE YETKKLERK
Meclis Servisi;

«T¢e¢m megderl ¢kl ere Mecl i s gendem teklif
Ma k adn& m Mecl i sde havaleld.i ol ar ak g°nd
hazéerl ayarak Belediye Bakkanébéna i mzal
kanunl arda belirtilen y°ntemlerden biri
+ Belediye Meclistopla@ts énén tari h ve saatini Bel edi
M¢derl ¢ ¢ne ve Belediye web sitesinde
M¢ederl ¢ ¢ne ge°nderil mesini saj |l amak,

+«+ Meclis toplanté g¢n¢ gBeldedieyel Barkakeéed
toplantée g¢neg Meclis gegndemini -ojaltar
« Meclis toplanté salonunun toplantéya u\y
hal e getiril mesini saj |l amak,

+ Meclistod ant @éséna katélan Meclis ¢yelerinir
+«+ Komi syonl ara havale edilen g¢ndemlerin
go°r ¢kmel eri tamamlanan konul arén rapor

sunumaséné sajl amak,

« Meclis kararlarénén tutanaklara uygun o
Divané ve Belediye Bakkanébdbna imzal at él
+«+ Kesinleken Meclis kararl arénén y¢r ¢rinigg
uygul anmak ¢zere il gildi birimlere dajeéet
+ Kesinleken Meclis karar ©°zetlerinin usu
saj |l amak,

+ Bel ediye Meclisince al é&nan karagrolrdra&re,n
tutanakl|l aréneén, ésl ak 1 mzal é& asel neé¢sha
« Meclis toplanteélarénda Meclis Bakkaneéen:
ge°r ¢kmel eri yazeéel eganeitrimd ke rye Hiurt amnaarkr &ah
sunmak,

« Meclis ¢yelerinin °zl ¢k i klerini yap mak
rakaméné izleyen yéllarda ve Meclis |y
erdijilmrerde yBe Mecl i s | yesinin mal beyaneé
bulunan Meclis |Jyesinin mal beyanl ar én



l'yelerinin mal beyanl arénda bul unmaséne
altéena al mak, ©°neml. deji ki kli kler g°rg¢
kapal é& zarf i -erisine koyarak ajezlareée
etmek,

«+ Mecl i s Huzur Hakké puantaj éeneé yMpdg ralk
g°nderil mesini sajl amak,
+«+ Bel ediye Bakkané taraféendan tekrar g°r g
go°r ¢ke¢l mek ¢zere Mecli s g¢ndemine al mak

ENC] MEN SERVKSKNKN G¥REV VE YETKKLERK
E n c ¢ rBervisi;

+ Encg¢men cyelerinin se-iminde yasal S .
bilgilendirmeleri yapmak, Enc¢men ¢gyel e

+ Enc¢gmen toplanté gé¢ndeminin olukturul m
Bakkanéna i mzal at mak, géendemin topl ant e
il etil mesini sajlamak,

+ Bakkanl ék Makamé taraféndan Enc¢men geér
bir Kekil de Encg¢ men Kayeét D ekbntralerini rya&pmak,
eksi klikleri wvarsa i1 gili birime bildir

+ Enc¢men toplanté salonunu toplantéya ha

«+ Enc¢men kararl arénén kanuni d ay a n aykal zaérl
Enc¢men ¢yelerine imzal atél maséné sajl a
Enc¢men Karar Defterine ikl emek,

+ Enc¢men kararl aréné wuygul ammad & IiGHiibn dv
onayl anmekl keki Ftdeml etg g°nder mek,

+ Enc¢men toplantélarénda i halelerde i hal
ol masené sajlamak ve tekliflerini al mak

+ Enc¢mence yapélan ihale ik ve iklemleri
ve takip et mek, i hal e s¢recindeki ve S
ve tutanakl aréenée yazmak, i hal e mevzuat ¢
yazeékma, onay, bildirim ik vmasg&deée&mdajrli

+ Enc¢gmen kararl aréné ve Enc¢gmen i hal e k
dosyal amak, muhafazaséné sajl amak ve

+ Encg¢men Huzur Hakké puantajéné yapar al
g°nderislammé saimmik Enc¢men Servisinin goren

EVLENDKRME MEMURLUJUNUN G¥REV VE YETKKLERK
Evlendirme Servisi;

+ Re s mi ni k©h bakvurul arénée al ép, gerekl:
+ Ni k©h bakvurul ar é i -in al énanvem¢igyanat
uygunlujunu kontrol et mek, sahte, hat al

ertelemek veya reddetmek,

+« Evlienme yak sénérlaréna dikkat et mek, k
aksi bir daurréunmed ak enyl rka©md k , bayanl arda bo
bekl eme s¢resine (iddet m¢ddeti ) veya n

+ Yabancé wuyruklu kikilerin m¢gracaatl ar é
etmekvegereki ar akt ér mayé yapmak,
+ Bakka bir yerde ni k©h kéyél masé i-in iz

izin belgesi vermek,
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+ Knceleme sonucu evlienmel erine mani duru

yapél maegekil-iinkgve i klemleri yapmak, mg¢
ot omasyon prograména °n kayeéet ikl emi -

+ Evlienecek -iftlerden alénacak gerekIl i h
y°nl endir mek,

+ MalM¢gderl ¢fj ¢nden aile c¢gzdanl aréné temin
aile c¢gzdanl arénén seri numar al aréné bi

+ Ni k©h randevul aréna dikkat ederek beld]
sajl amak, evlaemietnl &riikn liemz anl avreé ké al ar a
etmek,

+ Ni k©h t°reni esnasénda -iftlere Bakkanl

+« Ger-eklektirilen nik©h akitlerini t ¢ana b
Kkl er i Kl -e M¢cgderl ¢ ¢ne bil dirmek,

+« Evliendirme Servisinde yapélan ni k©h ak
tutmak, arkivlemek ve muhafaza et mek,

+« Evlienecek olan -iftlerden her diukiusnumidra
i Kl emini yapmamak ve durumu emniyet gg¢g-

+ Soyadé kullanéménda anlakmazl ék ol duju
al énana kadar ni kOh ikl emi ni ertel emek

+ Ni kah kéyma esdesantétah gedeaealgiinji bhozaca
sahiplerinden istemek ve bu konuda inisiyatif almak,

+ G°rev alané ile ilgili.@ konul arda EvI en
dijer kurumlarla yazéwremal @i |lyapmakt ¢g9dr

+ Bekleme sg¢releri dol an evrakl arée her vy«
i mha edil mesini sajlamak ve tutanak al't

KURUM ARKkKY SERVKSKNENKBGYLERYX VE
Kurum Arkiv Servisi;

+ Belediyeb ¢ n y e bulumadne;, d ¢, rkl e;fkig sekvislerina r K ikM e mly epié h i
sajl anmaseé,

+ Kurumar ko lvu k t vebinmdekdenkuruma r k i sakiammak, z egreen d eari W i
malzemelerirkabul edilmesi,

+ Kurum ar ki gelemar k i malzemeleriy € | 1g& maey € rsistgmatik bir K e k i
d¢zenl engmejl lean ma sné

« Kurum ar ki vl gz e mhk a mé kK maedlda eddem dailerin bilgisayar or t a
aktar evé chesger | enidk Ir ¢ ininkeagline ediimesi ve - é k aonu -
dejerlendiril mesi,

+ Kurumar K igeléna e Kk imalteméderdemu h af alz azskéanlamay apE R €
i - komisyono | u k t uveunhanakslée mlyeg m i;n icahyngeksvieaimhai Kk | e
neticesind&Kuruma r kK i saklamdke z ekalammalzemelerirmevzuatay © tagnifedilmesi
vehizmetess unul mas e,

« Kurum ar Ki vi nrek i andav iz e dnibitingeminij khah € sKarmaurkérum ve
kur ul ux & aztaepl@isonucukanunvey © n e t maygunkirmakk &y d eimnet
k a r kot@faléngetemelerine mk®aj] | anmas €,

« M¢cder | pikmaerrkiinvd €z € mli @a Imé s i kobrdineédim&sive bu konuda
d an é kK mametivérikmesi,s o n u -dlegreé&n endi ri | mesi |,

« Kurum ar ki viarkkgmwy emil eceenedier i ni ar ki v me
zarar ve zararl el ardan korunmaseé -al éxkn
«+ Arkiv dosyalarénda kullanélacak Standar
etmek,

« Arkiv al pepésogelekki te-hizat ihtiya-1ar
yapmak, Kurum arkiv servisinin g°revler
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B-M' D! RL! JE KLKKKKN BKLGKLER
B1-FKZKKSEL YAPI

M¢derzl ¢cBel edi yemi ze ait Kara Mustafa Paka |
Hi z met Bl Katasizmetdvermektedir.

B2-BKLGK VE TEKNOLOJKK KAYNAKLAR

M¢ederl ¢ émegzen g°revlieri nidadetMasg wit ¢ K dk3ladad e a
telefon makinesiladett ar ayécé ve fotokopik®lzledn el malotl adé

B3KNSAN KAYNAKLARI

Yazé MK éeerndel] ¢M¢, d Memurvel S° z1| ek mel ma kM8 Parsomeke
-al ékmakta ol up Bel ediye Bakkanéméez Av. Must a3

B4-SUNULAN HKZMETLER

taj dakedi yeci l i k anl ayiéykié hii-zimmedtei vvaet radniairalckrhea
kurum ve kurulargkEhEke podtawdygepdbasnt a i1l e Bakkanl él
ettirilen talep ve KikOyetlerin -°z¢me kavukt
takip etmek, sonu-1lareé. hakkénda il gililere bil

Belediye Meclist opl ant €l ar é
Bel edi ye MecPraghnar he sti capgl ganngni2tidkt2@24 tarihinin ilk Pazartesi
génegnde obMé ahyiagpsidaadeedi ye Pl an ve B¢gt-e Komisyo

Komisyonus e - i mi sueetyle Meads Komgonlbodu&t ur ul muktur. 2024
kararé al énméxteéer .
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Enc¢gmen toplantél ar é

Enc¢gmen toplant ébakgmypmaferrada olpil ra ifrgzaghyrinaenkall u
s at é kelediveenizenait gayrimenkullerkiraya verilmesi, toplkonutyeri ihaleleri gibiihale k | e ml €

il e ka-ak inkaatlar, istimlak,yeakéel masahi damyad
madde uygulZama&ltar M¢cgder |l ¢ ¢nce déegzenMghkn Kdaae
tarafendan 2559 sayélée kanuna g°re ikKlem yape

uygul amaseénio gmemev I er i hiazrnaestélnedraik i y ¢urngutnmeak t iel goillu
kar aruyagruelnagém mananpd gr |l g kl ere t @9Rdmyediel mektne i
kararé al énmexteéer.

5 YILLIK ENC! MEN KARARLA
Y! ZDE Sk

, Pt ®inuH , Pt PAHO , PERAun , Pt P

Posta i:kl emleri

Bel edi yemi zce vatandaka ul akt ér éltaechalki,] ezma r:
°deme emirl eri, bedtenda yveemiaz-dénlvéeke kty°erll eerrliteermted b r i
yapél an ,yamexlmad akararl|l ané gi enctegmeper&md apd ar @

defterine kaydedi |l mgknderiektmgkee® TT. kanal éyl a
Ayr éeca BeMaeydkisye2nilz7 t ari hinden itibaren EI e

ge-mi kK olup, 2024 yélé i-erisinde Kayeétle EI el

czerinden belge g°nderip belge al maktadeér.

Giden-Gel en Evrak vekD&ayeét Kt kKl Eml er i

2024y el énda Bel &amukumumaczen dkijreket | er delenve kaenu Kk i
kurumlage n a , Kirketl ere ve gkidreinl eerver ake vsaabyi cat@Ealea d
Bel ediyemizce difjer kurumlarl a yapélan yazeéekn
Si stemine (EBYS&Ypi l¢ize miPBddekhainkd léekr e Ma k a meé tar af
mederl ¢kl erce taki bi y a pléal rnéa kB laedkétrr.o nG ekl eBni |ygaiz ¢
el den veya posta ile yerlerine ulaxktereéel makt ad
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Evliendirme Memurl uj u:

Evliendirmeyle il gildi Yas2024dy é| ¥Adat Bel ekhder
olarak 324 - i f t evl enmek I vien vresfi ka lile Baediyemisi Ewleaslirme
Memur | mjuaaaat et mi K o lalefekimikieinéd E B5Rgpar ysit¢i Ne
Evliendirme Y°netmeli]i ger ej i ndcaei rakkKlaiy s@e m g eksel
Psi ki yat rhiavballes ne¢dnilelamiciet ierv.l i | i k|l erde Lahey S°;
ki kilerden -ok dilli Apostil i stenmi Kk, Lahey S
cl kel erkhcder &Apodst il vV e pasaportl aréne Noter
bel gelerinde |1 kemi z Déek Kkl eri Bakanl éj éndan

Evrakl areée tamamlandéktan sonra yazél e ot ar e
resmi vekO©let i1 le m¢gracaatl aré aléenép, ni kO©h a

Ni k©h aki 824-eirfit nmelpr@vtéselie vl endi r me memur | ar én
Bakanl éjé Evlendir me BReo g rsuadiMEeR N2Kegndemalbddirimitarzime | a
ediipdosyal aréeénda muhafaza edil mektedir
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M¢ederl ¢ ¢émegzce 10 yéel éné dol dur muk evlend
Makaménca al énan ol ur doj r ul tBidisinlar charicindeki hearaklar n a
me¢derl ¢ ¢mégzce imha edilerek tutanak alténa al

Evliendirme dosyalare 'y
evliendirmede eksiklik ol u
Bakkanéméz taraféndan yél én

| da bir k ez ol mak
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MALK HKZMBWIIDERL! J!

HUKUKK DAYANAK:

i 657 Sayelé Devlet Memurlaré Kanunu,

0O 5393 Sayél é Belediye Kanunu,

iU Belediye ve Bajlé Kuruluklaré il e Mahal
Dair Y°netmeli kte Dejikiklik Yapél masén

0 4749 Sayéle WemBoFi-na&fsmdamnéni nin D¢gzenl e

0  Kesin Hesap Kanunu,

u Takeéener Ma | Y°netmeliJi,

0 Takénmaz Mal Y°%°netmel i ]

0 Strateji Geli ktirme Birimler:| ¢al ekxma LU

u B¢t -e Kanunu,

i 5018 sayéel é& Kamu Mal.i Y°netimi ve Kontr

i K- Kontrol Ve ¥n Mal. Kontrole KIlIikkkin

0 Kamu Kdarelerince Hazérl anacak Perfor ma

0 Kamu Kdarelerince Hazérl anacak Faaliyet

0 Mahalli Kdareler B¢t-e Ve Muhasebe Y°%°ne

0 ¥n ¥deme Usul Ve Esasl arée Hakkénda Y©°ne

0 Harcama Yetkilileri Hakkénda Genel Tebl

i 6245 Sayéle Harcérah Kanunu

O 4734 Sayél é Kamu Khale Kanunu

i 2886 Sayéle Devlet Khale Kanunu

0 2942 Sayél é Kamul aktérma Kanunu

i 5510 Sayeéele Sosyal G¢e¢venli k Kanunu

0O 5434 Sayélée Emekli Sandéjé Kanunu

0 Kamu K- Kontrol veétahgatil @i g efellainjuinl ar
A'YETKK, G¥REV VE SORUMLULUKLAR

Mederl ¢ é¢emegze 1 fa eder ken;

+* Her yél yayénlanan b¢t-e hazérlama reh

+ B¢e¢t-enin hazéerl abmhgéehdai kubkehgéel aealce
birimlerine g°nderecefji b¢t-e -ajrese

+ Birimlerden Fhgi 1 y él ve izl eyen i ki
programénabaytygeni Kdamazér |l amak, Encg¢mer
g°nder mek,

+ Enc¢mene sunul an b¢gt-e tasaréseée ve izl
yéel a vV e I -i nde bul unul an yéel a ayilte ) (
ger -ekl exkmel er i, Bakanl ék-a belirlenec
sayéle Kamu Mal ~ Y©°net i mi ve Kontr ol K
sajl amak,

+ Meclise onayl anan bkkayénilar monkbaoelbat ur mak
kayéetl aréne yapmak),

+ Bel ediyenin b¢t-e yeleée i -eresinde yeni
b¢t-e sonra muhasebe kayétl arénée yapma

+ Kdarenin yatérém pkogrdmapéept makér uggm
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B¢t - e kayétl areéene tut mak, be¢t - e uyg
dejerl endir mek,

B¢t-e kesin hesap cetvellerini Il e mal
meclisesunmak,

Onayl anan yél sonu kesin hesabéne il gi
Bakkanl ejedédna ve dijer i1lgild@ kamu i da
Mal i yel bitiminden itibaren Takéneéer M
Onaylanary €1 sonu Takéenéer Kesin hesabéné ilg
Bakkanl ejéna ve dijer ilgild@i kamu i1 dar
Mal i yél é y°netim dPnemine ilikkin icm
ol ukSayaptay Bakkanl éjéodéna ve dijer il
Bel ediyeye ait tahsil edilen gelirler:i
5018 sayeéele kanun mevzuaté -er-evesin
alacakl arénén takip ve tahsil i Kl eml er
Giderl erin ve bor-larén hak sahiplerin
Para ile ifade edilebilen dejerler ile
Téem mal i i K|l eml| emaisre keay &talpaord mémaya&Ep € |
Birimlerin mal ve hizmet alémlarénén ©°
Khal e mevzuat éna g°re, ihale iklemler:i
yapélan s°zI|l ekmel er eh al e triliké Imehaseba birankne verde
il hale dosyasénén Muhasebe birhmimnhceut:
karténa yazéel masé ve gider taahhg¢gtl erii
Harcama yetkilisince onayl anméxkx gider |
g°re hazérlanmaséné takip et mek, ©° nénma
ve hak sahiplerine °denmesi,

¥deme emri bel gesine bajlanmék fatur a
Kuruml ara s¢resi i -eresinde bildiril me
Ayl ék KDV ve Muhtasar beyannamel eml arn
yapélarak gelir idar esi bakkanl ] éna \
durumuna g°re °demeleri yapmak,
Belediye gelir ve gider bg¢gt-esi ger-ek
B¢t -enin her handiunkainr vtee rot ihbeisnadpe d° nem
°denekl erden, ©°denek ihtiyacée olan di]
aktarma yapmak,

B¢t-ede fonksiyonel sénéflandérmanén b
Karar €, fonksiyonel sénéeflandérmanén i ki
bunl arén dékénda kalan ve ekonomi k sén
y°neticinin onayé ile yapmak vienibuy drj
Yél sonunda kull anél mayan ©°denekl erin i
Harcama birimler:i taraféndan i1 stenil en
¥denekl ere ilikkin b¢gt-e rakamlar énén
B¢t - e barFrgmkeaedia yapél acak °denek akt a
sajl amak,

Muhasebe kayétlarénén usul ¢ne uygun, s
Bankal ardaki Bel ediye hesaplarénémi mas
kontrol ¢ 11°e kasanén ve banka <car. he
yeéer et el mesini saj] |l amak,

Birimlerin ihale iklemlerinde kesin te
mektubunun muhasebaf a&aagdée yapd&kearakt mu
bitiminde kesin kabul ¢n yapeél maséneé m
i Kl eml erini yapmak,

Birimlerin avans kredi tal epl eri mu h as
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* Tahsil darl ar Ve veznel erce tahsi | Ot é
muhasebel ektirmek,

+ Teslimat m¢gzekkerel eri tanzim edil erek

+* Dijer M¢derl ¢kl erde yapélan gelir tkd e
Fi kl erini hazéerl ayarak dosyal amak,

+* Kmar ve kehircilik M¢gderl ¢j¢ tarafénd
yapélarak yapé denetim kKirketlerine ha
yapmak,

* Hukuk Kkl eritawidp,rdgijlcencedaval arén kaz
ccretlerini °demek,

* Gelirl erden el de edi |l en tahsi |l ©tl ar <
yapél masé ve °demelerini yapmak,

+ Knsan Kaynakl aré M¢gdeirelhrgsjopet amafa&ndamd
bankaya g°nder mek,

* Stajyer °jJrencilerin ilgild@i mederl ¢kl
ol ukturul an maak tahakkukl|l arénén yapeéel

* Emekl! i Sandeéjeén vweebnusitpeesrismmelin e me k
tahakkukl|l arénén yapeéel masé,

* 5434 sayeéel é kanuna istinaden ek karkeéel

+* Kdarenin m¢l kiyetin de veya kull anémeén
cetvelleriniharcamé i r i ml er i ile birlikte d¢gzenl e

+* Emekl i ol an i K- personelin kédem tazm

* Emekl! i ol an veya naki/l gel en memur per
yapél maséené sajl amak,

* 5018 sayél adkdbersumwen g3.emBel edi yemi zin
gider Dbilgilerini ayl ék ol arak Muhaseb
kayéetlarén aktarél masénée sajl amak,

+* SayéekKtayg| er. Bakanl eéj & MMedisi DereetimMKeorhisyantintc.
i stenen dosya, belge ve raporlaré haze

+ Muhasebe iklemlerine ilikkin defter, k
bulundurmak,

+* Yél sonl arénda amortisman kayeéetl ar éne

+ M¢ederl ¢ ¢megzde kull aneéel maz hal e gel e
ger -ekl exktirmek,

+ M¢derdeljen evrakl arén sistem ¢zerinden

+ K - kontrol uyhuanz ée y laem [Klzdreéne ve YO°nl
seket arya hizmetlerini yg¢r gt mek,

+* Gerekli envanter -aIéKmaIaréné yapar ak

* Kira takibi Khal esi yapélan ve daha ©°n
takip ve kira artlékeéen & yap @alrmas£é kihrar
Tahakkukl ar dojrultusunda her ay kiral
°demeyenler i-in icra takibi I Kl eml er i
yapmak,

M! D! RL! J! N YETKKSK
Mal i Hi zmet |l er Mederl ¢ ¢, bu y°netmel ikl e

5018, 4734, 2464 sayel e k nunl ar ve buna baj

verilen t¢m g°r ev! papmayaketkiidin| ar - er -evesinde
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M! D! RL! J! N SORUMLULUJU

Bel edi ye Bakkané

Mal i Hi zmetl er M¢gderl ¢7 ¢,
irtilen g°revler. ger

ile 11 gildi kanunl arda bel

B-M!' D' RL!' JE KLKKKKN BKLGKLER
B1-FKZKKSEL YAPI

M¢derzl ¢Bel edi yemi ze ait Kara Mustafa Paka |
Hi zmet BRI Katahizmetdvermektedir.

B2-BKLGK VE TEKNOLOJKK KAYNAKLAR

M¢ der |l ¢ RaeitMadags 1L ¢ Di dilgisayago | mak ¢zere top
adet telefon makinesil adetrenkli fotokopi makinesve 4y azieglel anél makt adér

-

B3-KNSAN KAYNAKLARI

Mal i Hi zmetl er M¢gder |l ¢l gMypche2 nld Mz lde,wr me 11i Traehms
5Personel -aléexkmakta olup, Belediye Bakkanémez

B4-SUNULAN HKZMETLER

N Muhasebe

Belediyemiz m¢gderl ¢kl erince yapélan makakéah
ilbgi | mevzuata uygunluk ve b¢gt-e ©°denek dur
°denmesi , yasal kesintilerin ve i1lgild@ hesap
avans kredi veril measpélvark hawWarhsmasa b¢ gt -eden mahsu
tanzimi ve °demelerinin yapél masé.

Teminat ve b¢gt-e emaneti gi bi emanet ©°demel
KDV mahsubu, KIlIl er Banikialseénmpayienéh. VeV keeas i mjtlid
gereken kanuni payl ar én hesapl an mamemur \personelih g i
maakl aréenén kontrolyg¢ ve °denmesi , Asker aininesi
haktanmbed§aename prograména giril mesi

Bel ediyemi zin tahmini b¢t-esinin yapél masé i
me¢ederl ¢k tekliflerinin birlextiril mesi, be¢t -
sonu-| an@eérnmilkmaysél. hesapl aréna ait B¢gt-e Kesin
prosede¢r ¢n takibi ve sonu-landeér él masé, ge- mi
ekl erinin hazérl anmasé@. Ayl ek imtzamnevterar tea mén
yapél mase, ¥denek yetersizIliji durumlarénda myg
kayétlareyla kontrolg¢ ve konsolidesi, yapél aca
usulvemez uata uygunluk y°n¢gnden kontrolg¢ de yapeé

verilmektedir.
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M Maack

Bel edi yemi z

T Bel edi ye

2464

Gel i

Sayel e
Rekl am Vergi si
kayéetblhuener mald;,zdobgmeknee

Bel edi ye

i | e

TAHSKLAT BKRKMK

&
K g¢é¢-1 7 ¢,
dr

de -al eékmakt a
t |

farkl ar &,

-al exanl arga.
K

belirten ka

Gelirleri

ol an
ebroir,- l aeama) an&ra?2) ¢m vy
ayl ek
aMamakl ar e
ri ski

cetvel

Kanunu
i1 gildio] Mgk ¢ luk ¢ fald @k ik mln&sebr é n
arki vl enmesi

me mur |,
ve d°r

t e mi
| er i

rl eras ealadlakktuikrl ma éinklne miu h:

he¢keéem

i K1 en

2464 sayélée Belediye Kanunu gereji hazeéer| e
Tari fesine uygun ol arak her tgaghadkkuwvleygiahsielk®©itr
yapmakla sorumlu olan birimdir. Akaj édaki be
bajl e tahsilat biriminin g°revlierinden sayél m
Vergis, Eml ak Vergileri, Yangén Sigortasé Vergisi,
har -1 ar, Bel ediye hizmet bedel. karkel ekl ar e,
t¢em bel ediye gelirl biimdnin tahsilaténdan sor uml
GKDER TAHAKKUK SERVKSK

Bel edi yeye ait hizmetlerin ye¢ereéetel mesi -
birimlerden gelen hak edi kK dosyalaréené Kanun
kayeéetl ariélngi Itiultemak ,°denmek ¢zere muhasebe ve °©
Kekil de ©°deme planen yapmak ve sonu-Ilandeér mak|l
B! T¢CE VERKLERK:

2024Mal i yél é& Gider ve gel 82000B0HQ00 ELolarakgelB-egider d i
denk ol arak kabul edi |l mi ktir. B¢et-e do°nem bakeé

2024Y1 LI TAHMKNK GKDER B} T#«Y HIK TAHMKNK GELKR E
Personel Giderleri 29.550000,00 |Vergi Gelirleri 51.295000,00
éige‘:’iya' Gevenl il 557300000 [Tekebbes ve Mgl K 438700000
Mal ve Hizmet 138.680.00mW0, | Baj ék Yardém ve | 22.000.00000
Cari Transferler 4.585000,00 [Di jer Gelirler 191.318000,00
Sermaye Giderleri 112.512.00@0| | Sermaye Gelirleri 52.500000,00
Faiz Giderleri 1.000.000,00 | Ret ve Kadel er -500.000,0(
Sermaye Transferi 400.000,0(

Yedek ¥denek 32.000000,00
GENEL TOPLAM 321000.000,0¢ |GENEL TOPLAM 321.000.000,0(¢
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B¢e¢t-e Uygul ama Sonu-1 ar é:

204Y1 LSONU KTKBARKYLE GKDERLERKMKZ

Personel Giderleri 47.124.309,29
Sosyal G¢venl i k Har camg 5.288.417,73
Mal ve Hizmet Al émé 203.387.763,81
Faiz Giderleri 2.393.018,35
Cari Transferler 4.215.959,04
Sermaye Giderleri 45.752.512,05
Sermaye Transferleri 351.450,54
TOPLAM: 308.513.430,79

204Yél é gider Db¢t-esb6lydrr - ekl ekme orané %

2024Y!I LI NDA GERC¢CEKLEKEN GELKRLERKN

Vergi Gelirleri 38.551.155,85L
Tekebb¢s Ve Mgl ki yet 6.548.825,56TTL
Yardém ve °zel gelirl 7.600.000,00'L
Dijer gelirler 142.096.348,60L
SermayeGelirleri 61.989.021,60°L
Ret ve Kadel er -595.950,00TL
TOPLAM: 256.064.182,90L

204y el e be¢gt-e gelirin7n8dg.er - ekl ekme oraneé %
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MALK DENETKM SONUCL ARI

Denetim komi syodhywe |téanrdaaf ethampmbl a2y0&2P 8 2a ai t d
herhangi birusul s¢zl ¢k te&pmt syandmeml gtl r. raporund

bel gelerin i klem tarihi itibariyl e sér abelatilek on
hususlara titizlikle wuyulduju, °deme evrakl ar

ekl endiji, i mzaséz ve noksan evrakeéen ol madéj é
°deme evrakl ar éndaai lmaadii] ihAlyialédiersiplamisk tl iart.a i |
komi syonu taraféndan hazeérl anan denetim rapor|l
aksgkh
ve Kk

[

Genel Teblijine uygun ol duj u, tahsihat't

d¢zenli olarak banka hesabéna yatéreéeldejé

ana baxkl ékl ar alténda komisyon raporunda bel
I

e
2023 Mal i yél & Sayéektay denetl0.2024 tayihavp @40%1158 k
sayel e yazeéel ar é i | e t @%ayéDetatyRapor8)8e bslaiyjf ae doil lamial

Denetim Raporu Meclise sunuldu.
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ZABITA M! D! RL! J'

HUKUKK DAYANAK:

i 657 Sayelé Devlet Memurlaré Kanunu,
iU 5393 Sayél é Belediye Kanunu,
0O 5216 Sayéle B¢g¢ye¢kkehir Belediye Kanunu,
i 1608 Sayeéele Kanun,
0O 5326 Sayéle Kabahatler Kanunu,
u 5057 Sebze Ve Meyvel elralklpe Dyeertienrlliij i ArBzu | Muen
Dé¢zenl enmesi Hakkénda Kanun,
O 2559 Sayeéelé Polis Ve Salahiyet Kanunu
0 Zabeta Y°netmeli]i,
A-YETKK, G¥REV VE SORUMLULUKLAR
M¢ederl ¢ ¢émegze¢e 1 fa eder ken;
a) Beldenin d¢zeni ve esenliji ile i1 gi
+ Belediye sénérlaré i-inde beldenin d¢z
amaceyla il gild@ mevzuatt a, bel ediye zalt

ve yetkileri kullanmak.

+ Belediyece yerinedeyemahi yetiejiitbbhri eyl

birimlerini ilgilendirmeyen ve belediye
yapmak.

+ Belediye karar organlaré taraféndan al é
emir ve yasakl ara uymayanl ar hakkénda g

+ Ulusal bayram ve genel tatil ge¢nleri i
hizmetleri g°r mek.

£+ Cumhuriyet Bayraménda i kK yeuyeaerrélnarné kyaq
al mak, bayrak asél maséné sajl amak.

+ Kanunlarén belediyelere g°rev olarak ve

getirmek.

+ Belediyeye ait takénér veya t ack égilirbaimleren
bil dir mek, ger ekl i i Kl eml er i bakl at mak
-al ekmak, i vedi hall erde gerekl: tedbir

+ Bulunmuk ekya ve mall ar e, mevzuat he¢eken
tesl im et mek; sahipleri -ékmayan exya ve
ve g%zetim masrafé aléendéktan sonra bul

+ 28/4/1926 tarihli ve 831 sayeéeleée Sular
bozulé&ma°srelnemek; kéran ve bozanlar hakkE®ért
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kar ékt ér €l mas é
a

veya sajl éja zararl e h
kirletenler h I

ne
kkenda ger ekl kanuni i K

25/4/2006 tarihlivs 4 90 sayeél e N¢gfus Hizmetl er i K¢

Resm”" Gazetedde yayémlanan Adres ve Num
verilen numaral arén ve sokaklara verilne
ol mak, bel ediyelerce dikilen trafik iKe
verenler hakkénda yasal Il Kl em yapél maseé
7/ 11/ 2013 tari hli Ve 6502 sayel e T¢k
-er-evesilnere be¢reidli g g°revlieri yerine

Kanunen belediyenin izni veya vergi vV e
yat ér él makseéezén yapél an I K1l er i tespi-
kull anél maséndaakképwaasanebmadendtdal me n
30/ 6/ 1934 tarihldi ve 2548 sayelée Ceza
Al énacak Har -1 ar ve Mahk¥ml ara ¥dettir
cezaevinde hgKeaoumlagnl alrarveek 11/ 8/ 1941 ¢t ar
Muht a- Ol anl ara Yardém Hakkénda Kanuna
edenl er hakkénda muhta-1é&k durumu aracxkt
26/ 5/ 1981 tarihli v ee rd 4 6Kda nsuanyuenlaé gBealee d
i kgaline engel ol mak, i kgaller ile ilgi
31/ 8/ 1956 tarihl:i ve 6831 sayél é& Or man
orman emvalinin tespiti halinde ormame mur | ar éna yar démcé ol
11/3/ 2010 tarihl:i ve 5957 sayeéel é Sebze
Dijer Mal |l arén Ticaretinin D¢zenl enmes
bel ediye zabéetaséna verilen g°revlieri vy
15/5/1959 tarihli vV e 7269 sayeéel e Umu
Tedbirlerle Yapeéelacak Yardémlara Dair

hall erde g°revl i ekipler gelinceye kada
11/1/198% ar i hli ve 3516 sayeéelé ¥I|-¢ler ve /
ve tarte aletlerinin damgal aréné kontr
°nl emek, yet kil tamircilerin yeitlkal ib,el:
terazi, kant ar , baskg¢l , l'itre gibi o1 -

i Kl eml erin yapél masé hususunda g°revl i

Ruhsatséz ol arak a-él an emeyiak yreuH seatia id)
tari hli Ve 3572 sayeéel e Kkyer. A- ma %
Kararnamenin Dejiktirilerek Kabul ¢ne Dz
Bakanl ar Kurulu Kar kg erl e Ay ppa¢ vleg jtea |l €
Y°netmeli k h¢gkegmleri gerejince, I Kyerin
mercilerce verilen ikKkyeri kapat ma ceza
yapmak.

Deni z, géya mbmemzeriv sul ar czerinde mot
takéma, yemel/i-me, ejlence, barénma ve
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ol maksézéen kull ananl ar hakkéenda Kkyer.i

he¢kml erine g°re faaliyetten men i K|l eml ¢
yediemin | imanlaréna bajlanmasénée sajl a
21/ 7/ 1953 tarihli ve 6183 sayéel é Amme
bel edi ye al acakyarénwldanyadpélag€éakhatcalzsi |
30/ 3/ 2005 tarihli ve 5326 sayél é Kabaha
Korunmasé bel edi yel er e ait tari hi Ve

-al enmal areebertabrvp @6édrl ne suretle ol
vermemek.

M¢l ki i dare amiri, belediye bakkané vey
getirmek.

b)Kmar il e ilgili g°revleri,;

3/ 5/1985 tarihli ve 3194 sayelée Kmar K
m¢ecavir alan sénérlarée i -inde ge¢venlik
saj l amak, a-ékta bulunan kuxar armaarzé&meé
gi der me Kk, kanali zasyon ve fosseptik -ul
hafriyat atéklarénén m¢gsaade edilen ye
binal aré bokaltteéergakanmakemdak agearrd lalrié
yapélan inkaatlare tespit etmek ve der
gerevlileri ile birlikte tutanak d¢zenl
yéktérél mdae yaukubku mercilerin karar \
yerleriyle i1 gildi kanuni vyetkililerle b
20/ 7/ 1966 tarihli ve 775 sayeéelé Gecek
verme me Kk , i zinsiz yapélareén tespitini y a
sajl amak ve gerekl: dijer tedbirleri al
21/ 7/ 1983 tarihli ve 2863 sayéel é K¢l tgl

koruma al anl aréeénda irmwh sza tksaézze weaep sondaj
ilgili mercilere bildirmek.

c) ¢Cevre ve sajleéek ile ilgili g°revleri
24/ 4/ 1930 tarihli ve 1593 sayeéel e Umumi
bel edi ye zalyétrdasnée tgeertdfrénddmersi emredil e
i lgi i kurumlar ve belediyenin il gil:i d
Ev, apartman ve ikyerlerinin -°plerinin
kut ulzarréama veri |l mesi ni ve bu kutul ardak
davrananl ar hakkénda vyasal I Kl em yapma
hakkénda i klem yapmak ve/veya yetkil!] n
5393 &S aWa@&ndunun 15/ m maddesi dojrul tusunc
deni z, gel , nehir ve benzer.i yerl erde
seyyar satécelarée men et mek, sat e kmaa ns u
maddel erinden bozulabil eceklerin cezaseé
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bankaséna, geda bankasé bulunmayan yer./l
teslim et mek, cezasé °denmgwper gledat uz K¢
belirlenen yerlere tutanak karkeéleje te

Yetkili mercilerin kararlareée dojrultusu
il gililer hakkéenda yasal Il Kl em yapmak.

éna zarar ver en, ki Ki r n huzur
¢ Yyapan fabrika, Il Kyeritutmanalkwed
i mercilere bildirmek ve bu konud

83 tarihli ve 2872 sayeéelé ¢evre
Il er i
r u

22/ 2/ 1989 tarihli ve 13838 sayéleée Bakan
ve Zabétasé Y°net mel i-jé knnea sge® rvee ybai rs eybeerb:

rinin g°r¢l mesi halinde il gili m
al mak, yetkililere bu konuda her t¢rl ¢
taraféendan iatrldaefmced ioll measki,neduyn!|l ar én i ns
i mhaséné yapteéer mak.

17/ 12/ 2011 tarihl:i ve 28145 sayél é Resr
Hayvansal br¢e¢nlerin Nakill eri Ha k k & vadsal
créenl erion nakl inde kull anél an pasaport
beyannames:i gi bi bel gel er i kontr ol etr
hayvansal crénl eri al ekoyarak mgl ki I da
24/ 6/ 2004 tarihli ve 5199 sayél é Hayvan
i -erisinde verilen yetkiler:i kul |l anmak.
KI gil i Kurul ukl ar il e 1T kbirlifji halind
yerl eri nritnl asragnda@& kuywgun!l ujunun deneti min
et mek, ekmek ve pide gramaj @gréekfiy&tl
yapmak

-) Trafikle ilgild@ gerevleri,;

13/10/1983 tarihliTvef2R1l1BRasageha &aray

alan i-erisindeki karayoll aré kenarl ar é
bel gesi ol mayanl ar hakkéenda fen el emanl
Yet ki | i organkacanbkbhratéenayw kar a, deni
te¢erl ¢ servis ve toplu takéma ara-1aré i
g¢zerg®©hl aréné denetl emek, kurall ara uy
Yetk i | i organl arén kararé wuyarénca tespi
meydan ve benzer. yerl er czerindeki ar
i Kl emleri yapmak.

Kanunl arl a bel edi yel ekriel evreirnidieenn bterlaefdiiky
bel ediye zabétasé taraféndan yapél maseée

Belediyel erce yapélan alt ve ¢(st yapé -
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Belediye séneéerl ar é taleemalalda-lkaﬂélléaémil
dojalgaz kutusu, y e I al an, engel | i g e
i kgal edenl er ha kkénda 5326 sayeéel e Kaba
sahipledant kabhtiér @€l mamasé ve sahibinin
yakén otoparka -ekil mesini ajl amak, r
ara-|laré emniyet bi rimlerine bil dir mek
10/ 7/ 2003 tarihli TVak édma2 5K asnauynéul €i |Kear lag
yet kil eri kull anmak ve yolcu terminall «
yapmak.

d) Yardem ile il gild@ g°revleri;

Bel dede, bel denin yabancésé blualumam Ki k
halinde yetkili kurumlara bildirmek.

Savak ve savaka hazeéerl ék gibi ol aj ang¢ s~
kendisine verilen g°revleri yerine get.i

Korunmaya ve bakéma muhtgaklecakénr en, )
tespiti halinde bu durumu sosyal hizmet

ZABI TA M! D! RL!J! N!' N YETKKSK

B

e
*
*
*
+*
*

L

L

e

Zabeta M¢cgderl ¢ ¢, bu y°netmeli kle sayéel an
l edi ye kKBanxdkiamiéme averilen t¢m g°revleri kanun
Umuma a-€k yerlere girer, ger ekl i kol
konusu ile ilgildi bel geler ister ve he
Bokal t éyl énkatséér evlemas &€ hususunda vyetkild@
ev veya m¢gesseselere kanuni yetkililer

Mevzuatla belediye zabétaséna tanénan
kovuwrt ywramél mak ¢zere tutanak d¢gzenl er
Belediyenin takénér ve takénmaz mall ar
Umu mi yerl erde belediye nizamlaréna a

bakkal arénén ticarethkanede® nylaeyrai nk a |l ddeé |
edenleri men eder,

Takeéetl arén dur mak, durakl amak ya da p:
mahsus yerleri ve yaya kal dérémlaréene
Umu mi yol, kal dér ém |l vag arke yyharelt er, d a eirzg
edi |l erek satéekéné °nler,

Sajléeja mutlak surette zararl e ol duj
bozul muck, Kkokmuk ve -¢reégmgegk géda madd
eder,

Umu mi yerl erde akéré derecede ge¢reltyg
yerl erinde gelik ve gidi«ki zorl|l akt ér a
hakkénda ger ekl i yasal I K1 e mi yapar,
Kl -e sénérl aré ar-éemé@midigzeekni msie neta jplaazra,r
Pazarlar i-erisinde ve dékénda seyyar
Kurul an tezgahl arén Bel ediye tarafeénde
Pazarl ar da, et ak ¢ & kKkKomtir @l ¢ mid®eIn- S0r um



+ Géda maddel erinin kontrolg¢gng Sajl ek K
ile birlikte yapar,
+ Yékanmadan yenen ¢reé¢gnlerin a-ékta sat é

ZABI TA M! D! RL! J!' N!' N SORUMLULUJU

Zabeta M¢cgderl ¢ ¢, Bel ediye Bakkanénca veri.l
yasalarda belirtilen g°revieri gereken °zen ve
Bel ediye zabétasé amir ve nmegrugh,ar 2 net°meelvi
bil mekl e, hi zmetl erini bunl arén h¢gkemleri dai 1

birbirlerine yardém etmekle y¢keml e ve soruml u
B-M!' D' RL!' JE KLKKKKN BKLGKLER
B1-FKZKKSEL YAPI

Kara Must af aTukalatra |

M¢derzl ¢Bel edi yemi ze ait
tader .

Konajé altéenda bul unmak

B2-BKLGK VE TEKNOLOJKK KAYNAKLAR

Mederl ¢ émegzeéen g°revlieri ni2adetMasg wit ¢ K dklladal e a
telefon makinesi, 1 adefjital f o t omakieesj1l adetprintev e 1 adet kKaklaakalmaa

B3-KNSAN KAYNAKLARI
M¢ de¢r |l ¢ kLadeebzedtea , 2M¢acb gmengan, 2 Siviilmemurl  S° z | ek me B i )

adet Destek personelio | ma k 9¢personedt al é k ma kB @l eodiuype Bakkaneém
KLMEKOGeolbarfdk g°rev yapmaktader.

B4SUNULAN HKZMETLER

Zabeta M¢gderl ¢j¢ 5393 Sayelé Belediye Kanu

Sayéel e Kamu Mal. i Yonet i mi ve Kontrol Kanunu,
-er-evesinde belde séneérl aré i-erisinde;
aEkmek FérénMamel ver Unkanul arénda Faaliyette

yapél mékteéer.

Kl -emi z genelinde faaliyet g°esteren Féren D
belirl emik olduju gramajén hari ci wlerémaledlasmekve gr
tasdi k edilen ¢cret haricinde fahik fiyat ile
yapél mékter. TSEOI I dijital terazi bul undur mal

51



52



b)Kasaplar, Tavuk Eti ve Bal ek Satékeée konul a
yapél mékter

Bel ediyemi zde yaré zamanl é g°revli Veterir
mezbaha harici hayvan Kerstimol, endiialymintketsiir v eEtdlaen
uygun saklama sécakl éjéenda -aleéexkxteéerélan buzdol
kontrol edildi. B¢gtegn veya par-a hal i ndnavbbgbil un
etin nevi ve mahiyetini ve fiyaténé bildirir e

Kasap d¢kko©nl arénda sucuk, sakat at, pasteéer
sakatat ol mayacad ¢k khCantl éarrl éantdéeal dvee eKtassagpt €K € y ar
keyma makinesi bulundurul masé mecburidir. Keée:
hazéerl anacakter. Hazér keyma ve k°fte spmitleikeé g
yapél amaz. Belirtilen hususlar yerinde kontrol

-

TR Ik i

-



c)Pastane, ¢ay Ocaj e, Kafeterya, Lokanta v

bul unyer lixkri denetl emel eri yapél méekteéer

Kl -emi z genelinde yaX&l anerdemrdtnidre wel bas iz
°nl ¢J ¢ kirli personel -al éktéreéel amaz. Kul |l ané
mal zemeden yapél mék ol acak, masalara il gil/ e
ile - i -e bulunan Kk yerlerinde i malathane
M¢kterilerin ve personelin el yékamal aré i -1n
veya pe-ete bulundurul masazmeeburidi buzGedaba
M¢ Kt eri yi ajérlamak i-in Kk yer.i dékena, yay a
koyarak faaliyette bulunamazl ar. ¢tay ocakl ar é
yiyecekle yaparak | okanta iklevi gibi faaliyette b
te¢erl ¢ k©j ét oyunl aré oynat él amaz. Belirtilen h
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ddMezar |l ekl ar da denetim ve kontrol yapeél méck

Bel edi yemi z askdar uvelzualrudjéwkndar i -erisinde -1i-e
koparmak, s°kmek, mezarlar ¢zerine konmuk nesn
Mezarl ékta ziyaret-ilerin huzur NemezamhaTeéeplbwm
genel ahl ©k a, genel sajl éja aykeére davraneéek
al maksézéen belirlenen tip projeler haricinde |
Mezarl éklarli-arasi margerede ara-1la girmek vya
veya amacé dékénda kull anmak yasakter. Mezarl é
hayvan otl at mak. Mezarl ékl ara dedaml|l eeke areazméan «
uyukturucu madde kull anmak, Mezarl ékl arda Bel
yapmak, Belediyenin izni ol madan mezar ol ar ak

yasaktér ve veerkiomdea oddmeat iympél méxkt ér
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e)Pazar Yer.i Esnafl ar &, P ahzaakrk éYnedral edrein evtel eSneey

Kl -emi z genelinde kurulan semt pazarl ar énde
sterir bir |l evhayé tezg®©hénén g°r¢nger bir
rilmik ¢zerinde Pazar éth@éamakasteénamdeyasloylaarée
zarcé esnaf, kendisine tahsis edilen numar al
kKka kahésl ara devir yapamaz, kiralayamaz. T
ediye tarafendan tahsis edil mik pazaryerini|
l erin, apartmanlarén ve i K yerlerinin girifk«k

mi z tutmal ar &, tpeaz@®hlna rkéarpéam é-ke wsraeasiimid,e al t é
rbal aréna koyarak ajézlaréené sékéca bajl adeék

rakmal aré zorunludur . Pazar yeerilydrei ngdeen ep a zaahi
mak zorundadér . Gorevl i Zabéta Memurl aréna
rrs°z ve eylemde bulunul masé yasakteéer. tcej e
hatsézpedmumesencitde edici davranékl arda bul
rl erinde belirl emik ol duj u saatl er dékénda
ddel erinin ¢zerine fiyat evakanhdakenubtasbi l
ték birimi olarak kilogram, adet, baj, paket
i ketlerde b¢yée¢k puntolarla okunabilir kekilc
ayneée b¢gyéek puntolarla il e yazélacakteéer. Sa
térél madan satéké yapeélamaz. ¥I|-¢( ve tartée s
peéel mék m¢gherl ¢ veypmakkapabadadmt . pAzakl ar éneén
ya girik -ékeklaré kapatacak kKkekil de veya g°
my on, kamyonet, bi nek v b Pazaayerlarindeast e hamp ag¢ k ¢ reld
masé durumunda, bunl arén hangi esnaftan sat
técésée taraféndan yenisiyle dejiktiril mesi
tan ¢renimliérirn Wbandi |l er i taraf éndan ¢retilc
netl amak zorundadérlar. |Jreticiler kendi ¢re
tabilirler. . reti ci | ergetitippeshtamazlaeaezna r mi ket ralr edrair
net meli k h¢gkegmleri ve 1 K bu Y°netmeli kbéte b
nusu Pazarcéya il k tespitte bir hafta, tekr .
re pdzar tezgaheé a-mayarak texkhir Lréenegneg ot
raré 1 le iptal ol ur . Konul arénda ekiplerimiz
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f)Kknkaat ve Her Te¢rl ¢ Tamiratlar konul ar éndz

Kl -emi z genelinde her t¢grl ¢ yapé (konut, Kk
kenl erde tadilat ve tamirat yapmak i -in Bel
unl udur . Knkaat ve-dlaeamd maltaral metl iac @qnidrad ey a
enlijine zarar vermeyecek kKkekilde tahta per
il de) -evrenin inkKkaat ateék ve arteéeklarenmatn
nenda -al ékma saatleri Belediye Enc¢menince
atsez edici toz ve topraklarén etrafa yayeél
unl udur Y d kaérréen ynaupt d laskn shuirmreaa | e zemi ne kad
rinde yekéem artejeé, mol oz ve topraklar B¢y
em oyeri haricinde bakka yerl erekigénm ;sqghraez
Zzuata uygun kKekilde g¢venli k tedbiri al énma
gileri ve isim unvanéné belirtir I evha ve Yy
eyi ekl vebgegn uyarélarée eksiksiz g°steren
unl udur . Hal kén huzur ve istirahatini bozma
saatl eri dekénda her tteen ¢cyechl éeximai yapee al
asénda sigortaleée -aleéekan en az bir g°revl iy
trol edil mixktir

i
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Zincir Marketler konul ar é ddean eRd alney eetrti e yhau

KI - emi z genelinde faaliyet g°steren 13 ad
mar ketl erin satéka sunmuk ol duklareé ¢réenlerin
soruml ul ufamulizara&ii |l i kKkin gereklIl: i kontrol ve d

s P

‘m\(

e ] ,‘W]ﬂ,

h) Kk Yeri A-ma ve ¢al éktérma Ruhsateé konus

KI -emiz genelinde faal i yeett kg° sit @ rdeamyguhedaralaeyné

i Kyer.i a-ma ve -alékma ruhsaté al énmadan i KYye
belirtilen yetkild.i i dareler dekénda dijer kam
°czel mevzuat énheg®°rkeveestieh veibenzeri i K| eml
alma m¢gkell efiyetini ortadan kaldéermaz. Kkyeri

idareler taraféndan kapateél ékonKbalregendenstin
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€) Kaldérém ikgall eri konusunda denetim yap
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1) Sosyal hayatta biz

i)
hijyen

Semt pazar é ve
kokul |l ar énda

S
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http://www.muhtar.gov.tr/



















































































































