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SUNUK

Kéymetli imemkeriler
Saygedejer Meclis |yelerim;

¥nceli kle 06 kubat 2023 tarihinde Kahr amar
depr emi yakanmék ve 11 ilimiz bu depremden e
kayéplaré ve yaral &dliar adletmuwmt mey dBhnl geb iy dk ]
Devl eti miz, yer el y°netimlerimiz ve milleti mi
kurtarma ve acil Il htiya-|larénén karkél anmasé,
yatd é ml akma duygusu i-inde -al ékmalar yapél mext
yaral él ar eéméza aci l Ki falar di l erken maddi

kardekl erimizin yanlarénda ol dujumuzu beyan e

Bakl adéj emezggredleadar vadettijimiz fikird]l
géler y¢gzle, ©°©z veriyle, sosyal ve hizmet bel
kuan da her zamankinden daha f azl ae -pallaénkltaédfegr
yat érémlaréemézé tamamlamaneén mutl ul ujunu yacxk
-al ekxmal aréméza devam ediyoruz. Kncesudnun
Kncesudyu farkl él akter acarkerlkkierz kadhinr yiemkd i k.
anl ayéexkéyla Dbir-ok yenilije ve ilklere imza
T¢e¢rkiye' nin en uzun 3'nc¢gse¢e Zeéepline il e Adre
bul unmayan inte-yednainzéen,d ak eth®irren al ané Kkazandér ép

kapl amasé Ve aydénl at mayl a b¢tenlektiriop K e

Meml eketi mi zi gelecejin turizm merkezi halin
il-emi zdeki kilise restorasyon -al é&kmaseé ve ¥r
yolu ¢zerinde yapémé tamamlanan i -erisinde
nokt ameéez, mi ni terminal, mar ket ni kaf-etrersya,de
Kncesu Bazaar tesisimiz -ok yakénda hemkeri |l
géczelli kKl er i ve ke¢elteorel zenginliklerini R
spor, sosyal a lmearkl avreé ngdeal emceerkk enze syidpgd er e daha
emin adéemlarla y¢regyoruz. Bu dojrultuda fHep
daha fazla proje ve yatérémlarée «kehrimize ka
daha fazlasé ve daha iyisi diyerek kendi mi ze
Yakadée] emeéez -evrenin; bizl ere b¢yeéekl erimizd:
berakacajéméez en °nemli varl ej ebelédiyecibklihidniefled n u n
yapmakla kal méyoruz. Yeni |l i k- bir anl ayeéex |
standartl aréné y¢kseltmeye gayr et edi yoruz. 7
il e her yaka, herojsedseyral¢ rdeat ki uyyoar uzy. gue l ercej i n
Kncesudnun Kayserioéonin yeni yéze ol acajéné t
Zzaman zaman g¢- birlifJi yaptéejemez t¢gm kamu K
dejierMecl i s | yelerimize ve °zveriyle -al éxkan
zaman destek veren hemkerilerime K¢gkranl ar éme
yakamak dilejiyle, Bel edi yemieziimi Z®2 3 uyhalré& mk a

Av. Mustafa KLMEK

Kncesu Belediye Bakkart
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Misyonumuz

Kncesu B e Kanuhlarlaet&s @ mli aan an bel e dkiayteé | B mz aneshp sear
verilebilir ve g¢ler yeézl ¢ hizmet faydlad paieéd ar a
ve d¢regst bir, kKkeWiiltdkee iy kredJtemekne ve eti k dejer
verimli, etkin ve y¢ksek performansl a -al éxkmal

Vizyonumuz
iHep Bi r | iokpreesibiBEr € pl@maodeas u BBed leeddiiyyeescii | | kt e k

i mar ve altyapé sorunl ar éné -mbdermdermizg keanaslefl r ré
bir Kncesu ol uktur mak.

Bu vizyonun ger-eklekmesinde esas al énacak il Kk

Kl keligr i m

1 Hukuka uygunluk,

1T Adal et ve tarafseéezl ék

T Ekip -al @ékmaseé

f Diyalog ve uzlakeée anlayeke ile halkla i- i-
T keffaf, denetl enebilir ve ulakélabilir ol ma
T Toplumun t¢m kesimlerinin belediye y°netin
T Hukuktan yasalgkdem Ved:;dsives meden her kese ¢
T Geli kime a-eék s¢rekli °Jrenen, ©°jJjreten, -9z
T Deregstl ¢k ve gegvenilirlik,

1 Beceriklilik,

T Hokg®°r¢, ve sayge,

T Kararl él ék ve tutarl él ék ol acakteér.

Dekerl erimiz

T Eti k dejerlere bajl eél ek
9 Disipl i n, sevgi, sayge

T ¥zg¢ven ve otokontrol

T S¢reklilik ve sorumlul uk



5393 sayeéel & Bel edbmaddeirKea ngi°nruen ulme |1lgetkivyee siom ugnd rue
ile Belediyenin setjkéidlae rsié rvad ainmtéikytazrl.ar é

_Kar

a)Kmar, su ve kanali zasyon, ul akéem gi bi kent se
sajl eje, temi zIl i k ve kat ékuartteakr;maz avbeé taamb uiltafnasi;
mezarl ekl ar ; aja-landér ma, park ve yexi/l al an
spor ; sosyal hi zmet ve yardém, ni k©h, me s lie k

hizmetl erini yapar veya yapterer. Be¢yeéekkehir

ve -ocuklar i-in koruma evleri a-ar.

b)Okul ©°ncesi ejitim kurumlaré a-abilir; Devle
onaé méné yapabilir veya yapteérabilir, her te¢rl ¢
i bgi 1 her terl ¢ tesi si a-abilir ve i kletebil
bakéméndan °nem tawkéyan emeh©Onl kndnunmaséeéné saj
onar eémeéne yapabilir, korunmaseée m¢ mk ¢ n ol maya
Gerektijinde, °Jrencil ere, amat °r spor kul ¢pl
ama °r spor karkélakmal arée d¢zenler, yurt i-1i v
alan sporculara belediye mecl i si k Bealediyeckgnurdarla® d
bakka bir kamu kurum wehlaudr dl uk,kntae rweekr inlimeeyl @ k
de yapar vHiyzameyta petréirnéryeri ne getiril mesinde ©°
hizmetin ivedili] i Bdelkekdaityee ahliéznnaertalke rbie | evwel érannid
uygun y°ntemlerle sunul ur. Hi zmet sunumunda ©°.;:
y°nteml erBallygdiil mvenreirn g°°r ev, soruml ul uk Betedyget |
meclisinink ar ar é& il e m¢gebhedryal Ant menl @rai bg°tsr ¢l ek
Bl gel er i Kanunu h¢gkemleri sakl eder .

a)BeIde sakinlerinin mahall”™ m¢kterek nitelikt
gri ki mde bul unmak.

b)Kkanunl arén belediyeye verdiji yetki -er-eves
uygul amak, kanunlarda belirtilen cezalaré vern
C)Ger-ek ve tg¢zel kikilerin faaliyeyheruhsheeéi



d)¥ze| kanunl aré gerejince belediyeye ait verg

ve tahsilini yapmak; vergi, resim ve har- deécx
gaz, su, atkéak kd éye& hilzametkl ar én tahsilini yap!
€)Miktesep haklar saklé kalmak ¢zere; i-me, Kkt
suyunun uzakl akt érél maséné sajl amak; bunl ar i
iettirmek; kaynak sularéné ikletmek veya ikl et
f)TopIu takéma yapmak; bu ama-la otob¢s, deni z
toplu takéma sistemlerini kur mak, kurdur mak, i
g)Kate atékls@rén atkemlmarsra ayr éktéeréel mase, ger |
ile 11 gildi b¢gtéen hizmetleri yapmak ve yapt ér ma
h) Mahall - m¢e¢Kterek niteli kteki hizmetl erin ye
séenérl|l arée iazenril smakde ktaanwémamt ér mak, satmak, ki
tahsis etmek, bunlar ¢zerinde sénérl & ayn” hak
)Bor- al mak, bajéek kabul et mek.

j)Toptancé ve perakendeci h©l | eri , zouatba, sg °trea my
ve iskele kur mak, Kurdur mak, i Kl et mek, i Kl et t
izin vermek.

K) ver gi , resim ve har-lar dékeénda kalan dava
vermek.

Gayhhséemegesseseler ile umuma a-ék istirahat \
M)Bel dede ekonomi ve ticaretin geliktiril mesi
seyyar satécel arée faaliyeeyear msat &@d¢ énlekr, én zfi a
sonucu, cezasée ©°denmeyerek iKki gén i -inde ger
°denmeyerek otuz g¢n i -inde geri al enmayan geéed

n) Rekl ©m panol ellér konusundastangartlargetirmeka b

O)Gayriséhh' i kyerlerini, ejl ence yerlerini, h
belirli yerlerinde topl amak; hafriyat toprajeé
depol ama sahal aréene; i nKkaat mal zemel er i, odun
belirl emek; bu alan ve yerler ile takeéemal ar da
p) Kar a, deni z, su ve demitryrll y sereviinndee | Ko ptk
sayel aréneé, bilet ¢cret ve tarifelerini, Z ama
cadde, sokak, meydan ve benzeri yerl er lgftanek i n



veya kiraya ver mek; kanunl arén belediyelere
yér ¢t mek.

(1) bendi nde belirtilen gayriséhh’ m¢essese
denetl enmesi , B¢ yle&kakieyhelrewie dékaned &kleiz Yyoer |l er de

Belediye, (e), (f) ve (g) bentlerinde belirtilen hizmetl®&ian é Kk g8y g&n ve K-i«kl e
kar ar éy | ad osk¢urze syié lkéé rgke - memek ¢zer e ikn&may alzi zynod

i mtiyaz veya tekel ol uktur mayacak «kekil de ruhs:c
hatl aréné ki r.anaad dearerhke wesywas | &@Fa g°re hizm&tl s
séneérl aré ir-ibrede dBywdkwdhi bel ediye ve m¢gcavir
10. 000" i ge-en belediyeler, meclis karareyl a;
kuruml ar énén su, t er mal su, akamaalgiidasyadn, ydojeE
al maksézén on yéla kadar geri °demel i veya ¢cCI
yapélan tesislere ortak olabilir; sajl ék, ej i
Baken| éej eénén onayé ile ¢cretsiz veya d¢gkegk bir

edebilirrBel edi y e, belde sakinlerinin belediye hiz
amacéyla kamuoyu Vyokl amBslee dviey ea rmxItléarmamsa kyarp
mal éna karké su- iKlemik sayél ér. 2886 sayeéel e

takénmazl aré hakkéenda da uygul aneér.

Bel ediyenin proje karkel ej & Dbkoar-tllaen mma jyéokl | uayrl av
fiilen kullanélan mallaré ile belediye tarafeéen

C-Kdareye Klikkin Bilgiler

Me I ki yet i bel edi yemi ze aitalille-semikdtni kdaarlar
bul unan Bel edi ye, hK ézznéel t° r & n n aHmézzndeat Bi namézda
vatandakiameméxeril mektedi ¥zeBeKadtewmemFe nKonkarry e

ve kehircilY&zKaMigMelredrelrd jedHizmetldvidd d ¢ r Bajs&€nh Yayén
KIi kkil erzawvweedtécar | MBubsatrve Béngh,M¢ d ¢ r Pajr k, ve Bah-.el e
Temi zI| i k Kkl EmliakMiudeg r Kg i b mD ekt eM¢ dHird mg tel ekl el
M¢ dlggjKinsan Kaynakl arée, vbuEk] kKl enr MKWEd eg] &je¢ So
M¢ der,l gfkiDe] i ki kK1 i 7] i ve Séfér AtéekuMygdmakgthdev
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ARA¢ VE Kk MAKKNASI DURUMU
SIRA NO CKNSK ADET
1 CENAZE NAKKL ARACI 3
2 ¢C¥P KAMYONU 5
3 CENAZE YIKAMA ARACI 3
4 TEK KABKN KAPALI KASA KAM 1
5 ¢KFT KABKN KAPALI KASA KA 1
6 TEK KABKN A¢I K KASA KAMYO 1
7 ¢KFT KABKN A¢I K KASA KAMY 3
8 4X2 PKCKAP 2
9 KAMYON 9
10 MOTORSKKLET 2
11 ¢CEKKCK (TIR) 1
12 R¥ MORK 1
13 ARAZ ¥ Z 3
14 OTOB! S 4
15 BKNEK OTO 2
16 TRAKTY¥R 5
17 GREYDER Kk MAKKNASI 1
18 KEPCE Kk MAKKNASI 6
19 SKLKNDKR Kk MAKKNASI 2
20 YOL S! P! RME KAMYONU 1
21 ¢¥P TRANSFER TREYLERK 2
22 KKRALI K ARA¢ 3
23 MAKAM ARACI 1
24 PALETLK EKSKAVATY¥R 1
25 TKCARK ARA¢ 1
TOPLAM ARA¢ SAYI SI 64

11



223y el € Kncesu Belediyesi texkilat «kKema:

Mali Hizmetler Tyaly YlFeéeyl
aNRNNI NEN a NRNNI NEN

Ba$ YayP ye Halka Tof SGyYS
T &ilerd NRNNI N aNRNNI NEN

Yl oPdl CSy Tot S| YNt GNNJ @S {
aNRNNX NEN aNRNNI NEN aNRNNI NEN

Ruhsat ve Denetim TYF N @S S adzKil NX PJ
a NR NEN aNRNNI NEN aNRNNI NEN

9YtI]l @S T t Ny @S .| Destek Hizmetleri
MNRNNX NEN aNRNNI N€N aNRNNI NEN

T1tEAY 5S€EA0 ' FSG Tof ¢
' G PIRRNANE NE I aNRNNI NEN

12



| dzt dza A 4t # CHEAK YL%L| , 0l N hwa! | Hasan SIVACI Mustafa BAYAM

ONIFS 4ht! «YAG YL®LJ PEA 9{YT/ T/ Sy3il 59F Mehmet SALMAZ

61N YD C! Ahmet ILGIN
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[ 9b/ «a9b «~9[J

| o adzall «YAQ YL %L / Syarl 59F . &N} Y , mb Mehmet ORTABOZKOYUN
.St SRAES aSoOfAra « Meclis« 8 SaA alfA | AT YSOt LT P TOot SNX

Teknolojik yenilikler, hez ve bilgi dej i Ki mi
oranéeneén vedeyreetke naerjtitnéijné gtiopl umumuzda, hal kémé
hezl e ul ak mihk c 8sediyesneldtakyeadkiarn.an b u d e ] rak itekmelojiya y a
yerine getirilen hi zkmentdeedilre. bHitzsmete Kg ri atmemiyrfd
mi kI i k sajl anmécxk, hi zmetin t¢eketicisi ol an \
erikebil mesi ne KamlcaBealke ds yjelsa n nbéukgtéénr,. yeni l i je
egonomi si ol an, yé¢ksek gevenl i g bul unan bil c
Belediyemiz bilikim alt yapésé egelgekimeni a- @l
sahiptir. Knc eBsed edi yesi nHoilzAdet se r Be n a soBdAadsest vlei j i t al /
bul unmaktader. BehadéeyemrreHi pthaséndan mer kez
Kekiylagge s al kabl ol ama yapél mekteéer. B Adetd-itiksgl,&7/mi z
Adet SanaBerver,1 Adet Storagel Adet FirewallCi h,azle adet Radiolink Knter
bul unmaktadeér. Bel ed4#8ywamit z imma shi¢ s8had eltb il dgia zs&sytha

aktif ol arakd achdtéekmaktadasraymavcata bbapgl e -ékt
vermektedir. Birimlerimizde6 adetA4 1 Adet AOt ar ayéeéceé i | e h Betedyemizdev e r
ot omasyonkylizah & lKaa lutmscddr .yazéel eml arémézla veri
depolanma & yedek | emesi yapél makta ayreéca, ger ekt
Kekil de muhafaza edil mektedir. Sistemi mi ze de
°nl emek ¢zere firewall ci hazeée Itiesramisnlaél | Aot izva
vir¢gslerden korunmaktadér. We bBas ene niayiém veg¢m

M¢ederl ¢ ¢ taraf émBkdmr diyyag € lomaktasd/é&m. si st emi
bil gisayarl arvree ebrethginkay@&mt it ei z30 k KHVAarké&elsmang ¢
k a y masahiptir.
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CKHAZLARI N BELEDKYE BKRKMLERKNE G¥RE DAJI LI N
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Tof SNA
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Tyal y 1¥HawP @S 9
TOPLAM

N
(o)

5 7

Personelin istihdam t¢grlerine g°re dajél éml

Personelin Mevcut Durumu

Personelin Personelin Mevcut | Personelin Mevcul Personein Mevcut
Mevcut Durumu Durumu Durumu
Durumu

I Tb{T,9¢ {F& _NIRy{ {l& ,NIR|/l {F& _NIR
YI-I?‘P)[ 6 % 15 2 % 8 9 % 4,8
Erkek 34 % 85 26 % 92 143 % 95,2
Toplam 40 % 100 28 % 100 152 % 100
TO A OSersanBIMPENA GAY 5 dzNHzY t |
MEMUR T 4T

TIYhY] | 0 18

[ T{ 9 12 6

mb[ T{! b{ 5 1

[ T{! b{ 21 3

L«Y{9Y | 2

TOPLAM 40 28
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C.5- sunularHizmetler

PLANLAMA, PROJELENDKRME VE kKMAR HKZMETLERK

5 Yéll ék Kmar Programéné yapmak

Uygul ama iymaaprmapkl avneéynaé y apt €ér mak

Gereken yerlerde imar plan tadilatlaré yapn
Kmar planlaré dojrultusunda i mar uygul amal a
Hali hazér harita yapmak

Kmar planlaré dojrultusunda kamul akt ér ma hi
Toplu Konut Al anlarénén Tespiti

Yeki | naprojelandiribmess

Bel ediyenin hizmet verdii]i binal arén projel
Zemin Arakteér maseée

[ et ent-A en-EN ent- antAN en-R en-RN entN et e

ALT YAPI HKZMETLERK

Altyapeésé eksi k olan b°lgeleri tespit et mek
Yol yapmak

Gereken yerleri asfaltlamak

Kar ve Buzl anmayla M¢cadel e et mek

Yol Bakém vene©Oha&mrémi Hiy¢sr ¢t mek

ENFORMASYON HKZMETLERK

[ - enHEN enHEN anHEN et

0 Knternet ve intranet yayeéncél éje
0O Basén ve halkla ilikkiler
0 SMS hizmetlerinin y¢é¢reéegtel mesi
g Bil gi Edi nme Kanunu kapsaménda y¢r et el en f oa
0 Belediye il an panolarénéen faaliyetlerini yg¢
U Mubhtelif yerlerdekibillboardh i z met | er i ni yér ¢t mek
U Mabhalle krokileri ile ilgili veri ve harita hizmetleri

DENETKM VE DANILMANLI K HKkZMETLERK
0 Knkaatlarla ilgili denetim hizmetl er:i
U Projelendirme ile ilgili denetim hizmetleri
0 Géda maddesi o reti ci énetlenmasi hizmeatldrisat | andér él ma
0 5018 sayel e kanun uyarénca denetim hizmetl e
0 5393 sayéele yasada belirtilen denetim hi zme
O kartweanBi rim Fiyat Hazeérl|l anmaseé
0 Eml ak Vergisine esas ol mak ¢zere arsa birin
U Y © etmelikler

SOSYAL HKZMETLER
0 Yoksul wvatandaxklara y°nelik geéd
0 Hal kéemegerékw®°tyi gegnlerinde yaneéend

16



KILT! R HKkZMETL ERK

i

[ - enHAN en-I et

Klmiezi n si mgesi haline gelen ¢z¢m festival
d,zenl emek

Kncesudbdnun tarihi ve spor faaliyetleri ile
¢ocuklara y°neli k kitaplar yayénl amak

¥neml i mi | I ve dini génl erde -exki tlo kel t ¢

Sinema, Tiyatro ve Konser etkinlikleri

TOPLUM SAKLIVE ESENLKK HKZMETLERK

u
i
i
i
i
i
0
i
0
i
0
i
0
i
0

Esnaf sajlék c¢zdané denet i mi

Ka-ak et kesi mi ile m¢gcadel e et mek

Geda ¢reticilerinin denetl enmesi

Yol , sokak ve kaldéerém ikgallerinin engell e
Seyyar satécelar ile m¢gcadel e et mek

Hal k sajl ejéné il gihendmlreni kopaparmhasger ek
Besi -ardakl arénén deneti mi

Ticarethanelerin ruhsat denetimi

Su- i kKleyenlere Kabahatl er Kanun

u
Umuma ait yerlere pis su akeéetanl ar e
Belediyeye ait mallara zarar verenlerin tespiti

Kk y er | ganmagdatterink reayet etmeyenlerin tespiti

Fiyat denetimi

Vatandakl|l ardan gelen ki k©yetlerin dejerlend
Larva, U-kun ve ot il a-Iamaseée

TEMKZLKK HKZMETLERK

il el =N <l el = N N =

Cadde, sokak, yexil alan, pazaryerleri ve -
Paar al anl arénén s¢peré¢l mesi, yeékanmasé ve o
Katé atéeklarén topl anmasé
Lokanta, otel ve meskenlerdeki ateéek vyajl ar e
Hakerelerle m¢gcadel e konusunda gerekl i tedb
Fossepti k kuyul arénén -eki mi
Umuma a- éekntteumv all e § |
Geri d°n¢kegm -°plerinin ayré ayreé toplatéln
Ambal aj atekl ar é
At ek Pil

¢cEVRE HKZMETLERK
Yekil alan yapeélacak yerlerin tespiti, d¢ze
¢ocuk oyun alanlaré ve -evre d¢zenl emel erion
tevreyi kirleten kikilere cezai m¢eyyide uy
Bakébok k°peklerin toplatélarak barénaj émez
Kurban kesim yerlerinin belirlenmesi, hazér

[ i ent i ent B et e}
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A'YETKK, G¥REV VE SORUMLULUKLAR

¥zel Kalem M¢gderl ¢7¢ g°rev ve hizmetl erinden

olup;

M¢egderl ¢k hizmetlerinin i1 gildi meg¢vt z¢ul anteas i unyig usn

M¢ederl ¢ én g°rev alanéna giren konularl a i1 g

personelini bilgilendirmek ve ejitmek,

M¢ederl ¢k gerevlierinin kapsaména giren b¢t én

yapmak,

Personel nin te¢egm °zl ¢k T kKl emlerinin yeéoreéteémg
n takénér kayét ve kontrol yet kil il

saj |l amak

i
M¢cderl ¢f ¢
M¢cderl ¢l ¢

n - alpdrmd ave netnr,méf mjail pi egreffoerrnhaenosd i & mé

olacak rapor ve istatistiklerin olukturul ma:
sonu-1|lar ¢reterek uygul amaya ge-il mesi -al ex
M¢ederl ¢ ¢én genel I K y¢er et ceemgopul gk égdaeg ki g
M¢ederl ¢ é¢n gider b¢gt-e taslajénée hazérl amak,
Harcama yetkilisi olarak, 5018 sayeéeleé yasada
Khale yetkilisi ol arak, il gili yasadak belir]l
¢tal ékma alanéna giren ve Bakkanl éeék Makaménca
Bakkanl ek Makaménén protokol i K ve i kKlemleri
Temsil ajeérlama t°ren i kK mekveayapmakml er i ni pl an
Bak k &Malk@akménén r es mi ve °zel haberl ekmel eri ni
Bakkanl éjéen emirl eri czerine il gili me¢der |l ¢
yapmak,

Bel ediye bakkanénén déek ¢l kel ere yaptéjée sey
Basén °zetlerinin ilgildi birimlere ve makaml
Anma ve t°ren gerektiren ©°zel genl ere 010 KK
faaliyetlerin protokol I Kl erinin y¢é¢gregteéel mesi
Beledi ye Bakkaneélielbe ngl®er ¢porkunhéerini planlaraak,é n g°r ¢ K me
cajrée Merkezine tel ef &nk @staeplerini kagda alaak ilgiti birkmlene r a
il etmek; sonu-laréné ilgililere ve Bakkanl ék
Belediyesantdlai ne gel en t¢m telefonlareée il gildi ma k a
Yardem tal ebi il e gel en wvatandakl ar é dinl e
me¢ederl ¢kl e 1l etikim kurmak ya da kur maséné s
Bakkanl|l ék-a i st ernhirimlerden tersin efderek gupmakR ¢ $ mii | e e ° z e
tekekke¢gr, taziye gibi konul arda mektup ve te
olan ilikkilerinin |Iper ogorkeov!| ii kMeeryientik iyl¢girdgitrme
Vat andakl| arkimegmet dwerrae b iplaihyelkiegelerac €yl a e

di | ek, i stek ve Ki kOyetl eri igili M¢eder !l ¢ ki

B-M' D! RL! JE KLKKkKKN BKLGKLER

B1-FKZKKSEL YAPI
M¢derzl ¢Bel edi yemi ze ait Kara Mustafa IBdyea |

Hi z met Bi Katt i2netdrermektedir.
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B2-BKLGK VE TEKNOLOJKK KAYNAKLAR
Mederl ¢ émegzeéen g°revlierini 3agetDizi gyt ¢ kK b R ladetd 8 a

mas a¢ st ¢ Shadel tglefom amgkmash adetcep telefonul adet faks makinesi ve 1 addijital
f ot omalkifnesi kull anél maktader .

B3-KNSAN KAYNAKLARI

M¢ederl ¢ ¢émegzde veE ¥adlam&lkinad fr2¢gkziekried e n ol ukn
Bel edi ye MBdk KWhunima fed a KILeMBbK ar ak g°rev yapmakt

B4-SUNULAN HKZMETLER
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657 Sayéké DMemurl aré Kanunu,

5393 Sayel é Belediye Kanunu,

Belediye ve Bajlé Kuruluxklare il e Mahal
Dair Y°netmeli kte Dejikiklik Yapél masén
A'YETKK, G¥REV VE SORUMLULUKLAR
M¢dyd ¢ ¢méegz glPrevini ifa eder ken;

Kur uml a I Lgili ger ekl i yazékmal ar é
Akoordinasyono g°revi kurul maséndan,
Kurumun r es mi yazékmal aréné kanun ve
Standart DosyaPlén ve Ar ki v Sisteminin kurul umi
Bakkanl ek Makaménén uygun g°rd¢j ¢ A -
Kncesu Belediye Meclisinin d¢gzenli - €
i Kl eml erinin yeéreéeteéel mesnndenhazBethins
il anéndan, Meclisin zamanénda topl anme
Meclis komisyonlarénén zamanénda topl
onayl arénén takibinden, Mecl i s kar ar |
g°ndeesinden, kararl arén arki vl enmesi
Belediye Meclis ve Enc¢gmen ¢yelerine
Khti sas Komi syonu toplanteéel aréna kat ¢
h arzletanmasé ve gereji i -1 n Mal. Hi zmet |
Bel ediye Meclis ¢yelerinin ©°©zl ¢k ikl er
Kncesu Bel edi ye Enc¢meninion d¢zenlii
Enc¢gmen ikl emleringmeyescgenhdémesi ndiem, |t
ve Enc¢menin zamanénda toplanmaséndan,
Bel ediye Enc¢gmeninin héezleée ve i sabetli
Enc¢mene sunul acak dosyal arén gerekti]
Ence¢mearr llkaaréenén il gildi mevzuat ve y°ne
et mekten ve kararlarén yazélarak i mza
edi |l mesi ve kararlarén arkivlienmesi nde
Enc¢mence yapeél an I heérl gt ¢il kne vien dieknl, e mi
yazél maséeéndan, i hale mevzuaté -er-eve
I Kl emlerin takip edilmesi ve sonu-1|anc
Kuruma gelen ve kurumdan gidecek apah
ve birimlerle koordineli -aleéekeéel maseénc
Kuruma gelen fAgizli o ibarel:. yazeéel ar ér
Kuruma hitaben verilen dilek-elerin k¢
verdi ] i rBlaéknkcaéns éYhaa g°nder i |l mesi nden,
Evlienmek ¢(zere Belediyeye m¢gracaat ede
Evliendirme ik ve iklemlerinin kanun \
adena ger-eklektiril mesi i Kl eml erinin
Yapeéel an akitlerin N¢fus M¢ederl ¢ é¢éne
( MERNKS) bilgilerinin Ssisteme girilm
arkivlenmesinden,
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Kur um arkKivinin Kur ul masé vV e y © n eeriny
yapeéel maséndan,
Bakbakanl!l ek Devl et Ar ki vl eri Genel M,
b¢enyesi nde bul unan b¢teéen me¢derl ¢k V ¢
sajl anmaséndan,

Kendi sine bajl e personeleidn | empsti nnei hi

veril mesinin sajlanmaséndan,

Bakkanl ejéemez ile Kent Konseyi arasen
i htiyacé ol an gerekli teknik destejin
Kurum arkivinin ol ukturkulvmanseé bve ianl e
saklanmak ¢zere g°nderilen arxkivlik r
I mha ikl emlerinin yapél maséndan,
Arkivliik mal zemelerin ve belediye ar«ki
kururlaxdm yazele taleplerini al ar ak
sajl anmaséndan,

Arkiv 1 kKl emler:i ve Resmi Yazékma Kur
pl anlanmasé ve ejitimlerin veril mesinc

Disiplin Amiri olarak personelineanevzuatta °ng°r ¢l en sort

M! D! RL! J! N YETKKSK

yetkilidir.

Yazé Kkl er i Mederl &7 ¢, b u y°net meli kl e S a
dayanar ak Bel edi ye Bakkanénca kendi sine veri
M! D! RL! 3! N SORUMLULUJU

Yazé Kkl eri M¢ederl ¢ ¢, Bel edi ye Bakkané t a
i bgi i kanunl arda belirtilen g°revleri ger eken

GENEL EVRAK SERVKSKNKMKG¥ERKY VE YET

*

- + ¥+ ¥+ #

¥+

Genel Evrak Servisi;

Yazé Kkl eri M¢derl ¢ ¢ne havale edilen e
et mek, bu evraka M¢gdegrdegn talimaté do]
takip etmek ve i kKlembobyvaeRl anenll gt EesS
Kuruma gelen evraklarda m¢gderl ¢ ¢n fAko
evraklaré izl emek, dijer birimlerin ce\
cevap yazmak,

Kurum i -errilsd knldeer immg dt¢gal ep et ti kil er i vV e
genel gel eri yayénl amak,

Yazé Kkl eri M¢ederl ¢ ¢ personelinin geor
i Kkl eri ile ilgili yazéxkxmal aré yapmak,

Yazé Kkleri Megkttrongijknepoat a a&dr esi , f ak
M¢ederl ¢je elektroni k ortamda havale ed
i Kl eml erini yapmak,

Harcama biriminin malzeme i htiya- planl
Mederl ¢kl |l geéelill @k be¢t -eyi hazéerl amak,
i htiya- duyacajeée sarf mal zemel erin temi
°deme i-in gerekl: bel gelerin hazeérl ann
M¢ederl ¢ ¢enye&tel Plean&almdzerl ayarak il gili
Mecl i s cyeleri, Encg¢ men cyel eri ve mgc
yoll uk vb. °denek ve izin iklemlerini y
Kuruma gelen ve Kurumdan gy apé&lerRa s@lnan
tutul maséné sajl amak,
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«+ Faaliyetlerin devamleéeleéejéene sajl amak i
ger ekl i bel gel er i d¢zenl emek ve takip e

« Birim arkigerekuktarmak, ikl emlerini y°n

« Kurum i - ve kurum déké yazékmal arda
i Kl eml erinin yapél maséné sajl amak,

+« Belediye Bakkanl éj éna ibarelriéngezlienmmett¢ln
Kekilde teslim alénmaséné sajl amak,

+« Gelen evraké tarayarak kaydetmek kKonu
evrakl ara elektronik ortamda ayeée ver
Yardémcéeémasel aklt @eml eri nin yap @€l maseéné

+ Kendisine gelen ihale ile ilgili dosyal

+« Belediyenin t¢gm birimlerinden kurum dé
dé¢zen 0 - eérti sy anpdéel akraayk g°nder i | mesi ni S ¢
evrakeée el den teslim etmek veya kuruml ar

« Kuruma dacil o ve Ai vedi o kakel.i gel en
Bel edi ye Bakkanal¥aredtémecké s éincai zhlaivo i bar ¢
birime teslim ve tesell ¢m bel gesi d¢zen

« Kurum dékéna g°nderilecek olan evrakte
dé¢zeltil mesi amacéeylmek, ghkdriumidé«wn mae (¢
°nemine g°re AAPSO veya fAiadeli taahhgt
gerevlieridir.

MECLKS SERVKSKNKN G¥REV VE YETKKLERK
Meclis Servisi;

+ T¢em megderl ¢kl ere Mecl i s gdefdemet seblr imh
Makaméndan Mecl i soe haval el ol ar ak C
hazéerl ayarak Belediye Bakkanédna i mzal
kanunl arda belirtilen yarntemmakden biri
+ Bel ediye Meclis toplantésénén tarih ve
Zabeta M¢cgderl ¢ ¢ne ve Belediye web sit
Kl'i kkiler M¢cgderl ¢] éne gPnderil mesini S a
+ Meclis togkademegihagve ek g¢ndem var i
Meclis toplanté g¢n¢g Meclis gé¢ndemini o -
+ Meclis toplanté salonunun toplantéya u\y
haleget r i | mesini sajl amak,

+ Meclis toplantéséna kateélan Meclis ¢yel
+ Komi syonl ara havale edilen g¢ndemlerion
g°r ¢kmel er i tamaml anan konudlaatétné rréed pmars
sunul maséné sajl amak,

+ Meclis kararlarénén tutanaklara uygun o
Divané ve Belediye Bakkanédna i mzal at él
+ Kesinleken Meclis kar aer |Mg¢rléknié nKdyairre, rAngi]
uygulanmak ¢zere il gild@ birimlere dajeét
+ Kesinl eken Mecl i s kar ar czetlerinin u
edil mesini sajl amak,

+ Bel ediye Meclisibecekat @nlaar kairlairklir @nKrc
tutanakl|l aréneéen, ésl ak imzal é asel neésha
+ Meclis toplantélarénda Meclis Bakkaneén:
g°r ¢é¢Kkmatrer é metinlerle tutanak haline
cyelerine sunmak,

+ Meclis ¢yelerinin °zl ¢k 1 Klerini yapmak
rakaméné izleyen yéllarda ve MgcClriesvl jey
erdijinde Belediye Meclis |jyesinin mal
bul unan Meclis |Jyesinin mal beyanl ar én
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l'yelerinin mal beyanl aréndyabllavema&s &kaé

altena al mak, °neml i deji ki klikler g°rg¢

kapal & zarf i -erisine koyarak ajezl are

etmek,

Mecl i s Huzur Hak&le Pdemmasgiéend - iymaparal i

g°nderi |l mesini sajl amak,

Bel edi ye Bakkane taraféendan tekrar g°ry¢

g°r ¢kel mek ¢zere Meclis gé¢ndemine al mak
ENC] MEN SERVWISREWKNE YETKKLERK

Enc¢men Servi si;

Enc¢ men cyelerinin se-iminde yasal S

bi gilendirmeleri yapmak, Enc¢men ¢gyel e

Enc¢gmen topl ant é g¢ndem|n|n¢md3|n|thu,|nullemm

Bakkanéna i mzal at mak, g¢e¢ndemion topl ant

il eti |l mesini saj“lamak,

Bakk ismen geér

bi

EVL

anl ek Makamée taraféndan En
Kekil de Encegme&my Eayeétt mPkf

c

t eervirmk | a
varsa il gil:i birim

a

m
>
OJO0OPOOOOO®M TXDXO —O0

eksi kl ikl er:i e bildir
Enc¢gmen toplanté salonunu topl nt eéya ha
¢ men kararl arénén kanumain|l degla@akbar
Enc¢gmen ¢yelerine imzalatéel maséné sajl a
Enc¢men Karar Defterine i kKl emek,
Enc¢gmen kararl aréné uygul ammad & iGH ibn dv «
onayl anméexk kekilde il gil:i birimlere g°n
Enc¢gmen toplanteéelarénda i halelerde i hal
o | aséne sajlamak ve tekliflerini al mak
Enc¢mence yapélan i hale 1 kK ver ak| aekikéan
ve takip et mek, i hale s¢recindeki ve s
ve tutanakl arénée yazmak, i hal e mevzuat ¢
yazéxkma, onay, bil datrmerk iwe vseo n «-lleam deérr
Enc¢ men karar |l ar éneé vV e Enc¢ men ihale
ol arak dosyal amak, muhafazaséneé sajl a

antajéené yapatral

Enc¢ men Huzur Hak k pu
sajl ak Enc¢gmen Servi si

go°nderi |l mesini

ENDKRME MEMURLUJUNUN G¥REV VE YETKKLERK
Evlendirme Servisi;

Re s mi ni k©h bakvurul aréné alep, gerekl:i
Ni k ©h bakvurul ar é i -inevabh&haném¢i,Kkaaoaa
uygunl ujunu kontrol et mek, saht e, hat
m¢racaatl are ertelemek veya reddet mek,
Evli enme yak séneérl aréna dikkat et mek, I
aksibi r durumda ni k©hl aréné kéymamak, b a
bekl eme s¢resine (iddet m¢gddeti ) veya n
Yabancé wuyruklu kikilerin m¢gracaat!l ard@
et mek ve gerekl:@ araktermayé yapmak,
Bakka bir yerde ni k©h kéyélmaseé i-in i
sonra izin belgesi vermek,

Kncel eme sonucu evlenmelerine mani dur
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akdinn yapél maseée i-in gerekl:i i K ve 1 Klem

bil gilerini otomasyon prograména °n kay

Evli enecek -iftl erden al énacak ger ekl i

veznel @dendirmek, y°

Ma | M¢ederl ¢ ¢nden ail e c¢zdanl ar éne t

M¢ederl ¢ é¢ne aile cé¢gzdanl ar én seri nun
[

én

Ni k ©h randevul ar éna di kkat eder ek be
sajl amakn &vikel erin ve «kKkahit

takdim etmek,

[
|l eri n i mz ¢

Ni Kk©h t°reni esnasénda -iftlere Bakkanl
Ger-eklexktirilen ni k©h akitlerimde tNf
Vatandakl ek Kkl eri Kl -e M¢gderl ¢j ¢ne bil
Evliendirme Servisinde yapélan ni k©h ak
tut mak, arkivliemek ve muhafaza et mek,

Evlienecek olan -iftl erdenenhdeirr iilkmessiinidnu
I Kl emi ni yapmamak ve durumu emniyet gg¢-
Soyadé Kkull anéménda anl akmazl ék ol duju
al énana kadar ni k©h 1 kKl emi ni rtel emek

ert
Ni kah kéyma geesrnesksténdande ni kah ahengini

sahiplerinden istemek ve bu konuda inisiyatif almak,

G°rev alaneée ile ilgild.@i konul arda EvI eni
dijer kurumlarl a° ryeav éxlmand &ari lyea pimadi,| ig h
Bekl eme s¢rel eri dol an evraklaré her vy
I mha edil mesini sajlamak ve tutanak al'¢t

KURUM ARKKV SERWRESKNENYGY KKLERK

- + + #

- + + #

Kurum Arkiv Servisi;

Belediyeb ¢ n y e bulumadne¢, d ¢ rkl eifkig sekvislerina r K ikM e mly e piéh i
sajl anmaseé,

Kuruma r ko lvu kK t webinmdekdenkuruma r k i sakiammak;, z egr°en d eari K i
malzemelerirkabuledlmesi,

Kurum ar K i gelemar kK i malzemeleriy € | Ig& maey € rsiétgmatik bir kK e Kk i
d¢zenl engmejl lean ma sné

Kurum ar ki vd gz é mk a mé kK madlda eddem dexilerin bilgisayar or t a
aktar ¢ shesger | enidk Ir & ininkeasdin@ edilmesi ve - é kaonu -
dejerlendiril mesi,

Kuruma r K igelena e Kk imaltemdderdemu h af alz askeanlamay apw B &I €
i - komisyono | u k t uveumhaiaklée mlyg m i;n icgahynéeksvieaimhai Kk | e
neticesindeKurum a r k i waklandak ¢ z e kalan malzemelerinmevzuatag ° rtasnif
edilmesivehizmetes unul mas é,

Kurum ar Ki vi e i and\ 1z e dnikitingemini kbah € sKaraurkérum ve
kKur ul ux & aztaepléisonucukanunvey © n e t maiygunklmakk &y d eimnheha
k a r ko&ataléncetemelerine mkKaj | anmas é,

M¢der | pikmaerrkiinvd €z € mli -@an Imé& s i kobrdime&diim@sive bu konuda

d a neé kK mametivérikmesi,s o n u -dlegreeéen endi ri | mesi ,
Kurum ar ki vii g xy esimad ez ekme |l er i ni ar Ki v
terl ¢ zarar ve zararl él ardan korunmaseé
Arkiv dosyalarénda kull anél acak Standar
etmek,

Arkiv alanéongkrekltepbizat i htiya-1arée
yapmak, Kurum arkiv servisinin g°revler
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B-M' D! RL! JE KLKKKKN BKLGKLER
B1-FKZKKSEL YAPI

M¢derzl ¢cBel edi yemi ze ait Kar a Must duhan Bdlediyea |
Hi z met BliKat@a$iznmetdermektedir.

B2-BKLGK VE TEKNOLOJKK KAYNAKLAR

Mederl ¢ é¢émegzeéen g°revl eri ni3adetMasg wit ¢ K dk3laded s a
telefon makinesiladett ar ayécé ve foetowopkkyklzddel malotl adée

B3KNSAN KAYNAKLARI

Yazé MK éeerndel] ¢M¢, d Memurvel S° z 1| ek mel ma kM8 parsomeke
-al ékmakta ol up Bel ediye Bakkanéméez Av. Must a3

B4-SUNULAN HKERME

taj dakedi yeci l i k anl ayiéykié hii-zimmedtei vvaet radniairalckrhea
kurum ve kurul ukl ar ked, postavdy& epcbasrit ay a 4 &l éBa kkCanll £ |
ettirilen talep ve Kik&wyekd, eirli gi I-i°zimei rklassruex t
takip etmek, sonu-1lareé. hakkénda il gililere bil
Bel ediye Meclis toplantel ar é

Bel edi ye MecPhrzghar he sti capyl ganng ni2takt2@28 tarinin ilk Pazartesi

géenegndetoPé antadpsB@areedi ye Pl an ve Be¢gt-e Komi syo
Komisyonus e - i mi gapel mgke Mecol gk tKwormilsmpwmtl warr.é 20 2
meclis kararé al énméxkteéer .
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Enc¢gmen toplantél ar é

Encg¢ men topl ant el & ané kK apapfratl eed a biorp | ayr miak,t a
gayr i men k ubeledyantize ait@aynmenkalerkiraya verilmesi, toplkonutyeri ihaleleri gibi

ihalei K1 eml er i Il e ka-ak i n duuantunbdakirgayrimerkullerigne & k] man
sosyal yardéml ar , 1,8 . Z anbaédt dae Migydgeurl lagnmiagl nacreé  d
sonu-|landér él mas e, M¢ | ki Kdar e Ami r i taraf én
bel ediyemi ze glaodzai | iewnl éveet aeyngolglhaemeas! ée r ihiznzetlea s € 1
yeér et mektuemmuol ap,il il eygygmanmmklaa mgldgirlléinlel er e
edilmektedir2 023 vyeéel é& i-in 257 adet enc¢men karar é a

5 YILLIK ENCUMEN KARARLARI
YUZDESI

2019 Yih 2020Y1h 2021 Yih 2022 Yih 2023 Yih

Posta i:kl emleri

Bel edi yemi zce vatandaka ul akt ér éltaechalki,] ezma r:
°deme emirleri, belediyemi zidavekiyeél ertiemet e
i bgi i yap,elean i waxanwmall am € ] ge hc f me n¢nzkearueh atkehke et
zi mmet defterine kaydedgPhoeki $me&tiedlie.PTT kan

Ayréca Belediyemiz Mayés 2017 tarihinden i
ge-mug, o023 yélé i-erisinde Kayétl é Elektroni
czerinden belge g°nderip belge al maktadeér.

Giden-Gel en Evrak ve Daire K-i Evrak Kayeét ikl eml

2023y él énda Bel &amuhumumaczen dik § el en | v e gelemve kame r d
kurumlae n a , Kirketlere ve gkidreinl eerver ake vsaabyi cat@Ealsgn d
Bel ediyemizce difjer kurumlarl a yapélan yazéxkn
Sistemine ndeB Y Epi |¢z e migBdakrklagnk léeekr e Ma k a mé taraf
m¢ederl ¢kl erce taki bi yapél maktader . Gel en yazé
el den veya posta ile yerlerine ulaktérél makt ado

Evliendirme Memurl uj u:

Evlendirmeye i | gi | i Yasa ve Y2023Fytenieelnidkal eEv |-eenrd-ier
olarak 340 - i f t evl enmek I vien vresfi ka lile Batediyemisi BEwleaslirme
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Memur | mjuaaaat et mi K o lalephekimikiziinéd e 8 5Rrpevat andac

Evliendirme Y©°netmeli]i gerejince akli dengesi
Psi ki yat rhiavballes ne¢dnivlamiciket ierv.l i | i k|l erde Lahey S°;
ki kil erden -ok kdi lUaheApoStzille kimetsammi t abi ol m
kendi ¢l kel erinden al dékl arée Apostil ve pasap
bel gelerinde || kemiz Déexkx Kkl eri Bakanl ] @&ndan

Evrakbhmaml andéktan sonra yazél é ol arak «kKahs
resmi vekO©let 1 le m¢gracaatl aré aléenép, ni kO©h a
Ni KOh aki t34e®-riif tyramelerdhvatesili evl endi r me memdréelna
K-1 kKl eri Bakanl éeéjé& EvI endihreme -BriacertaaldEdNdesr | @
bildirimi tanzimedilipd osyal ar eénda muhafaza edil mektedir.
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MALK HKZMBVIIDERL! J'!

HUKUKK DAYANAK:

U 657 Sayél é Devl et Memur |l aré Kanunu,

U 5393 Sayélée Belediye Kanunu,

O Belediye ve Bajlé Kuruluklareée il e Mahal
Dair Y°net mekl iYkatped | Dreajsiékniak IKil i kki n Y°%°net.

O 4749 Sayélé kamu Finansmanée Ve Bor- Y©°%n

0  Kesin Hesap Kanunu,

U Takéenér Mal Y°netmeliiji,

O Takénmaz Mal Y°net mel i]Ji

U Strateji Geli ktirme BirimletnettméEikkna L

U B¢t-e Kanunu,

U 5018 sayélée Kamu Mali Y©°netimi ve Kontr

U K- Kontrol Ve ¥n Mali Kontrole KIikkin

U Kamu Kdarelerince Hazérl anacak Perf or ma

0 Kamu Kdarel eri nce ahbaoz dralran aHcaskkk eémadaal 1Yy ent

0 Mahal i Kdareler B¢t-e Ve Muhasebe Y©°ne

U ¥n ¥deme Usul Ve Esasl aré Hakkénda Y©°ne

U Harcama Yetkilileri Hakkénda Genel Tebl

U 6245 Sayél é Harceérah Kanunu

U 4734 Sayélée Kamu Khale Kanunu

U 2886 Sayélée Devliet Khale Kanunu

U 2942 Sayélée Kamul aktéerma Kanunu

0 5510 Sayélé Sosyal Gévenl i k Kanunu

U 5434Sag | &€ Emekl i Sandéejée Kanunu

U Kamu K- Kontrol veétahdadtil @i g efellanjuinl ar

A'YETKK, G¥REV VE SORUMLULUKLAR

Mederl ¢ é¢emegze 1 fa eder ken;

* Her yél yayeénlanan b¢t-e hazérl ama reh

* B¢t-enin hazérl anmasénda kull anél acak
birimlerine g°ndaezexéefd aklteyer-eak rielsgi |

* Birimlerden il gildi y él ve i1zleyen i ki
prograména wuygun Kdare bg¢gt-esini haze
idarelere g°nder mek,

- Enc¢mseunneul an b¢gt-e tasarésé ve i zleyen
yéel a vV e i -inde bul unul an yél a ait (
ger -ekl ekmel eri, Bakanl ék-a belirl eandca
5018 sayel e Kamu Mal -~ Y°net i mi vV e K¢
g°nderil mesini sajl amak,

* Meclise onayl anan bg¢t-enin muhasebe kayeét
kayétl arené yapmak),

* Bel edi yenin mg¢gée -gerwyiel @i n -geleisi ve fina
b¢gt-e sonra muhasebe kayeéetl aréné yapma

* Kdarenin yatérém programénén hazérl anm

* B¢t - e kayéetl ar éné tut mak, b ¢verilere toplamak,
dejerl endir mek,

* B¢t-e kesin hesap cetvellerini il e mal

meclise sunmak,
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http://kontrol.bumko.gov.tr/Eklenti/4086,oouepdf.pdf?0
http://kontrol.bumko.gov.tr/Eklenti/4083,hrctblgpdf.pdf?0
http://kontrol.bumko.gov.tr/Eklenti/3665,kamuickontrolstandrtebligpdf.pdf?0

FEFEE HF & ¥

¥ -+ ¥+

-+ ++

Onayl anan yélsonu kesin hesabéné il gi
Bakkanl! éjjeedrn a |vgei |d kamu i1 darelerine in
Mal i yeél bitiminden itibaren Takéeneér M
Onayl anan yeéel sonu Takéner Kesin hesab
Sayéktay Bakkanka&meniad areelde fieme iil mti il k al
Mal i yél é y°netim d°nemine ilikkin icm

ol ukturup Sayeéektay Bakkanl éeéjéedéna ve di
Belediyeye ait tahsil edilengelirlei n ve al acakl arén kayeéet|

5018 sayeéel e kanun mevzuat é -er-evesin
al acakl arénén takip ve tahsil I Kl eml er
Giderlerin ve bor-1larén hak sahiplerin
Parai | e i fade edil ebilen dejerler ile em
Tée¢m mal i i Kl emlerin kayeétlarénén yapeéel
Birimlerin al ve hizmet al émlarénén °©°
Khal pume@gna g°r e, i hale i klemleri tama
yapélan s°z| ekmel er e ihlaik e kbirliktd muhagebe kirimihe
verilen ihale dosyasénén Muhasebe birré
taahh¢gt kartéena yazél masé ve gider taa
Har c ama yetk l i since onayl anmécx gi de
Y°netmelijine g°re hazérl anmaséné tak
kayéetl ar érhaa kalsearmmgd érviene °denmesi,
¥deme emri bel gesine bajlanmék fatur a
Kuruml ara s¢resi i -eresinde bildiril me
Ayl ek KDV ve Muhtasar beyannamel erinin
yvage | arak gelir i dar esi bakkanl é]J éna ve
durumuna g°re °demeleri yapmak,

Bel ediye gelir ve gider bg¢t-esi ger - ek
B¢egt-enin herhangi bir dCnretmibn dned ek ublull aunn
°denekl erden, ©°denek ihtiyacé olan di]j
aktarma yapmak,

B¢t-ede fonksiyonel séenéeflandérmanén b
Kar ar é, fen&bl gondet masnén I ki nci d¢zey
karareyl a, bunl ar én dékeéenda kal an vV e
aktar mal ar I s e ¢ st y°neticinin onayeé
i Kl eml erini yéer ét mek,

YEsonunda kull anél mayan ©°deneklerin im
Harcama birimleri taraféndan istenilen
¥denekl ere ilikkin b¢gt-e rakamlar énén
B¢t - e bol ¢ml er i anagkénadkat aympéhaegk a° d

sajl amak,

Muhasebe kayeétlarénén usul ¢ne uygun, s
Bankal ardaki Bel ediye hesaplarénén ban
kontirloé ¢ kasanén ve banka car.i hesapl a
yér et el mesini saj |l amak,
Birimlerin ihale iklemlerinde kesin te
mektubunun muhasebe kaydeé y&palbamak kou
bitiminde kesin kabul ¢n yapelmaséné m
i Kl eml erini yapmak,

Birimlerin avans kredi tal epl eri mu h as
Tahsildarlar ve veznelercet ahsi | ©Ot é yapél an gel ir|l
muhasebel ektirmek,

Tesl i mat me¢zekkerel eri tanzim edil erek
Dijer M¢derl ¢kl erde yapéel an gel ir t ah
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Fi Kkl eri nidosyalamak; | ayar ak

* Kmar ve kehircilik M¢gderl ¢jeé¢ tarafeénd
yapél ar ak yapeée denetim «kKirketlerine b
°demesini yapmak,

- Hukuk Kkl er. M¢derl ¢] ¢ mmeé mt asloinppceichidlae r
scretlerini °demek,

* Gelirl erden el de edil en tahsi |l ©Otl ar <
yapél masé ve °demel erini yapmak,

- Knsan Kaynakl arée M¢gderl ¢ ¢ taraf éemdreerk
bankaya g°nder mek,

* Stajyer °Jrencilerin ilgild@i mederl ¢kl
ol ukturul an maak tahakkukl arénén yapel

* Emekl i Sandéj é we b sitesi hdseanenke mbr |
tahakkukI|l arénén yapél maseé,

* 5434 sayel é kanuna istinaden ek karkel

* Kdar enin me¢l ki yetinde veya Kkull anémén
cetvellerini har camamek,i ri ml er i il e bir

* Emekl i ol an i k-1 personelin kédem tazm

* Emekl i ol an veya naki/l gel en memur per
yapél masenée sajl amak,

* 5018 sayeélé kanunun 53. maiddteasbhlinel ar & e
Ve gi der bil gilerini ayl ék ol ar ak Mu
Si stemine kayeéetlarén aktarél maséné saj

* SayéekKtag]| er Bakanl éejée M¢cl kiye Mfetti
isteen dosya, belge ve raporlaré hazeéerl a

- Muhasebe iklemlerin il i kkin defter, k
bulundurmak,

* Yél sonlarénda amortisman kayétl areéene

- M¢ederl ¢] ¢mgzde kul | amm@&n anralzar Bal ehugdheg
ger -ekl exktirmek,

- M¢derdeljen evrakl arén sistem ¢zerinden

* K - kontr ol uyhuanz ée y laenm [Klzdameéne ve Y°nl
sekretarya hizmetlerini y¢é¢reéegt mek,

* Gerekienvanter -al ékmal aréné yaparak, m¢gd

* Kira takibi Khal esi yapélan ve daha ©°n
takip ve kira artékénén yapél maseée, ¢ nheez
yapéler. Tahakkukl ar dojrultusunda her
.ste ©°demeyenl er i -in iPcra takihbi I K
i Kl eml erini yapmak,

M! D! RL! J! N YETKKSK
Mal i Hi zmet¢,erbuMeydemedtimel i kl e sayeéel an

5018, 4734, 2464 sayelée kanunlar ve buna bajl é

verilen t¢gm g°revleri kanunl ar -er-evesinde

M! D! RL! 3! N SORUMLULU]J
Mal i Hi zmet |l er M¢ederl &7 ¢, Bel edi ye Bakkane

I ilgi | kanunl arda belirtilen g°revler.
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B-M' D! RL! JE KLKKkKKN BKLGKLER

B1I-FKZKKSEL YAPI

M¢ ad¢d &) ¢Bel edi yemi ze ai't Kara Mustafa Paka |
Hi z met RiKata$izmetd/ermektedir.

B2-BKLGK VE TEKNOLOJKK KAYNAKLAR

M¢der |l ¢ GQadegtMatag st ¢ b i6ladet telefon anakinesi,l adetrenki fotokopi
makinesive 4y azkweglel anél maktadér .

B3-KNSAN KAYNAKLARI
Mal i Hi zmet | e M¢ der |l ¢ Jle nMiéeh eéan ddisZ I € Kk mell i T am

r
cze5RrRer sonel -al ekxmakta ol up, Bel edi ye Bakkan
yapmaktader.

B4-SUNULAN HKZMETLER

I Muhasebe

Bel ediyemiz m¢gderl ¢kl erince yapeélan mal ve h
ilbgi | mevzuata uygunluk ve b¢gt-e ©°denek dur
°denmegasal kesintilerin ve il gild@ hesap ve dc¢
avansi kr ed i veril mesi v e Tihkarrecdaimaesréi ny alpéetl -aend eav al
evrakl arénén tanzimi ve °demelerinin yapél maseée
Teminatveb ¢t - € emanet. gi bi emanet ©°demel erinin
KDV mahsubu, KI 1l er Bankasé payénén ve kesint
ayrél masé gereken kanuni payl ar @i i hi enghaupderaomatira s €
maakl aréenén kontrolg¢ ve °denmesi, Asker aides]
inin haz-beVanmamé prograména giril mesi
Belediyemizin tahmini b¢t-esini Fgppeseanen |
me¢derl ¢k tekliflerinin birIeKtirllmesi, be¢t -
sonu-|landér él mase. Ge-mi Kk yeél hesapl aréna ait
yasal prosedg¢r gre rtéd kmabsié , v eg es am - lyan hesapl ar é
ve eklerinin hazérl anmaseée. Ayl ék mizan verlle
yapél mase, ¥denek yetersizIli]i duruml|l aethamé
muhasebe kayétlaréeyla kontrol ¢ ve konsolldeS|,
evrakl arénén wusul ve mevzuata wuygunl uk y°ng¢gnc
gerekli bilgiler verilmektedir.

T Maacx

Beledy e mi z b¢e¢nyesi nde -al ékmakt a ol an me mur
Memur | ar én, emekl i sandejée kesintileri, i cr a,
i K-ilerin ikramiyeleri, | stiar eohdtdifrgrek lean &, a
yar déme, topl u s°zl ekme farkl ar é v b. -al exkal
Memur |l arén derece ve kademe iIerIemeIeri I K g
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hizmet tazmina n é n ne mi kt ar da °denecejini belirten
yapeéel maktader .

I Emlak Tahakkuk

a) Banko Hizmetleri;

1319 Sayéle Emlak Vergi si Kanununa g°re bina
il e g°nderielrgm siEmlbak diVvri ml er i ni kabul et mek
m¢kell efl er taraféndan g°nderil en yazél ar i
neticelendirilerek cevap veril mesi, t a pederins at
m¢kell efiyetini sonl andeér mak, emeklilik ve d
eksi klerini tarhiyat servisine g°nder mek.

b) Tarhiyat Servisi;

Bildirimde bulunmayan m¢gkell efl erin Iltaarpéu iklaey
ka-aklaréné tespit ederek vergi ve ceza 1 hbar
etmek ve tebli] edilenleri sisteme ikleyerek Kk

9 Belediye Gelirleri Tahakkuku

2464 Saeydélyée Beeell i rl er i Kanunu he¢keml eri dojr
Rekl am Vergi si e 11 gili M¢kell eflerin verdi
d¢zenl emek, arkKivini ol ukt ur mak , yagaek yaklamaile tespie y ¢
et mek, Vergi ve Ceza Khbarnamelerini d¢zenl eme
veya Kurumlardan gelen talep veya KikOyet dil
tut mak, r akpowe hBezleediaymeani n Gel i rl eri ni arttere

T T¢em Belediye Al acaklaréenén Tahsili

T¢ém Bel ediye alacakl arénén tahsilate yapeéel ar
olan tahsil at makbuzl ar énkBwnz tielmg nt aehls il Imetsé n dk
bordrolarénéen d¢zenlenmesi keeegpapélan mualasielba
tesl i mi, Kmar Para Cezal arénén tahsilateée ve

intyaca g°re bu veznelerin sayésé artteéerél makt a

B! T¢CE  VERKLERK:

20B8Ma l i yél e Gider ve gel B&000BQOIO0 TealarakgeliB gitlee d i
denk ol arak kakRuldPedim miakti nygBdtama tabl ol ar é
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208Y!1 LI TAHMKNK GKDER B! T3YHIK TAHMKNK GELKR E

Sosyal G¢evenl i 1.369000,00 Tekhbk¢gs ve Mgl ki]11.802000,00

Cari Transferler 3.890000,00 Dijer Gelirl er |61.241000,00
Faiz Giderleri 500.000,00 Ret ve Kadel er -500.000,0(
Sermaie Transferi 250.000,00

GENEL TOPLAM 98.000.000,0¢ GENEL TOPLAM 98.000.000,0(

Bel edi yemi zi n gel i ke nveikémnuihizraetini daha verimve etkenr K &
yeéer et el mesi Il -in Belediye B¢t-e ve muhasebe Y
TL ek b¢t-e talebimiz Belediye Meclisimizin 1
Beyekkehir belediyesinekékgéuiredel greér 2D28- &
muhasebe kayeéetl ar éméza i Kl enerek g¢ncell enmiK

208Y1 LSONU KTKBARKYLE GKDERLERKMKZ:

Personel Giderleri 21.683.277,39L
Sosyal G¢gvenli k Harcam 2.722.24A3TL
Mal ve Hizmet Al émeé 194.718.750,69L
Faiz Giderleri 1.001.187,2TL
Cari Transferler 2.623.372,02L
Sermaye Giderleri 20.977.219,97L
Sermaye Transferleri 161..817,42TL
TOPLAM: 243.887.874,17L

2083Yéel é gider bg¢t-esbddger.- ekl ekme orané %
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2083Y1 LI NDA GERC¢EKLEKEN GELKRLERKMKZ:

Vergi Gelirleri 23.081.752,79L
Tekebb¢s Ve Mgl ki yet 13.378.318,30L
Yardém ve ©°zel gelir 17.082.500,00°L
Dijer gelirler 76.600.543,8TL
Sermaye Gelirleri 58.394.767,54L
Ret ve Kadel er -207.158,97L
TOPLAM: 188.330.723,4dL
208y el e b¢t-e gelirin7ldirrger -ekl ekme oraneé %

MALK DENETKM SONUCLARI :

Denetim komi syonu dayvyapéehdan20023 mgEl éryc| ¢

her hangi bir usul s¢gzl ¢k tespit edi |l memi ktir.
bel gelerin i klem tarihi itibariyle sérayaleRont
hususlara titizlikle wuyulduju, °deme evrakl ar
ekl endiji, i mzaséz ve noksan evrakén ol madeéej é
°deme evraklaréenda imjaddbi haitai Itmiswptiitr .edAy me&da
komi syonu taraf éndan hazérl anan denetim rap
Uygul amam Genel Teblijine uygun ol duj u, tahsi
tahs | at |l arénén d¢gzenl i ol arak banka hesabéna ye
ger-eji yansétteje ana bakl ekl aré altéenda komi

2023 Mal i yél & Sayéktay denetimi k20R28p mabi

denetimi halen devam etmektedir
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ZABITA M! D! RL! J

HUKUKK DAYANAK:

O 657 Sayél é Devlet Memurl arée Kanunu,

U 5393 Sayélée Belediye Kanunu,

u 5216 Sayélé B¢yeéekkehir Bel ediye Kanunu,

U 1608Sg él & Kanun,

U 5326 Sayél é Kabahatler Kanunu,

a 5057Sebze Ve Meyveler Kl e Yeterl:i Ar z
Ticaretinin D¢zenl enmesi Hakkénda Kanun

U 2559 Sayélée Polis Ve Salahiyet Kanunu

O Zabeéta Y°netmeli]i,

A'YETKK, G¥REV VWHUKRARUM
M¢ederl ¢ ¢emégze 11 fa eder ken;

+ Belediye sénérlaré i-inde beldenin dg¢z
korumak amacéyla kanun, té¢zek ve y°onet
belirtil en g©r devikudbanmak,y apmak ve yetki

+ Belediyece yerine getirilecefj.i bel irti
birimlerini il gilendirmeyen ve belediy
g°revlieri yapmak,

+« Bel ediye karar ongéRr| akraér at Amaténdeam r a
sonu-I|laréné izl emek,

+« Ul usal bayram ve genel tatil genl eri
gerektirdiiJi hizmetleri g°r mek,

« Mil | Bayramlarda i kyerlerine Tg¢grk Bayr

«+ Kanunlaréen belediyelere g°rev olarak v
yerine getirmek,

+« Belediye cezalare ile il gild.@ ol arak kat
ol duju yasaklara aykér&lhana«lketml edenlyarn

#+ Bulunmuk ekya ve mall ar é, mevzuat he¢ ket
I Kl eml erine g°re korumak, sahipleri anl

#«+ Adres ve Numaralamaya Klikkinilyé&methmenla
sokakl ara verilen isimlere ait | evhalar

« 4077 sayeéele T¢gketicinin Korunmasé Hakk
ayepl e ma | Ve hizmetl er, satékémharkayv
konul arénda belediyelere verilen g°revl

+ Kanunen belediyenin izni veya har-1ara
yapél an I K1 er i tespit et mek, bunl arveya
satél masénda sakéeénca varsa der hal men e

+ 2464 sayeéelée Belediye Gelirleri Kanunun:
i kgaller i1ile ilgili tahsilat g°revliiler

+ 6831 sayéelé Q@QkmpamheKiamueaubdél edi ye séneér
tespiti hali nde orman memurl|l aréna yardeé@

+ 7269 sayel e Umu mi Hayata M¢gessirtr Af et
Yardeml ara Dair Kanun ger ejgiirbde hyad n geé nd,
gelinceye kadar gerekli tedbirleri almak,

« 3516 sayélé ¥l-¢ler ve Ayar Kanununa Ve
damgal ar éné kontr ol et mek, damgaseéez H
tamircilerin yetki bel gel erini kontrol
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baskg¢l , i tre gi bi ol - ¢ aletlerini K u
yapmak,

14/ 7/ 2005 tarihli ve 200m/fhr®207 es yy.ealee |
A-ma ve ¢al ékma Ruhsatlaréna KIlikkin YP°
al ep al madéjénée kontrol etmek, yetkil:i
gereken i kKl emleri yapmak,

6183 sz el é Amme Al acakl arénén Tahsi l Us
al acakl aréndan dol ayé haciz yoluyl a ap
5326 sayél é& Kabahatler Kanunu il e verll
Korunmaseé bel edi yuwistile tesisleria muhafaza aetmelq) ikirletlmesir
-al enmal aréna, tahrip edil melerine ve h
vermemek,

M¢ | ki Kdare Amiri, Bel ediye Bakkaneée ve

yerine getirmek,
1608 sayele kanun ve dijer dejixkikIliKkl
getirmek,

Fen el emanl aréyla birlikte yapeélacak ya
3194 sayeéel é& Kmar Kanunu veedigelveimgca
i -inde g¢venli k tedbirlerdi al énmaseé ge
bul unan kuyu, mahzen gi bi yer |l eri k a|
kanali zasyon ve fosgaepmakarakar manegnoén
atéeklarénén m¢gsaade edilen yerler déxke
bokal ttér mak, yékem kararl arénén wuygul
|nKaatIarénateypithhdedueddraulmasénda
el emanl aréyla birlikte tutanak d¢zenl en
Ruhsatséz olarak a-élan veya ruhsata ¢
A- ma ve Rwalséakmar éna Klikkin Y°net mel ik
Ev, apartman ve her t¢rl ¢ T kKyerlerinin
ateklarénén ekel enmesini °nl emek,
Cadde, okak, park ve meydanrlykreda® mé¢\az
seyyar satecélaré men et mek, bu husust ¢
getirilmesi istenen hizmetleri yapmak,

Gédal ar én 'reti mi Teketi mi vV e Denetl e
Deji kki Kabet e Hakkénda Kanun, P lhgi | t
soyul madan veya pikirilmeden yenen g é (
karektéréldekl aréndan «k¢phe edil enl er de
ilgi 1 i tekkilata bil gi vermek, vyetkild@ p ¢
belirtilen kurallara uygun ol arak numu
zararl e ol dukl arée tespit edilenleri yet
Yet ki | mer cil erin kararl ar é dojrul tuc¢
°nl emek,

2872 sayelé ¢evre Kanununa ve ilgili y®©°
ki kilerin huzur ve s¢k¥mnummeki bddemevel
i Kyeri, at°l ye, ej]l ence yerl er gi bi
bildirmek ve bu konuda kendisine verile
3285 sayel e Hayvan Sajl éjeée vig eZaglPeatea sha
-ékmasé veya sebebi bel I i ol mayan hayva
ver mek, bu yerleri ge-ici kordon alteéna
i mhasé gereken hdagmaédnl alrmak ,i tduwrfléanraé ry air
Kekil de i mhaséné yapter mak,

3285 sayeéelé Hayvan Sajl éjé ve Zabetaseé
créenl erin nakliyecilijini yapanl ar éaealerinir
kontr ol et mek, mezbaha ve et kombi nasé
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i Kl eml er yapmak,
5199 sayeéelée Hayvanlaré Koruma Kanunu i |
yetkileri kullanmak,

Kl gil i kulbiud luikjl iar halliende f ér énl arén ve
yerl erinin sajlék kartlaréna uygunl ujun
etmek, ekmek ve pide gramajéné kontrol
Yetkili organl arén kararé wuyareénca tespit
meydan ve benzeri yerl er ¢zerindeki ar
i Kl eml eri yapmak,

Kanunl arla belediyelerervadehemet edfyk
gor ¢l enl eri yér ¢t mek,

Belediyel erce yapeélan alt yapé -al éxkmal
Bel ediyelerce dikilen trafik 1ikaret vV e
I Kl eml eri yapmak,

Kl -eye gelen yabancée kimselere yar démcé
Savak ve savaka hazérl ék gibi ol ajang¢ s~
kendisine verilen g°revlieri yerine get.
Korunmaya ve bakéema muht a- d&oak Imarhéa a -
halinde sosyal hi zmet kurumlaréna bil di
| TA M! D! RL! 3! NI N YETKKSK

Zabeta M¢cgderl ¢ ¢, bu y°netmeli kle sayeéel an
edi ye Bakkanénca kendi sieme ewersi ner tyammadyrae
Umuma a-ék yerlere girer, ger ekl i ko1
konusu ile ilgili bel gel er ister ve he
Bokaltél masée ve yéktérel masa bmsuband:
ev veya m¢igesseselere kanuni yetkililer
Mevzuatla belediye zabétaséna tanénan
kovukturma yapeéel mak ¢zere tutanak dy¢ ze
Belediyeninta énér ve takénmaz mall aréna vaki
Umu mi yerl erde belediye nizamlareéna a
bakkal arénén ticarethane ©°nlerini de
edenleri nen eder,

Takétl arén durmak, durakl amak ya da p:¢
mahsus yerleri ve yaya kaldér émlareéene
Umu mi yol , kal derém ve meydanl arda iz

edler ek satéekeéné °nler,
Sajl éeja mutl ak surette zararl e ol duj
I u

bozul muck, kokmuk ve -¢re¢gmgk geéda madd
eder,

Umu mi yerl erde akéré deegcekergetehteg
yerl erinde gelik ve gidi«ki zorl akteéer a
hakkéenda gerekli yasal i Kl emi yapar,
Kl -e sénérlarée i-erisindeki semt pazar
Pazarl ar i éedassprggavesdérk| arén yapeéel
Kurul an tezgahl arén Belediye tarafeéendsze
Pazarl ar da, etiakete kobetdtelréini Dl Kkgntr ol
Géda maddel egqg i ®ajnl &klko nKklodrigin M¢eder |l ¢7 ¢

ile birlikte yapar,
Yékanmadan yenen ¢reé¢nlerin a-éekta sat €
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ZABI TA M! D! RL! J! NI/ N SORUMLULUJU

Zabeta M¢cgderl ¢ ¢, Bel edi ye Bakkanéeéredeailevgdir i |
yasalarda belirtilen g°revieri gereken °%°zen ve
Bel ediye zabétasé amir ve memurl ar é, ge°rev

bil mekl e, hizmetl erine papmaklea Wwekghtevi edian:i
birbirlerine yardém etmekle y¢keml e ve soruml u

B-M!'D'RL!' JE KLKKKKN BKLGKLER
B1-FKZKKSEL YAPI

Kara Must af aTukRcdak a |

M¢derzl ¢cBel edi yemi ze ait
tader .

Konajé altéenda bul unmak
B2-BKLGK VE TEKNOLOJKK KAYNAKLAR

Mederl ¢ émegzeéen g°revl eri ni2adetMasg wit ¢ K dkillaged es a
telefon makinesi, 1 adeijital f o t omakicesj 1 adet printeve 1 adet yaka kameerskéu | | anél ma

B3-KNSAN KAYNAKLARI
M¢ederl ¢ dbhabdea , Malymegarl S° z 1 e K me |4iadetMDestel r
personelio | mak 8gpermdmelk al &€ Kk ma kBtea edliwpe Bakkanéméz Av. |

ol arak g°rev yapmaktader.

B4SUNULAN HKZMETLER

Zabeta M¢gderl ¢j¢ 5393 Sayelé Belediye Kanu

Sayel e Kamu Mali Y°net i mi ve Kontrol Kanunu,
-er-evesinde belde séneéerl aré i-erisinde;
a) Ekmek Féer énl aré ve Unlu Mamul |l eri konul ar é
denetl emel eri yapeél mékt ér .

Kl -emi z genelinde faaliyet g°steren Férén De
belirlemik ol duj u gr ama jkeaimitvb.anumamulied imal edkemezike gr a
tasdi k edilen ¢cret haricinde fahik fiyat ile
kontrol ¢ yapél méextéer. TSEO6Ili dijital terazi bu
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b) Kasaplar , Tavuk Eti ve Balék Sateéké Kkonul ar énde
yapél mékter

Belediyemi zde yaré zamanl é g°revli Veterir
mezbaha harici hayvan Kkesi mi, imuayEtnleesrii nye dd
mutl aka uygun saklama sécakl é&jénda -al eéextereéel
zorunlu olup kontrol edi | di . B¢eten veya par -
manda, dana vb. gibieti ne v i ve mahiyetini ve fiyaténé bil
zorunludur.

Kasap d¢kko©nl arénda sucuk, sakatat, pasteér ma
ol mayacajé hateérl ateéel dé.yakaed am ddanak &reltgr énadrak ¢
maki nesi bul undurul masé mecburidir. Kéeyma ve Kk
Hazér kéyma ve k°fte satéekeé yapél amaz. Bandro

Belirtilen hususlar yerinde kontrol edildi.
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c)Past ane, ¢ay Ocaj é, Kafeterya, Lokanta ve Ta

yerleri denetl emeleri yapél méxkter.

KI -emiz genelinde yhoéel kn yemleéein imnde &alndw
°nl ¢J ¢ kirli personel -al éktéreéel amaz. Kul |l ané
mal zemeden yapél mexk ol acak, masal ar a ibgi |
Kmabhateh il e |- i -e bulunan Kk yerlerinde i mal
ol acakteéer . M¢kterilerin ve personelin el y éka
k ©] et havlu veya pe-ete bulmunhdafrai aaés eéi merc blhbuw
mecburidir. M¢Kterivyi ajérlamak i-in Kk yer.i
tabure vb. koyarak faaliyette bulunamazl ar. ¢a3a
vb.yiyeekl er yaparak | okanta ikl evi gi bi faal i yet
ve her te¢grl ¢ k©jet oyunl aré oynateéelamaz. Belir

49



dMezarl ekl ar da denetim ve kontrol yapél mexkter

Belediyemiz sorm| ul uj undaki Mezarl ékl ar i -erisinde
kopar mak, s°®kmek, mezarl ar iszerine konmuk ne
yasakteér
Mezarl ékta ziyaret-ilerin huzaravevemahhémedboz
genel ahl ©k a, genel sajl éja aykeére davraneéek
al maksézéen belirlenen tip projeler haricinde |
Mezar |l ékilme g%reev! i ara- haricinde ara-»I|la gir.
veya amacé dékénda kull anmak yasakteéer. Mezar
b¢yée¢kbak hayvan otl at mak. Me z a rgli & kelraerka noeezfairn e\
i - meKk, uyukturucu madde kull anmak, Mezarl ékl a
tamirat yapmak, Bel ediyenin izni ol madan meza
yapmak yasaektdeanetei nyewd nkdontrol |l er yapél mékter

e)Pazar Yer. Esnafl ar é, Palzaak k &/red d edda n evtel eéSmeeylyer

Kl -emiz genelinde kurulan semt pazarl ar énde
gesterir teizg©Ohewmwbkbayg®°r ¢inger bir yerine asmal at
verilmik ¢zerinde Pazar numar as é, adé soyade
Pazarcé esnaf, kendi sine tahsi wsa elsun Betediyederuinia r
al madan bakka «kaheéesl ara devir yapamaz, kiral a
ol mal eder. Belediye taraféendan tahsis edil mick
bulunan evlerin, apartmal ar én ve i K yerlerinin girik ve - @&
-evrelerini temiz tutmal ar é, pazarén kapaneék s
-%pleri -°p torbalaréna koywamrak eajrezltemdmrd i ké
bel I i noktal ara bérakmal aré zorunludur. Pazar
ahl ak kurallareéena uymak zorundadér. G°revli Za

50



déekend
vat and
belirl
sunul a
g°rebi
sag | ar
25 kr
benzer
kull an
pazar |l
me mu r |
yasakta
al énde
screti
taraf e
kendi
mi ktar
Y°netm
haft a,
tekhir
ekiple
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a herhangi bir s°z ve eylemde bul unul mas
aklare rahatséz edil mesi, toplumu renci
edi Ji Pazar y earalte reirn ddeé kbéenldiar | fearda Iki yceltd ug
n géda maddel erinin szerine fiyat et
|l ece] i be¢e¢yéekl ¢kte saték biri mi ol arak k
kull anéléer, fiyat tutarlaré etiketlerde
50 kr. ve 75 kr. keklinde ve ayné b¢yel
mal | ar é&n hnals art¢éskuémuyaip éylaat néarzé.| meald-a¢ v e
ma z Tarteée aletleri muayenes.i yapeéelr
nen i -ine ve -evresine trafifjivlakszalbl

n

r

Q

(o]l
(o]l

g°stereceji otopark alanlare deéx
|l erinde sateéel an créenl erion ayepl e
m¢kKterikokat ayémadasmtielkgel d mmaeadiénd
ade edi | mesi zorunludur . Kendi ér
creti l dijini Ziraat Odaséndgmeal deé
ti kl er i crenl eri pazaryerlerinin ¢r
fazla ¢rParagetYierilpr satHark&kZInalra. Y° ne
kote bel iuytuillmanmaesng rd uvreu muansdaak Is&’rza k on
krarée halinde bu s¢re katlanarak kap:
cnéegneg tekhir etmeyen pazar cén@mulyaerré
mi zce denetim ve kontroller yapél méexkt e
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f) Knkaat ve Her Tg¢grl¢g Tamiratlar konul arénda de

Kl -emiz genelinde her t¢grl ¢ yapée (konut , K|
vemeskenl erde tadil at ve tamirat yapmak i -1in
al énmasé zorunludur. Knkaat ve tamirat alanl ar
gevenliJine zar ar ver meyecebk arndhi lvibe trmeaahtzae mg
bozmayacak «kKkekil de) -evrenin inkaat aték ve &
zorunl udur . Knkaat alanenda -al ékma saatl eri
bina ymka&métara@&f & rahatséz edici toz ve toprak
ger ekl i tedbirlerin alénmasé zorunludur. Yékeé
ol masé zorunludur. Arsa ¢zaekliardeBy¥kleune hairrt éB e
tarafendan belirlenmik hafriyat dek¢em yeri h &
haline getirildikten sonra -evresinin mevzuat e
mahallinde ik aat ruhsaténa ait teknik bilgileri wve i
bil gilerini g°®steren |l evha ile ik kazaséné ©°n
be¢teén i Kar et Ve | evhal araédnk €mu lhuunzduurr uv @ana 8 8 t izZro:
i nkaatl arda yetkil:| makaml arca al é@énan - al ékma
yérégten yéekl eni ci m¢eteahhit firmal ar, i nKkaat
bulundur mak zorundadér . Belirtilen hususlar yerin
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ggZincir Marketler konul arénda Faaliyette bu

KI - emi z genelinde faaliyet g°streremaal3yad
mar ketl erin satéka sunmuk ol duklaré ¢reéegnl erion
sorumlulujumuzdaki konulara ilikkin gerekli ko

| &
&n . ek
‘w ABE® anER
v T

SR
—TwE e
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h) Kk Yertial @#kma@&rwvw&a Ruhsateé konusunda i kK yerle

Kl -emiz genelinde faaliygethPbterdarebekdgnpt
I Kyer. a-ma ve -alékma ruhsateée alyenrmaedamei ke
belirtilen yetkild@ i dareler dekénda dijer kam
°zel mevzuat éna g°re verilen i zinler ile tesci
al ma m¢kell eofrityaedtan kal dér maz. Kkyer. a-ma ve
yet kil idarel er taraféndan kapatéel ér. Kbar e:

yapél méxkter

PASTIRMA
SUCUK
KAVURMA
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)] Sosyal hayatta biz.
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http://www.muhtar.gov.tr/






























































































