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SUNUK

SevgiliMecl i s | yelerim, keymetl i KNCESULULAR;

Sal gén hastal ék kapsaménda d¢gnya -apeénda
sénérl aré akan ve -0k sayéda insané etkil ey
Il -emiz sénérl aré i -éenr ibsu nhles tyaal kéajyaa ny a knasl aannl v
bir Kekil de -aléktéjémez bir yél é& geride b
Kncesudya yakeéker bir bel ediyecilik anlayét
ediyoruz. 31 Mart 2019 tarihindeap €l an Mahal | i Kdar el er Genel
tevecc¢ghe il e geldijJimiz makamda 23 ayeéeméeze
di siplini sajl ayarak keét kaynakl ardan hi zme
her kesi n syteekyaencaeklf i °rnek bir il -e yapmak i st
Kayseri odmizin g°zde il -eleri araséna girmesi

Bug¢ne kadar ol duju gibi bundan sonra da
g°n¢ller inka etmenaek @dmglakk®pr ¢ISerzil ekun de
motivasyon kaynajémézdér. Knkall ah bu yol da
devam edecejiz. Azim ve kararl el ékla il -emiz
gen-leri mjeremve ageldada g¢zel bir Kncesubyu h

¢cal ekmal arémezeée s¢rder meye; mutl ul uk ve h
sunmaya devam ediyoruz. ¢aj dak, moder n, kat e
°rnerkanal @i r bel ediye ol ma yolunda kararl él e
Kekilde kull anmayé °ng°ren plan ve projeler

5018 Sayélée Kanun il e kamu kaynakl arénén
saydaml ek, hesapi yierméensesoirmmi ukej eryi esas a
anl ayéke -er-evesinde Dbelirlenen stratejile
faaliyet ve projelerin takibi, sonu-1|lareén i
nedenl e, ghpkepEmEeER mézé t¢em detayl areyl a e

Raporubd

=]

u hazeéerl amék bulunmaktayez

M¢derl ¢kl erimizin ve onlara bajlée birimle

bej eni ve g°r ¢kl erine sunarken atbtdemdbmumars
taahhg¢gt ettijimiz yateéer ém, hizmet, proje ve
meclis ¢yelerimizd e, mahall e muhtarl ar émez
kademesindeki y°netici vie Ipees &sménmed z ani ve , °© Sdlt
hep yanémézda hissettijimiz dejerl:i Kncesul u

AvMust afa KLMEK

Kncesu Bel ediye Bakkan:é
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Misyonumuz
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veril ebilirhivzemedgy¢ laenrl aygzlé,
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5393 sayeéel & Bel edbmaddeirKea ngi°nruen ulme |1 getkiive/seonriunm| gu®l rue
ile Belediyenin grakéetarséval amméytaetar e

_Kar

a)Kmar, su ve kanali zasyon, ul akéem gi bi kent se
sgl ejeée, temizlik ve kate at ék; zabeét a, it faiye
mezarl ekl ar ; aja-landér ma, park ve yexi/l al an
spor ; sosyal hi zmek ve Ppacdém, kazckhoder mas!| eko
hizmetl erini yapar veya yapterer. Be¢yeéekkehir

ve -ocuklar i-in koruma evleri a-ar.

b)Okul ©°ncesi ejitim kthreumldaeré ca-dakkiil iork;ul Dev Ine
onaréeméneé yapabilir veya yapteéerabilir, her tg¢r
i bgi 1 her terl ¢ tesi si a-abilir vunun vek Kerd targhib i |
bakéméndan ©°nem takéeyan mekO©nl arén ve iklevl
onar eémeéne yapabilir, korunmaseée m¢ mk ¢ n ol maya
Gerektijinde, °J renciinermal zaamad °versiprorve&ugempe
amat°r spor karkeéel akmalaré d¢zenler, yurt i -1
alan sporculara belediye mecl i si k Bealediye,&kanuntarla® d
bakka bir kamu kurum ve kurulukuna veril meyen
de yapar vHiyzameyta petréirnéryeri ne getiril mesinde ©°
hizmetin ivedi |l i flenir.Bdellkekdaityee ahliéznnaertalke rbiel ivat and
uygun y°ntemlerle sunul ur. Hi zmet sunumunda ©°.;:
y°nteml erBallygdiil mvenreirn g°°r ev, sor uml ul upsar.Betediyg et |
meclisinink ar ar & il e m¢gcavir alanlara da belediye

Bl gel er i Kanunu h¢gkemleri sakl eder .

a)Bel de sakinlerinin mahalyla-| mgeneér klarmiet almiakt
girikimde bul unmak.

b)Kkanunl arén belediyeye verdiji yetki -er-eves
uygul amak, kanunlarda belirtilen cezalaré vern
C)Ger-ek ve fgaei yktkererihe ilgili olarak kan



d)¥ze| kanunl aré gerejince belediyeye ait verg
ve tahsilini yapmak; vergi, resine wWe rlreart-ahda
gaz, su, aték su ve hizmet karkél éje alacakl ar

€)Miktesep haklar saklé kalmak ¢zere; i-me, Kkt
suyunun uzakl akt éréimasmemeéerseéajli amaeks;i sbeni arku
i kKl ettirmek; kaynak sul aréené ikletmek veya ikl

f)TopIu takéma yapmak; bu ama-la otob¢s, deni z
toplu takéema si sutremalker iinkil ektunmenka kv,e kiukrldet t i r me k

g)Katé ateéeklarén toplanmasé, takénmaseé, ayreckt
ile 11 gildi b¢gtéen hizmetleri yapmak ve yapt ér ma
h)MahaII' m¢kKterek niteliktekeylhda,zmbél edi npe ye
senérl arée i-erisinde takénmaz al mak, kamul akt €
tahsis etmek, bunlar ¢zerinde sénérl & ayn” hak
)Bor- al mak, bajéek kabul et mek.

) Toptanceé veéoOpéeakenodeobes terminali, fuar al
ve iskele kur mak, Kurdur mak, i Kl et mek, i Kl et t
izin vermek.

k)Vergi, resim ve har-1lar d2kékldar &kml|l aml| adkamay
vermek.

)Gayrisehh” m¢gesseseler ile umuma a-ék istiral
M)Bel dede ekonomi ve ticaretin geliktiril mesi
seyya r satecel arée faaliyetten men et mek, I zinsi
sonucu, cezasée ©°denmeyerek iKki gén i -inde ger
°denmeyerek otuz g¢n i - ilnadree gyeorkis ud |l éanrnaa yvaenr ngeékd

N)Rekl ©m panol aré ve tanétécé tabelalar konusu

O)Gayriséhh' i kyerlerini, ejl ence yerlerini, h
bel irli yerl erinde topbbamdkk¢s;mabltagphar €o@r apé)
depol ama sahal ar éneé; i nKkaat mal zemel er i, odun
belirl emek; bu alan ve yerler ile takéemak ar da
p) Kar a, deni z, su ve demiryolu ¢zerinde 1Kl et
sayel aréneé, bilet ¢cret ve tarifelerini, Z ama
cadde, sokak, meydan ve benzeriyegjer er i nde ara- park yerlerini



veya kiraya ver mek; kanunl arén belediyelere
yér ¢t mek.

(1) bendi nde belirtilen gayriséhh’at mgredasreasler
denetl enmesi , Beyekkehir ve il mer kez belediye

Belediye, (e), (f) ve (g) bentlerinde belirtilen hizmetl®&ian é Kk g8y g&n ve K-i«kl e

kar ar éy | adokszyreed £i gleémemek ¢zere imtiyaz vyoluyl
i mtiyaz veya tekel ol uktur mayacak «kekil de ruhs:c
hatl aréné ki r.anmad dearerke \weyaas | & 7T ayolgyfayezine lgatieiiektl s
sénérlaré i-inde B¢yée¢kkehir belediyeleri, bel e
10. 000" i ge-en belediyeler, meclis karareyl a;
kurumlaé nén su, t er mal su, kanali zasyon, doj al g
al maksézén on yéla kadar geri °demel i veya ¢cCI
yapélan tesislere ortyaakl ohiazomelti ryve stagndiexmi ege
Bakanl éjénén onayeée ile ¢cretsiz veya d¢i¢kegk Dbi
edebilirrBel edi y e, bel de sakinlerinin belediyamehi z
amacéyla kamuoyu Vyokl amBslee dviey ea rmxItléarmamsa kyarp
mal éna karké su- iKlemik sayél ér. 2886 sayeéel e

takénmazl aré hakkéenda da uygul aneér.

Belediyem n proj e karkeéeléejée bor-lanma yoluyla el de

fiilen kullanélan mallaré ile belediye tarafeéen

C-Kdareye Klikkin Bilgiler

Me I ki yet i bel edi yemi ze ai't il -emizin Kar ar
bul unan Bel edi ye, hK ézznéel t° r & n n aHmézzndeat Bi namézda
vatandawliamemézveri |l mektedir. Bel edny&ml erib¢ My

Kmar ve Kkehir¥aiK&kMMEcdrelrebizmetlavaMeid ¢ r IBajs&n Yay é
Hal kI a Kl'i kkizbabeéet av¢ M Rahgag ye¢Degah M¢ d ¢ r IPajrk, ve B a
M¢der,Temé z1 i k Kk IEentlia kM avded rddlse, MDD st lek] ¢Hi zmet | er
Kkl et me ,Monddarml ¢agynakl arée, vaMubkf at |l smk MKAK &lFtg § r¢
Sosyal Kklkkeul Wydgktl &g &r .
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ARA¢ VE Kk MAKKNASI DURUMU
SIRA NO CKNSK ADET

1 CENAZE NAKKL ARACI 3
2 ¢C¥P KAMYONU 4
3 CENAZE YIKAMA ARACI 3
4 TEK KABKN KAPALI KASA KAM 1
5 ¢CKFT KABKN KAPALI KASA KA 1
6 TEK KABKN A¢I K KASA KAMYO 1
7 ¢CKFT KABKN A¢l K KASA KAMY 3
8 4X2 PKCKAP 2
9 KAMYON 8
10 MOTORSKKLET 2
11 CEKKCK (TIR) 1
12 R¥ MORK 1
13 ARAZ ¥ Z 2
14 OTOB! S 4
15 BKNEK OTO 1
16 TRAKTY¥R 4
17 GREYDER Kk MAKKNASI 1
18 KEPCE Kk MAKKNASI 5
19 SKLKNDKR Kk MAKKNASI 2
20 YOL S! P! RME KAMYONU 1
21 ¢¥P TRANSFER TREYLERK 2
22 KKRALI K ARA¢ 3
23 MAKAM ARACI 1

TOPLAM ARA¢ SAYI S| °6

11



220y el € Kncesu Belediyesi texkilat «kKema:

Mali Hizmetler Tyaly YlFeéeyl
aNRNNI NEN a NRNNI NEN

Ba$ YayP ye Halka Tof SGyYS
T &ilerd NRNNI N aNRNNI NEN

Yl oPdl CSy Tot S| YNt GNNJ @S {
aNRNNX NEN aNRNNI NEN aNRNNI NEN

Ruhsat ve Denetim TYF N @S S adzKil NX PJ
a NR NEN aNRNNI NEN aNRNNI NEN

9YtI]l @S T t Ny @S .| Destek Hizmetleri
MNRNNX NEN aNRNNI N€N aNRNNI NEN

12
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| dzt dza A 4t # , 0l N hwa! | Hasan SIVACI Mustafa BAYAM

ONIiF e 4ht ! «YAG YL%L] PEA 9{YT/ T/ Sy3il 59F Mehmet SALMAZ

CHiAK 49[9

61N YD C! Ahmet ILGIN
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Hasan SIVACI . &N} Y , mb Mehmet ORTABOZKOYUN

; b ok NI hw. Y .m A
AT GON 280t A4 « a80tAa « althr IATYSGt 1P ToN SNA

Teknolojik yenilikler, hez ve bilgi dej i Ki mi
oranéeneéen vVvedeyreetke naerjtitnéijné gtéazp laurnmuenku zbdi al ,g i hyael kvéem s
hezl e ul ak mihk c 8sediyesneldtakyeadkiarn.an b u d e ] rak itekmelojiya y a

n

yeri e getirilen hizmetlerle b¢gtenlektirme-y?©°
miklik saj |l anméxk, hi zmetin t ¢cketicisi ol an yurtt
erikebil mesi ne KamlcaBealke ds yjelsa n nbéukgtéénr,. yeni l i je
ergonomi si ol an, yé¢ksek gevenlei Jhii zmelt unvaenr 1 i |
Belediyemiz bilikim alt yapésé egelgekimeni a- @l
sahiptr. Knc 88U edi yesi nHhilzAdeets eRivneas eébAdaste Diej i t al /
bul unma kledgam&z HizmeBi nasé server odaséndan mer kez
Kekiylagpe s a l kabl ol ama yapél méxkter. B ddlee Fzikselesmi z

Adet Sanal Server, 1 AddtirewallCi h,azl®e adet RadNASiI dé&p&htma niert ma e &
Belediyemizin Biazdmet mhismagsbagdedti | i 5 gy &kiif olwrakl g i

-al ekxmakahaeltéer yazéce, mevcut bil gisayarl ara beé
Birimlerimizde8 adé¢ A4 1 Adet AOt ar ayécé i | e hBelediygnizdeot ® mialks me kt & d
kul |l anélKwarkutnasdaélr . yazél eml ar émézl a ver.i giri ki
yedekl| emesi yapél makta ayreéeca, bl ¢eletcieki kedk i d
edi |l mektedir. Sistemi mize dékarédan yapeéel abil e
cihaze |isansl é& Antivirg¢gs yazéleméeyla sistem
We b si t emcellenmesi, BelegdyemiBas én Yayeén veMdHBITrkll @] ¢KItia
yapél mBlt adéiye otomasyon si st emi i -inde kull a
el emagnak@&sinti si3d KWVAI Beél mapeasahiptt.gp- kaynaj é

14



CKHAZLARI N BELEDKYE BKRKMLERKNE G¥RE DAJI LI N
| | « « « «
L bsyF a«S«W[éTEDT{f?!§$?D%?!,!w X&ggmemanE
L FTP ToE SNRA aNRN 6 3 5
mi RBdlem 1 3 2 1
TYIFN @S SKANDAf 4 3
al fA | AT ® aNRNNJI 6 4 1
wdzKal & @S 5SySiA 2 1 1
t I N] @S . KoeSt SN 1
%l 6Pl aNRNNJI NEN 1 1
CSy TofSNR aNRNN 3 2
. APy ,lePy @S | 2 2 1 1
58aiGS817 | ATYSiGt SN 3 2
¢CSYATEA] Toft SNR 1
Toft SGYS aNRNNI NE€ 1 1
9Ytl1 @S TadGAYLl 4 3
YNf GNNJ @S {2aelf 1
Tyaly YlF&yl 1€t NX 2 1
TOPLAM 38 5 24 9

Personelin istihdam t¢rlerine g°re dajeé
Personelin Mevcut Durumu
MEMUR T 4T 59{¢9Y t9
I Tb{T,9¢ {F& _  NITR{ {I& ,NIR {l& _,NIR
YI RPY 3 % 11,5 1 % 3,33 8 % 6,06
Erkek 23 % 88,5 29 | % 96,67 | 124 | % 93,94
Toplam 26 % 100 30 | % 100 132 | % 100
TO0 oA OSersanSIiMUENA G A Y 5 dzNHzY f |
MEMUR T 47T
TLYhY! ] 7
[ T{9 7 23
mb[ T{! b{ 2
[ T{! b{ 17
TOPLAM 26 | 30




C.5- sunularHizmetler

PLANLAMA, PROJELENDKRME VE KMAR HKZMETLERK

.o oo ococco oo c

5 Yéll ék Kmar Programéné yapmak

Uygul ama i mar planéné yapmak veya yapteér mak
Gereken yerlerde i mar plan tadilatlaré yapn
Kmar planlaré dojrultusunda i mar uygul amal a
Hali hazér harita yapmak

Kmar pdlognrluartéusunda kamul aktérma hizmetl!l eri
Toplu Konut Al anlarénén Tespiti

Yekil alanlarén projelendiril mesi

Bel ediyenin hizmet verdi]i binal arén projel
Zemin Araktér maseée

ALT YAPI HKZMETLERK

c-cCccCcCcCCc

Altyapeésé eksi k olan b°l geleri tespit et mek
Yol yapmak

Gereken yerleri asfaltlamak

Kar ve Buzl anmayla M¢cadel e et mek

Yol Bakém ve Onarém Hizmetl erini yér ¢t mek

ENFORMASYON HKZMETLERK

ot et e B N e o i

Knternet ve intranet yayéncél éje

Basén ve halkla ilikkiler

SMS hizmetlerinin yg¢greéetel mesi

Bil gi Edi nme nkanwnrpu (Kgdsaméd aal i yetl er

Bel ediye il an panol arénén faaliyetlerini yg¢
Mubhtelif yerlerdekibillboardh i z met | er i ni yér ¢t mek

Mahalle krokileri ile ilgili veri ve harita hizmetleri

DENETkM VE DANILMANLI K HkZMETLERK

[ eI e et et et en-RN en-E e

Knkaatlarla ilgili denetim hizmetl er.i
Projelendirme ile ilgili denetim hizmetleri

Géda maddesi creticilerini ruhsatl andér él ma
5018 sayél é kanun uyarénca denetim hizmetl e
5393 sayél é& yasada belirtilen denetim hizme

kartweanBi rim
Eml ak Vergi s
Y°net meli Kkl e

Fiyat Hazér|l anmaseé
ine esas ol mak ¢zere arsa birin
r

SOSYAL HKZMETLER

i
i

Yoksul vatandakl|l ara y°neli k geéda yardéemlar é
Hal kémézén iyi ve k°t¢ geé¢nlerinde yanénda

16



K! L

TI' R HKZMETLERK

HKHmé zin simgesi haline gelen ¢z¢m festival
d¢zenl emek

Kncesudnun tarihi ve spor faaliyetleri il e
¢ocuklara y°neli k kitaplar yayénl amak
¥neml i mi | Iridev e- edkintil ig ¢knglet ¢r el etkinlikler

Sinema, Tiyatro ve Konser etkinlikleri

TOPLUM SAKLI KI'  VE ESENLKK HKZMETLERK

u
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i

Esnaf sajl ek c¢zdané denet i mi

Ka-ak et kesi mi il e m¢gcadel e et mek

Géda ¢reticilerinin denetl enmesi

Yol , sokak ve kmgdlleh@esiem i kgallerinin e
Seyyar satécelar ile m¢gcadel e et mek

Hal k sajl éjéné ilgilendiren konularda ger ek
Besi -ardakl arénén deneti mi

Ticarethanelerin ruhsat denetimi

Su- i kKleyenlere Kabahatl er Kanunu hg¢gkegmleri

Umumaaitye |l er e pis su akétanlaréen tespitd.i
Belediyeye ait mallara zarar verenlerin tespiti

Kkyerlerinin kapanma saatlerine riayet et me
Fiyat denetimi

Vatandakl ardan gelen kKi kO©yetlerin dejerlend
Larva, U-kun ve ot il a-Iamaseée

TEMKZLKK HKERMETL

I il < = Nl =l = < =l

Cadde, sokak, yexil alan, pazaryerleri ve -
Pazar alanlarénén s¢peéer el mesi yékanmasé ve
Katé ateklarén topl anmasé

Lokanta, otel ve meskenlerdeki ateéek vyajl ar e
Haker el er | eua smgncdaad egleer ekkdn  t edbirl eri al mak,
Fosseptik kuyul arénén -eki mi

Umuma a-ékttemvaleflierin

Geri d°n¢gkegm -°plerinin ayré ayré toplatéeln
Ambal aj atekl ar é

At ek Pil

¢CEVRE HKZMETLERK

[ et ent i ent i ent i et

Yekil alan yapeéel acak kerdremdsné twes phak é madnpa e
¢ocuk oyun alanlaré ve -evre d¢zenl emel erion
tevreyi kirleten kikilere cezai m¢eeyyi de uy
Bakébok k°peklerin toplatélarak barénaj émeéez

Kurban kesim yer | elrainnmans €b evliei rtleeminzelsiik, hhi azzneer



C.5- Sunulan Hizmetler
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Ma l i Hi zmet | er
Zabéeta Mgcgderl ¢7
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Basén Yayén ve H
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Destek Hizmetl er
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Kkl et me M¢cderl ¢

..

Knsan Kaynakl ar é

Muhtarl ék Kkl er

K¢l tgr ve Sosyal

18
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¥ZEL KALEM

- F+ F ¥

 FF+ FF FFHF FEEEREERREE

A'YETKK, G¥REV VE SORUMLULUKLAR

¥zel Kalem M¢gderl ¢ ¢ g°rev ve hizmetl erinden
olup;

M¢ederl ¢k hizmetlerinin il gild@ mevzgumeai nygaean
M¢ederl ¢ é¢n g°rev alanéna giren konularl a i1 g
personel ini bilgilendirmek ve ejitmek,

M¢der |l ¢k gerevlerinin kapsaména giren be¢t ¢én
yapmak,

Personelinin t¢egm 9zl ¢k ikl emlerinin yeéereégteémg
M¢ederl ¢] én takeéneéer kayeéet ve kontrol yet kil il
saj |l amak,

M¢ederl ¢ ¢n - alpédramd av e netnr, mdéf mjail i eyeeft @ rrhagpnost il dam &
ol acak rapor ve istatistiklerin oluxkturul ma:
sonu-1lar ¢reterek uygulamaya ge-il mesi -al ex
M¢ederl ¢ ¢én genel I K yeéer ¢t ceemgodpul gk égtdae ki g
M¢ederl ¢ é¢n gider b¢gt-e taslajéneée hazeéerl amak,
Harcama yetkilisi olarak, 5018 sayeéelé yasada
Khal e yetkilisi olarak, ilgili yasadlg belir]l
¢al ekxkma alanéena giren ve Bakkanl ek Makaménca
Bakkanl ék Makaménén protokol i K ve 1 Klemlerdi
Temsil ajérlama t°ren i kK mekvayapmakm!| er i ni pl an
BakkamkakméMén resmi ve °zel haberl ekmel erini
Bakkanl éjéen emirl eri czerine il gili meder |l ¢
yapmak,

Belediye bakkanénén déek ¢l kel ere yaptéjeée sey
Basén ©°zetlerinin ilgildi birimlere ve makaml
Anma ve t°ren gerektiren ©°zel genlere il i kK
faaliyetlerin protokol i Kl erinin y¢é¢gregteéel mesi
Beled ye Bakkaneal élei gde ¢ B meleriniplanlaraak,é n g°r ¢ K me
tajrée Merkezine telefon ya da kKkahsen bakvur a
il etmek; sonu-laréné ilgililere ve Bakkanl ek
Belediyesantraln e gel en t¢m telefonlaré il gili mak at
Yardem tal ebi il e gel en wvatandaxkl| ar é dinl e
me¢ederl ¢kl e il etikim kurmak ya da kur maséné s
Bakkanl ék-a i st enhirimlerden terein ederek guemak ¢ $ mii | e e ©° z e
tekekke¢gr, taziye gibi konul arda mektup ve te
ol an ilikkilerinin Iper ogCrkeov!| ii kMeeryientik iyl¢girdgitrme
Vatandakl| ar é ménza doda&ha biiynanhpdiuilegetemc €yl a e

di | ek, i stek ve Ki kOyetl eri Lgili M¢der | ¢ ki

B-M' D! RL! JE KLKKkKKN BKLGKLER

B1-FKZKKSEL YAPI
M¢derzl ¢cBel edi yemi ze ait Kara Mustafa Rdyra |

Hi z met Bi Katta dizmetdvermektedir.
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B2-BKLGK VE TEKNOLOJKK KAYNAKLAR
Mederl ¢ émegzeéen g°revlierini 3agetDizi gt ¢ kK b R ladetd 8 a

mas a¢ st ¢ Shadetl tglefom amgkmash adetcep telefonul add faks makinesi ve 1 adeljital
f ot omalkifnesi kull anél maktader .

B3-KNSAN KAYNAKLARI

M¢egderl ¢ ¢émegzde veE ¥adlam&lkinad fr2¢kziekried e n ol ukn
Bel edi ye MBdk KWhunsima fed a KILeMBbK ar ak g°rev yapmakt

B4-SUNULAN HKZMETLER

/tal!w.! Y!bLalL% {! Lb w9 ORMANVETARIMBAKMNI{ ' ., Lb 5w® .9YTw
¢! w! CLb5! b KERQOZEDTARILMASI Y! {9wT %T, ! w9¢Thb59 T[ 49adbeTby5/Tt

B

-

aT[[T 9FT¢Ta .!Y!bLalL% {! 1 ORMAN VE TARIM BAKAN YARDIMGMINMUSTAFA
T, 1 w9¢Th59 T[49aT%Tb /hFw!C IY{!Q.,! alYlalLb5! %T,
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HUKUKK DAYANAK:

Savyleelté Meemur | ar & Kanunu,

Sayéel e Belediye Kanunu,
diye ve Bajlé Kuruluxklareée il e Mahal
Y°netmeli kte Dejikiklik Yapeél maseén

A'YETKK, G¥REV VE SORUMLULUKLAR

M¢ dlgg] ¢ méz gl°revini i fa eder ken;

Kur uml a I Lgili ger ekl i yazékmal ar é
Akoordinasyono g°revi kurul maséndan,
Kurumun r es mi yazékmal aréné kanun ve
Standart e sArak iPM a%iiést emi nin kurul umun
Bakkanl ek Makaménén uygun g°rd¢j ¢ A -
Kncesu Belediye Meclisinin d¢gzenli - €
i Kl eml erinin yéer et ¢l nmeisniinnd e th,a z éMel cal ni asr
il anéndan, Meclisin zamanénda topl anme
Meclis komisyonlarénén zamanénda topl
onayl arénén takibinden, Mecl i s kar ar |
g°ndmersiilnden, kararl arén arki vl enmesi
Belediye Meclis ve Enc¢gmen ¢yelerine
Khti sas Komi syonu toplanteéel aréna kat ¢
haké@anmasé ve gereji i -1 n Mali Hi zmet | ¢
Bel ediye Meclis ¢yelerinin ©°©zl ¢k ikl er
Kncesu Bel edi ye Enc¢meninion d¢zenlii
Encg¢ men iKIemIerinim”eny(;gr(;mtd(;elmﬁeesriimdmn,h
ve Enc¢menin zamanénda toplanmaséndan,
Bel ediye Enc¢gmeninin héezleée ve i sabetli
Enc¢mene sunul acak dosyal arén gerekti]
Ence¢ meml &kragrmén il gil i mevzuat ve y°net
et mekten ve kararlarén yazélarak i mza
edi |l mesi ve kararlarén arkivlienmesi nde
Enc¢mence yapeél an Il halge ¢limesvende rR] e il
yazél maséeéndan, i hale mevzuaté -er-eve
I Kl emlerin takip edilmesi ve sonu-1|anc
Kuruma gelen ve kurumdan gidecek opledm
ve birimlerle koordineli -aleéekeéel maseénc
Kuruma gelen fAgizli o ibarel:. yazeéel ar ér
Kuruma hitaben verilen dilek-elerin k¢
verdiji ®Bamkanenwarg°nderil mesinden,
Evlienmek ¢(zere Belediyeye m¢gracaat ede
Evliendirme ik ve iklemlerinin kanun \
adena ger-eklektiril mesi i Kl eml erinin
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+«+ Yapél an akitl er.i
( MERNKS) bil gile
arkivlenmesinden,
« Kurum arkKivinin kKur ul maseé v e y © nndetriny

n N¢gfus M¢ederl ¢ éne
rinin Si st eme girilm

yapél maséndan,

+«+ Bakbakanl ek Devl et Ar ki vl eri Genel M,
b¢e¢nyesinde bul unan be¢tén mederl ¢k V €
sajJl anmaséndan,

+ Kendi sin bajl e personelti nede]j imeism ivle

\-)-mmo__ml

veril mesinin sajlanmaséndan,

+«+ Bakkanl éjéemez ile Kent Konseyi arasen
i htiyacé ol an gerekl: tekni k destejin

#«+ Kurum arkivinin ol uktuarudimaisree viei roil nulke
saklanmak ¢zere g°nderilen arxkivlik r
i mha i klemlerinin yapél maséndan,

« Arkivlik malzemelerin ve belediye ar«ki
kur bbho&gnén yazéel é taleplerini al ar ak
sajJl anmaséndan,

« Arkiv iklemler.i ve Resmi Yazékma Kur
pl anl anmasé ve ejitimlerin veril mesinc

+ Disiplin Amiri olarak personelie, mevzuatta °ng°r ¢l en s

M! D! RL! J! N YETKKSK
Yazé Kkl er i Mederl &7 ¢, b u y°net mel

i k1l e S a
dayanar ak Bel edi ye Bakkanénca kendi sine veri

yetkilidir.

M! D! RL! 3! N SORUMLULUJU
Yazé Kkl eri M¢ederl &7 ¢, Bel edi ye Bakkané t a
i bgi i kanunl arda belirtilen g°revleri ger eken

GENEL EVRAK SERVKSKNKINKKI¥EREK VE VYE
Genel Evrak Servisi;

+ Yazé Kkleri M¢ederl ¢jé¢ne havale edilen e
et mek, bu evraka M¢gdegrbdegn talimaté do]
takip etmek ve i kKlaemi Diobistyan Péam@&klaamgér &

+ Kuruma gelen evraklarda m¢gderl ¢ én i ko

evraklareée izl emek, dijer birimlerin ce
cevap yazmak,

« Kurum i -eddrslinikdleerm¢n talep ettikleri Y,
genel gel eri yayeénl amak,

+ Yazé Kkleri M¢ederl ¢J ¢ personelinin g°r.
i K1l er i ile 1ilgili yazékmal aré yapmak,

+ Yazé Kkl eri eMc¢edkegrriogn]i kn e ositta adresi, f al

+ M¢cgderl ¢je elektronik ortamda havale ed
i Kl eml erini yapmak,

#« Harcama biriminin malzeme ihtiya- planl
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+« M¢ederilleek i1 gi i yell ék be¢t -eyi hazeérl a
i htiya- duyacajeée sarf mal zemel eri n temi
°deme i-in gerekl:i bel gelerin hazeérl ann

« M¢ecgderl ke Radéi et Plané hazérlayarak il

+ Mecl i s cyeleri, Encg¢ men cyel eri ve mgc
yolluk vb. ©°denek ve izin iklemlerini y

#+ Kuruma gelen ve Kurumdalnergiindienc ek a poéllama
tutul maséné sajl amak,

«+ Faaliyetlerin devamleéleéejéene sajl amak i
ger ekl i bel gel er i d¢zenl emek ve takip e

« Birim auormak, oberekli arkiv iklemlerini

« Kurum i - ve kurum déké vyazékmal arda
i Kl eml erinin yapél maséné sajl amak,

+ Belediye Bakkanl éjéna i bapcedtialgerém zZi,m
Kekilde teslim alénmaséné sajl amak,

+« Gelen evraké tarayarak kaydet mek, kKonu
evrakl ara elektronik ortamda sayeé ver
Yar d é@ mcléasketnéar él masé i kKl emlerinin yapeélm

+ Kendisine gelen ihale ile ilgili dosyal

+« Belediyenin t¢gm birimlerinden kurum dé
dé¢zen ndeerkiayiét yapélarak g°nderil mesin
evraké el den teslim etmek veya kuruml ar

« Kuruma #dAacil o ve Ai vedi o kaKell gel en
Bel edi ye Bakeknan hYaarad é&mceétsme k , Agizlio i
birime teslim ve tesell ¢m belges' d¢zen

+ Kurum dékéna g°nderi|ecek ol an evrakte
dé¢zeltil mesi amac@Yhdei mgk )| i kbi ummdaerér
°nemine g°re AAPSO veya fAiadeli taahhgt
gerevlieridir.

MECLKS SERVKSKNKN G¥REV VE YETKKLERK

Meclis Servisi;

«T¢em mederl ¢kl ere Me cloilsupg¢onldreamd e f ek B i fs
Makaméndan Mecl i sde haval el ol ar ak C
hazéerl ayarak Belediye Bakkanédéna i mzal
kanunl arda belirtil emdey®%rkt arthlaexrt e malki, r i
+ Bel ediye Meclis toplantésénén tarih ve
Zabeta M¢cgdegrl ¢ ¢ne ve Belediye web sit
KIiKkiIer M¢ederl ¢ ¢ne genderil mesini S a
aLMecllstptanté géneég géndeme il ave ek ge¢gndem
Meclis toplanté g¢n¢g Meclis gé¢gndemini o -
+ Meclis toplanté salonunun toplantéya u\y
hal e getiril mesini sajl amak,

+ Meclis toplantéséna kateélan Meclis ¢yel
+« Komi syonl ara havale edilen g¢ndemlerin
g°r ¢kmel er i tamamlanan &emné&) ai édzakrapbe
sunul maséné sajl amak,

+ Meclis kararlarénén tutanaklara uygun o
Divané ve Belediye Bakkanédna i mzal at él
+ Kesinl eken Mecl i s rkmerka r¢lzaerréen e lykeir ¢Kd agrj
uygul anmak ¢zere i1 gildi birimlere dajeéet

27



+ Kesinl eken Mecl i s karar °©zetlerinin u
edil mesini sajl amak,

+ Bel edi ye Meclriagilmaenal @druarkakar !l ara il i
tutanakl|l arénén, ésl ak i mzal e aseél neésha
+ Meclis toplanteéelarénda Meclis Bakkaneéen:
g°k el er i yaz metinlerle tutanak h
(,yelerln

L

~o-"oT o~ Z
U << C T QO 0
T 0D —TQAXO0

n °zl ¢k 1T kKl erini yapmak
I I arda veel dMgadl ivse |gy°
Meclis | yesinin mal
i sinin mal beyanl ar én
al beyanlat‘oemdnailbdolelyramaaeré
, °neml i deji ki klikIler g°r
r

i -erisine koyarak ajeéezl a

QJ(DI_C_'QJ_
O = D T DW;

e
¢
e
etmek,

+ Mecl i s Huzur Ha k yGaapapuakt 2jden me s i -0
g°nderi|mesin| saj amak

+ Bel edi ye Bakkaneé tarafendan tekrar g°r ¢
go°r¢kel mek ¢zere Meclis g¢gndemine al mak

ENC| MEERBKSKNKN G¥REV VE YETKKLERK
Enc¢men Servisi;

« Enc¢men cyelerinin se-i minde yasal S
bilgilendirmeleri yapmak, Enc¢gmen ¢yel e

+« Enc¢men toplanté g¢ndemikniwme oHnmuxkgnienu |l gn
Bakkanéna i mzal at mak, géendemion topl ant
Il etil mesini sajl amak,

+ Bakkanl ek Makamé taraféndan Enc¢gmen geér
bir Kekil de [Eeafcteereinn eKakya@y et et mek, ev
eksi klikleri varsa il gild@ blrlme bil dir

« Enc¢men oplantée salonunu toplantéya ha

+ Enc¢men kararl arénén kedreuni iday aanmlkd kaérl
Enc¢gmen ¢yelerine imzalatéel maséné sajl a
Enc¢e¢men Karar Defterine i kKl emek,

«+ Enc¢men kararlaréné uygul ammad & iGHibn dva
onayl anmék kKekilde il gild@ birimlere g°n

+« Enc¢men toplantélarénda i halelerde i hal
ol maséné sajlamak ve tekliflerini al mak

+ Enc¢mence yapélan ihale ilkamak,i kdwrmdlra
ve takip et mek, i hale s¢recindeki ve S
ve tutanakl aréné yazmak, I hal e mevzuat ¢
yazékma, onay, bnidieakmpi et meki xkeembau-

« Encg¢men karar |l ar éne vV e Enc¢ men i hal e
ol arak dosyal amak, muhafazasénée sajl a

+«+ Enc¢men Huzur Hakk é puantaj éneé Wegpgmal
g°nderil mesini sajlamak Enc¢gmen Servi si
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EVLENDKRME MEMURLUJUNUN G¥REV VE YETKKLERK

o

- + & + ¥+ + #¥

Evlendirme Servisi;

Re s mi ni k©h bakvurul aréné alep, gerekl:i
Ni k ©h bakvurul arcéaati ltandaal epamn ewmgalkl ar
uygunl ujunu kontrol et mek, saht e, hat
m¢s¢racaatl aré ertelemek veya reddet mek,
Evlienme yak sénérl aréna di kkat et meiktemek
aksi bir durumda ni k©hl aréené kéymamak,
bekl eme s¢resine (iddet m¢gddeti) veya n
Yabancé uyruklu Kkikilerin m¢r ac atalikle dikka
etmek ve gerekli araktérmayeé yapmak,
Bakka bir yerde ni k©h kéyélmaseée i-in i
sonra izin belgesi vermek,

Kncel eme sonucu evlienmelerine mani i iu k
akdinin yapél masé i-in gerekl:@ i K ve ik
bilgilerini otomasyon prograména °n kay
Evli enecek -iftl erden al énacak ger ekl i
veznel erine y°nlendir mek,

Ma | M¢ederl ¢ ¢nden ail e c¢zdanl ar éne t
M¢ederl ¢ é¢éne aile c¢gzdanl arénén seri nun
Ni k ©h randevul aréna di kkat eder ek beli
saj | amak, evlienen kikilerin ve «kahitl el
takdim etmek,

Ni kKOh t°reni esnasénda -iftlere Bakkanl
Ger-eklexktirilen ni k©h akletllserlnii-etr(;irm
Vatandakl ek Kkl eri KI - e ¢d¢rI¢J¢ne bil
Evliendirme Servisinde yapélan ni k©h ak
tut mak, arkivliemek ve muhafaza et mek,
Evlienecek ol an ~-1i ftIneirndezno rhlear eivkliesnidniirni
I Kl emini yapmamak ve durumu emniyet g¢-
Soyadée kull anéménda anl akmazl ék ol duju
al enana kadar ni k©h ikl emi ni ertel emek
Ni k aynmak éesnasénda; gerektijinde nikah a
sahiplerinden istemek ve bu konuda inisiyatif almak,

G°rev alane ile ilgild.@ konul arda EvI eni
dijer kurumlaarlyapyakxékm&rev al ané il e i
Bekl eme s¢rel eri dol an evraklaré her yi
I mha edil mesini sajlamak ve tutanak al-t

KURUM ARKBRWKSKNKN G¥REV VE YETKKLERK

+*
+*
+*

Kurum Arkiv Servisi;

Belediyeb ¢ n y e bulumadnes d ¢ rkl esfkig sekvislerina r K ikM e mly @ mpiéh i
sajl anmaseée,

Kuruma r ko lvu K t webinmdekdenkuruma r k i sakiammaks, z egren d eari d i
malzeméerin kabuledilmesi,

Kurum ar ki gelemar ki malzemeleriy € | Ig& maey é rsistgmatik bir kK e k i
d¢zenl engmejl lean ma sné

Kurum ar ki vd gz e mk @ mé Kk madlda eddem dexilerin bilgisayar or t a
aktar avé chag er | esnidk Ir & ininkeardine edimesi ve - €k aonu -
dejerlendiril mesi,
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+ Kurumar K igeléna e k imaltemdderdemu h af alz gazskéanlamay agE k| €
i - komisyono | u kK t uveunthanakslée mlyeg r i¢nn icahynéeksvieaimhai Kk | e
neticesinde Kurum a r kK i saklandak ¢ z e kalan malzemelerinmevzuatag ° rtasnif
edilmesivehizmetes u nu |l mas é,

« Kurum ar ki vi nmeki an@av iz e dnibilingenini kiah € sKamaurkérum ve
kur ul ux & azta@epl@éisonucukanunvey ° n eliklereuygunolmakk a y d @imnea
k a r ko&taléngetemelerine mka] | anmas é,

+« M¢cder | pitimaerrkiinvd €z € mli @an Imé s i kobrdireadiim@sive bu konuda
d a né kK mametivérikmesi,s o n u -dlegreeen endi ri | mesi ,

« Kurumiambginywesi nde ki arkiv mal zemel er
teéerl ¢ zarar ve zararl él ardan korunmaseé
«+ Arkiv dosyalaréenda kullanéelacak Standar

etmek,
+ Arkinvé,algper ekl i personel ve te-hizat 1ih
yapmak, kurum arkiv servisinin g°revler

B-M' D' RL! JE KLKKkKKN BKLGKLER

BI-FKZKKSEL YAPI

M¢derzl ¢Bel edi yemi ze ait KaraiMestiagifadPaball
Hi z met Bl Katiasizmetdvermektedir.

B2-BKLGK VE TEKNOLOJKK KAYNAKLAR

i 6 agetMasig ysit ¢ K ebkibi htigti es a

Mederl ¢ émegzeéen g rin
ok bpnk Bileltawvo& lkmaylatzaeder

°revl e
telefon makinesi5adett ar ayéeéceé weéel fpt

b
B3KNSAN KAYNAKLARI

Yazé Mxdeaemdel] ¢M¢@2Memurve 3 ber o personel.i ol ma
-al ekxmakta ol up Bel edi ye Bakkaneé méz Av . Mu st a

B4-SUNULAN HKZMETLER

¢tajdak belediyecilik anlayéekeée i-inde vatand
kurum ve kurulukl ar t-moatf @ nidlaen Bawkled el éels °Md ka
Ki k©OGyetl erin -%Sepha, kavgktur blima ml ere sorunl e
sonu-|larée hakkénda il gililere bilgi ver mek
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Bel ediye Meclis toplanteéel ar é:

Bel edi ye Mecl i si her ayéen il k Pazartesi gér
géne¢ndlei sMetcopl antéséné yapmék Belediye Plan ve
Komi syonu se-imi yapeél mak suretiyle Meclis Kon

2020 yelé i-in 79 adet meclis karareée al énmé

p _L[[LY a9/ [T{ Y!w!\

HnHn éePtP

13% 0% Hamc éPfP

20%

HAaMd
20%

HamT ¢ePfP
HAMy 22%

24%

Enc¢gmen téeplanteéel ar

Enc¢ men topl antéel ar é haftada bir geé¢n ¢car
gayri menkul sateéekée veya belediyemize ait gayri
i hale i1 klemleri il e ka-ank diumwanatnidark,i igsaty ir mimae |
sosyal yardéml ar , 18. madde uygul amal ar é,
sonu-landeéer él mase, M¢ | ki Kdar e Ami ri tarafén
bel ediyemi ze glPaodzai liewl emt ayngakll amasé ve encg¢n
yéer¢e¢tmekte ol up, bununl a i1 gili enc¢gmen kar a
edil mektedir. 2020 yélé i-in 193 adet encg¢men

p ., L[I[LY 9b/ «a9b Y! w!

HAamc ePiHPimT € PiHPimy e PiHRPimd & P R020
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Posta I kKl emler.

Bel edi yemi zce vatandaka ul aktér él acak, e ml :
°deme emirleri, belediyemizin -exitl]i t emel a
i bgi 1 y alpéérl ,anme/alziex maar ar |l ar é&, enc¢men karar |
zi mmet defterine kaydedil mek suretiyle PTT kan

Ayréca Belediyemiz Mayées 2017 tarihinden i
ge-kmiol up, 2020 yelé i-erisinde Kayeéetl é Elektr
czerinden belge g°nderip belge al maktadeér.

Giden-Gel en Evrak ve Daire K-i Evrak Kayeét

2020 yeéeléenda Bel edi yemi aklar 3837 adety giddnevrak 193@ adet,a
daire i -1 evrak 1485 adet, Bakkanl ék Makameé Ol
yapélan yazékmal ar kayet edil di kten sonra EI e
me¢der |l Bkkleamel ék Makamé taraféndan sevk ediler
yazélar én cevapl are El ektronik Bil gi Yonetin
ul aktereéel maktader .

Evliendirme Memurl uj u:

Evliendirmeyle etmeliklYyasa- ere-eWensi nde 2020
olarak 187 -ift evlienmek i-in n¢gfus c¢gzdanl ar é
ol up; kayetl é& bulundukl areée KI ve Kl -e ng¢gfus
(EvIiili k Danékma Merkezi)ne ve aile hekimliKkle

Evrakl areée tamamlandéktan sonra yazéleée ol ar e
resmi vekO©let i1le m¢gracaatl aré aléenép, ni kO©h a

Ni kOh akitl eri yapélan 187 -iftin evlenmele
MERNKS eviliendirme bil diri mi bil gi sayar Il e t e
i -erisinde zimmetle Knceesdi IKini-ket N fus Megderl ¢7
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Sn. |[Hi zmeti n Ade Adeti
1 Gel en Yazeéel ar 3837
2 Giden Yazéel ar 1930
3 Daire K-i Yazél a 1485
4 Ol ur Evrakl ar e 1469
5 Enc¢gmen Karar é 193
6 Mecl i s Karar e 79

7 Evlendirme 187

2020 YILI HiZMET GRAFIGi

Evlendirme
2% 2%

Meclis Karari
1%

Enclimen Karari

Olur Evraki
16%
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H U K U KDARYANAK:
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657 Sayéel é& Devl e Memur |l aré Kanunu,
5393 Sayél é Belediye Kanunu,
Bel ediye ve Bajl aré ile Mahal

Dair Y°net mel i kt
4749 Sayélnéa nkamuwn

Kesin Hesap Kanunu,

t
d
€ Kurul uxl r
e Dejikiklik
é (o]

|
Yapél maseén
Ve Bor - Y°netiminin I

Takéener Ma | Y°netmeliji,

Takénmaz Mal Y°netmeli]i

Strateji Geli ktirme Birimler:.i ¢al ekma L
B¢t-e Kanunu,

5018 sayél énettmvalontkdbKlanunuyY °

K- Kontrol Ve ¥n Mal. Kontrole KIlikkin
Kamu Kdarelerince Hazeérl anacak Perfor ma
Kamu Kdarelerince Hazeérl anacak Faaliyet
Mahal | i Kdver eMuéhra s Ppte- &/° net mel i J i

¥n ¥deme Usul Ve Esasl aré Hakkénda Y°ne
Harcama Yetkiiler Hakkénda Genel Tebli]

6245 Sayéel é& Harceérah Kanunu

4734 Sayeéel é Kamu Khale Kanunu

2886 Sayéel é Devlet Khale Kanunu

2942 Sayeéel é Kamul aktérma Kanunu

5510 Sayél é& Sosyal Géevenli k Kanunu

5434 Sayéelé Emekli Sandéjée Kanunu

Kamu K- Kontrol vétahdgaidtl!| ai @ efTelklainjuinl ar

A'YETKK, G¥REV VE SORUMLULUKLAR

Mederl ¢ é¢emegze 1 fa eder ken;

Her yél yay@nlhaz&mlama rehberine u
B¢egt-enin hazéerl anmasénda kull anél a
birimlerine g°nderece]ji b¢gt-e -ajreé
Biriml er den i1l g [ y el ve i zleyen i ki y
prograména u un Kdare bg¢gt-esini haze
idarelere ° er mek,

an b¢t-e taswamgégderve aihamli
e yéel a

[

a

m
>
(@]
oo
3
®
S
™

vV e bul unul an e ait (
, Bakanl ék-a belirl enec

mu Mal ~ nuYrfPun ety mr € weea KK

@
=~
@
=
—3 0w

sajl amak,
anan bg¢t-enin muhasebe Kk

uhasebe kayétl aréné yapma
rem programénén hazérl anm
tut mak, be¢t - e uyg

n
y

y ,

b¢et-e yélé i -eresinde yeaek
m

e
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http://kontrol.bumko.gov.tr/Eklenti/4086,oouepdf.pdf?0
http://kontrol.bumko.gov.tr/Eklenti/4083,hrctblgpdf.pdf?0
http://kontrol.bumko.gov.tr/Eklenti/3665,kamuickontrolstandrtebligpdf.pdf?0
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dejerl endir mek,
B¢t -e kaegpsicnethveed | er i ni il e mal. I stat.
meclise sunmak,

Onayl anan yeéel sonu kesin hesabénée il gi
Bakkanl éjéedédna ve dijer ilgild@ kamu i da
Mal i yel bitiminden itibaren Takéneéer M
Onayl anan yeél sonu Takéner Kesin hesab
Sayéktay Bakkanl éjéna ve dijer il gili
Mal i yédlign W®memine il i kkin icmal cetve
ol ukturup Sayeéektay Bakkanl éeéjédéna ve di
Bel ediyeye ait tahsil edilen gelirleri
5018 sag | é kanun mevzuat e -er-evesinde [
alacakl arénén takip ve tahsil i Kl eml er
Giderlerin ve bor-larén hak sahiplerin
Para ile ifade edil ebilsen deajkeénrlnenasiel, e
Tée¢m mal i i Kl emlerin kayeétlarénén yapeél
Birimlerin mal ve hizmet al émlareénén ©°
Khal e mevzuat éna g°re, i hanheet iallémé ewsd
yapélan s°zlexkmelere ilikkin olarak h
verilen i1 hale dosyasénén Muhasebe bir
taahh¢t karténa yazestamasravkagdetmek aa
Har cama yetkilisince onayl anmécx gi de
Y°netmelijine g°re hazeérlanmaséneé tak
kayétl aréna al énmasé ve hak sahiplerin
¥deme emri Jjblealngmeéski nfeatbuar a veya dijer
Kurumlara s¢resi i -eresinde bildiril me
Ayl ék KDV ve Muhtasar beyannamel erinin
yapéel arak gelir i daresil edraikrkiam| g ga@lama
durumuna g°re °demel eri yapmak,
Belediye gelir ve gider bg¢t-esi ger-ek
B¢t-enin herhangi bir tertibinde bul un
°denektdedek,i htiyacé olan dijer gider
aktarma yapmak,

B¢e¢t-ede fonksiyonel sénéflandérmanén b
Kar ar é, fonksiyonel sénéflandéer manéan:
karareéeyl a, bunl ar én dékenda kal an vV e
aktarmal ar i se ¢ st y°neticinin onayé
i Kl eml erini yéer ét mek,

Yél sonunda kull anél may age r°-deeknleekk teirri mme ki ,
Harcama birimler:i taraféndan i stenil en
¥deneklere ilikkin b¢gt-e rakamlar énén
B¢t - e bol ¢ml er i araseéenda yapeélacak ©°d
sg§ | amak,

Muhasebe kayeétlarénén usul ¢ne uygun, s
Bankal ardaki Bel edi ye hesaplarénén ban
kontrolg¢ i1le kasanén ve banka& aoatiabak
yéreéeteéel mesini sajl amak,

Birimlerin ihale iklemlerinde kesin te
mekt ubunun muhasebe kaydé yapeéelarak mu
bitimnde kedimmsé&abulmgneghpp birimin
i Kl eml erini yapmak,

Birimlerin avans kredi talepler:i mu h as
Tahsil darl ar vV e veznel erce tahsi | ©Otak
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muhasebel exktirmek,

* Teslimat m¢gzekkerel eri tanzim edilerek

* Dijer M¢gderl ¢kl erde yapélan gelir t ah
Fi kl erini hazéerl ayarak dosyal amak,

* Kmar ve kehircilak §Myuoaddediclen tpamé éde
yapeél ar ak yapeée denetim «kKirketlerine b
°demesini yapmak,

* Hukuk Kkl eri M¢ederl ¢ ée¢nce takip ediler
iscretl ekini °deme

* Gelirl erden el de edi |l en tahsi |l ©t1l ar <
yapél maseée ve °demelerini yapmak,

* Knsan Kaynakl aré M¢gderl ¢ ¢ taraféndan
bankaya g°nder mek,

* Stajyer n°jirlequcliil emgde¢er |l ¢kl er taraf ende
ol ukturul an maak tahakkukl|l arénén yapel

* Emekl i Sandej e we b sitesinden me mu r
tahakkukl ar,énén yapél masé

* 5434 sayélé kanuna istinaden ek karkel

* Kdarenin me¢l ki yetinde veya Kkull anémén
cetvellerini harcama birimler:i il e bir

* Emekl i ol an i K-I p eérnséonn eblainrk ak éad eanc étl aeZ ne

* Emekl i ol an veya nakil gel en memur per
yapél masené sajl amak,

* 5018 sayeéelé kanunun 53. maddesine g°re
ve gider bilgiler n i ayl ek ol ar ak Muhasebat Gel
Sistemine kayétl arén aktareéel maséneé saj

* Sayéktay , K-ikleri Bakanl éje Ml ki ye N
i stenen dosya, belge ve raporlaré haze

* Muhasebe iklemlerine ilikkin defter, k
bulundurmak,

* Yél sonlarénda amortisman kayeéetl ar énée

* M¢ederl ¢ ¢megzde kull anél maz hal e gel e
ger - ekkexktir me

- M¢derdeljen evrakl arén sistem ¢zerinden

* K- kontr ol uyhuanz ée Yy laeana [Klzdreéne ve Y©°nl
sekretarya hizmetl erini yéer ¢t mek,

* Ger ekl i envanter - al éxkmal evlegiml@lirlgnelgia r a k

* Kira takibi Khal esi yapélan ve daha ©°n
takip ve kira artéekénén yapeéel maseé, he
yapél ér. Tahakkukl ad ad@jnr dlathss hnecaihenre
.Sste ©°demeyenl er i -in iPcra takibi i K
i Kl eml erini yapmak,

M! D! RL! J! N YETKKSK
Mal i Hi zmet |l er Mederl ¢7 ¢, bu y° n ediyenktahununa, e

5018, 4734, 2464 sayeéel é kanunlar ve buna bajl e

verilen t¢m g°revlieri kanunlar -er-evesinde ya

M! D! RL! J! N SORUMLULUJU
Mal i Hi zmetl er M¢derl pfdan Bel bdi yénBamkanéi

ile 11 gili kanunl arda belirtilen g°revler. ger
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B-M!' D' RL!' JE KLKKKKN BKLGKLER
B1-FKZKKSEL YAPI

M¢derzl ¢Bel edi yemi ze ait Kaé& mé rMuart éa f ia- éPraiksai n
Hi zmet RIKatadizmetd/ermektedir.

B2-BKLGK VE TEKNOLOJKK KAYNAKLAR

M¢der |l ¢ SadgtMatag st ¢ b ibladet telefon anakinesi,l adetrenkli fotokopi
makinesve 4y azkwg kel anél maktadér .

B3-KNSAN KAYNAKLARI

Mal i Hi zmet !l er M Yekifi, rli Tahgildan,d e s 4 z IMgkdmae | i me

sonel i ol mak ¢zere 6 Personel -al ékmakta o

per
ol arak g°rev yapmaktader.

B4-SUNULAN HKERMETL

1 Muhasebe

Belediyemiz m¢gderl ¢kl erince yapeélan mal ve h
ilbgi b mevzuata uygunluk ve b¢gt-e ©°denek dur
°denmesi , yasal lka@s ivret idled rtiernr | vea ei lkaqiyldie dh é sne s i
avansi kr edi veril mesi v e Thkarrecdaimaesréi ny alp¢éetl -aend eav al
evrakl arénén tanzimi ve °demelerinin yapél masEée

Teminat ve bg¢gt-e emainreitn ya@mée !l nearsaén,et g €ldeemrmey 8

KDV mahsubu, KI 1 er Bankasé payénén ve kesint
ayréel masé gereken kanuni payl ar &én hiengnaupgderaametia s €
maawklénén kontrolg¢ ve °denmesi, Asker ail es-i a
inin hazkeVyanmamé prograména giril mesi

Bel ediyemizin tahmini b¢t-esinin yapéel masé i
me¢derlkdki fEeri nin birlexktiril mesi, be¢t-e t ekl
sonu-|landér él mase. Ge-mi Kk yeél hesapl aréna ait
yasal prosede¢r ¢n takibi ve saintu-3$aymdanr éYomaeteéi, ir
ve eklerinin hazérl anmaseée. Ayl ék mizan verile
yapél mase, ¥denek yetersizIli]i duruml ar énda
muhasebe kayveol ar &gl &oksol i desi, yapéel acak der
evrakl arénén wusul ve mevzuata wuygunl uk y°ng¢gnc

gerekli bilgiler verilmektedir.

1T Ma a K

Bel edi yemi z b¢egnyesi ranea
Memur | ar én, emekl i sande

-ali &kmakpar sonah i nTm n

r.,
]€ kesintileri, i cr a,
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i K-ilerin ikramiyeleri, i stirahat f ar kl agiyen, a
yar démeé, topl u s%zI| ek me farkl ar é vb. -al exkal
Memur |l arén derece ve kademe il erl emel eri I K g
hi zmet tazminat énén net emi kktaadrrdoa c°edtevneelclegriinni
yapél makt ader .

1 Tahsilat Birimi

2464 sayelée Belediye Kanunu gerefji hazeér |l e
Tari fesine uygun ol arak her terl ¢ vesrigiQt rvees
i Kl eml erini yapmakla sorumlu olan Dbirimdir.
M¢ederl ¢ ¢ne bajl é tahsilat biriminin g°revler
tcevre Temizl ik \eerrig,i sMangeml aki gverrtgaislé Vergi si,
Kmar il e il gili har -1 ar, Bel ediye hizmet bedel
cezalaré ve t¢m belediye gelirlerinin tahsilat
N Gelir Tahakkuk Servisi

Bel edi ye gelirlerinin Kanunl ar vV e bel ediy
tarifelerin uygul anmasé il e birlikte gel ir|l
Tahsil darl arén g¢nlyéekl etre sili i nkaotnltarroél n ée dveer eikr saayl
-ékaréel masé, ©°deme emri tebligate -ékar mak, Z:
Ve il cra servisi aracel ejeé il e takip ve tweahs
sorumlulukl aré tespit edilen mutemetl ik g°rev
1 Gider Tahakkuk Servisi

Bel edi yeye ait hizmetlerin ye¢ereéeteél mesi |
birim erden gelen hak edik dosyalkbaeegmeé&, Khmakn s
kayéetlaréné tut mak, il gililere °denmek ¢zere r
Kekil de ©°deme planen yapmak ve sonu-I|landeéer mak|l
Bl T¢E VERKLERK

2020 Mali gellier GB gte+ e miez 3B.@00.@00,00 yislarakgetr} gideri n c
denk ol arak kabul edi |l mi ktir. B¢et-e do°nem bakeé
2020 YI LI TAHMKNK GKDER B! T¢ESK
Persone Giderleri 5.857.000,0( Vergi Gelirleri 4.671.000,0C
{2aéltf DN@SyfA 9720000 ¢S56S606Na& @S aNf 2.620.000,0C
alt @S 1 ATYS{G 1145100000 .l €PS , I NRPY @S 2100.000,0C
Cari Transferler 340.000,00 5A€&SNJ DSt A NI S NJ19.709.000,0C
Sermaye Giderleri 11.000.000,0(¢ Sermaye Gelirleri 4.300.000,0C
Faiz Giderleri 380.000,0C wWSR @S TIF RSt SNJ -400.000,00
.SRS1 mRSyS$| 3.000.000,0C
GENEL TOPLAM 33.000.000,00 GENEL TOPLAM 33.000.000,0¢
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B¢t-e Uygul ama Sonu-1 ar é:

L[ {hb! Te¢T.!wT,[9 DT59w[9wTarT

Personel Giderleri 5.144.370,13 TI
{2aelt DN@SYytAl | I NOFYIf 744.29,50 TL
alt @S I ATYSG !'tftPYP 18.733.252,86 T
Faiz Giderleri 607.778,91 Tl
Cari Transferler 457.563,62 Tl
Sermaye Giderleri 1.467.886,40 Tl
TOPLAM 27.154.881,42 T

2020 Yele gider bg,%82=,29dig.er-eklekme orane

GIDER BUTCE GRAFIGI

TL457,563.62 ' -1,467,886.40

TL607,7?8.91_...-----""'\\‘

TL5,144,370.13

__TL744,029.50

TL18,733,252.86

m Personel Giderleri

m Sosyal Glvenlik Harcamalan
= Mal ve Hizmet Alimi

m Faiz Giderleri

= Cari Transferler

® Sermaye Giderleri

GIDER BUTCESI GERCEKLESME GRAFIGi (%)

Cari Transferler Sermaye Giderleri
. 5%
Faiz Giderleri *"’

Sosyal Guvenlik

Harcamalari
3%
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2020 YILIND®O W49 Y[ 9 9b DO[ Tw[ O9wTaT®Y

Vergi Gelirleri 4.407.491,49 T
¢tS6SooNa S aNf | 3.266.387,54 T
. FNRPY @S 118 834.409,48 TI
5AESNI 3SEt ANI S 15.541.802,14 T
Sermaye Gelirleri 2.691.262,11 T
wSR @S TI RSt € -53.170,30 TL
TOPLAM 26.688.182,46 T
yél é b¢t-e gelirinin ger-ekIl ekme oraneé
GELIR BUTCE GERCEKLESME DAGILIM GRAFIGI
(%)
H Vergi Gelirleri W Tesebbiis Ve Miilkiyet Gelirleri mYardim ve 6zel gelirler
B Diger gelirler M Sermaye Gelirleri
Sermaye Gelirleri
10% Vergi Gelirleri
17%
Tegebbiis Ve
Miilkiyet Gelirleri

Diger gelirler

58%
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12%

Yardim ve ozel
gelirler
3%
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DO[ Tw !, wLb¢L]

aNf {Ae8Si «TSNRAYRSyYy ! fPyly]

a-Emlak Vergisi; 2.452.212,89 T
b-4 S @MédBizlikVergisi 27491240 T
5l KAfRS ' ftPyly alf @S 1Al 959.222,42 T
| I Medoet 678.725,17 T
alt @S AT YSG {IGP6 DSt AN 577.490,24 T
YdzNHzYE | NJ | F &Pt GP 1.238.438,73 T
Kira Gelirleri 329.755,73 T
5AESN) ¢S0SooNa @S aNflAesS 1.111.222,84 T
Y dzNHzYf F NRIF'Yy @S YAOAT SNRSY] 770.185,50 T
Proje ¥ NRPYf | NP 64.223,98 T
Y dzNHzYf F NRFYy ' fPyly tlF&fl N 14.912.085,28 T|
t P NI /ST FEIl NP 515.367,75 T
5AESNI 4SoAGEA DSt ANI SNJ 113.077,42 T
¢FOPYYFET {FGPO6 DSt ANI SNA 2.691.262,11 T
TOPLAM: 26.688.182,46 T|

MALkKk DENETKM SONUCLARI :

2020 vyeéel endat -Sialyeerkit atyardaefnéendan buge¢ne kada
bel edi yemi ze ul akmaméeayakaaBdEendgal a | amer ibsaij
borcumuz yokturDenet i m komi syonu taraféendan 202 &timyeél
sonucunda her hangi bir usul s¢zl ¢k tespit edi
dosyal aréndaki bel gelerin iklem tarihi itibar
ekl endi i belirtilen®hemeséaraklitatemén kdel ary ull
t¢em belgelerin eklendi i, i mzaséz ve noksan e\
yapéldéje ve ©°deme evraklarénda maddi ahat a |t
yapélan denetim komlsyonu taraféndan hazérl an
Si st emi Uygul amam Genel eblijine uygun ol duj
vezne tah5|IatIarertnelsalniq,rzzenlyat@ﬂéalrdukjéba\ndxakuw
bel gel erinin ger-eji yanseéetté]jé ana baxkl ékl ar é
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ZABITA M! D! RL! J!

HUKUKK DAYANAK:

U 657 Sayeéel é Dkamunet Memur|l ar é

O 5393 Sayél é Belediye Kanunu,

U 5216 Sayélée B¢g¢yeé¢kkehir Belediye Kanunu,

U 1608 Sayélée Kanun,

U 5326 Sayélée Kabahatler Kanunu,

u 5057Sebze Ve Meyveler Kl'e Yeterl:i Ar z
Ticaretinin D¢zKanun,e n me s i Hakkénda

a 2559 Sayélé Polis Ve Salahiyet Kanunu

U Zabéeta Y°netmeliji,

A'YETKK, G¥REV VE SORUMLULUKLAR
M¢ederl ¢ émegze 11 fa eder ken;

+ Belediye sénérlaré i-inde beldenin dg¢z
korumak amaceéeyl @nleamen, kt gzgk, vbelediy
belirtilen g°revlieri yapmak ve yetkiler

+ Belediyece yerine getirilecefji bel irti
birimlerini il gil endi r mengea yerinev getirilimesil tabd iolg
g°revleri yapmak,

+« Belediye kar ar organl ar é tarafendan a
sonu-|l aréene izI|l emek,

+ Ul usal bayram ve genel tatil gentl erd
gerekt r di J i hizmetleri g°r mek,

« Mi | | Bayramlarda ikyerlerine Tg¢grk Bayr

+ Kanunlarén belediyelere g°rev olarak v
yerine getirmek,

+ Belediye cezalareée il e ibledieldii y®l areal ilkail
ol duju yasakl ara aykéreée hareket edenl er

+« Bulunmuk ekxya ve mall ar é, mevzuat he¢ ket
i Kl eml erine g°r e ko daomarkteslimsetmelk, pl er i an|l

+ Adres ve Numaralamaya Klikkin Y°net mel
sokakl ara verilen isimlere ait | evhal ar

«+ 4077 sayeéelée Te¢gketicinin Kor u-namaessi nHlaek ki
ayepl e ma | vV e hi zmetl er, sat éktan k a-
konul arénda belediyelere verilen g°revl

+« Kanunen belediyenin izni veya har -l malacs
yapél an I K1 er i tespit et mek, bunl ar én
sat él masénda sakénca varsa der hal men e

+ 2464 sayeéelé Belediye Gelirleri Ka n u nlratk,:
i kgaller ile i1 gildi tahsilat g°revliiler

+ 6831 sayélé Orman Kanunu h¢gkegmlerince
tespiti halinde orman memurl| ar éna yarde

+ 7269 sayélée Umumi Hayata Miesacak ATed
Yardeml ara Dair Kanun gerejince yangeén,
gelinceye kadar gerekli tedbirleri almak,

+«+ 3516 sayéleée ¥|l-¢ler ve Ayar Kanunun derinine

45



¥+

-+ & ¥

damgal ar éneé kontr ol et mek, damgaseéz °
l er i

tamirci n yet ki bel gel erini kontrol
baskg¢l , l'itre gibi °]1 -¢ alekkéendai g&u
yapmak,

14/ 7/ 2005 tarihli ve 2005/9207 sayel e
A-ma ve ¢al ékma Ruhsatlaréna KIlikkin YP°
al ep al madéj] éneéei kmertaioll ered aneker iylegarkiil Ky
gereken i kKl emleri yapmak,

6183 sayel e Amme Al acakl aréeneéen Tahsi
alacakl aréndan dol ayé haciz yoluyla yap
5326 salyatleeKakWanunu il e verilen g°revl
Korunmaseé bel edi yel er e ait tari hi vV e
-al enmal aréna, tahrip edil melerine ve h
vermemek,

M¢l Kdare Amiri, Bel ediye Bakkané veya

yerine getirmek,
1608 sayeéele kanun ve dijer dejickikIliKkl
getirmek,

Fen el emanl aréyl ai bl eml Bt e ya
3194 sayél é Kmar Kanunu ve il

i -inde g¢venli k tedbirleri al e
bulunan kuyu, mahzen gibi yerleri kapa& r ar a k za

kanali zasyon ve fosseptik =-ukurl are
atéeklarénén m¢saade edilen yerler d
bokalttérmak,éngakamgkbdaambhaénda r
I nkaat| i nd ve faaliy
el eman|
Ruhsats
A-ma ve ¢
Ev, apart

D D DD QD
D ©
S5 o D>

e

| te tutanak d¢gzenl en
a hsata aykeéré ol ar
|l ekma Ruhsatl aréna KIlikkin Y®°
n ve her te¢grl ¢ 1T kyerlerinin
at elelnan e l enmesini °nl emek,

Cadde, SO k, park ve meydanl arda mevz
seyyar satéeceélaré men et mek, bu husust ¢
getirilmesi istenen hizmetleri yapmak,

Gédal ar én 'reti mi Teketi mi vV e Denetl e
Dej i ktiri erek Kabul ¢ Hakkénda Kanun, i
soyul ma [ i ril meden yenen g é (
kar & r K¢phe edilenl erder
i gi vermek, vyetkild@
ygun ol darlaksomwnuw
it edilenleri yet
rarl ar é dojrul tuc¢
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€ ¢evre Kanununaveei ndagnlsaijyl
huzur ve s¢k3BLnunu, beden ve

°l ye, ejlence yerleri gi bi

mek ve bu komuedygerink getirmek,si ne veril e
ayéele Hayvan Sajl éjé ve Zabétase
€ veya sebebi bel I i ol mayan hayva
bu yerl erlimadke- iyeit kk dridcemr ealbtue rka
gereken hayvanlaréen itlaféena yar
e i mhaséné yapteéer ma

ayel e Hayvan Sajl éej
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créenl erion nakliyeciliJini yapanl!l ar én r
kontr ol et mek, mezbaha ve et kombi nase
i Kl eml er yapmak,

« 5199 sayélé Hayvanl arel &roe,u mmaa KKéatnauméun id
yetkileri kullanmak,

« Kl gilii kurul uxkl ar Ile 1T kbirlifjgi hal i nd
yerlerinin sajlék kartlaréna uygunl u gameh
etmek, ekmek ve pide gramajéné kontrol

+ Yetkili organl arén kararé uyarénca tes
meydan ve benzeri yerl er czer i nedreikivearc
i Kl eml eri yapmak,

+« Kanunlarla belediyelere verilen trafik
gor ¢l enl eri yér ¢t mek,

+« Belediyelerce yapélan alt yapé -al ékmal

+ Belediyelerce dikile trafi k i karet ve | evhal ar énsa
I Kl eml eri yapmak,

+ Kl -eye gelen yabancé kimselere yardeéemcé

+« Savak ve savaka hazeéerl ék gibi ol aj an¢s-
kendi si n eevlerigerinelgatirmekg °

+« Korunmaya ve bakéma muhta- -ocuklarée, °
halinde sosyal hi zmet kurumlaréna bil di

ZABI TA M! D! RL! J! NI' N YETKKSK
Zabeta M¢cgderl ¢ ¢, bu y©°netémeél i|BKdlee dsiayyee | Khann L

Bel edi ye Bakkanénca kendisine verilen t¢gm gore

+« Umuma a-ék yerlere girer, ger ekl i ko1
konusu ile ilgili belgeler istervehakla&e nda t ut anak d¢zenl er

+ Bokaltélmasé ve yéektérél masé hususund:
ev veya m¢igesseselere kanuni yetkililer

+ Mevzuatla belediye zabemagp@&@nmamianéhan
kovukturma yapeéel mak ¢zere tutanak dy¢ ze

+«+ Belediyenin takénér ve takénmaz mall ar

+ Umumi yerl erde belediye nizamlaréna a
bakkahéan ticarethane ©°nlerini de Kkapse
edenleri men eder,

« Takétlarén durmak, duraklamak ya da p¢
mahsus yerleri ve yaya kaldérémlareéene

« Umu mi yol , kaldéerém ve meydanl arda i zi
edil erek satékeéené °nler,

+ Sajléeja mutl ak surette zararl e ol duj
bozul muk, kokmuk ve - ¢r ¢éimmg Ki sgtéedjai  nvaed dr
eder,

« Umu mi yerl erde akéré derecede g¢éreéeltg
yerl erinde gelik ve gidi«ki zorl aktér a
hakkéeénda gerekli yasal i Kl emi yapar,

+ Kl-e sénérlaré i-erisindeki semt pazar

« Pazarlar i-erisinde ve dékeénda seyyar

+ Kurulan tezgahl arén Belediye tarafeéendze

+ Pazarlarda,tei k e t konharoée¢galetlberinin kontrol

+ Géda maddel erinin kontrol ¢¢ng Sajl ék K
ile birlikte yapar,

+ Yékanmadan yenen ¢(reégnlerin a-ékta saté
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ZABI TA M! D! RL! J'UMLN LWCR

Zabeta M¢cgderl ¢ ¢, Bel ediye Bakkanénca veri.l
yasalarda belirtilen g°revleri gereken ©°zen ve
Bel ediye zabétasé amir iwe kmennuwur,| atr gz ¢ kg ° ryedvr
bil mekl e, hi zmetl erini bunl arén h¢gkemleri dai 1

birbirlerine yardém etmekle y¢keml e ve soruml u

B-M' D! RL! JE KLKKkKKN BKLGKLER
B1-FKZKKSEL YAPI

Kara Must af aTukalacra |

M¢derzl ¢Bel edi yemi ze ait
tader .

Konajé altéenda bul unmak

B2-BKLGK VE TEKNOLOJKK KAYNAKLAR

Mederl ¢ ¢émegzeéen g°revl eri niladetMasg wit ¢ K dklilaged e a
telefon makinesi, 1 adefjital f ot oakire$j 1 adetprintek ul | anél makt adeéer .

B3-KNSAN KAYNAKLARI

M¢derl ¢] Lawlzadtea VMIZdachrdgmar 4 adet Destek personeb | ma k 6¢ z e
tal ékmaBehedl yp BakkanMmEl&e AdviagMuaskt agf°car ekl y a p ma

B4SUNULAN HKZMETLER

Zabeta M¢gderl ¢j¢ 5393 Sayelé Belediye Kanu

Sayéel e Kamu Mal.i Yonet i mi ve Kontrol Kanunu,
-evesinde belde sénérl aré i-erisinde;
1-D¢zeni Hal kén Huzurunu Sajl amak
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] €éné Korumak Amaceéyla Yerine Getiril mesi
a Memurl arénca Toplanan Tari hi Ge-mik GEe

3Bel edi ye Karar Or da&mlnerké Kaaraafl @mrdan EAir Ve Y
A-ma ve ¢al ékma Ruhsaté al madéjé K-in Encg¢men
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4-Kkyerl erini Denet | emek, Esnaf Géda Denet i mi

CUMEV G KRED
r__r_\?‘_ KART
= s \EGECER

N
‘;\
\
& —
:

5Ana arter, yol, meydan, ecadde, ®npearnk kgi bi yerl

6G°r¢nt ¢ Ve Gereglte KirlilifJini ¥nl emek | zere
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7Bel edi ye Mall aréena Zarar Veril mesini ¥nl emek,

8Kzinsiz Klan ve Reklamlaréen ¥nl enmesi,

¥ - ¢, Tartée Aletlerinin Denetimini Yapmak,
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10-Di l encil erl e M¢cadel e Et mek,
11Gecekondu Ve Ka- ak Yapél akmané
M¢derl ¢ ¢ne Ve Yékém ¢al ekmal ar én

n ¥nl enmesi
da Fen Kkl eri

12Zabéta M¢cgderl ¢ éne Bildirilewm-lkakd®gremaltrér Tal

(
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13Zabeéet a M¢ederl ¢ ¢nce Pandemi S¢resince Pazar
al mak:;

°nl eml er i

@ INCESU BELEDIYE MEZARLIGI
j 8 meSﬂmiuuam
g,V Tty i
s ey $ ”é‘_ : %3

—
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14 Sokak Hayvanl aréna besl| eme;
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2020 YILI ZABITA M!D!RL!K! NCE YAPILA

1Bel edi ye seenlkeel dei n -daopdeni , il -e hal kénén |
amacéeyla kanun, t¢e¢zéek ve y°netmeli kl erde, Bel
yapmak ve yetkileri kullanmak.

2Bel edi yemi zce yerinmalgieyetii |ieciehhar ibellerBel edgi
il gilendirmeyen ve Belediye Zabéeta M¢cgderl ¢]J énc

3Bel edi ye karar organl aré taraféendan al énmécx
izlemek.

4-Ul us al bayram ve °zelli k takéyan ge¢nl erde yarg
5Mi | I i bayramlarda ger ekl i uyar el ar yapeéel ar ak
6Bel edi ye cezalare ile ilagil:@ Konkubgmukyal dnot .
aykere hareket edenler hakkénda gerekl: i K1 eml
7-28.04.1926 tarihli ve 831 sayeéelé Sular Hakken
°nl emek; kéran ve bozanlar hakkeénda i kKlem yapn

8-25.04.2006 tarih i ve 5490 sayélé N¢gfus hizmetl eri Kan

ve 25245 sayeéelé Resmi Gazetede yayéemlanan Ad
binalara verilen numaral arén &r sYkalkmeasianev,er
ol mak ve s°ken ve bozanlar hakkénda cezai i K1 €

9911.01.1989 tarih ve 3516 sayéelé ¥I|-¢ler ve A
aletlerinin damgal aréné koanumlvetynferket mealmglall e

kant ar , baskg¢l , i tre, gi bi ol - ¢ aletl erini
d¢zenl enerek ki Ki ve kurulukl ar hakkénda cezai
10KK yer i A-ma RuhsakmhamdéeaKamanmrna&dmearuinn He ] i Kt i
14.07.2005 tarihli ve 2005/9207 sayéel é Bakanl
¢al extérma Ruhsatlaréna Klikkin Y°net mel i&déhj¢é
kontrol et mek, yet ki li mercilerce verilen 1K)
gereken cezai i kKklemleri yapmak.

121 . 07. 1953 tarihli ve 6183 sayel é& Amme Al aca

al acaahadonayé haci z yoluyla yapeéelacak tahsi
yardémceée ol mak.

125326 sayél é& Kabahatl er Kanunu ile verilen vy
géevenl i ji a-éséendan egywennedetirmekuyar é ve cezai i K
13Fen Kkl eri M¢egderl ¢ ¢ ve Kmar ve kehircilik M

yerine getirmek.

1403.05.1985 tarihli ve 3194 sayeéel é Kmar Kanun
sénér é i -inde géevenl ik tedbirlerinion al enmas
bul unan kuyu, mahzen, gi bi yer |l eri kapattér al
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m¢saade edil en yer |l er, dkeaknéunnal adr®ak ¢sul ymmeasyi annil a°rn | hea

yékélacak derecedeki bi nal aré bokaltteérmak yeéek
1524 . 04. 1930 tarihl: ve 1593 sayeéel é Umumi Hef
Gedal arémn Tegketi mi Hakkénda Kanun, Plhgi i t ¢z
ger ekl i kararl arén yerine getirilmesinde g°rev

l16Ruhsatséz ol arak a-élan veya ruhsata ray kAérnea
¢al ekma Ruhsatlaréna ilikkin y°netmelik h¢k¢ml
al énmaséné sajlamak veya ikKyer. a-ma ve -al éxkn

17Konut |l arén ve Ippérert gilhng siokpé¢ri at @l mMaséna man

18Yet ki I i mercilerin kararlaré dojrultusunda b
19K gi | kuruluxklar ile i kbirlifji halinde feéere
knrtl aréna wuygunlujunun denetl enmesinde i1l gili
gramaj éné kontrol etmek, gerekl: kanuni i Kl eml
20Kl - emi ze gelen yabancé turistlere ve yabanceé
21-Savak vezeaVva&ka gh bi ol ajan¢gste¢g hallerde si vi
verilen g°revlieri yapmak.

22Kl - emi z sénérl aré dOohiulyiunkdteurbwa& @ b o § neee zielne haywd n
taraféendan Kaydedi yYBRsy ¢ hrmglviam Barénaj éna tut ar

23Kl - emi z semt pazaré Perkembe ve Cuma g¢nl eri
esnafl aréné kontrol ederek kalitesizeme&rnyvei wiel
al eénep dosyalanarak, hal kayét sistemine sici.l
Yer i Zabeta Noktaséna Perkembe ve Cuma g¢nloer
genltl eri sabahePPadaasespapéel makt a, esnafl arén
yerinin temiz beérakél maseée, gel i ki g¢zel pazar
anons yoluyla duyurul mave eejyhamnmeowatzar & Klerdm
edi | mi k, hal kemézén sajlekleée peynir, yojurt

denetl enerek kontroller yapél maktadér.
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RUHSAT ve DMENETKM J!

HUKUKK DAYANAK:

U 657 Sayél é Devl et Memur |l aré Kanunu,

U 5393 Sayélée Belediye Kanunu,

O Belediye ve Bajlé Kuruluklareée il e Mahal
Dair Y°netmeli kte Dkijn kY% atkme/laipke,] mas én

U0 5216 sayélé B¢g¢yekkehir Belediyesi Kanun

u 2559 Sayéleée Polis Vazife ve Salahiyet K

0 Kkyer.i A-ma ve ¢alékma Ruhsatl aréna il
mevzuat he¢egkemleridir.

A'YETKK, G¥REV VE SORUMLULUKLAR
Med ¢ r | ¢ ]ifa ederkep;

RUHSAT VE DENETKM M! D! RL!J! N!' N G¥REVLERK

+ Belediye sénérlaré i-erisinde a-¢€l mécx
tetki kini yapmak. Ruhsatséz faaliyette

* Belediaeésénérisinde a-él méek veya a-elc
ruhsat y°n¢gnde tet ki kini yapmak. uh
yapmak,

#«+ 5216 Sayélé Kanunla Ruhsat ve de numa Mahsus
Kstirahat ve Ejlence Yerlerini ruhsatl a

+ Bakkanén veya g°revli bakkan yardéemceéseé
m¢ederl ¢kl er arasé koordinasyonu sajl ama

+« Kl -e sénérlarée i-erisinde bulunan séhh
kapanék saatlerinin belirlenmesi,

+ Kncesu Belediyesi Sabotajl ara Kar ke Ko

RUHSAT VE DENETKM M! D! RL! J!' N!/' N YETKKSK
Ruhsat ve Dertim M¢d¢er | ¢ ¢, b u y°net meli kl e sayel
Kanununa dayanar ak Bel edi ye Bakkanénca kendi
yapmaya yetkilidir.
RUHSAT VE DENETKM M! D! RL!J! N!' N SORUMLULUJU
Ruhsat vV e DeneBteilre dMy @& ¢ rBlackjk¢a,n € t ar af éndan

g°revler ile i1 gili kanunl arda belirtilen g°
sorumludur

B-M' D' RL! JE KLKKkKKN BKLGKLER

BI-FKZKKSEL YAPI

M¢ d ¢ rz] Belpdiyemizedi Kar a Mustafa Paka Mahall esi f
Hi z met B Katta dizmetdrermektedir.
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B2-BKLGK VE TEKNOLOJKK KAYNAKLAR

Mederl ¢ émegzeéen g°revlieri ni2adetMasg wit ¢ K dkdladad e a
telefon nakinesi, 1 adedijital f o t omakices$j 1 adet printer 1 a d ektu | tl aarnaéyl éncaék t a d

B3-KNSAN KAYNAKLARI

M¢derl ¢7 ¢ m¢ z\d & Debtek NPgrsbpgeb | ma k 2¢ zkeirBee lyé @1 ye Back
Av. Must afeabaUMEK | ar akktddmeal i yet g°ster me

B4SUNULAN HKZMETLER

A) Ruhsat ve Denetim M¢cgderl ¢7 ¢ 3572 sayeéel é
séhhi -3.e Lénef Gayri séhhi M¢essesel er il e Ur
denetimini yapmak,. Rus at akamal arénda mevzuateén belediye
ile 11 gildi organ séfatéeyla yapmak ve bakka Kkul

14.07.2005 tarih ve 2005/9207 sayeéeleé y°net mel.i

Ruhsat ve Denetl eme M¢igderl ¢7 ¢ ol arak Kmar ve
ve Zabéta M¢cgderl ¢ ¢ Kmar ve kehircili k Mgder |l
i -erisinde Kkyer. A- ma @&leé kCaanl éxenal eRu htseag @i tal
sajl anméexkteér .

Ruhsat ve Denetl eme M. iIrd .3 20 et aOrli. Olle r2i0 2a0r
ve Denetl eme M¢cgderl ¢ ¢ne bakvuran 44 adet eti Ky
i kyerine GSM Ruhsate olmak ¢zere toplam 51 ac
ver i |IBurkltarmrdan 10 adet Séhhi Kkyer. kapanmeéck

Ayréca kurum i-i ve kurum dékéndan gelen yazel

FAALKYET ALANI

{LI1T L _9W[ OWT T4Tb 5«%9b[ 9b9b

H® {LbLC D!,  wL{LIIT a«9{{9{9[ 9w

0® {LbLC D!, wL{LIIT a«9{{9{9[ 9w

YI't!b!b T , 9wl 9wT
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TOPRAK
HAC MALZEMELERI

L kuRANL;YASING SECCADE]
CKEFEN TARIMI L SALVARNS

“BUJITERI |2 ESANS, 1
0537 706 43 12
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DEVELI CIVIKLIS|
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BASIN YAYIN ve HALKLA

KLKKKKLER  M!



BASIN YAYIN veHALKLA KLKMKBRLRR! J'!

HUKUKK DAYANAK:

U 657 Sayel e
U 5393 Sayeéel e
U 5216 Sayeéel e
U Be ediye ve
Dair Y°netm
U 5187 Sayéel e
U 4982 Sayeéel e
A-YETKK,

BASI N YAYI N VE

mur |l ar
Kanunu,
r Bel ediye Kanunu,
Kurulukl aré il e Mahal
Deji ki klik Yapeéel masén
Kanunu,
Edi nme

é Kanunu,
u
e

Hakkée Kanunu,

G¥REV VE SORUMLULUKLAR

HAL KM!AD |KRLK kJK KNLLENR G¥ REV L ERK

+ Belediye sénérlaré i-inde kent hal k éné
artter mak, yer el y°netimler Ve yer el
sajl amakl a,

+ Halklaiik kil erl e il gild@ konul arda ger -ek Ve
kurumsal temel de sajl ekl é& bir halkIla il

+ Belediye y°netiminin izledif)j:i pal iékimaa
duyurul masé, hal kén y°netime karké ol un

+ Hal kén y°netim hakkéndaki d¢kegnecel erion
-al exmal aré y¢r ¢t mekl e,

+ Kurumun faaliyet al petmeRl giren gel i Kmel

+ Belediyenin imajéné istenilen kekilde
g°zetme y°n¢gndeki ger ¢kl erini belirtmek

« Al anéyla ilgild.i i Kl eri icra et mek, hal
-al eakrmanlé i -eri k a-éeéséndan y¢r et mekl e,

+ Vatandaklardan gelen ki k©yet, teklif vt
ile -°9z¢gme kavukturup ilgililerine bil
-al ékmal arén tanétéeménée yapmakl a,

+ Kent Konseyi ni veya Belediye Bakkaneénei
etmekle,

+« Belediyenin t¢em tanétém -al ekmal ar éné
-al ekxmal ar ve belgesel, film vb. etkinl
lBas¥ayén Servisinin G°rev ve Yetkileri

+ Basén kuruluklareée ile Belediye arasénd
pl anl anmaséneé, bu konul arda gerekl: k o
sajl amakl a,

+ Ulusalyayén yapan genl ¢k gazetel erde, I ni
ekonomi k ve sosyal ol aylarl a 11 gili h
medyada iinternet sitelerinde b el e dBelpdeyy
Bakkanéeéodéna ve Bakkan Yardémcél aréna su
sajl amakl a,

+ Gerektijinde Belediye Bakkaunléubsnaéln bgassnél n
sajl amakl a,

64



#

- + + #+F + ¥

o

Bel edi ye Bakkaneé' nueonyunea Badlidamliéjmersi ki
duyuru vV e telhaypheromgabbhaépgna duyurt
sonu-|landérél maséenée sajl amakl a,
Bel edi ye Bakkané'ne basén toplantél ar e
Bel edi ye nBakkaarl ¢ k programlar éneéen, B
kameramanl|l arée taraféndan 1zl enmesini v e
Basén b¢gltenlerinin hazérl anmaseé, Be
Kurulukl aréna (GazgtbasRadpo)] dTY | | bei gi
posta ve cep mesajé& yoluyla ilgililerin
cCexki tl i konul arda (faaliyet, a-el éex, z
sajl amakl a,
Basén menabetakéywyluhuhg®r¢¢kmelerin s¢é¢rek
Yazél e ve g°rsel basénda -ékan haberl er
Basénla ilikkilerin ama-, hedef ve pol
yapmak ve amirinin bilgine sunmakla,
Belediye taraféndan d¢gzenlenen t¢m et ki
yayén organlaré ile iletikime ge-mekl e,
Basén yayén organlarénda yayeénlanmak ¢:
kurumlama ver mek ve sonu-1landér makl a,
Yazeéel é, szl ¢, geré¢nt el ¢ basén ve yayeén
ol an gelikmeler ve genel ol arak bel diy
Bakkanéna d¢zwer melolwe alkku r-aplogk mal ar & a
Bel edi ye Bakkanéodénén medya ile ger-ekl
i -erisinde tanzim etmeklIl e,
Yéereéerl ¢kt eki mevzuatén °ng°rd¢j ¢ dijer
edi |l mesini sajlamakla, g°revlii ve yetkil
l kla KIikkiler Servisinin G°rev ve YetKki
Bel ediye -al é&kmal arénén kamuoyundaki te
Kncesudnun mill ", manev’ tariihn |y Wkretl t
dekénda tanét éemeée, bu ama- ve kapsaml a
kongr e, fuar, sergi, festival, yar €K ma
dé¢zenl enmi k ol anl ara katél ghssg &jrleanmasd
veya °zel Kur um, Kurul uk, topluluk ve
araseéenda ger ekl i I Kbirlijinin sajl anm
czendiril mesi ve °a@rplyapel dmaelisomrml-€lkana
Yukaréeda belirtilen faaliyetlerin kol a
yéereéeten, yo°nlendiren kitle iletikim vey
kamuoyunu etkileg bi | ecek konumda bulunan ki ki,
temsilcilerini davet edi | mesi vV e aj ér
sajl amakl a,
Bel edi ye hizmetl erinin, al t yapésédarmn,
vatandaxkl ar taraféndan bilinmesi I -in -
Bel ediye y°netiminin izlemekle y¢keml g
-al ekxmal arén halka duyurul maseé, hbadleinesinir
sajl anmaseé, hal kén da y°netim hakkéndak
ama-1¢e& -al ékmal areé yg¢r et mekl e
Hal kén y°netimden bil gi edi nme hakkéne
ol ar ak halikréeinl mbsli gel eardt am hazeéer |l amak
mahi yetteki toplant él aréné organize etn
Tanétem faaliyetlerinde kull anél an her
tasaréménén yapeél maseéneé kvnea lbaarsée | knoanstérnoél
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etmekle,

+ Gerektijinde -exitl:.i sivil toplum kur ul
gel mel er i i -in organizasyonlar d¢zenl en

+«+ Belediyenin hizmetlerinden yar atlerimn amak ve
bel ediyenin hizmetl er.i hakkénda vatanda

+ Hal kla ilikkilerde el de edilen sonu-1ar
artéracak °nlemleri belirl emek ¢zere ar

+« Kurumun halklai | i kKki |l er bajl aménda sosyal vV e
y°neli k °neriler ve projeler gelixkxtirme

+« Belediyenin gerek i-e gerekse déka d°n
Kkurum ki mlifJi (amblesmsVYar Eogeésaggdahuijt
kimlik ve imajéné geliktirici ol maseée y?°

+«+ Vatandaxkl aranl tefaken,yobuyla «kKkahsen v
Ki k©Oyet !l er Plhgi | biuwudilmdreed e hyRhné maai
bilgilendirmekle,

« Yereorl gkt eki mevzuaten °ng°rd¢gj e difjer
edi | mesi nig®°sraejvlilamavkel ay,et ki | i dir

BASIN YAYI N VE HALKLA KLKKkKKLER M! D! RL!J!N!N
BasYanyén ve Hal kla Klikkiler M¢cgderl o7 ¢, b u

Kanununa dayanar ak Bel edi ye Bakkanénca kendi

yapmaya yetkilidir.

BASIN YAYI N VE HALKLA KLKKKKLERILMALDUIRL'! J! N! N

Basén Yayén ve Hal kla KIikkiler M¢ederl ¢ ¢,
edilen g°revier i1ile i1gili kanunl arda belirti
sorumludur

B-M' D' RL! JE KLKKkKKN BKLGKLE

B1-FKZKKSEL YAPI

M¢derzl ¢cBel edi yemi ze ait Kara Mustafa Paka

Hi z met Bi Katta dizmetdzermektedir.

B2-BKLGK VE TEKNOLOJKK KAYNAKLAR

M¢ederl ¢] ¢meézeén

1 adet fotojraf
B3-KNSAN KAYNAKLARI

M¢ de¢r |l ¢]1 mMgabalestek personeld | ma k
KLMBlK®Wajl & ol arak faaliyet
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B4-SUNULAN HKZMETLER

T Bel ediyemi zde ger -ekl eken fiziksel,
araceéel éjegiwnenB zin We b sayfase Ve
duyurul maktadeéer

Hoggeldiniz

Uye Girigi
Paydag/Sicil/TcKimiik No
Sitre Girlg
www.incesu.bel.tr Sifremi Unuttum

"Anasayfa > Hizli Vergi Borcu Odeme" bolumunden uye
olmadan borglannizi 6deyebilirsiniz.

e-Belediye

Hizli Vergi Borcu Odeme

Tc Kimlik No ile Giris Paydas/Sicil No ile Giris
[Tekimlik Numarasini giriniz. ]| [Paydas/Sici Numarasini giriniz. ]
Odeme Istemme Basia Odeme Istemine Basta
interaktif islemier (* Uyelik Gerexktirir)
e Vergi Borcu Odeme * ﬁ Adres Biigileriniz * “ 5 | seyanianmiz * . S8 Tahakkukianniz * ! Tansilatianimz *
‘ 'éﬁ Borglanniz * e E-makbuz *

Bilgi Sorgulama

Q Paydas/Sicil Sorgulama n Paydas/Sicil Sorgulama

=4 8ina Asinma Oranlan u Cevre Temizlik Tarifeleri

sosyal,
-ékarde

T Bel ediye -aléeékmal aréné fotojraf ve g°re¢gnt ¢
ajanslaragt i | mekte kamuoyunun bel ediyemizce yap
sajl anmaktadeéer . Birimimizce d¢gzenli ol ar ak
olarak izlenip, dejerlendiril mektedir
@ Milliyet >> Son Dakika Giandem Ekonomi Dinya Yazariar UzmanPara Skorer Pembenar Cadde Q =N
Haberler ‘Yerel Haberler Kayseri Habel ncesu Belediyesi, 10 b ABONE OL “M
Incesu Belediyesi, 10 bin ekmegi lcretsiz
dagitti Y! {OwT-Tbd®K! 0. St SRAS
incesu Belediyesi, 10 bin ekmegi tcretsiz dagitti koronaViIN a l:l é F? 0 A NI S NRA 1 L

a2l e€l c@PlYL &L&LEP Y
al H |;R¥L\‘Bnl‘ Cﬁ)t’)\gi'e @J:a’fmdMan OAY N
' TyOSadz ““StSRA&S&A Toeh

F N} €FNPYRF YlFI@aSNARUYA
.N&@8N1OSKANHRS dz23adzZ I y
kaps?r PY Rl Af ®S KIf{ Pyl
= RIFEDHG¥BP RIFIEPIPYPYIF |
.31 FYP adz@aidl¥E TEYS]
- Nf1SYAT RS RS@GFY SRSy
1 LBALFYPYRI TeeAdf SNR
%2y3AdzZ RF{UGE W 3INYy &2
eliYAOGAS® [ Lal{ {FLALNY'
YI €RdzNJ 2 f Yo Sril SIRPA A SeAdyt
S$1YS] RIEPGGPI P mn o6A
el £t PO YE Il NPYPT GFNF TP

9 Beledyemi zin -al ékmal aréné duyur mak amac

yl a

e
-exKxitli programlarda ve t°renlerde katél é@mc
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T Bel ediyemiz taraféndan d¢zenl enen progr aml
i - er ibdboardthey apt ér el arak astéereéel maktadeér . Her
billboard, branda afi kK, brokg¢r, cepli dosya ve b

18 MART CANAKKALE ZAFERI

Canakkale Zaferimizin 105. Yilinda Sehitlerimizi Rahmet ve Stikranla Aniyorum.

7 Av. Mustafa ILMEK
Incesu Belediye Bagkani 0 B 8 - incesubelediyesi

T KI ~-emi zde Sosyal ve K¢glterel faaliyetler dg

)& 19=

Atatiirk’it Anma
Genclik ve Spor Bayrami

Catlw Olsun.

® .

T KI -emi zdeki Dijer kurumlarla birlikte kampa
1T Bel edi yedhare takafeéhacak gazika=zéwvieeh daidsée ynét

68



9a9Y[T h[!b t9w{hb [VF[LY a9{[ 9UNA, «
t[!Y9OC¢T +9wT][ a BT, 1 wo ¢

Th/9{! h{. .!'[!b!ob Ym, t! %! wLb5! «w
Tw! w! 51 L%

¢ «wY {9b5TY! {L, MAHALLE MUHTARLARIMIZLA YAPILA
{m%2[ 9 a9{T Ta?'!] T{¢T w9 ¢ht[!D

69



