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SUNUK

Dejer |l i KncesuMec Hesmkleyell eri m; ve

Kncesu hézla b¢yeyen, geliken bir 11-e, i
ve yatéeremlar da be¢yeéeyor. Kncesu Belediyesi
nezdinde &ele aléyor ve Kkonruéssménzdéa weep &y onr ukza o
i htiya-larénée tespit etmek i -in hassas bir

hedefl eyerek yatéremlaréméza y°n veriyoruz.
se-imlerinde sizleriinjitnevegregdin HEWe yBafRa K Kd E

KNCES#&nlbayekeyla 2019 yéle i-erisinde ger-ek
i nsan, kaliteld Kehir ve baxkaréle ikler ol ut
Kehrimize dejepderkataemki bhrbmetl er sunduk
katacak yatérémlaréemézén temell erini attek.
takedéjé bilinciyle il-emiz i-in kalitel:@ p
devam edezj i z . Hal kémézén mutl ul uju vV e il -e y 8
projelerimizde il -emiz i-erisinde yakayanl ar
sosyal medya hesaplarémézla halkéemézén tale
vatanda k|l aréméezén da dojrudan dohil ol duju bir
en dojru zamanda wuygul amaya baxkl ayeéep, en k
hizmetl erdir. Hi zmetl eri mi zi n beni nssuennmmaesséi ,
I -1in il -ede yakayanl ar én gzl emlerinin °ne
projelerimizi Kekill endiriyoruz. KI -emi zin
Ul akém aksl ar é; kara yollaréerildemini ylb¢{hype
baréndéran Kncesu, Kayseri onin en kal abal ék
Kl -emi zin hem n¢gfus hem de cojrafi yapésé g¢g°
il -e dokusu meydana -ékéekblrde By2nédtue lgiell mexki n
Kurum ve kuruluxklaréyla i kbirlifjJi i -inde - al
vV e -ok y°nl ¢ bakéekla destekl emek i -in ekip
Kncesudya dej er kayaclar a Kkhoclkaybédlhk gakirec
sajl ayacak, yakaméeméeza huzur, géeven ve est
artteéerarak devam edeceji z. Bakar é s¢rekl il
kat el eméyl a dest ekd engeen-t ipktogrel essamr a hadyaat s
beni msenmesi dir. kehrimize dej er kat acak Y
kavukacakter. 2019 vyélenda il -emizde hem e]
bakar él & projelerismijziamhdyanted | ge&- ian me&k .1 2012 C
tamaml anmaseé I -1 n ger ekl i ol an t¢em - abayeé
gayretindeyiz.

Bakarémézda destek-imiz olan ©°ncelikle si
ardéndan da& kgmuSKKrum ve kurulukl ar éna, pr o
emefj i ge-en t¢m -al éexkma arkadakl|l aréema tekek

Ssizlere sunmaktan memnuniyet duyar éz.
Av . Mustafa KLMEK

Kncesu Bel ediye Bakk.
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Misyonumuz

Kncesu B e Kanuhlarla etés @ mli a0 nediye hibneetlerinik at €1 € mc éesaps a
verilebilir ve g¢ler yeé¢zl ¢ hizmet faanyldaayl éaknée | -ae
ve d¢gregst bir, kKkeWiiltdkee iy kredJtemekne ve eti k dtgj er
verimli, etkin ve y¢ksek performansl a -al éxkmal

Vizyonumuz
iHep Bi r | iokptree nkn daksrue e &8 ju é rBeed leeddiiyyeescii | | kt e k

i mar ve altyapé sorunl ar éné kmbdermdermizg kean slefl r rdé
bir Kncesu ol uktur mak.

Bu vizyonun ger-eklekmesinde esas al énacak il Kk

Kl kel eri mi z

Beceriklilik,
Hokg®°rg¢ ve
Kararl el ek ve

1 Hukuka uygunluk,

1T Adal et ve tarafsézl ék

T Ekip -al @ékmaseé

M Diyalog ve uzlakeée anlayeke ile halkla i- i-
T keffaleneénéir ve, ulakeélabilir ol mak

T Toplumun t¢m kesimlerinin belediye y°netin
T Hukuktan yasalardan ve d¢regstl ¢kten °2degn ve
T Geli kime a-eék s¢rekli °jJrenen, ©°jJjreten, -°2z
T Dere¢ese lgkveni lirl ik,

1

1

1

T Eti k dejerlere bajl él ek
T Disiplin, sevgi, sayge
T ¥zg¢ven ve otokontrol

T S¢reklilik ve sorumlul uk



5393 sladiye& KadunuBun 14/ 15maddeine g°r e bel,getkivee siom ugnd rue
ile Belediyenin grakéetarséval amméytaetar e

_Kar

a)Kmar, su ve kankleinzassyom,l tulyakeéem giojir af ™~ ve
sajl eje, temi zIl i k ve kateée atek; zabet a, it fai
mezarl ekl ar ; aja-landér ma, parkiem yexkilanat am
spor ; sosyal hi zmet ve yardém, ni k©h, mes | ek

hizmetl erini yapar veya yapterer. Beyekkehir

ve -ocukuma evlierkoa-ar.

b)Okul ©°ncesi ejitim kurumlaré a-abilir; Devle
onaréeméneé yapabilir veya yapteéerabilir, her tg¢r
i bgi 1 hseir at-¢arbli¢l itresvie i kKl etebilir; kel teor vV e
bakéméndan ©°nem takéeyan mekO©nl arén ve iklevl
onar @émeéneé yapabilir, korunmaseée my, eniki¢ che no | ima Ky a
Gerektijinde, °Jrencil ere, amat °r spor kul ¢pl
amat°r spor karkeéel akmalaré d¢zenler, yurt i-i
alan sporculara belediyae c | i s i karareéeyl a °d¢l v Baediye,jkanunlarla G
bakka bir kamu kurum ve kurulukuna veril meyen
de yapar vHiyzameytapetréirnéryeri ne @et ibreillendd syiemden ©r
hizmetin ivedili] i Bdelkekdaityee ahliéznnaertalke rbiel ivral teannid
uygun y°ntemlerle sunulur. Hi zmet sunumunda ©°.;:
y°nt eml|l erBallygdil ymenrgirn g°r ev, soruml ul uk Betdyget |
meclisinink ar ar & il e m¢gcavir alanlara da belediye

Bl gel er i Kanunu h¢gkemleri sakl eder .

a)Bel de sakinlerinin mahall  m¢kterek nitelikt
girikimde bul unmak.

b)Kkanunl arén belediyeye verdiji yetki -er-eves
uygulam& , kanunl arda belirtilen cezalarée ver mek.
C)Ger-ek ve t¢zel kikilerin faaliyetleri ile i



d)¥ze| kanunl aré gerejince belediyeye ait verg
ve tahsilini yapmak; vergi, resim ve har- deécx
gaz, su, aték su ve hizmet karkél éje alacakl ar

e)Mg,ktesep hakl ar sakl e kal mak @aiénrenaki- mae & KkKk:¢

suyunun uzakl aktéerél maséné sajl amak; bunl ar i
i kKl ettirmek; kaynak sul aréené ixkletmek veya ikl
f)TopIu takéma yapmak; bu ama-1I| al otrodylsé ddiexnti er
toplu takéma sistemlerini kurmak, kurdur mak, i
g)Katé ateéeklarén toplanmasé, takénmaseé, ayreckt
ile 11 gildi b¢gtéen hikzmetl eri yapmak ve yapt ér ma
h) Mahal |~ m¢ekterek niteli kteki hizmetl erin ye
senérl arée i-erisinde takénmaz al mak, kamul akt €
tahsis etmek, bunl arsepgneker i nde sénérl & ayn’” hak
)Bor- al mak, bajexk kabul et mek.

) Toptancé ve perakendeci ho©lleri, otob¢s term
ve iskele kur mak, Kurdur mak, i Kl et mek, i Kl et t
izin vermek.

K) vergi, resim ve har-lar dékénda kalan dava
vermek.

)Gayrisehh” m¢gesseseler ile umuma a-ék istiral
m)Beldedeekonomiveticaretintj;ektiriImesi ve kayeéet altena a
seyyar satécel arée faaliyetten men et mek, i zin
sonucu, cezasé ©°denmeyerek iKki gén i -airnédnea, g ecr
°denmeyerek otuz g¢n i -inde geri al enmayan geéed

N)Rekl ©m panol aré ve tanétécé tabelalar konusu

O)Gayriséhh' i kyerlerini, ejl ence yerkeerherim
belirli yerlerinde topl amak; hafriyat toprajeé
depol ama sahal ar éneé; i nKkaat mal zemel er i, odun
belirlemek; bualanve yerlerl e t akémal arda -evre kirlilif7i ol
p) Kar a, deni z, su ve demiryolu ¢zerinde 1Kl et
sayél ar éne, bilet ¢cret ve t ar iubkyerlerile karayolu,zya, ma
cadde, sokak, meydan ve benzeri yerler ¢zerini



veya kiraya ver mek; kanunl arén belediyelere
yér ¢t mek.

() bend nde belirtilen gayriséhh’ m¢essesel erde
denetl enmesi , Beyekkehir ve il mer kez belediye

Belediye, (e), (f) ve (g) bentlerinde belirtilen hizmetl®an é Kkt gy degr¢ ve K-ikl e

kar ar €y | ad osk¢urze syié lkéé rgke - memek ¢zere i mtiyaz yol
i mtiyaz veya tekel ol uktur mayacak «kekil de ruhs:c
hatar éné kiraya verme veya 67 nci maddedeki Kdsa
sénérlaré i-inde B¢yée¢kkehir belediyeleri, bel e
10. 000" i ge-en beyllead;i ytedreirz mmesaijilsé kk,araamayi

kuruml ar énén su, t er mal su, kanali zasyon, doj
al maksézén on yéla kadar geri cdemebunwrylar,ica
yapélan tesislere ortak olabilir; saj |l ék, ej i
Bakanl éjénén onayeée ile ¢cretsiz veya dé¢kegk Dbi

edebilir. Belediye, beldes a ki nl erinin belediye hizmetl eriyle
amacéyla kamuoyu Vyokl amBslee dviey ea rmxItléarmamsa kyarp
mal éna karké su- iKlemik sayélemadaé&siov baglkgmee
takénmazl aré hakkéenda da wuygul anér.

Bel ediyenin proje karkeéeleéejé bor-lanma yoluyl a
fiilen kullanélan mall aré il e bel dirtbihazeditemaz.a f € n

C-Kdareye Klikkin Bilgiler

Me I ki yet i bel edi yemi ze ai't il -emizin Kar ar
bul unan Bel edi ye, hK ézznéel t° r & n n aHmézzndeat Bi namézda
vatandh K | arhéingénzeat veri | mektedir. Belediyemiz b¢ny

Kmar ve Kkehir¥aiKa&kMMEcdrelrebizmetlavaMeid ¢ r IBajs&n Yay é
Hal kI a Kli kkizbabeéet aM¢ M Radhgag, ye¢cDegah M¢ dlga ] Rar k vV e B a
M¢der,Temé z1 i k Kk IEentlia kM¢ivdee rKsétji,cidlea k e K¢ dHE zImelt 4 er
Kkl etme M¢cgderl ¢7¢ ve KnsamuKaymakitade@rve EJiti



ARA¢ VE Kk MAKKNASI DURUMU
SIRA NO CK3IK ADET

1 CENAZE NAKKL ARACI 3
2 ¢¥P KAMYONU 4
3 CENAZE YIKAMA ARACI 4
4 TEK KABKN KAPALI KASA KAM 1
5 ¢KFT KABKN KAPALI KASA KA 1
6 TEK KABKN A¢ClI K KASA KAMYO 1
7 ¢CKFT KABKN A¢l K KASA KAMY 3
8 4X2 PKCKAP 1
9 4X4 PKCKAP 1
10 KAM YON 7
11 MOTORSKKLET 2
12 CEKKCK (TIR) 1
13 R¥ MORK 1
14 ARAZ ¥ Z 2
15 OTOB! S 6
16 BKNEK OTO 1
17 TRAKTY¥R 4
18 GREYDER Kk MAKKNASI 1
19 KEPCE Kk MAKKNASI 5
20 SKLKNDKR Kk MAKKNASI 2
21 YOL S! P! RME KAMYONU 1
22 ¢¥P TRANSFER TREYLERK 2
23 KKRALARKAG® 3
24 MAKAM ARACI 1

TOPLAM ARAC¢ SAYI SI o8

10



200yel & Kncesu Belediyesi texkkilat «kKema:

Bl 0 @PNRNNI N

Ruhsat ve Denetim I N @S SK
aNRNNI NEN aNRNNI NEN

9YtEI]l] @S T
MNRNNJI NEN

Destek Hizmetleri
aNRNNIX NEN

Tot SGysS Tyalty YlLeyl ]
aNRNNI NEN aNMRNNI NEN

11



LPB8ENIhwat | CHOAK YL%L| | dzf dz&A 4! +!  Hasan SIVACI / $y3IAl 59F

ONIiFoe 4ht ! «YAl YL%L] £ A 9{ YT/ T Mustafa BAYAM Mehmet SALMAZ

CHiAK 49[9

L0l N YD C! Ahmet ILGIN
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O9b/ «a9b « 9]

- e
DO NI Y! . F&NJ Y . mb Mehmet ORTABOZKOYUN

; LEA 9{ YT Y o.n t OZKC
AR GUN SOt Aa aSOfAa « abtiA IATYSGt ,FTP TotSNR

Teknoloji k yenilikler, hez ve bil gi dej i ki mi
oranéeneéen v edergkati#g ree jtiomil u muimu z d a, hal kéeméz arté
hezl e ul ak mihk c 8sediyesneldtakyeadkiarn.an b u de] rak itekmelojiya y a
yerine getirilen hizmetlerle bg¢t ¢ nl eilklik verekoro y ©
mi k1 i k sajl anmexk, hi zmetin t¢keticisi ol an \
erikebil mesi ne KamlcaBeake ds yjelsa n nbéukgtéénr,. yeni l i je
ergonomi si ol an, ¢ kisielkg i g ¢ivkelnd m J i e kbrud lunjai 1 e
Belediyemiz bilikim alt yapésé egelgekimei a- @l
sahiptr. Knc 8Ud edi yesi nbhilzAdee ts eBivnears ébAldheasté Diej betviail /
bul unmaktader. BehadéeyemrreHi pthaséndan mer kez
Kekiylagpe s a l kabl ol ama yapél mékter. B ddlee FzikselZmi z
Adet Sanal Server, 1 AdetFirewall Ci h dudllsma k't ad ér . Bel edi y e Bdiadet n
masa¢st¢ Dadegi sayar,stakt b | @il aapw&l addtéekmakéad
bil gisayarlara bajlé -éekteée bir iBaletAdd AdatAGt lar laiy Zme
hizmet verilmektedir.Belediyemizdeot o masyon kylakz @ h & Id@a kutmescadr .y az é |l

veri gi ri ki, ver i payl akémé, veri akéexke, depo
her an yeniden kull anc&il larhe Kteeakikr .k e&ii $ tdemimuihad
terl ¢ atak ve i zinsi z eri Ki mi °nl emek iszere
terminaller zararl & yazélém ve virg¢gslerden ko
Bas én Yayén veMHa&ad kil @] Klti a«rka fl Bred &@rdi ya&p ®It mankats gy ¢
kull anélan sunucul ar, bil gingay &krelsamtve i iK\kAgil $:

kesinti si zasapigtr. kaynaj é

13



CKHAZLARILEDKYE BKRKMLERKNE G¥RE DAJI LI MLARI

| | « « « «

L bsFy a«S«W[éTEDT{f?!§$?D%?!,!w X&ggmemanE
L FTP Tot SNA aNRN 6 3 5
mi St YIfSY 1 3 2 1
TYl N OSOASK| aNR 4 3
al tfA | AT ® aNRNNJI 5 4 1
wdzKal & @S 5SySiA 2 1 1
t Nl @S .| KaeSt SN 1
%l 6Pl aNRNNJI NEN 1 1
CSy TofSNRAR aNRNN 3 2
.LarPy ,FePy @S | 2 2 1 1
58aiGS1 | AT YSIENSN 3 2
¢SYATEA] Tof SNR 1
Toft SGYS aNRNNI NE€ 1 1

TOPLAM 30 5 20 9

Personelin istihdam t¢rlerine g°re
Personelin Mevcut Durumu
MEMUR T 47 59{¢9Y t9
/ Tb{T,9¢ S&aP  NIR{{Il& ,NIR {l& . NIR
YIRPY 3 % 10 - % 0 5 % 2
Erkek 26 % 90 40 | % 100 97 | % 98
Toplam 29 % 100 40 | % 100 100 | % 100
TO0 oA OSersanSIiMUENA G A Y 5 dzNHzY f |
MEMUR T 4T
T[YhY!] 13
[ T{9 10 27
mb[ T{! b{ 6
[ T{! b{ 13
TOPLAM 29 40

daj el



C.5- sunularHizmetler

PLANLAMA, PROJELENDKRME VE kKMAR HKZMETLERK

.o oo ococco oo c

5 Yéll ék Kmar Programéné yapmak

Uygul ama i mar planéné yapmak veya yapteér mak
Gereken yerlerde imar plan tadiatt € y a p ma k

Kmar planlaré dojrultusunda i mar uygul amal a
Hali hazér harita yapmak

Kmar planlaré dojrultusunda kamul akt ér ma hi

Toplu Konut Al anlarénén Tespiti

Yekil alanlarén projelendiril mesi

Bel edi yeni n hi z mgelendirileeledii | i binal arén p
Zemin Araktér maseée

ALT YAPI HKZMETLERK

c-cCccCcCcCCc

Altyapeésé eksi k olan b°l geleri tespit et mek
Yol yapmak

Gereken yerleri asfaltlamak

Kar ve Buzl anmayla M¢cadel e et mek

Yol Bakém ve Onarém Hizmetl erini yér ¢t mek

ENFORMASYON HKZMETLERK

ot et e B S e et i

Kntermtetawvet iyayéncéel ej é
Basén ve halkla ilikkiler
SMS hizmetlerinin ye¢greéegtel mesi
Bil gi Edi nme Kanunu kapsaménda y¢r et el en f oa
Bel ediye il an panol arénén faaliyetlerini yg¢
Muhtelif yerlerdekibillboardh i z met | er i ni yér ¢t mek
Mahalle krokileri ile ilgli veri ve harita hizmetleri

DENETKM VE DANILMANLI K HkZMETLERK
Knkaatlarla ilgili denetim hizmetl er.i
Projelendirme ile ilgili denetim hizmetleri
Géda maddesi creticilerini ruhsatl andér él ma
5018 sayél & kanhuinz nueytalreérnicnai dyeénreétti nme k
5393 sayél é& yasada belirtilen denetim hizme

[ eI e ent-EN et antAN en-RN en-EN e

kartweanB rim
Eml ak Vergi s
Y°net mel ikl e

Fiyat Hazér |l anmasé
ine esas ol mak ¢zere arsa birin
r

SOSYAL HKZMETLER

i
i

Yoksul vatanédéaw!l gaadgmhaliek g
Hal kémézén iyi ve k°t¢ geé¢nlerinde yanénda

15



KILT!R HKkZMETLERK

Kilmiezi n si mgesi haline gelen ¢z¢m festival
d¢zenl emek

Kncesudnun tarihi Ive kspoarp fvaea |Ibiryetélre rhia ziélrd -
¢ocuklara y°neli k kitaplar yayénl amak

¥neml i mi | I i ve dini géenl erde -exki tlo kel t ¢

Sinema, Tiyatro ve Konser etkinlikleri

TOPLUM SAKLI KI VE ESENLKK HKZMETLERK
0 Esnaf sajl ék c¢zdaneé
m¢éicadel e et mek
denetl|l enmesi

u
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i

Ka- ak et kesi mi il e
Géda ¢reticilerinin
Yol , sokak ve kal de
Seyyar sateécelar il
Hal k sajl é&jéne il gi
Besi -ardakl arénen

Ticarethanelerin ruhsat denetimi

Su- i kKleyenlere
Umuma ait yerlere

r
e
I

denet i mi

ém i kgallerinin engelle

m¢cadel e et mek

endiren konul arda ger ek

denet i mi

Belediyeye ait mallara zarar verenlerin tespiti
Kkyerlerinin kapanma

Fiyat denetini
Vatandakl ar dan
Larva, U-kun ve

ot

gel en

Kabahatl er Kanunu h¢gkeml eri
pis n

su aketanl ar e tespit
saatlerine riayet et me

Ki k©Gyetl erin dejerl end
a-| amaseé

TEMKZLKK HKZMETLERK

it Cadde, sokak, yexil alan, pazaryerleri ve -
0 Pazar alanlarénén s¢pereéel mesi yékanmasé ve
iU Kate at éklaréen topl anmase

0O Lokanta, otel ve meskenlerdeki ateéek yajlarée
0 Hakerelerle m¢gcadele konusunda gerekli tedb
0 Fossepti k kuyul arénén -eki mi

0 Umuma a-ékttemvaleflierin

0 Geri d°n¢kegm -©°pllentaisnein ayré ayré topl ateé
0O Ambal aj atekl ar é

O Atek Pil

0 Yeki |l alan yapélacak yerlerin tespiti, d¢ze
0 ¢ocuk oyun alanlaré ve -evre d¢zenl emel erin
U ¢evreyi kirleten kikilere cezai m¢eyyide uy
0 Bakkeblb®°peklerin toplatélarak barénajéméza a
U Kurban kesim yerlerinin belirlenmesi, hazér

16



C.5 Sunulan Hizmetler Sayfa

C51 ¥zel Kal em 18
C.5. 2 Yazé Kkl eri M¢ d 23
C53 MaliHi zmetl er M¢gderl ¢ 35
C.5. 4 Zabéeta Mgcgderl ¢7 44
C.5.5 Ruhsat ve Denet 55
C.5.6 Basén Yayén ve 62
C.5.7 Fen Kkl eri M¢ d ¢ 71
C.5.8 Kmar ve kehiroci 84
C.5.9 Reaerrk M¢ed ¢Bd h-] e 95

C.5.10 Eml ak ve Kstimla 119

C.5.11 Destek Hizmetl er 124

C.5.12 Temizlik Kkl eri N 127

C.5.13 Kkletme M¢cgderl ¢7 ¢ 143

C.5.14 Knsan Kaynakl ar é 146
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¥ZEL

KALEM

A'YETKK, G¥REV VE SORUMLULUKLAR

x ¥zel

yapmak,
x Pers
x M¢dyg¢

saj l
x M¢dyg¢
ol ac
sonu
M¢ d ¢
M¢ d ¢
Har c
Khal
¢cal é
Bakk
Tems
Bakk
Bakk
yapmak,
Bel e
Basé
x Anma

faal
x Bel e

X X X X X X X X X

X X

Kalem M¢gderl ¢ ¢ g°rev ve hizmetl erinden

rli ¢k hizmetlerinin ilgvéivenevmiuiatwywes, uyigalin
rl ¢jeéeén g°rev alanéna giren konularl a ildg
onel ini bilgilendirmek ve ejitmek,

rl ¢k g°revlerinin kapsaména gi r d@enetirblgrit ¢ n
onelinin te¢egm 2zl ¢k 1Tkl emlerinin yérgégteéemg
rl ¢jeé¢n takenéer kayét ve kontrol yet kil il
amak,

rl ¢jeée¢n - alpdramd ave netnr,r@ethajaipkey eor maper dati €
ak rapor ve istatistiklerin olukturul ma:
-lar ¢reterek uygul amaya ge-il mesi -al ex
rl ¢jeéeén genel I Ky ¢ rkihmegen ¢ ekroen umgadréérnl deak igllor
rl ¢jeé¢n gider b¢gt-e taslajéené hazérl amak,
ama yetkilisi olarak, 5018 sayeéelé yasada
e yetkilisi olarak, ilgililwesada balialh
Kkma al anéna giren ve Bakkanl éeék Makaménca
anl ek Makaménén protokol i K ve 1 Klemlerd.i
il ajérl ama t°ren i K mekveyaphak ml er i ni pl an
anl ék Makaménén resmi ve °zel haberl ek me
anl ejen emirleri czerine il gili me¢der | ¢
diye bakkanénén dék ¢l kel ereckyaptagjee yaewnm
n °zetlerinin ilgil:@i birimlere ve makaml
ve t°ren gerektiren °zel genlere il i kK

iyetlerin protehkhdl amakerinin y¢reégtel mesi
di ye Bakhkané&bii lnael eg Dru{ lermiqalanlaraak,é n g°r ¢ K me

€ Merkezine telefon ya da kKahsen bakvur a
mek; sonu-Ilaréné ilgililere ve Bakkanl ek
diye santraline gelen t¢m telefonlare il
ém talebi il e gel en wvatandaxkl| ar é dinl e
rl ¢kle iletikim kurmak ya da kur maséneé s
anl ek -eage vesbilgien bidimdéerden lemin ederek sunméke s mi ve °%ze
kke¢r, taziye gibi konul arda mektup ve te

il i kkilerinin Iper ogCorkeovil ii kMeeryientik iyl¢girdgitrme
nem&kzardaha 1vyi hi z ymailtyolwilegelerbi | mek amacey
k, i stek ve Ki kOyetl eri Lgili M¢der | ¢ ki

B-M' D! RL! JE KLKKkKKN BKLGKLER

BI-FKZKKSEL YAPI

M¢ d
Hi z met

crzl ¢Bel ediyemize ait Kar a Munsgd balinan BEledywea |
Bi Katta izmetdsermektedir.
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B2-BKLGK VE TEKNOLOJKK KAYNAKLAR

Mederl ¢ émegzeéen g°revlierini 3agetDizi gt ¢ kK b R ladetd 8 a
mas a¢ st ¢ Shadetl tglefom amgkmask adetceptelefony 1 adet faks makinesi ve 1 addifital
f ot omalkifnesi kull anél maktader .

B3-KNSAN KAYNAKLARI

Mz,dz,rlz,]__<;m<;~zg§'vla'Ma&lam&ﬂ;inémr&kziekrieden ol ukn
Belediye BOBkaOW@@AZAad!l, & %+ arakt y@é&rev yapm

B4-SUNULAN HKZMETLER

al .1 YlbLalL% {! Lb wo

¢! w! CLb5! b EROZED TAKILMASIF

mb/ 9YT 5mb9a 49+w9 +9 91T T[49aT%59 _!tL[!D
a91ag9¢ m¥%l ! {9FT{t! WbCILp&ED"
Wh%9¢TbThb ¢! YL[ a! {
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ETKINLIGE, TUM HEMSERILERIMIZ DAVETLIDIR
Adres: Ceferin Tepe, Seyir Tepesi
Bavramin 3. Giinii (13 Agustos) Saat: 18:00
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YAZI KkkLERK M!




YAZI

HUKUKK DAYANAK:

KK EDRIRL | J |

O 657 Sayél é Devlet Memurl arée Kanunu,

U 5393 Sayélée Belediye Kanunu,

U Belediye ve Bajlée Kuruluklaré il e Mahal
Dair Y°netmeli kte Dejikiklik Yapél masén
A-YETKK, G¥REV MMEUKEARR U
M¢ederl ¢] é¢émégz glrevini ifa eder ken;

x Kur uml a i gili ger ekl i yazékmal ar é
Akoordinasyono g°revi kurul maséndan,

x Kurumun r es mi yazékmal aréné kanun ve
Stadart Dosya Plané ve Arkiv Sisteminin

x Bakkanl éeék Makaménén uygun g°rd¢j ¢ ni-

x Kncesu Belediye Meclisinin d¢gzenli - €
i Kl eml erinin Meclkt gl noeesn chedrnelnegr i ni n h ¢
il anéndan, Meclisin zamanénda topl anme

x Meclis komisyonlarénén zamanénda topl
onayl arénén takibinden, Mecl i s k amwaanréel
g°nderil mesinden, kararl arén arkivlenrtr

x Belediye Meclis ve Enc¢gmen ¢yelerine
Khti sas Komi syonu toplanteéel arénau&kmat d@
hazérl anmasé ve gereji i -1n al i Hi z me

x Belediye Meclis ¢yelerinin °zIl sk i kKler

x Kncesu Bel edi ye Enc¢meninion d¢zenlii
Enc¢gmen ikl gmimersii midre ny ¢ lEqQtc ¢ men g¢ndem
ve Enc¢menin zamanénda toplanmaséndan,

x Belediye Enc¢gmeninin hézlé ve isabetl
Enc¢mene sunul acak dosyalarnén gerekti]

x Enc¢men kararl arénén il gildi mevzuat v
et mekten ve kararlarén yazélarak i mza
edi |l mesi ve kararlarén arkivlienmesi nde

x Encg¢gmence yapeél ah emlhar ieniink ywe ¢t ¢ me ¢
yazéel maséndan, i hale mevzuateée -er-eve
i Kl emlerin takip edilmesi ve sonu-1I| anc

x Kuruma gelen ve kurumdan gi dexkcleekml elram
ve birimlerle koordineli -aleéekeéel maseénc

x Kuruma gelen fdAgizlio ibareld. yazeéel ar ér

x Kuruma hitaben verilen dilek-elerin ke
ver di J i Bakkan Yardeéemcéséna g°nderil mescs

x Evlienmek ¢zere Belediyeye m¢gracaat ede

x Evliendirme ik ve iklemlerinin kanun \
adena ger-eklexntyapkeEmemaséndbhaeml eri ni
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x Yapel an akitleri
( MERNKS) bil gile
arkivlenmesinden,

x Kurum arkKivinin Kurul maseée °wve génekin
yapél maséndan,

x Bakbakanl ék Devl et Ar ki vl eri Genel M,
b¢e¢nyesinde bul unan be¢tén mederl ¢k V €
sajJl anmaséndan,

x Kendisine bajl & ipya-slomrednén etfjagdpgint i€

n N¢gfus M¢ederl ¢ éne
rinin Si st eme girilm

veril mesinin sajlanmaséndan,

x Bakkanl éejéméz ile Kent Konseyi arasen
i htiyacé ol an gerekl: tekni k destejin

x Kurum ar ki vini nuwwtlwrd luamnu | knarsiem var kil vi r
saklanmak ¢zere g°nderilen arxkivlik r
i mha i klemlerinin yapél maséndan,

x Arkivlik mal zemelerin ve bel ediye kuamke
Kurul ukl ar éneén yazéel é taleplerini al
sajJl anmaséndan,

x Arkiv i1 klemlerd.i ve Resmi Yazékma Kur
pl anl anmasé ve ejitimlerin veril mesinc

x  Disiplin Amiriol ar ak personeline, mevzuatta °©°n

M! D! RL! J! N YETKKSK
Yazé Kkl er i Mederl &7 ¢, b u y°net meli kl e S a

dayanar ak Bel edi ye Bakkanénca kendi si nyapmayeae r i
yetkilidir.

M! D! RL! 3! N SORUMLULUJU
Yazé Kkl eri M¢ederl &7 ¢, Bel edi ye Bakkaneé t a
i bgi i kanunl arda belirtilen g°revleri ger eken

GENEL EVRAKKHNKRVIG¥F REV VE YETKKLERK
Genel Evrak Servisi;

+ Yazé Kkleri M¢ederl ¢jé¢ne havale edilen e
et mek, bu evraka M¢gdegrdédegn talimaté do]
takip etmekeveakkhbemi Sbandart Dosya Pl a

+ Kuruma gelen evraklarda m¢gderl ¢7 é¢n Ako

dijer birimlerin ce

evrakl areée izl emek, ]

cevap yazmak,

Kurum 1 -erisinde m¢gderl ¢kl erin talep ettt
genel gel er i yayéenl amak,

Yaz Kkl eri M¢ederl ¢ ¢ personelinin ge°r.

é
I Kl eri ile i1 gili yazékmal aré yapmak,
Yazé Mkdl¢errli¢g] ¢ne ait elektroni k posta a
M¢ederl ¢je elektroni k ortamda haval e ed
i Kl eml erin

Har cama bi

I yapmak,
riminin malzeme i htiya- planl

- F#+ ¥+ ¥
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+ Miderl ¢k il e Lgi 1 yéell ék be¢t -eyi h a:
i htiya- duyacajeée sarf mal zemel eri n temi
°deme i-in gerekl:i bel gelerin hazeérl ann

« Miderl ¢jén Yéell ék Faaliyet Planée hazeéerl

+ Mecl i s cyeleri, Encg¢ men cyel eri ve mgc
yolluk vb. ©°denek ve izin iklemlerini vy

+ Kuruma gelen ve Kurumdan gidecekl an evrak i kKl emlerini
tutul maséné sajl amak,

«+ Faaliyetlerin devamleéleéejéene sajl amak i
ger ekl i bel gel er i d¢zenl emek ve takip e

« Birim ar ki vi ol ukturmak, gerekl:/ ar ki v i

« Kurum i - ve kurum déké vyazékmal arda
i Kl eml erinin yapél maséné sajl amak,

+« Belediye Bakkanl éj éma bbhgel erge)] eposta
Kekilde teslim alénmaséné sajl amak,

+« Gelen evraké tarayarak kaydet mek, kKonu
evrakl ara elektronik ortamda sayé Vvean
Yardémcéséna ul aktérélmasé iklemlerinin

+ Kendisine gelen ihale ile ilgili dosyal

+«+ Belediyenin t¢gm birimlerinden kurum diré
dé¢zen i -erisinde kayet yapélarak g°nde
evraké el den teslim etmek veya kuruml ar

« Kuruma #dAacil o ve Ai vedi o kakel.i gel en
BeledyeBak kan Yardémcéséna havale et mek,
birime teslim ve tesell ¢m bel gesi d¢zen

+ Kurum dékéna g°nderilecek olan evrakte
d¢zeltil meslii abmarciényilnae iglegrii g°nder mek,
°nemine g°re AAPSO veya fAiadeli taahhgt

gerevleridir.

MECLKS SERVKSKNKN G¥REV VE YETKKLERK

Meclis Servisi;

+ T¢em megderl ¢kl eam  tMeklliifsl eg d md n ol up ol
Makaméndan Mecl i sde haval el ol ar ak C
hazéerl ayarak Belediye Bakkanéedédna i mzal
kanunl arda beln rbtiirlienni yt°enrtceinhl eerddeer e k u |
+ Bel ediye Meclis toplantésénén tarih ve
Zabeta M¢cgdegrl ¢ ¢ne ve Belediye web sit
KI'i kkiler M¢gderl ¢J ¢kne go°nderi |l mesini s a
+ Meclis toplanté g¢neg geée¢ndeme il ave ek
Meclis toplanté g¢neg Mecli s géegndemini -
+ Meclis toplanté salonunun toplano@yanty
hal e getiril mesini sajl amak,

+ Meclis toplantéséna kateélan Meclis ¢yel
+« Komi syonl ara havale edilen g¢ndemlerin
go°r ¢Kkmel er i t a ma nmrl laanraénn ékno nyual zaérl énma sréa®q
sunul maséné sajl amak,

+ Meclis kararlarénén tutanaklara uygun o
Divané ve Belediye Bakkanédna i mzal at él
+ Kesinleken NMéolygrkaltajfkeagérmek ¢zere N
uygul anmak ¢zere i1 gildi birimlere dajeéet
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+ Kesinl eken Mecl i s karar °©zetlerinin u
edil mesini sajl amak,

+ Belediye Medl si nce al enan kararl arén, bu kar
tutanakl aréenéen, éslak i mzaleée as¢él neésha
+ Meclis toplanteéelarénda Meclis Baklear®€eni
go°r ¢Kkmel er i yazéel e metinlerle tut anak
cyelerine sunmak,

+ Meclis ¢yelerinin °zl ¢k iklerini yapmak
rakaméné izl eyen yeélsle-ridnal eveg°Meecvliei sg el y
erdijinde Belediye Meclis | yesinin mal
bul unan Meclis | yesinin mal beyanl ar én
i yel erinin mal bérnyé nd ajrléanmaak bwd umumama |
altena al mak, ©°neml. deji ki klikler g°rg¢
kapal & zarf i -erisine koyarak ajézl are
etmek,

+ Meclis Huai r Hakkeé puantaj éneé yapar ak °den
g°nderil mesini sajl amak,

+ Bel edi ye Bakkané taraféndan tekrar g°r
go°r¢kel mek ¢zere Meclis ge¢ndeidri ne al mak

ENC] MEN SERVKSKNKN G¥REV VE YETKKLERK
Enc¢men Servisi;

« Enc¢men cyelerinin se-i minde yasal S
bilgilendirmeleri yapmak, Enc¢gmen ¢yel e

+« Enc¢men topl ant@r uglégnmadseémiéni s1ajollaunkak v e
Bakkanéna i mzal at mak, géendemion topl ant
il etil mesini sajlamak,

+ Bakkanl ek Makamé taraféndan Enc¢gmen geér
bir deekBrnc¢ men Kayeéet Defterine kayeéet
eksi klikleri varsa il gild@ birime bildir

« Enc¢men toplanté salonunu toplantéya ha

+ Enc¢men kararl aalkln&@mé kawemugeéer elayalner i i
Enc¢gmen ¢yelerine imzalatéel maséné sajl a
Enc¢e¢men Karar Defterine i kKl emek,

«+ Enc¢men kararlaréné uygul amimad &i biidnr o
onayl anmék kKekilde il gild@ birimlere g°n

+« Enc¢men toplantélarénda i halelerde i hal
ol maséné sajlamak ve tekliflerini al mak

+ Enc¢imence yapél an y,h@te,lmlesi/eiishfamhmak
ve takip et mek, i hale s¢recindeki ve S
ve tutanakl ar éne yazmak, i hal e mevzuat ¢
yazeékma, mniak ,veéiildlieml eri ni takip et me

« Encg¢men karar | ar éne vV e Enc¢ men i hal e
ol arak dosyal amak, muhafazasénée sajl a

+«+ Enc¢men Huzur Hakk é puamt aMa&lnié Hiazpme tall
g°nderil mesini sajlamak Enc¢gmen Servi si
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EVLENDKRME MEMURLUJUNUN G¥REV VE YETKKLERK

o

- + & + ¥+ + #¥

Evlendirme Servisi;

Re s mi ni k©h bakvurul aréné alep, gerekl:]
Ni k ©h bakvunuladréénan m¢racaatl arda t ¢m
uygunl ujunu kontrol et mek, saht e, hat
m¢racaatl aré ertelemek veya reddet mek,
Evlienme yak sénérl ar éna di kk adya ald ianiaikstemel
aksi bir durumda ni k©hl aréené kéymamak,
bekl eme s¢resine (iddet m¢gddeti) veya n
Yabancé uyruklu kikilerinemdopcahtu] ana
etmek ve gerekli araktérmayeé yapmak,

Bakka bir yerde ni k©h kéyélmaseée i-in i

sonra izin belgesi vermek,
Kncel eme sonucu evlienmel eri R®h mggn¢ dveE

akdinin yapélmasé i-in gerekl:@ i K ve ik
bil gilerini ot omasyon prograména °n kay
Evli enecek -iftl erden al énacak g-eirfetklleir
veznelerine y°nlendir mek,

Ma | M¢ederl ¢ ¢nden ail e c¢zdanl ar éne t
M¢ederl ¢ é¢ne aile c¢gzdanl arénén seri nun
Ni k ©h randevul aréna di kkat eder elkekbteilri
sajl amak, evlienen kikilerin ve «kahitle
takdim etmek,

Ni kKOh t°reni esnasénda -iftlere Bakkanl
Ger-eklexktirilen nNi Koyl eakkahemni nis ¢t eim
Vatandakl ek Kkl eri Kl -e M¢gderl ¢j ¢ne bil
Evliendirme Servisinde yapélan ni k©h ak
tut mak, arkKivliemek ve muhafaza et mek,
Evli enecek ol an n-iinf tvleeyrad ebni rhiesri niikni szor | a
I Kl emini yapmamak ve durumu emniyet g¢g-
Soyadée kull anéménda anl akmazl ék ol duju
al enana kadar ni k©h iamak,e mi ni ertel emek
Ni kah kéyma esnasénda; gerektijinde nil
sahiplerinden istemek ve bu konuda inisiyatif almak,

G°rev alane ile ilgild.@ konul arda EvI eni
di JjemwnmMlwrl|l a yazékmal ar yapmak, g°rev al
Bekl eme s¢rel eri dol an evraklaré her vy
I mha edil mesini sajlamak ve tutanak al't

KURUM ARKKV SERVKSKNKN G¥REV VE YETKKLERK

+*
+*
+*

Kurum Arkiv Servisi;

Belediyeb ¢ n y e bulumadnes d ¢ rkl esfkig sekvislerina r K ikM e mly epiéh i
sajl anmaseée,

Kuruma r ko lvu K t webinmdekdenkuruma r k i sakiammaks, z egren d eari d i
malzemelerirkabuledilmesi,

Kurum ar ki gelemar ki malzemeleriy € | Ig& maey é rsistgmatik bir kK e k i
d¢zenl engmejl lean ma sné

Kurum ar ki vd gz e mk @ mé kK madlda eddem dexilerin bilgisayar or t a
aktar a chager | enidk Ir & ininkeasdine edimesi ve - €k aonu -
dejerlendiril mesi,
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+ Kurumar K igeléna e k imaltemdderdemu h af alzg@zskéanlamay agE k| €
i - komisyono | u kK t uveunthanarslée mlyeg ir i¢ nn icahynéeksvieaimai Kk | e
neticesindeKurum a r kK i waklandak ¢ z e kalan malzemelerinmevzuatag ° rtasnif
edilmesivehizmetes u nu |l mas é,

+« Kurum ar ki vi nmeki an@av iz e dnibilingeninj kiah € sKamaurkérum ve
kur ul ux & zta@epléisonucukanunvey °© n e t maiygunklmakk &y d eimnmea
k a r ko&taléngetemelerine mka] | anmas é,

+« M¢oder | piimaerrkiinvd €z € mli @an Imé s i kobrdireadiim@sive bu konuda
d a né Kk mametivérikmesi,s o n u -dlegreeen eindi ri | mes

« Kurum ar ki vi b¢enyesinde ki arkiv mal ze
teéerl ¢ zarar ve zararl él ardan korunmaseé
«+ Arkiv dosyalaréenda kullanéelacak Standar
etmek,

+ Arkiv al ane, ger ekl i personel ve te-hiz
yapmak, kurum arkiv servisinin g°revler

B-M' D' RL! JE KLKKkKKN BKLGKLER

BI-FKZKKSEL YAPI

M¢derzl ¢Bel edi yemi ze ai talHaersa MexntéaflarRadka el
Hi z met Bl Katiasizmetdvermektedir.

B2-BKLGK VE TEKNOLOJKK KAYNAKLAR

Mederl ¢ é¢émegzeéen glrevl eri nib6adetMasgysit ¢k ebkioi btigti es a
telefon makinesi5adett ar@a yvwe f ot okopi ©°zekbLlJanél makhaetdwno

B3-KNSAN KAYNAKLARI

Yazé MKkdeerrliMg d¢ rl ¥ adktimemuyrd destek personeti | ma k 7kz @i € e
ol ukmakta ol up Bel Mdisy a GBhaid BEE&amle pgnarke \a dga .

B4-SUNULAN HKZMETLER

tajdak belediyecilik anlayéekeée i-inde vatand
kurum ve kurulukl ar t-@moxatf@& nidlaen Bawkldrel eéls °Md ka n
Ki k©Oyetlzgmien kavukturul maseénda, i lgi | biri ml e
sonu-|laré hakkeéenda ilgililere bilgi ver mek
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Bel ediye Meclis toplantél ar e

Bel ediye Mecl i si her ayeéen il k Pazar tRagartesig ¢ r
génegnde Meclis toplantéséné yapmék Belediye P
Komi syonu se-imi yapeél mak suretiyle Meclis Kon

31 Mar t 2019 Yer el Y°netimler se- i mMeclisy ap
toplantéeséné yapmék Belediye Plan ve B¢t-e Kor
yapél mak suretiyle Meclis Komisyonlaré ol uktur
33. Maddesi gerej i nce-2000N.i G4A.n2 0dl°9n etma rnieh i knaddea r 2
Enc¢gmen | yeleri se-imi yapél mékter.

2019 yélé i-in 120 adet meclis karareée al énr

CPffFN} DINB a$
. NT RSaA
Hamn ePftPunanmo &PfP
“121;/f HAMH €ePtP
HNMp—_€
12% A 12%
HAOAMC
13% HI'IMd) e Pt
HAMT_—& Hnmylzg)’Pf'P
13% 15%
Kncesu Belediyesi ¢ocuk Mecl i si




16.05.2019 Tarihinde Kncesu Beyleesdinydeesni 2¢90 cM
katéelemeyla ger-eklextirildi.16.05.2019 tari hl
al énan kararda Kncesu Belediyesi ¢ocuk Mecl i si
dejerl enotdupi | miew il en ©°nergel erdeki i stek ve
getiril mesi i -in 10.06.2019 tarihl:i Bel edi ye N

19.12.2019 Tarihinde Kncesu Beledmgasén EKat:i
ger-eklexktirildi. 19.12.2019 tarihli Mecl i s 1
kararda Kncesu Bel edi yesi ¢ocuk Mecl i si i yel
dejerl endiril mi kK doelkuip,i svteerki | veen taleemledreirn Bel
getiril mesi i-in 06.01.2020 tarihl:i Bel edi ye N
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Enc¢gmen toplantél ar é

Encg¢ men toplantel ar e haftada bir ghdt nifraz¢ a r
gayri menkul satéeké veya belediyemize ait gayri
i hale i klemlerd.i il e ka-ak inkaatl ar, i sti ml al
sosyal yardémlar, | h8&, maZadet auy Mgldama (] ¢ nce
sonu-|l andér él masé ve encg¢men g°rev|er| arasén
kararl ar é, uygul anmal aré i -in il gildi caderl ¢k
kar ar @ al énméxkteéer.

CPEfL NJ- DI NS
Saa
~Seril mSeri?2 Ser|3

2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019

ePt Pt e Pt RPIRPIRPtRBPIRBPIP
Posta iklemleri

Bel edi yemi zce vatandaka ul akteérél acak, eml
°deme emirleri, bel ediyemi zin -exitilk vwemeéil]a
il gili yapélan yazékmalar, meclis kararl ar é, e
zi mmet defterine kaydedil mek suretiyle PTT kan

Ayréca Belediyemiz Mayéedrd01KK Batighi wédermti
ge-mi kK ol up, 2019 yel é i-erisinde Kayétle EI el
czerinden belge g°nderip belge al maktade
Giden-Gel en Evrak ve Daire K-i Evrak Kayeéet ikl eml

2019 Béelléeddayemi ze dijer kurumlardan gel en
daire i -1 evrak 1448 adet, Bakkanl ék Makamé Ol
yapélan yazékmal ar kayet edi |l diikne n( BBYS)a ¢¢FE4 e

cderl ¢kl ere genderil erek Bakkanl ek Ma k ame
yapélmaktadér. Gel en yaz élarén cevapl aré EI ekt
yerl erine ul aktérél maktadeé
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Eviendi r me Memur | uj u:

Evliendirmeyle il gild@ Yasa ve Y°netmelikler
olarak 183 -ift evlienmek i-in n¢gfus c¢gzdanl ar é
ol up; kayéetl & bul undarkll ¢gakrléerKlneveveKIS-agd | @kf uRsa p
(EvIiili k Danéxkma Merkezi)ne ve aile hekimliKkle

Evrakl aré tamamlandéktan sonra yazél é ol ar a
resmi vekO©O©l et nielpe migk®@®baaki ateral €é-in g¢n ve s

Ni kOh akitleri yapeéelan 183 -iftin evlenmele
MERNKS evliendirme bildiri mi bil gi sayar il e ta
i -éemide zi mmetl e Kncesu Kl-e N¢gfus Megderl ¢] éne
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Sn. |Hi zmetin AdEé Adeti

1 Gel en Yazél ar 4018
2 Giden Yazél ar 2236
3 Daire K-i Yazeéel a 1448
4 Ol ur Evrakl ar é 1439
5 Enc¢men Karar é 165
6 MeclisKar ar é 120
7 Evlendirme 183
e HiZMET GRAFIGi

Meclis
Karari
1%

Olur Evraki
15%

Evlendirme
2%
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MALK HKZMBWIIDERL! J!

HUKUKK DAYANAK:

cCcc

cocoooooooQoOoCQCcCCCCC C

657 Sayéel é& Devlet Memurl arée Kanunu,
5393 Sayél é Belediye Kanunu,

Bel ediye ve Bajlé Kuruluxklare il e Mahal
Dair Y°netmel i kt ea DKIjii wkkikn i X° rWeatprae Imals,é n
4749 Sayeéelé kamu Finansmané Ve Bor- Y©°n
Kesin Hesap Kanunu,

Takéener Ma | Y°netmeliji,

Takénmaz Mal Y°netmel i ]

Strateji Geli ktirme Birimler:.i ¢al ekxma L

B¢t-e Kanunu,

5018 sayél é Kamu Mali Y°netimi ve Kontr
K- Kontrol Ve ¥n Mal. Kontrole KIlikkin
Kamu Kdarelerince Haz
r
K

érl anacak Perfor ma
Kamu Kdarel erince Hazeérkléanndaac ayk® nkea areil yie t
Mahal | i CKdareler B¢gt-e Ve Muhasebe Y°ne
¥n ¥deme Usul Ve Esasl aré Hakkénda Y°ne
Harcama Yetkilileri Hakkénda Genel TeblI
6245 Sayél é& Harceérah Kanunu
4734 Sayeéel é Kamu Khale Kanunu
2886 Sayéel é Devlet Khale Kanunu
2942 Sayel é Kamul aktérma Kanunu
5510 Sayél é& Sosyal G¢evenli k Kanunu
5434 Sayéanédegnee kkain uSnh u
Kamu K- Kontrol veétahdgaidti!| a@ai @ efTelklainjuinl ar

A'YETKK, G¥REV VE SORUMLULUKLAR

M¢d¢jrelme ze¢e 11 fa eder ken;

Her yél yayeénlanan b¢t-e hazérl ama reh
B¢t-enin hazérl anmasénda kull anél acak

birimlerine g°Pndereceyéeréektirlegrhirkesei

Birimlerden il gild@ y él ve i1zleyen iKki
prograména uygun Kdar e b¢gt-esini hazé
idarelere g°nder mek,

Enc¢g¢mene sentlhsmarlestet ve izl eyen i ki y €
yéel a vV e i -inde bul unul an yél a ait (
ger -ekl ekmel eri, Bakanl ék-a belirlenec
501 8 sayel e Kamu Mal -~ Y°net i mi vV e Kor
g°nderil mesini sajl amak,

Meclis-e onayl anan b¢t-enin muhasebe Kk

kayétl arené yapmak),

Bel ediyenin b¢t-a ywellég ri ver €49 inmdes mpaein ik
b¢gt-e sonra muhasebe kayeéetl aréné yapma
Kdarenin yateérém programénén hazeéerl anm
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http://kontrol.bumko.gov.tr/Eklenti/4086,oouepdf.pdf?0
http://kontrol.bumko.gov.tr/Eklenti/4083,hrctblgpdf.pdf?0
http://kontrol.bumko.gov.tr/Eklenti/3665,kamuickontrolstandrtebligpdf.pdf?0

X

X X X X X

X X X X

X

B¢t - e kayetl ar éné tut mak, b¢t - e oplamag,
dejerl endir mek,
n he

ej e

B¢t -e kesi sap cetvellerini il e mal
meclise sunmak,

Onayl anan yélsonu kesin hesabéné il gi
Bakkanl €] € 6 nkaa nvue iddiajreerl eirligniel ii nti kal i ni
Mal i vyeél bitiminden itibaren Takéeneéer M
Onayl anan yeélsonu Takeénér Kesin hesahb
Sayéktay Bakkanl ] énear ivnee diinteirk ailligniil is a
Mal i yél é y°netim dPnemine ilikkin icm

ol ukturup Sayeéektay Bakkanl éeéjéedéna ve di
Belediyeye ait tahsil edilen gelirlerinve ada&k | ar én kayét |l ar @énén

5018 sayeéel e kanun mevzuat é -er-evesin
al acakl arénéen takip ve tahsil 1kl emler
Giderlerin ve bor-1larén hak sahiplerin
Paraileifade di | ebi |l en dejerler i1l e emanetl er
Tée¢m mal i i Kl emlerin kayeéetlarénén yapeéel
Birimlerin mal ve hizmet al émlarénéen °
Khal e mevez,uathéanlae gi°krl eml eri tamaml anar ¢
yapélan s°zlexmelere ilikkin olarak h
verilen ihale dosyasénén Muhasebe bir
t aathhkart éena yazél masé ve gider taahhgt
Har c ama yetkilisince onayl anmécx gi de
Y°netmelijine g°re hazérl anmaséné tak
kayéetlaréna alemmaeé °denmalsi sahip
¥deme emri bel gesine bajlanmék fatur a
Kuruml ara s¢resi i -eresinde bildiril me
Ayl ek KDV ve Muhtasar beyannamel erinin
yapél arraki dpele s i bakkanl é&j éna veril mes
durumuna g°re °demeleri yapmak,

Bel ediye gelir ve gider bg¢t-esi ger - ek
B¢egt-enin herhangi bir tertikkuil daen éb umawn
°denekl erden, ©°denek ihtiyacé olan di]
aktarma yapmak,

B¢t-ede fonksiyonel sénéeflandérmanén b
Kar ar é, fonksmamare!l | kiémaeif | agaewy !l er i ¢
karareyl a, bunl ar én dékeéenda kal an vV e
aktar mal ar I s e ¢ st y°neticinin onayeé
i Kl eml erini yéer ¢t mek,

Yél somdndaanéd mayan °denekl erin i mha ikl
Harcama birimler:i taraféndan istenilen
¥denekl ere ilikkin b¢gt-e rakamlar énén
B¢t - e bel ¢ml er i ar as éemalaaryyp al aiclagi | 9d
saj |l amak,

Muhasebe kayétl arénén usul ¢ne uygun, s
Bankal ardaki Bel edi ye hesaplarénén ban
kontrol ¢niVve kBaskhaécar. hesapl aréenén
yéreéeteéel mesini sajl amak,

Birimlerin ihale iklemlerinde kesin te
mektubunun muhasebe kaydé yapél amaki mlu
bitiminde kesin kabul ¢n yapeéel maséne m
i Kl eml erini yapmak,

Birimlerin avans kredi tal epl eri mu h as
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5018, 4734, 2464 sayele kanunlar ve buna baj
verilen t¢gm grevleri kanunl ar -er-evesi de

Tahsil darl ar vV e warEaledrer cgee |l itralhern il i©t éi
muhasebel ektir mek

Tesl i mat m¢zekkerel eri tanzim edil erek
Dijer M¢ederl ¢kl erde yapél an gel ir t ah
Fi kl erini haz&rl|l ayarak dosyal ama

Kmar vV e kehircilik M¢derl ¢ ¢ tarafénd
yapél ar ak yapeée denetim «kKirketlerine b
°demesini yapmak,

Hukuk Kkl er. M¢ederl ¢ énce takRda elddeéece
scretlerini °demek,

Gelirl erden el de edil en tahsi |l ©Otl ar <
yapél masé ve °demel erini yapmak,

Knsan Kaynakl arée M¢gderl ¢ ¢ tarafeéndane
bankaya g°nder mek,

St ajyer °fJrencilerin i1gil:@i me¢ederl ¢kl
ol ukturul an maak tahakkukl arénén yapel
Emekl i Sandej e we b sitesinden |Ilmethmermi
tahakkukla énén yapél maseé,

5434 sayél é kanuna istinaden ek karkel
Kdarenin me¢l ki yetinde veya Kkull anémén
cetvellerini harcama birimler:i il e bir
Emek | i ol an ol an i K- personelin kedem 1
Emekl i olan veya nakil gel en memur per
yapél masenée sajl amak,

5018 sayél é kanunun 53. maddediamre, g°drea e
Ve gi der bil gilerini ayl ék ol ar ak Mu
Si stemine kayeéetlarén aktarél maséné saj
Sayéktay , K-ikleri Bakanl ejé M¢l kiye N
istenendeya, bel ge ve raporlaré hazérl amak
Muhasebe i klemlerine i1likkin defter, k
bulundurmak,

Yél sonlarénda amortisman kayétl areéene
M¢ederl ¢ ¢megzde kul | anéllamaézn hhaul red a yga& | e

ger -ekl exktirmek,
M¢derdeljen evrakl arén sistem ¢zerinden

K- kontr ol uyhuanz ée Yy laena [Klzdreéne ve Y°nl
sekretarya hizmetlerini y¢ret mek,
Gereklienvah er - al ékmal arénée yaparak, m¢gder |
Kira takibi Khal esi yapélan ve daha ©°n
takip ve kira artékénén yapél mase, h e
yapél er. Tahakkukl ar dojrultusunda her
.ste ©°demeyenl er i -in dPcra takihbi i K
i Kl eml erini yapmak,

'RL! J!' N YETKKSK
Mal i Hi zmetl ey° Megtmel g kbe bayélan g°revler

| €
y a
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M! D! RL! 3! N SORUMLULUJU

Mal i Hi zmet !l er M¢ dgr

I Bel edi ye Bakkaneée
ile ilgili kanunlarda bel

A _
I rtilen g°revler. ger

B-M!' D' RL!' JE KLKKKKN BKLGKLER

B1I-FKZKKSEL YAPI

M¢ d¢éjrgl ¢ Bel edi yemi ze ait Kara Mustafa Paka |
Hi zmet BRI Katahizmetdvermektedir.

B2-BKLGK VE TEKNOLOJKK KAYNAKLAR

Me¢derl ¢ SadegtiMatag st ¢ b ibSladet telefon anakjnesi,l adetrenkli fotokopi
makinesive 4y azkwglel anél maktadér .

B3-KNSAN KAYNAKLARI

Ma l i Hi zmet !l er MYedil;, 2 TapgildanBde mii r Mg d pBaPlersoget e r
tal ékmaBtehedl yp BakManttaned aKd IMEKak g°rev yapma

B4-SUNULAN HKZMETLER

9 Muhasebe

Belediyemiz m¢gderl ¢kl erince yapél an mal ve h
i bgi i mevzuata uygunluk ve b¢t-e °2denek durt
°denmesi, i YVaesah kesi htgil. hesap ve defterlere
avansi kr edi veril mesi v e Thkarrecdaimaesréi ny alpéetl -aend eanv at
evrakl arénén tanzimi ve °demelerinin yapél maseée
Teminat ve bfiibreemmaeetPdemel erinin yapeél mas
KDV mahsubu, Kl 1l er Bankasé payénén ve kesint
ayrél masé gereken kanuni payl ar én hienshauppersonetma s €
maakl aréenén kontrolg¢ ve °denmesi, Asker aides]
i nin hazbeVanmamé prograména dgiril mesi
Belediyemizin tahmini b¢gt-esinin yapeéelpmdasmsi
mederl ¢k tekliflerinin birl exktiril mesi b¢t -
sonu-|landér el maseé. Ge-mi k yel hesapl aréna ait
yasal prosed¢r ¢n takmbkg yel sheasaplaademna&]| aniats € $ a
ve eklerinin hazérl anmasé. Ayl ék mizan verile
yapeéel maseé, ¥denek yetersizIli]i duruml ar énda
muhas ebe kayeéetlaréyla kontrolg¢ ve konsolidesi,
evrakl arénén wusul ve mevzuata uygunluk y°ng¢gnc

gerekli bilgiler verilmektedir.
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M1 Ma a K

Bel edi yemidze b-¢anlyéeksmank t a ol an me mur , I K- P
Memur |l ar én, emek| i sandejée kesintileri, i cr a,
i K-ilerin ikramiyeleri, i stirahait, fearrkelnairng ,y aar
yar déme, topl u s°zl ekme farkl ar e v b. -al exkal
Memur |l arén derece ve kademe il erl emel eri I K g
hi zmet tazmindaénredneneaeejminkitabel i rten kadr o |
yapél makt ader .

1 Tahsilat Birimi

2464 sayelée Belediye Kanunu gerefji hazeéer |l e
Tarifesine uygun ol arak her ir¢gerignvemapiakkules
i Kl eml erini yapmakla sorumlu olan birimdir.
M¢ederl ¢ ¢ne bajl é tahsil at biriminin g°revler
tevr e Twemri gilsiik, Eml ak Vergileri, Yangén Sigort
Kmar ile ilgili har-I1lar, Belediye hizmet bedel
cezal arée ve t¢m bel enddrumiebignelit. i rl erinin tahsil at

N Gider Tahakkuk Servisi

Bel edi yeye ait hizmetlerin ye¢éereéeteél mesi
birimlerden gelen hak edi k dosyalaréené Kanun
kayeéetdtama&k,e itl gil il ere °denmek ¢(zere muhasebe
Kekil de °deme planén yapmak ve sonu-|landér mak|l

2019 Mal i yél é& Gider ve ¢3.000.000 Jlgelire gderzdenB e |
ol arak kabul edil mixktir.

2019 YILI TAHMKNK GKDER B! T¢ESK

Personel Giderleri 4.338.000,0C Vergi Gelirleri 6.368.000,0C
{2aelttf DN@GSyfA 614.000,0C ¢S6SooNa t®@8lirlesi Nt © 1.307.000,0C
alkt @S |1 AT YS{ 15.889.000,0( .LE€PS , I NRPY @S 1.350.000,0C
Cari Transferler 385.000,0C 5AESN) DSt ANI SNJ17.975.000,0C
Sermaye Giderleri 7.424.000,0C Sermaye Gelirleri 5.400.000,0C
Faiz Giderleri 350.000,0C wSR @S TI RSt SNJ -400.000,00
.SRS1 mRSy S| 3.000.000,0C

GENEL TOPLAM 32.000.000,0c¢ GENEL TOPLAM 32.000.000,0¢
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Belediyemiz gelirlei akaj éda g°sterildiiji iczer e;

A Merkezi i dare Vergi Gelirlerinden Al é&nan Pay
A 1319 sayeéelée Emlak Vergi si Kanununa g°re al én
A 2464 Sayélé Belediye Gelirleri Kanunudnda s a
A Mgl ki yemiizédedietdigayri menkullerin kira ve sat
A Belediye Meclisi veya Enc¢meni tarafeéndan mi
A - Muhtelif kamu kurumlarénca g°nderilen paylar
A Hizmetlere katéeléem paylaré vb. gelirlerden o

B¢t - e

UymailSonu-1 ar é:

Personel Giderleri 3.882.715,90 TI
{2aetf DN@GSYyftA]l | I NOF YL 597.632,66 Tl
altf @S I ATYSG 't PYP 17.923.769,88 T
Faiz Giderleri 310.568,96 Tl
Cari Transferler 399.503,65 Tl
Sermaye Giderleri 487958,54 TL
TOPLAM 23.602.14959 T
2019 Yel e gider b ¢ &6 Adsdir. ger-ekl ekme orane

HNMo

L[ Lb5!

DOwW49Y[ 9

9b D9[ Tw[ 9wTa

Vergi Gelirleri 3.384.567,69 TI
¢tS6SooNa =S aNf | 2.006.569,51 TI
. FNRPY @S 118§ 568.543,49 Tl
5AESNI 3SEt ANI S 13.003.491,96 T
Semaye Gelirleri 2.446.724,75 TI
wWSR @S TI RSt € -5.744,36 TL
TOPLAM 21.404.153,04 T
2019 yéle be¢gt-e geI%rG?rdi'r.n ger - ekl ek me orane
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DO[ Tw !, wbLb¢L[ ! wlL

] . \ .
M(,I”klyet lzerinden 1.946.421 1¢
Vergisi)
Dahil de Al @énan Mal ' 738.271,0¢
Har -1 ar 699.875,4¢
Ma | ve Hi zmet Sat éxk 421.037,0C
G¢nek Enerji Santra

643.739,0¢
Kira Gelirleri

396.535,2¢
Dijer Tekebb¢gs ve M 545.258,14
Kuruml ardan ve Ki« ki 440.095,5¢
Baj ekl ar
Proje Yardéeml ar é 128.447,9¢
Faiz Gelirleri 0,00
Kuruml ardan Al @énan 12.485.190,7"
Para Cezal ar é 257.168,11
Dijer ¢exitl:i Gel ir 261.133,1C
Takénmaz Sateéek Gel.i 2.446.724,7"
TOPLAM: 21.409.897 .4
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MALK DEMNWMETBSKONUCLARI:

2019 vyelenda Sayéktay denet-ileri tarafénd

bel edi yemi ze ul akmaméexayekaapdEh dgal ad | amar ibsaij
borcumuz yokturDe net i m komlsyonléléadaf@/aqbélharzozm)l? n

sonucunda her hangi bir usul s¢gzl ¢k esplt edi
dosyal aréndaki bel gelerin iklem tarihi itibar
ekl endijtiben hususlara titizlikle uyulduju, ©°
t¢e¢m belgelerin eklendiji, i mzaséz ve noksan e\
yapéeldejé ve °deme evr aklmadéefjda bimmdddiri hmt @t itr
yapélan denetim komisyonu tarafeéndan hazérl an
Si st emi Uygul amam Genel Teblijine wuygun ol duj
veze tahsil atl arénén d¢zenl i ol ar ak banka hes
bel gelerinin ger-eji yanseétté]jé ana baxkl ekl ar é
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kar ar

genel tatil¢gn | er

Numar al amaya

Memur |l ar
Kanun
Bel

Devl et Kanunu,
Bel edi ye
Beyeéekkehir
Kanun,
Kabahatl er Kan
Meyveler KI e IYiejtier Bul Wwman
Dé¢zenl enmesi Hakkénda Kanun
Polis Ve Salahiyet Kanunu

t melijJi,

e
u,
ediye Kanunu,

unu,

G¥REV VE SORUMLULUKLAR

ifa eder ken;

nérl aré i -inde zhueludheuni wne ds,a
céyla kanun, tée¢zek ve y°9net
g°revlieri yapmak ve yetkiler
getirileceji bel tr tdi

yerine [
vV e bel ediy

il gilendirmeyen
apmak,

organl ar é
e me k ,

taraf éndan a
iz
°czel |l ik
°r mek,

rine T¢grk Bayr

g°rev ol arak v

e
g
e

t akeé)
i hi zme
ml ar da
bel edi ye

t
[

zal areée il
kl ara ayk
ya ve mal
g°re kor

e il gili ol arak kat
hareket edenl er
e, me v z u a udakn kararye
k, sahipleri anl
KI'i kkin Y°%°net mel
ere ait¢t |l evhal ar
Kor unmas Ha k k

sat éxt k a -

er e
Il ar
uma
erilen i si ml
T¢e¢keticinion
Ve hi zmetl er,
bel edi yelere verilen revl
ni veya har-1lara tabi ken i
er i tespit et mek, bunl ar én
sakénca varsa der hal men e
BeltedKpauGaha °r e, izin v
i lgi | tahsi|l gerevliler
Or man Kanunu k¢mlerince
i nde oc@&maol maku aréna yarde
Umu mi Hayata M¢essir Af et
Dair Kanun gerejince yangeén,

]
an
gO
i

g
at
h¢
rol

inceye kadar gerekli tedbirleri almak,
sayeéel ear¥|Kagnluenru nvae vhey i |

gi | i y°netm
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damgal ar éneé kontr ol et mek, damgaseéz °
tamircilerin yetki bel gel erini kontrol
bas k¢l |, i tre gi bi ol - ¢ aletlerini kK ul
yapmak,

14/ 7/ 2005 tarihli ve 2005/9207 sayel e
A-ma ve ¢al ékma Ruhsatl ar éna eKl ii kkyiem i 19
al ep al madéjénée kontrol et mek, yetkil:@
gereken i kKl emleri yapmak,

6183 sayel e Amme Al acakl aréeneéen Tahsi
al acakl ar énd auny | dao | yaaypéé | haaccaikz tyaohlsi | at | ar
5326 sayél é Kabahatler Kanunu ile veril
Korunmaseé bel edi yel er e ait tari hi vV e
-al enmal aréna, tahrilpe edlidmed eali nen vzarh
vermemek,

M¢ | ki Kdare Amiri, Bel edi ye Bakkaneée ve

yerine getirmek,
1608 sayelée kanun ve dijer deji ki klIyefneé

getirmek,

Fen el emanl aréyla birlikte yapélacak ya
3194 sayél é Kmar Kanunu ve ilgild@i i mar
i -inde g¢venli k tedbirleri ane&n mas és ag €
bul unan kuyu, mahzen gi bi yer |l eri k a|
kanali zasyon ve fosseptik =-ukurl arénén
ateéeklarénén m¢gsaade edilemekyeyle&el déak
bokal ttér mak, yékéem kararl arénén wuygul
i nkaatl arén tespitinde ve faaliyetinin
el emanl ar €yl a ebnilrelmekkt ev et uhtaaknl aakr édn¢dza k an
Ruhsatséz olarak a-élan veya ruhsata ¢
A-ma ve ¢al ékma Ruhsatlaréna KIlikkin YP°
Ev, apartman veiher°pletignimkysokeya at.
atéeklarénén exelenmesini °nl emek,
Cadde, sokak, park ve meydanl arda mevz
seyyar satecélaré men et mek, dhéthastuan a
getirilmesi istenen hizmetleri yapmak,

Gédal ar én 'reti mi Teketi mi vV e Denetl e
Dejiktirilerek Kabul¢, Hakkénda Kanun, i
soyul madan meega perRénilgéda maddel eri ni
karéektéréldekl aréndan «k¢phe edil enl er de
i gili tekkilata bil gi vermek, vyetkild@
belitlen kur all ara wuygun ol arak numuney.i k
zararl e ol dukl are tespit edilenleri yet
Yet ki | mer cil erin kararl ar é dojrul tuc¢
°nl emek,

2872 sayel é ¢evre Kanununa ve ilgili y®©°
ki kilerin huzur ve s¢k3¥%nunu, beden ve
i Kyeri, at°lye, ejl ence yer |l ek yetkiligmekciere
bil dirmek ve bu konuda kendisine verile
3285 sayel e Hayvan Sajleje ve Zabeéetaseé
-ékmasé veya sebebi bel I i o | ma lgilkmerciferz habea
ver mek, bu yerleri ge-ici kordon alteéna
i mhasé gereken hayvanlarén itlaféna yar
Kekil de i mhaséné yapteéer mak,

3285 swywanl 8Sajdywjée ve Zabétasé Kanununa



creéenl erion nakliyeciliJini yapanl!l ar én r
kontr ol et mek, mezbaha ve et kombi nasé
i kmleeyapmak,

x 5199 sayel é Hayvanlarée Koruma Kanunu il
yetkileri kullanmak,

x Kl gili kurul uxkl ar Ile 1T kbirlifjgi hal i nd
yerlerinin spajguekujkaman adémat i mi nde il g
etmek, ekmek ve pide gramajéné kontrol

x Yet kil organl arén kararé wuyareénca tes
meydanveb enz er | yerler ¢zerindeki ara- par
i Kl eml eri yapmak,

x Kanunlarla belediyelere verilen trafik
gor ¢l enl eri yér ét mek,

x Bel ediyel er ce vy aapréélnadna agletr eykal pié t-raalfeéi kkma°l

x Belediyelerce dikilen trafik 1ikaret vV e
I Kl eml eri yapmak,

x Kl-eye gelen yabancé kimselere yardémceé

x Savak ve savaka hazérilvikl gs &wvunomaa]jhainz;nse
kendisine verilen g°revlieri yerine get.

x Korunmaya ve bakéma muhta- -ocukl are, ©°
halinde sosyal hi zmet kurumlaréna bil di

ZABI TA M! D! RL! J! NBKN YETKK
Zabeta M¢cgderl ¢ ¢, bu y°netmeli kle sayeéel an

Bel edi ye Bakkanénca kendisine verilen t¢gm gore

« Umuma a-ék vyerlere girer, g detepldcihden kéntvo
konusu ile ilgili bel gel er ister ve he

+ Bokaltélmasé ve yéektérél masé hususund:
ev veya m¢igesseselere kanuni vyegulkai | il er

+«+ Mevzuatla belediye zabétaséna tanénan
kovukturma yapeél mak ¢zere tutanak dy¢ ze

+«+ Belediyenin takénér ve takénmaz mall ar

+ Umumi yerlerde belediye nizamlr éna aykér é ol arak sey
bakkal arénén ticarethane ©°nlerini de
edenleri men eder,

« Takétlarén durmak, durakl amak ya da pe:
mahsus yerleri ve yaya kaldérémlareéeneé

+ Umumi yol , kaldéerém ve meydanl arda iz
edil erek satéxkéné °nler,

+ Sajléeja mutl ak surette zararl e olitdalan
bozul muk, kokmuk ve -¢re¢egmgk geéda madd
eder,

« Umu mi yerl erde akéré derecede ge¢reéeltg
yerl erinde gelik ve gi di Kihatta buluhug wyma@yank
hakkénda ger ekl yasal i K1 e mi yapar,

+ Kl-e sénérlaré i-erisindeki semt pazar

« Pazarlar i-erisinde ve dékeénda seyyar

+«+ Kurul an tezgahl amr éne IBierl leedni eyre itkag aalfiém dd

+« Pazarl arda, etiakete kobetdtelréini Dl Kkgntr ol

+ Géda maddel erinin kontrol ¢¢ng Sajl ék K
ile birlikte yapar,

+ Yékanmadarn; nyleenreinn ¢a- ékta satél mamaséneé
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ZABI TA M! D! RL! J! NI/ N SORUMLULUJU

Zabeta M¢cgderl ¢ ¢, Bel ediye Bakkanénca veri.l
yasalarda belirtilen g°revieri gerekidgun °zen vVve
Bel ediye zabétasé amir ve memurl ar é, g°rev
bil mekl e, hi zmetl erini bunl arén h¢gkemleri dai 1

birbirlerine yardém erfarmekl e y¢keml ¢ ve soruml u

B-M' D! RL! JE KLKKkKKN BKLGKLER
B1-FKZKKSEL YAPI

M¢derzl ¢Bel edi yemi ze ait Kara Mustafa Paka |
Hi z met B2. lKatashizmed wermektediAy r eéca Tuzcul ar Konaj éé al
bul unmaktadeéer.

B2-BKLGK VE TEKNOLOJKK KAYNAKLAR

Mederl ¢ émegzeéen g°revl eri niladetMasg wit ¢ K dkillaged es a
telefon makinesi, 1 adefjital f o t omakiresj 1 adetprintek ul | anél makt adeér .

B3-KNSAN KKMRIA

M¢derl ¢ ¢halz @ea , Mg adb aegar 1 adet Destek personelb | ma k 5¢ z e
ki kiyle hizmet vermektedir.

B4SUNULAN HKZMETLER

Zabeta M¢cgderl ¢j¢ 5393 Sayeéel e Belediye Kanu
Sayel e KYMMmue tMarhii ve Kontr ol Kanunu, Bel edi ye
-er-evesinde belde séneéerlaré i-erisinde;
1-D¢zeni, Hal kén Huzurunu Sajl amak
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22Sajl éjéné Korumak Amaceéeyla Yerine Getiril mesi
Zabeta Memur |l arénca Toplanan Tari hi Ge- mi kK Geéc

3Bel edi ye Karar Organlaré Taraféendan Al eénméxk K
Kkyeri A-ma ve ¢al ékbhac Runédis ak&r al énaldle¢ eF&ali ny e
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4-Kkyerl eriniEsbhar e tGléealrae Denet i mi

5Ana arter, yol, meydan, cadde, park gibi yerl

6-G°r¢nt ¢ Ve Gereglte Kirlilifini ¥nl emek | zere
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7Bel edi ye Mall aréena Zarar Veril mesini ¥nl emek,

8Kzi nsivez Relkanaml arén ¥nl enmesi ,

9¥| - ¢, Tarteée Aletlerinin Denetimini Yapmak,

10Di l encil erl e M¢gcadel e Et mek,
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11-Gecekondu
M¢ederl ¢ éne

=y

Ve
Ve

Ka- ak

Yap

Yékém ¢al é

12Zabéeta M¢cgderl ¢7 éne

Bi

e
K

I
m

gKirmanedl a¥mlke nkhma i
al arénda Fen Kkl eri
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2019 YILI ZABI TA M! D! RL! K! NCE YAERLAN K

1Bel ediye sénérlaré i-inde beldenin dé¢zeni
amacéeyla kanun, t¢zéek ve y°netmeli kl erde, Bel
yapmak ve yetkileri kullanmak.

2-Belediyemizcegr i ne getiril eceji belirtilip de mahiy
il gilendirmeyen ve Belediye Zabéeta M¢cgderl ¢]J énc

3Bel edi ye karar organl aré t ar aafréén dayg uall aérmanké kv
izlemek.

4-Ul us al bayram ve °zelli k takéyan ge¢nl erde yarg
5Mi | | i bayramlarda ger ekl i uyar él ar yapeéelar ak

6Bel edi ye cezalareée Bekedigel Me&loinsil aveufacgme.

aykérée hareket edenler hakkénda gerekli ikl eml
728/ 04/ 1926 tarihli ve 831 sayeélé Sular HakkE®én
°nl emek; kéran velbmzgapbamakhakkeénda

825/ 04/ 2006 tarihl:i ve 5490 sayeéel é& N¢gfus hi zme
ve 25245 sayél é Resmi Gazetede yayémlanan Ad
binal ara verilen  rmumerrallaernén svenl £o0lakalia | ev h.
ol mak ve s°ken ve bozanl ar hakkénda cezai i Kl e

911/ 01/1989 tarih ve 3516 sayéele ¥|-¢ler ve A

aletlerinin damgale&r émdamgah@anmaméx hil el i, k a
kant ar , baskg¢l , i tre, gi bi ol - ¢ aletlerini
dé¢zenl enerek ki Ki ve kurulukl ar hakkénda cezai

10Kk yfe-rma Ruhsatl aréna dair Kanun H¢gkmgnde Kar

14/ 07/ 2005 tarihl:i ve 2005/9207 sayéel é Bakanl
tal ékt érma Ruhsatlaréna Klikkeni y¥PmeAmmbai Ruhg
kontrol et mek, yet kil mercilerce verilen i K\
gereken cezai i Kl eml eri yapmak.

1121/ 07/ 1953 tari hli ve 6183 sayeéel é& aAmmea AglCarcea
al acakl aréndan dol aye haci z yoluyla yapeéel acal
yardémcé ol mak.

125326 sayél é Kabahatl er Kanunu ile verilen vy
gevenl i gn geesleihid uyaré ve cezai I K|l eml er i yer
13Fen Kkl er i M¢ederl ¢j ¢ ve Kmar ve kehircilik M

yerine getirmek.

1403/ 05/ 1985 tarihli ve 3194 sayeéelre KmdredKareurn
séneéerl ar é i -inde g¢venli k tedbirlerinin al éni
bul unan Kkuyu, mah zen, gi bi verl eri kapatter al
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m¢saadeeetelredéyéna d°k¢l mesini °nl emek, kanul

yékélacak derecedeki bi nal aré bokaltteérmak yeéek
1524/ 04/ 1930 tarihli ve 1593 sayél é WUmume Ba&ft
Gédal arén | reti mi Teketi mi Hakkénda Kanun, i
ger ekl i kararl arén yerine getirilmesinde g°rev
l16Ruhsat séz ol arak a-eéeél an viekyyaerrl relrgdatial ea yiklégriél
¢al ekma Ruhsatlaréna ilikkin y°netmelik hg¢kg¢ml
al énmaséné sajlamak veya ikKyer.| a-ma ve -al éxkn
17-Konut | ar én ve her te¢grl ¢ T Kyerinin -°plerinin s
18Yet ki I i mercilerin kararlaré dojrultusunda b
19K gi | kuruluklar ile i kbirlijigbdhipgpdetf ar g
Kartlaréna uygunlujunun denetl enmesinde il gil
gramaj éné kontrol etmek, gerekl: kanuni i Kl eml
20Kl - emi ze gel en yabancé téumciés tollemaek .ve yabancé
2-Savak ve savaka hazeéerl ék gibi ol ajan¢gst ¢ hal
verilen g°revlieri yapmak

22Kl - emi z sénérl aré dOohiulyiunkdteurba& @ b o § neee zielne haywd n

taraféendan Kayser. Beyéekkehir Bel edi yesi hayva
23Kl -emi z semt pazaré Perkembe ve Cuma g¢nl esinalfilze
kontrol ederek kaliteadina meywgwed | eeni steibbze Baza
dosyal anar ak, hal kayeét sistemine siABAytée&kayPa:i
Zabeta Noktaséna Perkembe ve Cuma g¢aheCiuma- ig
sabah Pazar esnafénén duasé yapeéel makt a, esnafl
temi z bérakel masé, gel i ki g¢zel pazar a-¢€el mam
yoluyla duyuruima € s aj IKdnmeéewtzéryojurt ve peynir pazar é
hal keméezén sajl ékl é& peynir, yojurt VS. gi bi ¢
kontroller yapeél maktadeér .
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RUHSAT ve DE
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RUHSAT

vV e

DNE!NE! TRKIM  J |

HUKUKK DAYANAK:

U 657 Sayel e
U 5393 Sayeél
U Belediye v
Dair YPhete
U 5216 sayeél
U 2559 Sayeél
U Kkyer.i A-m
mevzuat hyg
A-YETKK,

o ®D®3I @ O

Devliet Memurl|l aré Kanunu,
Bel ediye Kanunu,
Bajl & Kuruluklaré il e Mahal
PeEji ki klik Yapéel maséna KI i kKk
Beyeckkehir Belediyesi Kanun
Polis Vazife ve Salahiyet K
ve ¢al éeékma Ruhsatl aréna il
cmleridir .

G¥REV VE SORUMLULUKLAR

M¢ d ¢ r | ¢ jfagedegkeny,

RUHSAT VE DENETKM M! D! RL!J! N!' N G¥REVLERK

x Belediye sénérlaré i-erisinde a-¢€el mex
tetki kini yapmak. Ruhsatsézkfaem yaemad,

x Belediye séneérl aré i-erisinde a-¢e&l mexk
ruhsat y°n¢égnden tetkiKkini yapmak. Ruh ¢
yapmak,

x 5216 Sayéleée Kanunl a KRuhles aBte | veed i d/eerdl eetrii m e
Kstirahat ve Ejlence Yerlerini ruhsatl a

x Bakkanén veya g°revli bakkan yardéemcéseé
m¢ederl ¢kl er arasé koor doiin aoslyuokntuu rsnag kl ,a nda

x Kl-e sénérlaré i-erisinde bulunan séhh
kapanék saatlerinin belirlenmesi,

x Kncesu Belediyesi Sabotajl ara Kar ke Ko

RUHSAT VE DENETKIM M!N!
Ruhsat ve DenetmM¢ d¢r | ¢ ¢, b u y°net meli kl e sayel
dayanar ak Be

Kanununa
yapmaya yetkilidir.

RUHSAT VE DENETKM M! D! RL!

Ruhsat
g°revler
sorumludur

vV e
| e

N YETKKSK

l edi ye Bakkanénca kendi

JUBNYUN SORUMLUL
Denetim M¢cgderl ¢
n i r

¢
Plhgi | kanu da belirtilen g°©

B-M' D' RL! JE KLKKkKKN BKLGKLER

B1-FKZKKSAPL Y

M¢derzl ¢Bel edi yemi ze ait Kara Mustafa Paka
Hi z met B Katta dizmetdrermektedir.
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B2-BKLGK VE TEKNOLOJKK KAYNAKLAR
Mederl ¢ éméegzen g°revli eri ni2adetMasgsy/ti ¢ Kleikd adedsea y

telefon makinesi, 1 adefjital f o t omakieesj 1 adet printer 1 a d ektu | tl aarnaéyl éncaék t a d
B3-KNSAN KAYNAKLARI

M¢ederl ¢] ¢ m¢g z\, el DdstekMPerdopatt | ma k 2¢ zkeirBee lyé @i ye B ak
Av. Must afebaUMEK | arak faaliyet g°stermektedir

B4SUNULAN HKZMETLER

Ruhsat ve Denetl eme M¢gderl ¢7 ¢ ol arak Kmar ve
ve Zabéta M¢cgderl ¢7 ¢ Kmar ve kehircil Kk- dMmdegr b ¢
i -erisinde Kkyer.| A-ma ve ¢aléxkma Ruhsateé al

sajl anméexkteéer .

Ruhsat ve Denetleme MU Y2 020 T et Drli. OI1er2i018r as
Denetl eme M¢gdem | 3B ecadetbakvkyeai ne Séhhi KkKyer.
i kyerine GSM Ruhsaté ol mak ¢zere toplam 34 ac
verilBrklitarmdan 22 adet 1 K yer.i kapanméxktér ,
Ayréca kurum i -i veékaramtdéxkehd&hegelempyaer.

FAALKYET ALANI

(LI T L _ 9OW[ 9WT T4Tb 5«%9b[9b9b

H® {LbLC D! . wWL{LIITT a«9{{9{9[9w

0® {LbLC D!, WL{LIIT a«B9{{9WD[ 94a

Y't!b!b T ., 9w[OowT
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Et bizim isimiz
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BASIN YAYIN ve HALKLA

KLKKKKLER  M!




BASIN YAYIN veHALKLA KLKMKBRLRR! J'!

HUKUKK DAYANAK:

O 657 Sayél é& Deandnet Memur |l areée K

U 5393 Sayélée Belediye Kanunu,

u 5216 Sayélé B¢yeéekkehir Bel ediye Kanunu,

U Belediye ve Bajlée Kuruluklareé il e Mahal
Dair Y°netmeli kte Dejikiklik Yapeéel masén

U 5187 Sarykarurau, Bas é

O 4982 Sayéelé Bilgi Edi nme Hakkeée Kanunu,

A'YETKK, G¥REV VE SORUMLULUKLAR

BASIN YAYI N VE HALKMAD!KRLKKIKKNIENR G¥REVLERK

x Belediye sénérlaré i1-inde kent hal k é&né
artteéermak,i mjerelvey®°yeertel demokrasi yi
sajl amakl a,

x Halkla i1ilikkilerle 11gild@ konul arda gel
kurumsal temel de sajleklée bir hal klgda melk

x Belediye y°netiminin izledifj.i pol itika
duyurul masé, halkén y°netime karké ol un

x Hal kén y°netim hakkéndaki dée¢kegnomheBil
-al exmal aré yg¢r ¢t mekl e,

x Kurumun faaliyet alanéna giren geli kmel

x Belediyenin imajéné istenilen kekilde
g°zetme y°n¢gndeki ger ekl erini belirtmek

x Al aneéyl a ii ligeirlai eitkree , hal ké Dbilin-1end
-al ekxmal aréné i-erik a-éséndan y¢r ot mek

x Vatandakl ardan gelen ki kO©yet, teklif vl
ile -°9z¢gme kavukituwvepilimgsilmnil esiafé amalk
-al ékmal arén tanétéeménée yapmakl a,

x Kent Konseyi ni veya Belediye Bakkaneéneil
etmekle,

x Belediyenin tem tanéeteéem - al éxemadianléeinkel
-al exmal ar ve belgesel, film vb. etkinl
lBas¥ayén Servisinin G°rev ve Yetkileri

+« Basén kuruluklareée ile Belediye arasénd
pl anl anmasénger kil ikokhaodrmdidmasyon i kKl eml
sajl amakl a,

+ Ul usal yayén yapan genl ¢k gazetelerde,
ekonomi k ve sosyal olaylarla ilgili Ve
medyada iinternet sitelerinde bel edi yey
Bakkanédédna ve Bakkan Yardémcélaréna su
sajl amakl a,
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Gerektijinde Bel edi ye Ba Kk kehunléubsnaéln bgassnél n
sajJl amakl a,
Bel ediye Bakkané'nén ve Bakkanl éjén ka

duyuru vV e telwaypheromgabhsaéenna duyur
sonu-|landeér él maseéene sajlamakla,
Beledye Bakkané' nén basén toplantél ar énén
Bel edi ye Bakkané' neén geéenl ¢k programle
kameramanlare taraféndan 1zl enmesini vV e
Basén b¢ltenl eBeilneidni yhea zféarall ai nyneatslée, r i \
kurulukl aréna (Gazete, Radyo, TV, Der gi
posta ve cep mesajé& yoluyla ilgililerin
Ceki tl i konul ar da .(bf)a aflotyoejtr,a fa --éel kéikml ez
sajl amakl a,
Basén mensuplaréyla haber konulu g°rg¢kn
Yazéle ve g°rsel basénda -ékan haberl er
Basénla ilikkvleerpioni am&al ahedén belirl

yapmak ve amirinin bilgisine sunmakla,
Bel ediye taraféndan d¢gzenlenen te¢m et ki

yayén organlaré ile iletikime ge-mekl e,
Basén yayanémdagayayénlanmak ¢zere, hazeée
Kurumlara vermek ve sonu-I|landér makl a,
Yazeéel é, szl ¢, ger¢é¢nt el ¢ basén ve yayeén
ol an gelikmeler velgenkbi bi ayakéebkaprpdn)
Bakkanéna d¢gzenl i ol arak rapor ver mek v
Bel edi ye Bakkanéoénén medya ile ger-ekl
i -erisinde tanzim etmeklIl e,

Yer éotrdkik mevzuatén °ng°rde¢gje¢ dijer g°re
edi |l mesini sajlamakla, g°revlii ve yetki
l kl'a KIlikkiler Servisinin G°rev ve YetKki
Bel ediye -al é&kmal arénén kamuoyundaki te
Kncesudnun mill ", manev’ |, tari h”, k¢l t
dékenda taneéetéeme, bu ama- ve kaps aozjum,
kongr e, fuar, sergi, festival, yar €K ma
dé¢zenl enmi k ol anlara kateéeléem sajl anmaseé
veya °zel Kur um, Kurul uk, ty@mll einwk r vt
araseéenda ger ekl i I Kbirlijinin sajl anm
°zendiril mesi ve °dgl veril mesi -al ékma
Yukareda belirtil en fvaealdeleitdteirriinl nmkecslia
yeér éeten, y°nl endiren kitle iletikim vey
kamuoyunu etkileyebilecek konumda bul u
temsilcilerini davet edilmesiv e aj érl anmasé i Kl eml erin

sajl amakl a,
Bel edi ye hi zmetl erinin, al t yapeséneén,
. . : : -

vatandaxkl ar taraféndan bilinmesi - -
Belediyey ° neti minin izlemekle y¢kemle¢g ol du
-al ékmal arén hal ka duyurul mase, hal kén
sajl anmaseé, hal kén da y°netim hakkéheéak
ama-1¢e& -al ékmal areé yg¢gr st mekl e

Hal kén y°netimden bil gi edi nme hakkéne
ol ar ak hal kén bilgilendiril mesine ort
mahi yetteki t optinekle,t €1 ar éné organi ze e

er
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Tanétem faaliyetlerinde kull anélan her
tasaréménén yapél maséné ve baseéel maséne
etmekle,

Gerektijinde -exitl:] siviletoplemi kar yl
gel mel er i i -in organizasyonlar d¢zenl en
Bel ediyenin hizmetlerinden yararl anan
bel ediyenin hizmetl er.i hakkénda vatanda
Hal k|l a el leilkdkei leedridl en sonu-1aré dejerl en
artéracak °nlemleri belirl emek ¢zere ar
Kurumun halkla i1ilikkiler bajl aménda so
y°nel i k °mjealidrergevlei wtri r mekl e,

Bel ediyenin gerek i-e gerekse déeka d°n
Kkurum ki mlifJi (amblem ve |l ogo uygunl uj
kimlik ve imajéné gelextgelickt ol mallee y?®
Vatandakl| ardanl|l tefaken,yoteuyla «kKahsen v
Ki k©Oyet !l er Plhgi | birimlere y°nl endi
bilgilendirmekle,

Yer éerl ¢kt eki mevzuaviéer °inlgérdmmiegi di aeaf

edi |l mesi nig®°sraejvlilamavkel ay,et ki | i di r .

BASIN YAYI N VE HALKLA KLKKKKLER M! D! RL!J! N!N Y

Basén Yayén ve Hal kla Klikkiler M¢gderl o7 ¢,
Kanunma dayanar ak Bel edi ye Bakkanénca kendisin
yapmaya yetkilidir.

BASIN YAYI N VE HALKLA KLKKKKLER M! D! RL!J! N!N ¢

Basén Yayén ve Hal kla Klikkiler M¢gdegr
edilen g°revier i1ile i11gildi kanunl arda be
sorumludur

1

B-M!' D' RL! JE KLKKkKKN BKLGKLER

BI-FKZKKSEL YAPI

M¢derzl ¢Bel edi yemi ze ait Kar a Mu setbalinan BBlediyea |
Hi z met Bi Katta dizmetd/ermektedir.

B2-BKLGK VE TEKNOLOJKK KAYNAKLAR

Mederl ¢ émegzen g°revl eri nidadetMasg wit ¢ Kk dillddat s a
di z ¢ st ¢ BSnadel tgafon makiaes?,adetdijital f o t ormakieesj 1 adet printerfSadet t ar .

B3-KNSAN KAYNAKLARI

adet fotojraf bakkwé | mali makéd adéadet kamer a

M¢ederl ¢] ¢ m¢ Vd,@dedtek pegsdnetrl ma k ¢ zer e Be AeMustajae B
KLMBlWajl é odligredak gPasda er mektedir.
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B4-SUNULAN HKZMETLER

Bel ediyemi zde ger-ekleken fiziksel, sosyal,
aracel éjeyl a Bel edi yemi zin We b sayfase V €
duyurul maktadeéer

M ANASAYFA BB SiTE HARITASI © facepoOK © rwirter  DE-BELEDIYE ® weBMAIL

() INCESU s

MULTIMEDYA ILaNLAR ETKINLIKLER ILETigl

-
< '.i

Biz biriz,
Biz hep birlikte kardesiz,
Biz hep birlikte INCESU 'yuz.

. ‘7"!—-4%"3 “
AT

ETKINULIKLERIMIZ
Incesu Belediyosi

ILANLARIMIZ
Incesu Belodiyos)

BEYAZ MASA
Incesu Belediyeosi

TANITIM VIDEOSU
Incesu
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Yegilhisar

HABERLER

Bel ediye -al ékmalareéenée fotojraf wve go°r¢nt ¢

ajanslara iletiimekte kamuoyunun belediyemizce yal an f aal i yet |l er hus
sajl anmaktadeér . Birimimizce d¢gzenlii ol ar ak
olarak izlenip, dejerlendiril mektedir

O‘i'ﬁv Olaylirkizle SonDakika Giincel OzelDosya Riportaj Asayig Spor VYazarlar Dig

Anasayfa » Ozel Dosya

Ornek Baskan! Belediyeyi devraldi, 6 ayda
borcu 3 milyon 150 bin TL diisiirdii

incesu Belediyesini AK Partili Karayol'dan, devralan iYi Partili Baskan ilmek, 6 ayda 9.487.231 TL
olan belediye borcunu, 6.336.400 TL'ye diistirdii ve seffaflik s6ziinii tutup, kamuoyuna kalan
borcu duyurdu.
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T Belediyemi zin - al éknydlaa rtéanneé tdeury ua dmaski avrea cs
-eki t i programlarda ve t°renlerde kateél emc

T Bel ediyemiz taraféndan d¢zenlenen progr aml
i - er ibdboardtbey apt éer el akakdast eHelr mbir faaliyet
bilboard br anda afik, brok¢gr, cepli dosya ve b

De ki:"Siiphesiz Benim Namazim, Kurbanim, Hayatim Ve Ofliimiim
Hepsi Alemlerin Rabbi Olan ALLAH Igindir."
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 URBAN BARAMIAI
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FHo. d’/{uﬁtafa ﬂ_['dl/lfﬂ(
Ohoesu Belediye Baskan. 8 v s bel 1 R 697 33 13 - (B[O T inccsubelodiyest

T KI ~-emi zde Sosyal ve K¢gltegrel faaliyetler de¢

T KI -emi zdeki Dijéi kker kmmprahgal ar d¢gzenl emek
T Bel edi yedhar takafehacak gazkazé wviwen dadsée ynet
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