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	T.C.

İNCESU BELEDİYE BAŞKANLIĞI

Yazı İşleri Müdürlüğü


2020 YILI TEMMUZ AYI 

1.BİLEŞİM 1. VE 2. OTURUM MECLİS KARAR ÖZETLERİ
Gündem Maddesinin Görüşülmesine Geçildi;

KARAR 038: Gündemin Birinci Maddesi;
Yapılan Müzakere ve Oylamada; 

01.01.2019 - 31.12.2019 tarihleri arasındaki Başkanlık Faaliyet Raporunun görüşülmesine geçilmeden önce 5393 sayılı Belediye Kanunun 19. Maddesinin üçüncü paragrafında “Ancak yıllık faaliyet raporunun görüşüldüğü meclis toplantısı meclis başkan vekilinin başkanlığında yapılır” ibaresine istinaden Meclis Başkanı ( Belediye Başkanı) Sayın Av. Mustafa İLMEK birinci gündem olan Faaliyet Raporunun Görüşülmesi konusundaki Meclis Toplantısına katılmayarak Meclis Başkanlığı görevini Meclis 1. Başkan Vekili Hulusi ÇAVDAR’a devretti.
Belediye Başkanı Sayın Av.Mustafa İLMEK’in 5393 sayılı kanunun 56 ıncı maddesi gereğince hazırlanan 01.01.2019 - 31.12.2019 tarihleri arasını kapsayan faaliyet raporunun kabulüne; 


5393 sayılı Belediye Kanunun 56. Maddesi gereğince 06.07.2020 tarihinde oy birliği ile karar verilmiştir.
KARAR 039: Gündemin İkinci Maddesi;
Yapılan Müzakere ve Oylamada; 

Encümen Üyesi seçimi yapılması gerektiğinden meclis üyelerinden Mehmet SALMAZ ve Cengiz DEĞİRMENCİ’nin encümen üyeliğine Hasan SIVACI ve Yaşar ORÇAN’nın encümen üyesi olması yönünde vermiş olduğu önerge meclise okundu. 

Yapılan gizli oylama neticesinde Hasan SIVACI’nın 14 oy, Yaşar ORÇAN’nın 14 oy, Bekir KARATAŞ’ın 1 oy, Nazım YAKUT’un 1 oy ve bir oyunda boş kullanıldığı görüldüğünden;

06.07.2020 tarihinden 01.04. 2021 tarihine kadar Encümen üyeliğinde görev almak üzere 14 oy alan Hasan SIVACI ve 14 oy alan Yaşar ORÇAN’ın görev yapmasına;


5393 sayılı Belediye Kanunun 33. Maddesi gereğince 06.07.2020 tarihinde yapılan gizli oylama sonucu karar verilmiştir.

KARAR 040: Gündemin Üçüncü Maddesi;
Yapılan Müzakere ve Oylamada; 

Belediyemize ait Norm Kadro İlke ve Standartları Cetvelin diğer müdürlükler kısmında bulunan bir adet 4. derecedeki boş müdürlüğün 5393 sayılı Belediye Kanununun 18. maddesine istinaden 4. derecede Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğü olarak kurulmasına ve Belediyemiz Norm Kadro İlke ve Standartları Cetveline işlenmesi;
5393 sayılı Belediye Kanununun 18. maddesi gereğince 06.07.2020 tarihinde oy birliği ile karar verildi.

KARAR 041: Gündemin Dördüncü Maddesi;
Yapılan Müzakere ve Oylamada;
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       T.C.

İNCESU BELEDİYE BAŞKANLIĞI

KÜLTÜR VE SOSYAL İŞLER MÜDÜRLÜĞÜ 

GÖREV VE ÇALIŞMA YÖNETMELİĞİ

BİRİNCİ BÖLÜM 

GENEL HÜKÜMLER

AMAÇ:

Madde-1: Bu yönetmelik İncesu Belediye Başkanlığı Kültür ve Sosyal İşleri Müdürlüğü’nün kuruluş, görev, yetki ve sorumlulukları, çalışma usul ve esaslarını düzenlemek ve uygulamaktır.

KAPSAM

 Madde-2:Bu yönetmelik, İncesu Belediye Başkanlığı Kültür ve Sosyal İşleri Müdürlüğünün kuruluş amacı, faaliyet alanları, teşkilat yapısı ile yönetici ve diğer personelin görev, yetki ve sorumluluk alanlarını kapsamaktadır.

KURULUŞ VE HUKUKİ DAYANAK:

Madde-3:Bu Yönetmelik:

	a) 
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, 

	b) 
	5393 Sayılı Belediye Kanunu, 

	c) 
	Belediye ve Bağlı Kuruluşları ile Mahalli İdare Birlikleri Norm Kadro İlke ve Standartlarına Dair Yönetmelikte Değişiklik Yapılmasına İlişkin Yönetmelik,


MÜDÜRLÜĞÜN TANIMI:

Madde-4:Bu yönetmeliğin Uygulanmasında: 

	a) 
	Belediye
	:İncesu Belediyesi,

	b) 
	Başkan
	:İncesu Belediye Başkanı,

	c) 
	Başkan Yardımcısı
	:Belediye Başkanı tarafından konuyla ilgili olarak görevlendirilen  Belediye   Başkan Yardımcısını,

	d) 
	Birim
	:Kültür ve Sosyal İşleri Müdürlüğü,

	e) 
	Müdür
	:Birim Müdürü veya Müdür Vekili,

	f) 
	Şef
	:Kültür ve Sosyal İşleri Müdürlüğünde kadrolu Şef,

	g) 
	Personel
	:Müdür ve Şefin dışında kalan personelin tamamı,


İKİNCİ BÖLÜM

KURULUŞ TEŞKİLAT VE BAĞLILIK

KURULUŞ

Madde-5: İncesu Belediye Başkanlığı Kültür ve Sosyal İşleri Müdürlüğü Belediye Kanunu ve Norm Kadro İlke ve Standartlarına dayanılarak kurulmuş Belediye Başkanına ve Belediye Başkanının görevlendirdiği Başkan Yardımcısına bağlı olarak çalışan bir müdürlüktür.
TEŞKİLAT

Madde-6: Kültür ve Sosyal İşleri Müdürlüğünün Personel yapısı aşağıda belirtilen şekildedir:

	a) 
	Müdür

	b) 
	Şef

	c) 
	Memur

	d) 
	Diğer Personel


BAĞLILIK

Madde-7: Kültür ve Sosyal İşleri Müdürlüğü Belediye Başkanına ve Belediye Başkanının yetki verdiği Başkan Yardımcısına bağlı olarak görev yapar.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLAR


Kültür ve Sosyal İşleri Müdürlüğünün yasal görevleri ile bu görevleri yapmakla yükümlendirilmiş birimler aşağıda gösterilmiştir.

KÜLTÜR VE SOSYAL İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜNÜN GÖREVLERİ

Madde-8:

	a) 
	Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğü, İncesu Belediyesi bünyesinde kurulmuş olup, İncesu Belediye sınırları içerisinde ( gerektiğinde dışında) ilmi, tarihi, kültürel, eğitici ve sanata yönelik, iç ve dış turizm ile ilgili her türlü kültürel etkinliklerde bulunmak, İhtiyaç sahiplerini belirleme, belirlenen ihtiyaç sahiplerine yardımları ulaştırma çalışmalarını yapmak üzere kurulmuştur.

	b) 
	Belediyenin amaç, ilke ve hedeflerine uygun olarak her türlü kültür etkinliğini planlamak, uygulamak, değerlendirmek ve raporlaştırmak.

	c) 
	İlçenin kültürel zenginliklerini arttırıcı çalışmalar, konferans, panel, sempozyum, fuar, festival vb. etkinlikler düzenlemek, yurtiçi ve yurtdışı festivallere katılmak.

	d) 
	Kütüphanecilik hizmetlerinin yürütülmesini sağlamak ve gerekli bilgi kaynaklarını temin etmek.

	e) 
	Yaşlılara yönelik çeşitli etkinlikler düzenler, topluma kazandırılması konusunda tedbirler alır.

	f) 
	Resmi bayram kutlamaları, topluma mal olmuş kişiler için anma törenleri, Belirli gün ve haftalarda veya üst yönetimin talebi üzerine beceri ve sportif alanlarda ödüllü yarışma ve turnuvalar düzenlemek.

	g) 
	İlçe halkına geleneksel ve evrensel müziğin çeşitli türlerini açık ve kapalı mekanlarda sunarak kent halkının kaynaşmasını, toplumsal moralin yükseltilmesini ve ortak bir kent kültürünün oluşmasını sağlamak.

	h) 
	Kültür Merkezleri ve hizmet binalarında: konferanslar, paneller, açık oturumlar, seminerler, sergiler, çeşitli konser ve gösteriler, güzel sanatlar, beceri kazandırma ve meslek edindirme kursları, tiyatro, sinema gösterileri, şiir dinletileri ve çeşitli kampanya ve törenler düzenler.

	i) 
	İhtiyaç duyulması halinde, İlçe halkının ve diğer kuruluşların kişisel ve amatör çalışmalarına sergi, gösteri, panel, konferans, seminer ve çeşitli konulardaki toplantılarına mekan bulmalarını sağlar. Bu tip organizasyonları profesyonel kişiler ve kurumlarla birlikte gerçekleştirir ve kitlelere duyurulmasını sağlar. 

	j) 
	Belediye kanunun 76 ve 77 maddelerinde yer alan hususlarda, kurum içi ile ilgili birim ve müdürlüklerle ortak çalışmalar yapar, etkinlikler düzenler. Belediyenin bütünsel hizmet ve sosyal belediyecilik anlayışının gelişmesine ve kurumsallaşmasına katkı verir.

	k) 
	Müdürlük faaliyetlerine yönelik duyuru amaçlı bildiri, afiş, davetiye ve pankart tasarımı yaparak, dağıtılmasını sağlamak.

	l) 
	İlçede kurulmuş vakıf ve derneklerle müşterek çalışmalar yapmak, Resmi- Özel Kurum ve Kuruluşlarla iş birliği içerisinde çalışır.

	m) 
	Sporun tabana yayılması ve sevdirilmesi amacıyla gerekli çalışmalar yapmak ve bu amaçla Amatör spor kulüplerine gerekli desteği sağlamak.

	n) 
	Yapılan yardımların kayıtlarını tutmak ve bilgisayara kaydederek arşive kaldırılması gerekenleri arşive kaldırmak.

	o) 
	İlçede yaşayan fakir ve yardıma muhtaçlara kanun ve yönetmelik çerçevesinde ayni ve nakdi yardımlarda bulunmak.

	p) 
	Özürlülerin hayatlarının rahat idamesi için projeler geliştirmek suretiyle özürlülere gerekli yardım ve desteği sağlamak.

	q) 
	Fakir öğrencilere kırtasiye yardımında bulunmak.

	r) 
	Sünnet, düğün, her türlü sportif ve sosyal organizasyonların yapılmasını sağlamak.

	s) 
	Sosyal hizmet ve yardımlar için gönüllü kuruluşlar ve ilgili kuruluşlarla işbirliğinde bulunmak, ortak projeler üreterek, ortak çalışma alanları oluşturmak.

	t) 
	Yardıma muhtaç asker ailelerine gerekli yardımı sağlamak.


KÜLTÜR VE SOSYAL İŞLER MÜDÜRLÜĞÜNÜN YETKİSİ

Madde-9: Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğü, bu yönetmelikle sayılan görevleri 5393 sayılı Belediye Kanununa dayanarak Belediye Başkanınca kendisine verilen tüm görevleri kanunlar çerçevesinde yapmaya yetkilidir.

KÜLTÜR VE SOSYAL İŞLER MÜDÜRLÜĞÜNÜN SORUMLULUĞU

Madde-10: Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğü, Belediye Başkanı tarafından ve bu yönetmelikte tarif edilen görevler ile ilgili kanunlarda belirtilen görevleri gereken özenle zamanında yapmak ve yürütmekle sorumludur.

KÜLTÜR VE SOSYAL İŞLER MÜDÜRÜNÜN GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
Madde-11: Kültür ve Sosyal İşler Müdürünün görev, yetki ve sorumlulukları aşağıdaki gibidir.

(1)- Kültür ve Sosyal İşler Müdürünün Görevleri: 
	a) 
	Müdürlüğü Başkanlık huzurunda temsil eder,

	b) 
	Müdürlüğün yönetiminde tam yetkili ve sorumlu kişidir,

	c) 
	Çalışmalarını, yasal olmak kaydıyla yazılı ve sözlü emirlerle yürütür,

	d) 
	Müdürlüğün sevk, idare ve disiplininden sorumludur,

	e) 
	Müdürlük bünyesindeki personeli arasında yazılı görev dağılımı yapar,

	f) 
	Müdürlüğün çalışma usul ve esaslarını belirleyip, programlayarak çalışmaların bu programlar doğrultusunda yürütülmesini sağlar,

	g) 
	Müdürlüğü bünyesinde görev yapan personelin tüm iş ve işlemleri zamanında ve doğru olarak yerine getirmesini sağlar,

	h) 
	Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğü ile diğer müdürlükler arasındaki koordinasyonu sağlar,

	i) 
	Müdürlüğün bütçe planlamasını yaparak ilgili müdürlüğe sunar,

	j) 
	Müdürlüğüne ait aylık faaliyet raporu defterini doldurarak Başkanlık Makamına imzaya sunmak,

	k) 
	Harcama yetkilisi olarak harcama talimatı vermek ve giderin gerçekleştirilmesini sağlamak,

	l) 
	Bütçe ödeneklerinin amacına uygun olarak usulünce kullanılmasını sağlamak,

	m) 
	Yıl içerisinde giderlerin izlemesini yaparak, bütçe hedeflerinin gerçekleşmesini sağlamaya çalışmak,

	n) 
	Müdürlük uygulamalarıyla ilgili harç ve ücretlerinin belirlenmesi konusunda gerekli yasal süreci takip etmek, işlem süreçlerinde harç ve ücretlerin tahakkuk ve tahsilâtının yapılıp yapılmadığını kontrol etmek

	o) 
	Alt birimlerin ve birim sorumlularının görev tanımlarını yaptırmak, ilgililerine tebliğ etmek ve görev tanımlarına uygun hareket edilip edilmediğini denetlemek,

	p) 
	Müdürlüğe ait makine ve teçhizatların kullanım talimatlarını, kazalara ve yangına karşı iş güvenliği talimatlarını, hizmet talimatları ile muayene ve kontrol talimatlarını 

hazırlatmak ve afişlerinin gerekli yerlere asılmasını temin etmek,

	q) 
	Müdürlük uygulamalarıyla ilgili olarak Belediye Meclis Kararı ya da Encümen Kararı gerektiği durumlarda; Belediyenin karar organlarına havale edilmek üzere gerekçeli olur hazırlayarak Başkanlık Makamına sunmak,

	r) 
	Başkanlıkça yayınlanan genelgelere, yönergelere, yazılı ve sözlü talimatlara uygun hareket etmek ve gereklerini yerine getirmek,

	s) 
	Çalışma alanına giren ve Başkanlık makamınca verilen diğer görevleri mevzuata uygun olarak ifa etmek,

	t) 
	Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğünde yapılan çalışmaları  ve toplanacak bilgi ve dokümanların tasnif ve depolanmasını, bu dokümanların uygun ortamlarda ve formatlarda arşivlenmesini sağlamak ve bu amaçla bilgi ve belgeleri Kent Bilgi Sistemine entegre edilmesini sağlamak,


(2)- Kültür ve Sosyal İşler Müdürünün Yetkileri:

	a) 
	Müdürlük ile ilgili yazışmalarda birinci derece imza yetkisi, 

	b) 
	Müdürlüğün harcama yetkilisi, müdürlüğün işlevlerine ilişkin görevlerin, başkanlık makamınca uygun görülen programlar gereğince yürütülmesi için karar verme, tedbirler alma ve uygulatma yetkisi, 

	c) 
	Disiplin Amiri olarak personeline, mevzuatta öngörülen disiplin soruşturmalarını yapma yetkisi, 

	d) 
	Müdürlük emrinde görev yapan personele, ilgili yönetmelik çerçevesinde performans değerlendirmesi yapmak, ödül ve takdirname, yer değiştirme gibi personel işlemleri için bağlı bulunduğu Makama önerilerde bulunma yetkisi, 

	e) 
	Müdürlük emrinde görev yapan personele, ilgili yönetmelik çerçevesinde işlemleri için bağlı bulunduğu Makama önerilerde bulunma yetkisi, 

	f) 
	Sorumlu olduğu tüm görevlilerin yıllık izin kullanış zamanlarını tespit etme yetkisi, 

	g) 
	Müdürlüğün ihale yetkilisidir,

	h) 
	Müdürlüğünün faaliyet alanına giren konularda ilgili kişi, birim ve kuruluşlarla haberleşme yetkisi bulunmaktadır,

	i) 
	İdari ve teknik konularda talimatlar vermeye, araştırma ve inceleme yapmaya ve yaptırmaya,

	j) 
	Gerçekleştirme görevlilerini belirlemeye ve görevlendirmeye,


(3)- Kültür ve Sosyal İşler Müdürünün Sorumlulukları: 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu ve diğer Belediye Mevzuatının kendisine yüklemiş olduğu görev ve yetkilerin yerinde ve zamanında kullanılmasından Başkana ve Belediye Başkan Yardımcısına karşı sorumludur.

	a) 
	Belediye Başkanı'nın ve/veya yetki verdiği Başkan Yardımcısı’nın gözetimi ve denetimi altında, mevzuat gereği müdürlüğün sevk ve idaresini, organize edilmesini, kadrolar arasında görevlerin dağıtılmasını, iş ve işlemlerin yeniden tanzimine ilişkin dâhili düzenlemeleri yapar,

	b) 
	Müdürlüğü yönetir, yeterli sayı ve nitelikte personel istihdamını, personelin eğitimini ve yetiştirilmelerini sağlayacak çalışmalar yapar, müdürlüğün yazışmalarını yürütür, kendi görev alanına giren konularda idarenin diğer idareler nezdindeki mali iş ve işlemlerini izler ve sonuçlandırılmasını sağlar,

	c) 
	Müdürlükte çalışan her seviyeden personelin başarı ve performans değerlendirmesini yapar, müdürlük bünyesinde görev yapan alt birimlerin tüm iş ve işlemlerinin zamanında ve doğru olarak yerine getirilmesini sağlar,

	d) 
	5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununun harcama yetkilisi olarak kendisine yüklediği görevlerini eksiksiz yerine getirir,

	e) 
	Görevlerini yerine getirmeyen ya da talimatlara uymayan şef ve personel hakkında disiplin sürecini başlatır,

	f) 
	Müdürlük bütçesini, performans programını ve faaliyet raporunu hazırlamak, stratejik plan çalışmaları esnasında kendi görev alanına giren konularda gerekli çalışmaları yürütmekle, faaliyet planına göre yıllık bütçesini hazırlar,

	g) 
	İşgücünün en faydalı şekilde kullanılması ve işlerin en az maliyetle yürütülmesi için emrindeki personelin görev ve sorumluluklarını açık ve anlayabilecekleri sadelikte belirtir, iş ve işlemlerin buna uygunluğunu denetler,

	h) 
	Müdürlüğün tüm faaliyetlerinde ilgili kanun, tüzük, yönetmelik, genelge, tebliğ, iş metotları ve diğer ilgili meri mevzuata riayeti sağlar, bunların uygulanmasını sürekli kontrol eder, düzeltilmesi gereken hususlar için de olumlu öneri ve teklifleri bir üst amirinin görüşüne sunar,

	i) 
	Müdürlüğün verimliliğinin artırılmasını ve işlerin daha kaliteli, düzenli ve süratli şekilde yürütülmesini sağlamak üzere çalışma metotlarını geliştirmeleri için astlarına mesleki yardımda bulunur, genel ahlaka ve adaba uygun hareket etmeleri için disiplini temin eder,

	j) 
	Personelin çalışma şevkini kıran ve verimini düşüren faktörleri tespit ederek, kendi imkânları ile bertaraf edilebilecek veya düzeltilebilecek olanları halleder,

	k) 
	Müdürlük harcamalarının bütçeye uygunluğunu devamlı kontrol altında bulundurur,

	l) 
	Belediye Meclisinin düzenli çalışabilmesi için Meclise gerekli desteği verir,

	m) 
	Alt kademelerden gelen evrak ve bilgileri kontrol eder, varsa eksikliklerin giderilmesini sağlar, gelen ve giden evrakı inceleyip imzalar,

	n) 
	Planlardan sapmalar gösteren fiili durumlarda sapmaların sebeplerini araştırır, düzeltici ve ileride tekrarlanmasını önleyici tedbirleri alır,

	o) 
	Faaliyetlerin devamlılığını sağlamak için yapılan işlemlerle ilgili her türlü kaydın tutulmasını, gerekli belgelerin düzenlenmesini ve takibini, önemli olan evrakın muhafaza edilmesini, bu konulardaki mevzuat ve usullere göre hareket edilmesini temin eder, önemini kaybeden evrakın kanun ve yönetmeliklere göre imha edilmesini sağlar,

	p) 
	Görevle ilgili her türlü kurum içi ve kurum dışı yazışmaların yapılmasını, Başkanlık Makamına, Belediye Encümenine, Belediye Meclisine teklifler sunulmasını ve verilen kararların uygulanmasını sağlar,

	q) 
	Kuruma gelen evrakın cevaplanması gerekli yazıların gereken zaman içerisinde yazılmasına kurum itibarı adına gerektiğinde müdahil olur, kuruma gelen evrakın ve “gizli” yazıların ilgili birimlere havale işlemlerini yapar,

	r) 
	Çalışanlarının tabi oldukları mevzuata uygun yeterlilik, izin, hastalık gibi işlemlerini yürütür, mesai saatlerine devam durumunu takip eder, denetler ve disiplin işlemlerini yürütür,

	s) 
	Müdürlüğün tüm işlerini en etkin şekilde yapmak üzere Başkanlığın mevcut organizasyon şeması, iş tarifleri ve pozisyonların ihtiyaç gösterdiği vasıflara uygun olarak kadrosunu organize eder,

	t) 
	İmza Yetkileri Yönergesi’nde Belediye Başkanı tarafından yetki devri yapılan konularda imza yetkisini kullanır,

	u) 
	Müdür, Başkanlık Makamını bilgilendirmek kaydıyla, adli ya da idari inceleme ve soruşturma aşamasında, adli ya da idari inceleme ve soruşturmayı yürüten organlara gerekli bilgi ve belgeleri zamanında ve eksiksiz olarak ulaştırmakla sorumludur,


MÜDÜRLÜĞE VEKÂLET
Madde-12:Müdürün herhangi bir nedenle görevde bulunmadığında yerine Belediye Başkanı tarafından yetkilendirilecek diğer birim müdürlerinden veya ilgili personelden biri vekâlet eder.
DÖRDÜNCÜ BÖLÜM

MÜDÜRLÜĞE ATANACAK PERSONELİN UNVAN VE NİTELİKLERİ

Madde-13: Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğüne atanacak personelin unvan ve nitelikleri aşağıdaki gibidir;

	a)
	Müdür: 657 sayılı Kanunun atamaya ilişkin maddelerinde öngörülen ilkeler ve “İl Özel İdareleri, Belediyeler ve İl Özel İdareleri ve Belediyelerin Kurdukları Birlik, Müessese ve İşletmeler ile Bunlara Bağlı Döner Sermayeli Kuruluşlardaki Memurların Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği Esaslarına Dair Yönetmelik” hükümleri doğrultusunda atanır,

	b)
	Şef: 657 sayılı Kanunun atamaya ilişkin maddelerinde öngörülen ilkeler ve “İl Özel İdareleri, Belediyeler ve İl Özel İdareleri ve Belediyelerin Kurdukları Birlik, Müessese ve İşletmeler ile Bunlara Bağlı Döner Sermayeli Kuruluşlardaki Memurların Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği Esaslarına Dair Yönetmelik” hükümleri doğrultusunda atanır,

	c)
	Memurlar: KPSS sınavı ile 657 sayılı Kanunun atamaya ilişkin maddelerinde öngörülen ilkeler doğrultusunda atanır,

	d)
	Diğer Personel: Belediye işçileri


SERVİS SORUMLULARININ BELİRLENMESİ, GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI

MADDE-14:Servis sorumluları müdürün uygun göreceği personel arasından liyakat esası çerçevesinde görevlendirilmek suretiyle belirlenir.

Servis sorumluları; bağlılığına göre müdür ya da şef tarafından kendisine verilecek emirler doğrultusunda iş ve işlem yapmak, faaliyetlerinin en uygun şekilde yerine getirilmesi için mevcut kaynakların en iyi şekilde kullanılmasını sağlamak ve sorumluluklarındaki araç ve gereçlerin kullanımında gerekli özeni göstermekle görevli, yetkili ve sorumludur.

PERSONELİN GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI

MADDE-15:Bütün personel, bağlı olduğu amirinin kendisine vermiş olduğu işleri mevzuata uygun olarak, tam ve zamanında yapmakla görevli; yapılan iş ve işlemlerin kayıt altına alınması ve dosyalanmasından sorumludur.

Personellerin genel görev, yetki ve sorumlulukları; 

	a) 
	Müdürlüğünün görev alanı ile ilgili olarak Başkanlığın gayeleri, politikaları, bütçeleri ile uyumlu hedefler, planlar ve programların geliştirilmesi ve uygulamalarında amirine gerekli desteği eksiksiz vermek,

	b) 
	Görev alanı içinde bulunan faaliyetler için uzun, orta ve kısa vadeli planların hazırlanmasında amirinin direktiflerine uygun iş ve işlemleri yapmak, müdürlüğün kendisine tevdi edilen işlerini en kısa zamanda ve en ekonomik şekilde icra ederek sonuçlandırmak,

	c) 
	Beceri ve mesleki bilgi açısından kendini geliştirmek, bu amaçla etkinliklere istekli olarak katılmak, işleri en az maliyetle icra etmek, verimli ve etkin çalışmasına yardım edecek bütün konularda bilgisini devamlı artırmak,

	d) 
	Başkanlığın mevcut organizasyon şeması gereği bulunduğu pozisyon için öngörülen vasıfları kazanmak için gayret göstermek, organizasyon yapısında veya iş tariflerinde zamanla doğacak değişiklikler için kendini geliştirmek, işbölümü esasları dâhilinde eş düzey ve diğer pozisyonlarla koordinasyon içerisinde çalışmak,

	e) 
	Görev alanı ile ilgili tüm faaliyetlerinde ilgili kanun, tüzük, yönetmelik, genelge, tebliğ, iş metotları ve diğer ilgili meri mevzuata riayet etmek, görev alanındaki faaliyetlerin durumunu ve neticeleriyle ilgili istatistikî bilgileri tanzim etmek, gerektiğinde bu bilgileri amirlerine ve ilgililere sunmak,

	f) 
	Müdürlüğün verimliliğinin arttırılması ve işlerin daha kaliteli, düzenli ve süratli şekilde yürütülmesi için çalışma metotlarını geliştirmek, birlikte çalışabilirlik esaslarına, iş disiplinine, mesai saatlerine, genel ahlaka ve adaba uygun hareket etmek, faaliyeti için amirince talep edilen veya faydalı gördüğü bütün raporları eksiksiz hazırlamak,

	g) 
	Çalışmalarında örnek tutum davranış sergilemek, verilen direktife uygun iş ve işlemleri gerçekleştirmek, verilen işi öngörülen bütçe sınırları içerisinde kalarak ifa etmek, yaptığı işle ilgili evrak ve bilgileri sürekli kontrol etmek,

	h) 
	Faaliyetlerin devamlılığını sağlamak için yapılan işlemlerle ilgili her türlü kaydı tutmak, gerekli belgeleri düzenlemek ve takip etmek, önemli olan evrakı usulüne uygun muhafaza etmek,

	i) 
	Herhangi bir amaçla yurtiçi veya yurtdışı görev seyahatine gönderildiğinde, amacın gerçekleşmesi bakımından gittiği yerde yaptığı temasları, çalışmaları ve aldığı sonuçları belirten özet, kolayca anlaşılabilir bir üslup ve düzende rapor hazırlayarak amirine vermek,

	j) 
	Başkan ve amirinin uygun göreceği her türlü görevi ilgili meri mevzuat ve amirinin talimatlarına göre yerine getirmek, Başkanlığa ilişkin bilgilerin dışarı sızmaması hususunda azami itinayı ve dikkati göstermek ve gösterilmesini sağlamak,

	k) 
	Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğü tarafından ihale yolu ile gerçekleştirilen her türlü mal, hizmet alımı ve yapımı işlerinin kontrollüğünü yapmak, hak edişlerini düzenlemek, kabullerini yaparak sonuçlandırmak,

	l) 
	Alınan meclis ve encümen kararlarını uygulamak ve uygulatmak,

	m) 
	Gerek yazılı gerekse sözlü olarak yapılan şikâyetleri değerlendirerek gerekli işlemleri yapmak,

	n) 
	Kamu kurum ve kuruluşları ile mahkemelerden gelen taleplere yanıt vermek, Hukuk İşleri Müdürlüğüne zamanında savunma, bilgi-belge göndermek


BEŞİNCİ BÖLÜM 

ÇALIŞMA ŞEKLİ VE İŞLEYİŞ

Madde-16: Görevin Alınması (Kabulü):Müdürlüğe EBYS üzerinden gönderilen veya elden teslim edilen evraklar birim müdürü tarafından ilgili memurlara sevk eder ve sonuçlanmasına sağlar. 
Madde-17: Görevin Planlanması: Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğündeki çalışmalar; Müdür ve Şefler tarafından düzenlenen plan içerisinde yürütülür.
Madde-18:Görevin Yürütülmesi: Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğünün tüm personeli kendilerine verilen görevlere gereken özen göstermek zorunda ve en kısa sürede cevaplamak zorundadır.
ALTINCI BÖLÜM  

İŞBİRLİĞİ VE KOORDİNASYON

Madde-19: Müdürlük Birimleri Arasında İş Birliği 

	a)
	Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğüne bağlı Şeflikler arasında işbirliği Müdür tarafından sağlanır,

	b)
	Bir şefliğe bağlı olan personel arasındaki işbirliği şefler tarafından sağlanır,

	c)
	Kültür ve Sosyal İşler Müdürü yazışma sistemi olan EBYS üzerindeki evrakları ilgili personeline havale eder,

	d)
	Şefler ve müdürlükte görevli personel evrakları niteliğine göre inceler ve sonuca ulaştırır,


Madde-20: Diğer Kuruluşlarla Koordinasyon

	a) 
	Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğü Valilik ve Tüm Kamu Kurumu, kuruluşları ile Özel ve Tüzel kişilerle yapacağı önemli yazışmalar Müdür ve Şeflerin parafı ile ilgili Başkan veya Başkan Yardımcısı imzası ile yürütülür,

	b) 
	Bakanlıklara yapılacak yazışmalar diğer ilgililerin parafına ek olarak Belediye Başkanı, Kaymakam ve Valilik Makamınca imzalanmak suretiyle gerçekleştirilir,


YEDİNCİ BÖLÜM

DİĞER HÜKÜMLER

Madde-21: Gelen Evraka Yapılacak İşlem: Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğüne gelen ve tarafından alınan tüm belgeler Müdürlükçe görevlilere dağıtılmak suretiyle personele zimmet defterine dayanılarak verilir.
Madde-22: Evrak Üzerinde İşlem Yapılması ve Cevap Verilmesi: Personelin kendilerine zimmetle verilen belgeleri inceleme yapılarak gerekirse Müdür ve şefinden tamamlayıcı bilgi ve görüş alarak evrakları zamanı içinden cevaplandırmak.  

Madde-23: Giden Evrakta Yapılacak İşlem

	a) 
	Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğünce EBYS üzerinden cevaplandırılan yazılardan ilçe içi veya ilçe dışı postalanması gereken evrakları sistem üzerinden Yazı İşleri Müdürlüğüne havale ederek sonuçlanmasını sağlar

	b) 
	Merkez Bina içindeki Müdürlüklere ise bu yazıları EBYS üzerinden ulaştırılır,


Madde-24: Arşivleme

	a) 
	Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğünden çıkan yazışmaların çıktı alınması gereken evraklar klasörlerde toplanarak yılsonunda Yazı İşleri Müdürlüğüne bağlı dijital arşive teslim ederek arşivlenmesi sağlanır ve memur yazışmaları ise özlük dosyalarında saklanır,

	b) 
	Bu örneklerin saklanmasında, istendiğinden çıkarılmasından dijital arşiv görevlisi sorumludur,


SEKİZİNCİ BÖLÜM  

DENETİM

Madde-25: Müdürlük İçi Denetim

	a) 
	Müdürlük denetim defterini her ayın ilk haftasında düzenli olarak müdürlüğün yapmış olduğu faaliyetlerin yazılmasını ve Başkanlık Makamı tarafından imzalanmasını denetler.

	b) 
	Kültür ve Sosyal İşler Müdürü, Müdürlüğün tüm personelini her zaman gerek gördüğünde denetlemek ve ilgilileri yönlendirmek yetkisine sahiptir,

	c) 
	İş sahiplerinin, işleri dışında büroları meşguliyetine izin vermez,

	d) 
	Müdür gerek gördüğünde personelini denetime tabi tutabilir,


Madde-26: Müdürlük Dışı Faaliyet Denetimi: İçişleri Bakanlığı’na Bağlı Müfettişlerce denetime tabı tutulur. 
Madde-27: Personelin Sicilleri ve Dosyaları: Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğünde çalışan memur ve işçilerin nüfus cüzdan sureti, tahsil belgesi, askerlik belgesi (erkeklerde), sağlık kurulu raporu, savcılık belgesi ile göreve başlama onayından itibaren almış oldukları izin, rapor, derece ve kademe ilerlemesi ile ödüllendirme ve cezalandırmalarına ilişkin belgeleri kapsayan özlük dosyasını İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğü tarafından düzenlenir.
DOKUZUNCU BÖLÜM 

DİSİPLİN CEZALARI-UYGULANACAK FİİL VE HALLER

Madde-28:Disiplin Cezaları: Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğünde çalışan tüm personel hakkında disiplin cezaları yürürlükteki yasa, tüzük ve yönetmeliklerde yer alan kurallar uyarınca, işçi personel için de Toplu İş Sözleşmesi, yasa ve yönetmelikte yer alan kurallar uyarınca yürütülür.
Madde-29:Disiplin Cezalarının Uygulanacağı Fiil ve Haller: Disiplin Cezalarının Uygulanacağı Fiil ve Haller; 657 sayılı Devlet Memurları Kanunun 125. Maddesi ve işçilerde Toplu İş Sözleşmesine göre yürürlükteki yasa, tüzük ve yönetmeliklerde belirlenmiş cezayı gerektiren fiil ve eylemlerdir.
ONUNCU BÖLÜM

SON HÜKÜMLER

Madde-30:Yönetmelikte Hüküm Bulunmayan Haller: İşbu yönetmelikte hüküm bulunmayan hallerde yürürlükteki ilgili mevzuat bükümlerine uyulur

Madde-31:Yürürlülük: Bu yönetmelik İncesu Belediye Meclisince kabulü tarihinden itibaren yürürlüğe girer.

Madde-32:Yürütme:Bu yönetmelik hükümleri otuz iki maddeden oluşup, Belediye Başkanlığı ile Kültür ve Sosyal İşler Müdürü tarafından yürütülür.
Yukarıda maddeler halinde hazırlanan yönetmeliğin kabul edilmesine;
5393 sayılı Belediye Kanunun 18. maddesi gereğince 06.07.2020 tarihinde oy birliği ile karar verildi.

KARAR 042: Gündemin Beşinci Maddesi;
Yapılan Müzakere ve Oylamada; 

              Belediyemiz İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğünün 29.06.2020 tarih ve 645 nolu onayına istinaden Mustafa YÖNEM’in ataması hakkında 5393 sayılı kanunun 49. Maddesi gereğince 06.07.2020 tarihinde Belediyemiz Meclisine bilgi sunulmuştur.
KARAR 043: Gündemin Altıncı Maddesi;
Yapılan Müzakere ve Oylamada; 
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Yukarıda yeni haliyle hazırlanan Belediyemize ait Norm Kadro İlke ve Standartları Cetvelinin kabul edilmesine;

5393 sayılı Belediye Kanununun 18. maddesi gereğince 06.07.2020 tarihinde oy birliği ile karar verildi.

KARAR 044: Gündemin Yedinci Maddesi;
Yapılan Müzakere ve Oylamada; 

5393 sayılı kanunun 25. maddesi gereğince 20.03.20202 tarihinde Denetim Komisyonu tarafından hazırlanan Denetim Raporu hakkında 06.07.2020 tarihinde meclise bilgi sunuldu.  

KARAR 045: Gündemin Sekizinci Maddesi;
Belediyemize ait 2019 yılı Gelir ve Gider Kesin Hesap Cetveli Belediyemiz Encümeninde 22.04.2019 tarih ve 042 sayılı kararı ile görüşülerek Belediyemiz Meclisine havale edilmiş ve Belediyemiz Meclisince de 5393 sayılı Belediye Kanunun 64. Maddesine istinaden görüşülmesine;



Yapılan Müzakere ve Oylamada; 
2019 mali yılı Kesin Hesap cetveli görüşülmek üzere Plan ve Bütçe Komisyonuna havalesi edilmesine:
5393 sayılı Belediye Kanununun 64. maddesi gereğince 06.07.2020 tarihinde oy birliği ile karar verildi.

KARAR 046: Gündemin Dokuzuncu Maddesi;

Yapılan Müzakere ve Oylamada; 
Cuma TEKİN 29.04.2020 tarih ve 1163 sayılı dilekçesine istinaden maddi olanaklarının yetersiz olduğunu ve 27.04.2020 tarihinde vefat eden Abdulkerim TEKİN’in mezarlık ücretini ödeyemeyeceğini muhtaçlık belgesi ile ispat ettiğinden dolayı Abdulkerim TEKİN’nin gömülmüş olduğu bir adet mezar ücretinin Belediyemiz tarafından alınmamasına;

5393 sayılı Belediye Kanununun 15. maddesi gereğince 06.07.2020 tarihinde oy birliği ile karar verildi.

KARAR 047: Gündemin Onuncu Maddesi;
Yapılan Müzakere ve Oylamada; 
[image: image10.jpg]



T.C.

İNCESU BELEDİYESİ

PAZARYERLERİ YÖNETMELİĞİ

BİRİNCİ BÖLÜM

AMAÇ, KAPSAM, TANIM ve DAYANAKLAR

AMAÇ

 MADDE 1- Bu Yönetmeliğin amacı, belediye ve mücavir alan sınırlarımız içerisinde kurulan ve kurulacak olan semt pazarlarında vatandaşlarımızın daha çağdaş, nitelikli ve sağlıklı bir ortamda alışveriş yapmalarını sağlamak, ilgili yasa ve yönetmelikler çerçevesinde pazaryerlerinin düzeni, yönetimi ve denetimi amacına yönelik temel ilke ve esasları düzenlemektir. 
KAPSAM

MADDE 2- Bu Yönetmelik semt pazarlarının yönetimi, pazarcı esnafının ve yönetiminin sorumlulukları ve uyacakları kurallar ile ilgili esas ve usulleri kapsar. 
TANIMLAR

MADDE 3- Bu Yönetmelikte yer alan terimlerin tanımları aşağıda belirtilmiştir. 

a) Belediye: İncesu Belediyesi. 

b) Belediye Başkanı: İncesu Belediye Başkanı. 

c) Belediye Meclisi: İncesu Belediye Meclisi. 

ç) Zabıta Müdürlüğü: İncesu Belediyesi Zabıta Müdürlüğü 

d) Pazaryeri: İncesu Belediye Meclisi’nce kuruluş günleri ve yerleri belirlenen ve esnafların haftanın belirli günleri veya her günü yukarıda açıklanan amaca uygun olarak satış yapmak için toplandıkları yer. 

e) Komisyon: Belediye Başkanınca pazaryerlerini yönetmek üzere görevlendirilen kişiler. 

f) Pazarcı Esnafı: Pazaryerlerinin adına tahsisli bölümünde satılmasına izin verilen ürünleri kendi adına getirip satan esnaf belgeli kişiler.

g)Köy Süt ve Süt Ürünleri Üreticisi: İlçemiz sınırları içerisinde mandıra ürünü ve fabrikasyon ürünlerin satışa sunulmadığı sadece köylü vatandaşların kendi imkânları ile üreterek satışa sunan kişiler.

g) Sabit Pazar: Her gün açık olan daimi pazar. 

h) Geçici Pazar ( Seyyar Pazar): Haftanın belirli günleri ve belirli yerlerde kurulan pazar. 

ı) Peron: Sabit ve seyyar semt pazaryerlerinde ebatları önceden belirlenerek esnaflara tahsis edilen kapalı ve açık yerler. 

i) Üretici: Pazaryerlerinde kendi ürettiği ürünleri kendisine ayrılan bölümde satan ve ilgili kurumlarca verilen üretici belgesine sahip kişiler. 

j) El Ürünleri: Özellikle ev hanımlarının kendi imkânlarıyla evlerinde ürettikleri ürün ve eşyalar. 
YÖNETMELİĞİN HAZIRLANMASINDAKİ HUKUKİ DAYANAK
MADDE 4- Bu Yönetmelik, 5393 Sayılı Belediye Kanunu’nun 14. maddesi ile 15. maddesinin a) ve b) bendine dayanılarak hazırlanmıştır. 
UYGULAMADAKİ YASAL DAYANAKLAR

MADDE 5- 

a) 1580 Sayılı Belediye Kanununun 15. Maddesinin 58. Bendine Tevfikan Belediyelerce Kurulan Toptancı Hallerinin Sureti İdaresi Hakkında Kanun ve 24.06.1995 Tarih ve 552 Sayılı Yaş Sebze ve Ticaretinin Düzenlenmesi ve Toptancı Halleri Hakkında Kanun Hükmünde Kararname, 

b) 5326 Sayılı Kabahatler Kanunu, 

c) 1608 Sayılı Umuru Belediyeye Müteallik Ahkâmı Cezaiye Kanunu,

ç) 18/10/1952 Tarih ve 8236 Sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan Gıda Maddeleri Tüzüğü, 

d) 3516 Sayılı Ölçüler ve Ayar Kanunu, 

e) 6183 Sayılı Amme Alacaklarının Tahsil Usulü Hakkında Kanun, 

f) 5179 Sayılı Gıdaların Üretimi, Tüketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hükmünde Kararnamenin Değiştirilerek Kabulü Hakkında Kanun ve 27/8/2004 tarihli ve 25566 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Gıda ve Gıda ile Temas Eden Madde ve Malzemeleri Üreten İş Yerlerinin Çalışma İzni ve Gıda Sicili ve Üretim İzni İşlemleri ile Sorumlu Yönetici İstihdamı Hakkında Yönetmelik, 

g) 2464 Sayılı Belediye Gelirleri Kanunu, 

h) 2872 Sayılı Çevre Kanunu, 

ı) 2918 Sayılı Karayolları Trafik Kanunu, 

i) 5237 Sayılı Türk Ceza Kanunu, 

j) 7201 Sayılı Tebligat Kanunu, 

k) 4077 Sayılı Tüketicinin Korunması Hakkında Kanun, 

l) 5216 Sayılı Büyükşehir Belediyesi Kanunu, 

m) 5393 Sayılı Belediye Kanunu, 

n) 1567 Sayılı Türk Parasının Kıymetini Koruma Kanunu. 

o) 5957 sayılı hal kanunu
MADDE 6- Bu Yönetmeliğin emir, yasak ve lüzumlarını yerine getirmeyenler hakkında; yukarıda belirtilen Kanunlar, K.H.K’ler, Yönetmelikler, Genelgeler ve Belediye karar organları tarafından alınmış kararlar, emir ve yasaklar doğrultusunda yasal işlem uygulanır.

 MADDE 7- Uygulanan cezalar, her yıl yeniden değerleme oranında zamlanarak uygulanır. 
İKİNCİ BÖLÜM

PAZARYERLERİNİN KURULUŞ DÜZENİ VE DENETİMİ
 MADDE 8- Pazaryerleri kurulurken ya da bir yerden başka bir yere taşınırken, kurulacakları ya da taşınacakları yerler, bağlı bulundukları belediye başkanlıklarınca idari, iktisadi, sağlık, güvenlik, yangın, estetik, özel mülkiyet ve imar durumları yönünden incelenir.

 MADDE 9- Yapılan tüm incelemeler sonunda herhangi bir sakınca bulunmadığı anlaşıldıktan ve pazarda faaliyet gösterecek pazarcı esnafı tespit edildikten sonra pazaryeri, belirlenen yerde en az 6 (altı) ay süre ile deneme mahiyetinde kurulur. Deneme süresi sonunda, her yönüyle olumlu sonuçlar alındığı takdirde ilgili müdürlük, yeni kurulan pazaryerini bir üst yazı ile başkanlığa teklif eder. Başkanlık makamı teklifi uygun bulursa konuyu meclise havale eder ve meclis tarafından alınan karar uygulamaya konulur. 6 (altı) aylık deneme süresinde olumlu sonuç vermeyen pazarlar Zabıta Müdürlüğü’nün teklifi, Meclis kararı ve Başkanlık Makamının onayı ile iptal edilir. 

MADDE 10- Faaliyeti devam eden pazaryerlerinin, idari, iktisadi, sağlık, güvenlik, yangın ve estetik yönünden sakıncaları tespit edilen ve imarda özel mülkiyete isabet eden kısımları veya tamamı gerek görülmesi durumunda bulunduğu yerden uygun bir yere taşınabilir. Bu karar ilgili müdürlüğün teklifi ve Başkanlık onayı ile gerçekleşir. Pazaryeri, taşındığı yerde 6 (altı) aylık deneme süresi sonunda uygun görülürse 9. maddedeki hükümler uygulanır. 

MADDE 11- Tahsis için başvurular belediyenin ilgili birimi tarafından incelenir ve gerekli koşulları taşıyanlara yer tahsisi yapılır. Başvuruların tahsis yerinden fazla olması durumunda tahsisler kura yöntemi ile belirlenir. 

MADDE 12- 18 yaşından küçükler için pazaryeri tahsisi yapılmaz. 

MADDE 13- Pazaryerlerinin düzeni ve denetimi Zabıta Müdürlüğü tarafından sağlanır. 
MADDE 14- Pazaryerlerinin denetiminde, ihtiyaç duyulması halinde İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüğü ile koordinasyon sağlanır. 

MADDE 15- Pazaryerlerinin sevk ve idaresi, varsa Belediye Başkan Yardımcısı başkanlığında Belediye Başkanı’na bağlı Zabıta Müdürlüğünden iki kişi ve Mali Hizmetler Müdürlüğünden iki kişi tarafından kurulan komisyonca yürütülür.

a) Komisyonca alınan kararlarının tümü bağlayıcıdır. Pazarcı esnaflar komisyon kararlarına uymak zorundadır. 

b) Komisyon kararları üye tam sayısının yarıdan bir fazlasının oyu ile alınır. 

c) Üretici pazarlarında kendi ürettiği süt ve süt ürünleri ile diğer ürünleri satan üreticilere ürünlerini satmaları için belirli bir yer tahsis edilir ve aralarında mandıra, fabrikasyon süt ve süt ürünleri ile hal ürünlerinin satışına izin verilmez 

ç) Pazaryerleri, satılan ürün çeşidine göre gruplandırılacaktır. 

d) Pazaryerlerindeki yer tahsislerinde İncesu Belediyesi sınırları içerisinde ikamet eden kişilere öncelik verilecektir. 

e) Alınan kararlar Belediye Başkanı’nın onayından sonra uygulamaya konulur. 

f) Pazaryerlerinde Zabıta Müdürlüğünün uygun gördüğü kadar üretici ve satıcılara yer verilir.

g) Mevcut pazaryerleri ihtiyaç duyulması halinde ilave yapılarak büyütüldüğünde veya uygun bir yere büyütülerek taşındığında daha önce müracaatta bulunup da yer tahsisi yapılamayanlara öncelik verilerek Yönetmelik esaslarına uygun bir şekilde tahsis yapılır. 
YER TAHSİSİ İÇİN İSTENECEK BELGELER
MADDE 16- Pazaryerlerindeki yer tahsisleri, aşağıdaki belgeler tamamlandıktan sonra Pazar yeri tahsisi yapılacaktır. Belgeleri tamamlamayan Pazar esnafına yer verilmeyecektir.

a) Pazarda satacağı ürün çeşidine göre yer talep dilekçesi, 

b) ÇKS kaydını gösterir belgenin aslı ya da onaylı örneği (ÇKS kaydı olmayanlar için, 01/01/2014 tarihine kadar ziraat odasına kaydını gösterir belge)

c) İkametgâh ilmühaberi, 

ç) Nüfus cüzdan fotokopisi (T.C. Kimlik No. dâhil) 

d) Üç adet resim, 

e) İncesu Belediyesi’nin ilgili biriminden borcu yoktur yazısı, 

f) Taahhütname,

g) Hal Komisyoncusu ile çalışan Pazar esnafı vergi levhasının fotokopisi ve oda kayıt belgesi,
ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

PAZARCI ESNAFINA AİT YÜKÜMLÜLÜKLER
 MADDE 17- Pazaryerlerinde pazarcı esnaflarınca yerine getirilecek yükümlülükler aşağıda maddeler halinde sayılmıştır. 

a) Merkez Semt Pazaryerine giriş Perşembe günleri sabah saat 10.00 dan başlayarak Cuma günü saat 15,00 da sona erecektir. 3. ve 4. Etap TOKİ semt pazarı iki TOKİ arasındaki yol üzerine Salı günü sabah 07,00-17,00 saatleri arası, 1., 2. ve  Etap TOKİ ve Gönenkent ortak semt pazarı 2. Etap TOKİ ve Gönenkent arasındaki yol üzerine Çarşamba günleri 07,00-17,00  saatleri arasında, İlçemiz Kızılören Mahalle semt pazarı Pazar günleri07,00-17,00  saatleri arasında  kurulacaktır. Bu saatlere uymayan Pazar esnafı hakkında cezai işlem uygulanır.

b) Pazar esnafı pazaryeri ücretini her yılın Ocak ayında adına girilecek işgaliye, yer tahsis vb. ücretlerini belediye veznesine ödemek zorundadır. 

c) Vergi mükellefi olan esnaflar, reyonlarında yazar kasa veya kendilerine ait perakende satış fişi bulundurmak zorundadırlar. 

ç) Esnaflar pazarda satışa sundukları ürünlerinin mal alış faturalarını ve üretici belgelerini yanlarında bulundurarak, istenildiğinde görevlilere ibraz etmek zorundadırlar. 

d) Mazeretleri nedeniyle pazara gelemeyecek olan esnaflar mazeretlerini ve süresini yazılı olarak belediyeye bildirmek zorundadırlar. 

e) Yer sahipleri kendilerine tahsis edilmiş olan yerleri ile ilgili tasdikli ve fotoğraflı yaka kartlarını yakalarına takmak zorundadırlar. 

f) Pazarda yeri olmayan ve İncesu Belediyesi sınırları içerisinde ikamet eden esnaflara pazarda tahsis edilecek boş yer olmadığı durumlarda, mazeretini ve süresini bildirerek pazara gelemeyen esnafların yerleri, 17. maddedeki şartları taşıması koşulu ile bu süre zarfında kullanılmak üzere Zabıta Müdürlüğü tarafından geçici olarak tahsis edilir. 

g) Herhangi bir zorunlu sebepten dolayı (önemli hastalık, ölüm, yaşlılık vb.) pazara gelemeyecek olan esnafların yerleri 17. maddedeki koşulları yerine getirmek şartıyla eş ve çocuklarına devredilebilir. Ayrıca bu yerler, yer sahibinin eş ve çocukları talep etmediği takdirde yer talebinde bulunan sıradaki kişilere bu Yönetmeliğin 17. maddesinde belirtilen koşulları yerine getirmek şartıyla yer tahsisi yapılır.

h) Pazaryerlerinde satılan ürünlerin ayıplı olması durumunda, bunların hangi esnaftan satın alındığının müşteri tarafından belgelenmesi koşuluyla satıcısı tarafından yenisiyle değiştirilmesi veya ücretinin iade edilmesi zorunludur. Aksi takdirde satıcı hakkında cezai işlem uygulanır ve komisyon kararı ile pazardan men edilir. Ancak ayıplı olduğu müşteri tarafından bilinerek satın alınan mallar için bu hüküm uygulanmaz. 

ı) Pazaryerlerinde pazarcı esnafı tarafından, satışa başlamadan önce satışa arz edilen ürünlerin üzerine kolaylıkla görülebilir, okunabilir şekilde fiyat etiketi konulması zorunludur. Aldatma ve yanıltmaya yönelik ifadeler (1/2 kg, yarım kilo vb.) kullanmak, etiketin arka yüzeyinde herhangi bir rakam veya yazıya yer vermek yasaktır. Bu gibi durumlarda pazarcı esnafı hakkında cezai işlem uygulanır.

i) Esnaflar kendilerine tahsis edilen yeri ve çevresini temiz tutmak, çöplerini çöp poşetinde biriktirmek ve akşamları poşetlerin ağzını bağlayarak Zabıta Müdürlüğü ve Temizlik İşleri Müdürlüğü’nce belirlenen yere bırakmakla yükümlüdürler.

 j) Pazarcı esnafı, belirlenen renk ve ebatta iş gömleği giymek zorundadır. 

k) Pazardaki her satıcı 1567 Sayılı Türk Parasının Kıymetini Koruma Hakkındaki Kanun’a göre paraları düzgün, istifli ve temiz tutmak; Bu amaçla kendisinin kolayca kullanabileceği portatif madeni veya ahşaptan kilitli bir çekmece bulundurması zorunludur. Bu kurala uymayanlara zabıtaca önce uyarı yapılır, tekrarında ise cezai işlem uygulanır.

 l) Pazaryerlerinin orta kısmındaki yollar halkın veya taşıma araçlarının serbestçe geçmesine uygun bir şekilde açık bulundurulur. Bu geçit yerleri hiçbir şekilde işgal edilemez, işgal edenler hakkında cezai işlem uygulanır. 

m) İncesu Belediyesi sınırları içerisinde pazarcı esnafının faaliyet gösterdiği yerlerde Kurban Bayramı dolayısıyla kurban kesim merkezi, panayır, fuar vb. kurulması ve kurulduğu tarihler arasında pazar kurulamama durumu ortaya çıkması halinde pazardaki yer sahipleri herhangi bir hak talebinde bulunamazlar. 

n) Pazardaki yer sahipleri kendilerine ait yerleri başkasına satamaz ve devredemez. Tespiti halinde Pazar yerindeki hakkından vaz geçmiş sayılır.

o) Pazar yeri sahibi pazara gelmediği hafta yerine başkasını koyduramaz. Yerin boş olması durumunda o haftalık Zabıta Müdürlüğü tarafından geçici olarak bir satıcı koydurabilir.

ö) Üretici pazarcı hariç, Pazar yerine bir ay tezgâh açmayan esnafın yeri komisyonca fes edilerek yeri sıradaki pazarcıya tahsis edilir.

p) Pazar yerinde yüksek sesle mal satışı yapmak yasaktır. Bu kurala uymayanlar hakkında cezai işlem uygulanır.
r) Pazar esnafı Belediyeye olan borcunu ödemek zorundadır. Belediyeye borcu olan esnaf borcunu ödemediği takdirde komisyon kararı ile pazardan men edilir.
MADDE 18- Gıda maddeleri ile ilgili hükümler; 

a) Pazaryerlerinde satılan her türlü gıda maddesi, 5179 Sayılı Gıdaların Üretimi, Tüketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hükmünde Kararnamenin Değiştirilerek Kabulü Hakkındaki Kanun hükümlerine uygun olacaktır. 

b) Pazaryerlerinde her türlü sebze ve meyvenin toptan satışı yasak olup sebze ve meyvenin toptan satışı Kayseri Toptancı Halinden yapılacaktır. 

c) Pazaryerlerinde perakende satış yapanlar da bu ürünleri toptancı halinden satın aldıklarını belgelemek zorundadırlar. 

d) Kendi ürettiği sebze ve meyve ürünleri satan üreticiler, bu ürünlerin kendileri tarafından üretildiğini Ziraat Odasından aldıkları onaylı belgelerle kanıtlamak zorundadırlar. 

e) Üreticiler kendi ürettikleri ürünleri pazaryerlerinin üreticilere ayrılan bölümünde satabilirler. 

f) Üreticiler belirlenen miktardan fazla ürün getirip satamazlar. 

g) Pazarcı esnafının acil ihtiyaçlarını ( çay, kahve, yemek vb.) karşılamak amacıyla faaliyet gösterecek kişiler pazarcı esnafı gibi gerekli şartları yerine getirip işgaliye ödemek zorundadırlar. Bunlar her pazaryerinde belediye tarafından tespit edilecek sayıda bulunurlar. 
MADDE 19- Pazarcı Esnafının Uyması Gereken Yasaklar; 

a) Belediyece belirlenen gün ve yerler dışında pazar kurulması yasaktır. 

b) Pazarcı esnafının, Belediye tarafından pazaryeri olarak belirlenen yerin sınırlarını aşmaları yasaktır. 

c) Pazaryerlerinde pazar sahası içerisine 17. maddenin a) bendinde belirlenen saatler içinde motorlu araçların girmesi yasaktır. 

ç) Pazaryerlerinde esnafların ve diğer satıcıların peron dışına, yayalara ve motorlu motorsuz araçlara ayrılan yollara tezgâh açarak satış yapmaları yasaktır. 

d) Pazar esnaflarının çevreyi rahatsız edecek şekilde bağırarak satış yapmaları, müşteri ve görevlilere kaba davranışlarda bulunmaları yasaktır. Esnaflar bu konuda yanlarında çalıştırdıkları kişilerin davranışlarından da sorumludurlar. 

e) Pazaryerlerinde iki kefeli ve dijital teraziler dışında, yaylı, tek kefeli, el ve asma terazi, kırık ve eksik kiloların kullanılması, eksik gramajlı mal satışı kesinlikle yasaktır. Ayrıca terazilerin müşterilerin görebileceği yere konulması ve kullanılan terazilerin ayarlarının (periyodik mühürlerinin) belirlenen tarihte yaptırılması zorunludur. 

f) Pazaryerlerinde pazarcı esnafı, görevli zabıtanın uyarılarına uymak zorundadır. 

g) Pazarcı esnafı kılık kıyafetine ve temizliğine dikkat etmek zorundadır. 

h) Pazarcı esnafı, ürünlerini belirlenen ebatlardaki tezgâhlarda satışa sunmak zorunda olup, yerlere gelişigüzel ürün sererek satış yapmayacaktır. 

ı) Pazaryerlerinin kurulduğu sabit yol, kaldırım vb. yerlere izinsiz olarak herhangi bir madde çakarak, delerek, kırarak bu yerleri tahrip etmek; ayrıca ağaçlara, pencere ve balkon demirleri gibi yerlere ip vb. bağlamak veya herhangi bir şekilde bu yerlere zarar vermek kesinlikle yasaktır. 

i) Pazarcı esnafı, geçici bir süre için de olsa kendisine tahsis edilen yerin dışına veya yol olarak ayrılan yerlere herhangi bir şekilde ürün, kasa vb. koyamaz. Pazarcı esnafı pazarın bitiminde tezgâhlarını pazar mahallinden almakla yükümlüdür. Alınmadığı takdirde Belediyemiz ekiplerince tezgahlar toplanarak Belediyemiz çöp transferine atılacaktır. Bu konuda pazarcı esnafı hiçbir hak iddia edemez.

j) Soğutucusuz mekân veya araçlarda tavuk eti satışı yapmak, dökme diye tabir edilen ve etiketi olmayan menşei belirsiz tavuk ve ürünlerini satmak, seyyar balıkçılık yapmak, seyyar olarak et ve et ürünlerini satmak, ayrıca Su Ürünleri Yönetmeliği, Kırmızı ve Beyaz Et Ürünleri Üretim, Satış ve Denetim Usul ve Esaslarına İlişkin Yönetmelik ve Tebliğlerine aykırı biçimde balık, tavuk ve kırmızı et ürünlerini satışa sunmak yasaktır. 

k) Pazaryerlerinde canlı kümes hayvanları ve diğer evcil hayvanların satışı yapılamaz. 

l) Açıkta ekmek, pide, poğaça, simit, vb. ürün satmak yasaktır. (Bu gibi ürünler, tespiti halinde müsadere edilir) 

m) Üretici pazarlarının dışındaki pazaryerleri, manav, market vb. işyerlerinde faturasız ve hal çıkış belgesi olmayan ürünlerin satışını yapmak yasaktır. 

n) Hak sahipleri kendilerine tahsis edilen yeri, belediyenin izni olmadan bir başkasına devredemez, kiralayamaz, ortak alamaz, bir başka amaçla kullanamaz ve kullandıramaz. 

o) Belirlenen satış yerleri dışında (bulvar, cadde ve yol kenarlarında) kavun, karpuz, narenciye vb. sergisi kurulması kesinlikle yasaktır. Komisyon kararı ile sergi yerleri belirlenir. 

ö) 5179 Sayılı Kanun ve ilgili yönetmelik uyarınca Tarım ve Köy işleri Bakanlığı’nca üretim izni bulunmayan gıda maddelerinin satışı yasaktır. 

p) Üretim izni olsa dahi yıkanmadan, kabuğu soyulmadan ve pişirilmeden tüketilen gıda maddelerinin açıkta satılması yasaktır.

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM

TAHSİSİN İPTAL EDİLMESİ İLE İLGİLİ HUSUSLAR
MADDE 20- 

a) Yönetmelik hükümlerine uymayarak bir yıl içinde 3 (üç) kez ceza alıp cezası kesinleşmiş olan ya da tahsis mahallini üst üste bir ay mazeretsiz olarak açmayan esnafların tahsisleri, komisyonca iptal edilir. 

b) Pazaryerlerinde kendilerine yer tahsis edilen esnafların veya yanlarında çalıştırdıkları işçilerin yüz kızartıcı suç işlemeleri durumunda tahsisleri iptal edilir. 
c) Pazar esnafı pazaryeri ücretini her yılın Ocak ayında adına girilecek işgaliye, yer tahsis vb. ücretlerini belediye veznesine ödemek zorundadır. Ücretini ödemeyen pazarcı esnafı Belediyemiz Zabıta Memurlarınca sergi açtırmayarak ücretinin ödenmesi sağlanır. Buna rağmen işgaliye ücretini ödemeyen pazarcı encümen kararı ile men edilir.
ç) Pazardaki yerinden Encümen Kararı ile men edilen pazarcı esnafı İncesu Belediye sınırları içerisinde satış yapamaz.

d) Pazardaki yerleri iptal edilen esnaflara pazaryerlerinde bir daha yer tahsisi yapılamaz. 
BEŞİNCİ BÖLÜM

YÜRÜRLÜK VE YÜRÜTME
 YÜRÜRLÜK 

MADDE 21- İş bu Pazaryerleri Yönetmeliği hükümleri, zaman içerisinde değişen şartlara karşı çıkarılan Kanun, Kanun Hükmünde Kararname, Tüzük, Yönetmelik, Tebliğ ve Genelgeler doğrultusunda ayrıca yeni bir karara gerek kalmadan uygulamaya geçilir.

 MADDE 22- Bu yönetmelik İncesu Belediye Meclisi’nce kabul edilip onaylandıktan sonra yayımı tarihinden itibaren yürürlüğe girer. 
YÜRÜTME 

MADDE 23- Bu Yönetmelik hükümleri 23 maddeden oluşup İncesu Belediye Başkanı yürütür. 
Yukarıda maddeler halinde hazırlanan yönetmeliğin kabul edilmesine;
5393 sayılı Belediye Kanunun 18. maddesi gereğince 06.07.2020 tarihinde oy birliği ile karar verildi.

KARAR 048: Gündemin Onbirinci Maddesi;
Yapılan Müzakere ve Oylamada; 

ÖDENEK AKTARMA TABLOSU

	Kodu
	Hesap Adı
	Arttırma
	Eksiltme

	463810320139005037302
	Makine Teçhizat Bakım Onarım Gideri
	50.000,00
	0,00

	463810320139005042901
	TL. Cinsinden Diğer Borç Faiz Giderleri
	350.000,00
	0,00

	463810350139005012102
	Kadro Karşılığı Sözleşmeli Personel Ücreti
	250.000,00
	0,00

	463810360139005031901
	Diğer Mal ve Malzeme Alımları
	750.000,00
	0,00

	463810320139005096101
	Yedek Ödenek
	0,00
	1.400.000,00

	
	
	
	

	TOPLAM
	1.400.000,00
	1.400.000,00


   2020 yılı bütçesinden toplam 1.400.000,00 TL. ödeneğin yukarıda tabloda görüldüğü şekilde müdürlükler arası aktarılmasına;
5393 sayılı Belediye Kanununun 18. maddesi gereğince 06.07.2020 tarihinde oy birliği ile karar verildi.

KARAR 049: Gündemin Onikinci Maddesi;
Yapılan Müzakere ve Oylamada; 

	Aksu Bağları Fırınönü Mahallesi
1- İsmail CANSIZ Osman oğlu

2-Ali SÜT

3-Bekir SIVACI

4-Mehmet ESKİCİ Ali oğlu

5-Ali ÇİFTÇİ Bekir oğlu

6-Mustafa KIZILIŞIK Ali oğlu
	Aksu Bağları Karakoyunlu Mahallesi
1-Mustafa KIRAN Ali Osman oğlu

2-Mustafa İMAN Ahmet oğlu

3-Mehmet CESUR Halil oğlu

4-İbrahim TUZ Mustafa oğlu
5-Mustafa CESUR Mehmet oğlu

6-Ali KIZILIŞIK Aliosman oğlu

	Sultansazı Semerkent Mahallesi

1-İbrahim GÜNSİLİ

2-Zeki MERCAN

3-Mehmet KARABUDAK Bekir oğlu

4-Mehmet YÜKSEL Salih oğlu

5-Mustafa AVŞARLI

6-Kemal KIZILIŞIK Yasin oğlu


	Tahiri Mahallesi
1-Ömer ÜNAL Musa oğlu

2-Ahmet TİKİMEN Devriş oğlu

3-Ömer ASLAN Hacı oğlu

4-Ali ÇELİK Arif oğlu

5-İbrahim BADA Yusuf oğlu

6-Hüseyin ÇOLAK Mustafa oğlu



	Kızılören Aşağı Mahalle
1-Ali COŞGUN Bekir oğlu

2-Arif BULDUK Mahmut oğlu

3-Ali KOÇAK Mehmet oğlu

4-Adem AGAR Mehmet oğlu

5-Bekir GÖÇEN İsmail oğlu

6-Ahmet GÖNÜL Mehmet oğlu


	Kızılören Tabaklı Mahallesi
1-Mehmet ÇANAK İsmail oğlu

2-Abdi KOÇASLAN Mehmet oğlu

3-Hüseyin BULDUK Mahmut oğlu 

4-Recep YILMAZ Mustafa oğlu

5-Hasan ALTINGÖZ Mustafa oğlu

6-Recep TAŞ Bekir oğlu



	Sarıkürklü Mahallesi
1-Emin FINDIK Yaşaroğlu

2-Ahmet SOYUTÜRK Ali oğlu

3-Ahmet MENEVŞE Mustafa oğlu

4-Ahmet BULDUK Mehmet oğlu

5-Halit BAKTUR İsmail oğlu

6-Kadir FINDIK Kemal oğlu


	Hamurcu Mahallesi
1-İbrahim EKİNCİ Mehmet oğlu

2-Süleyman CAVLAK Hacı Mehmet oğlu

3-Suat Karasu Bekir oğlu

4-Hasan EKİNCİ Mehmet oğlu

5-Hüseyin DURALİ Seyit oğlu

6-Duran POSCU Hasan oğlu



	Küllü Mahallesi
1-Ahmet KARAÇAM Mustafa oğlu

2-İbrahim KARACA Ali oğlu

3-Ahmet BALLI Veli oğlu

4-İsmail ÜLKER Ahmet oğlu

5-Mustafa ÜLKER Ahmet oğlu

6-Ali ÇERİ Memiş oğlu


	


5393 sayılı Belediye Kanununun 18. maddesi gereğince 06.07.2020 tarihinde oy birliği ile karar verildi.

KARAR 050: Gündemin Birinci Maddesi;

Yapılan Müzakere ve Oylamada; 

Komisyonumuzca yapılan tetkik ve incelemeler sonucunda:
PLAN VE BÜTÇE KOMİSYONU RAPORU

A- GELİR KESİN HESABI:
Bütçe Gelirinin Ekonomik sınıflandırması 1. Düzeyinde İncelendiğinde:
	01
	Vergi Gelirleri 
	3.384.344,08

	03
	Teşebbüs ve Mülkiyet gelirleri 
	2.004.919,51

	04
	Alınan bağış ve yardımlar ile özel gelirler 
	   568.543,49

	05
	Diğer Gelirler 
	13.003.491,96

	06
	Sermaye Gelirleri 
	 2.446.724,75

	09
	Red ve İadeler (- )
	0

	
	                 GENEL TOPLAM 
	21.407.633,79


B- GİDER KESİN HESABI:
Bütçe Giderlerinin Ekonomik Sınıflandırılması 1. Düzeyinde incelendiğinde;
	01
	Personel Giderleri 
	3.882.715,90

	02
	Sosyal Güvenlik Kurumlarına Devlet Pirimi Giderleri
	  597.632,66

	03
	Mal ve Hizmet Alımları gideri
	17.923.769,88

	04
	Faiz Giderleri
	    310.568,96

	05
	Cari Transferler 
	    399.503,65

	06
	Sermaye Giderleri 
	    487.958,54

	
	         GENEL TOPLAM 
	23.602.149,59
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T.C.
KAYSERI ILI
INCESU BELEDIYESI

Biitge Giderlerinin Ekonomik Siniflandiriimasi Tablosu

D&kiim Arahgi : 01/01/2019 - 31/12/2019 02/04/2020

Hesap Ekonomik BUT e

pigin GE GIDERININ TURU 2017 YILI 2018 YILI 2019 YILI
I I 1] v \Y

830 01 Personel Giderleri 2.727.209,85 3.209.066,74 3.882.715,90
830 02 Sosyal Glivenlik Kurumlarina Devlet Primi Giderleri 446.500,95 472.003,37 597.632,66
830 03 Mal ve Hizmet Alim Giderleri 18.158.990,07 23.440.638,91 17.923.769,88
830 04 Faiz Giderleri 32.224,83 63.510,22 310.568,96
830 05 Cari Transferler 528.858,38 244.961,86 399.503,65
830 086 Sermaye Giderleri 1.838.200,36 1.660.694,84 487.958,54
ARA TOPLAM 23.731.984,44 29.090.875,94 23.602.149,59
GIDERLER TOPLAMI 23.731.984,44 29.090.875,94 23.602.149,59
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	                    İncesu Belediyesinin 2019 Mali Yılı Gelirinin 21.407.633,79 TL., Giderinin ise 23.602.149,59 TL. olarak gerçekleştiği muhasebe kayıtlarına uygun olduğundan Plan ve Bütçe Komisyon Raporunun 2019 Mali Yılı Bütçesinin Kesin Hesabının gelir ve gider belgelerinin Belediye Bütçe ve Muhasebe Usulü Tüzüğünün 76. ve Belediye Bütçe ve Muhasebe Usulü Tüzüğünün 48. Maddelerinin hükümleri uyarınca usulüne uygun olarak düzenlenmiş olduğu anlaşıldığından;
                  5393 sayılı Belediye Kanununun 64. maddesi gereğince 06.07.2020 tarih ve 03 nolu Plan ve Bütçe Komisyon Raporunun kararının kabul edilmesine 06.07.2020 tarihinde oy birliği ile karar verildi.
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